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GLOSAR DE TERMENI

Autoritate de
Management

Structura in cadrul MIPE, desemnata pentru gestionarea programului
operational, care indeplineste functiile prevazute la art. 72 din
Regulamentul UE nr. 1060/2021.

Beneficiar

Organism public sau privat, responsabil pentru initierea sau care
initiaza si implementeaza o operatiune, in intelesul art. 2, pct. 9 din
Regulamentul UE nr. 1060/2021.

Cerere de
finantare

Formularul completat de catre solicitant in vederea obtinerii finantarii
din PEO 2021-2027 / PIDS 2021-2027.

Cheltuieli
eligibile

Cheltuieli realizate de catre un Beneficiar, aferente proiectelor
finantate in cadrul Programelor Operationale, care respecta
prevederile HG nr. 873/2022 pentru stabilirea cadrului legal privind
eligibilitatea cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul
operatiunilor finantate in perioada de programare 2021-2027 prin
Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european Plus,
Fondul de coeziune si Fondul pentru o tranzitie justa.

Cheltuieli
neeligibile

Orice suma platita din bugetul general al Comunitatilor Europene,
bugetele administrate de acestea ori in numele lor sau din bugetele din
care provine cofinantarea aferenta, care a fost obtinuta sau utilizata
fara respectarea prevederilor legale ori contractuale, indiferent de
natura sau destinatia acesteia.

Contributie
publica
nationala

Fondurile publice necesare implementarii programelor/proiectelor,
care cuprind cofinantarea publica si fondurile aferente cheltuielilor
publice, altele decat cele eligibile stabilite prin contractul de
finantare, asa cum sunt definite in OUG nr. 133/2021 privind
gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul european de
dezvoltare regionala, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus,
Fondul pentru o tranzitie justa.

Cofinantare
privata

Orice contributie a unui Beneficiar la finantarea cheltuielilor eligibile
necesare implementarii proiectului, alta decat cea aferenta
cofinantarii publice, asa cum este definita in OUG nr. 133/2021 privind
gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2021-2027 alocate Romaniei din Fondul european de
dezvoltare regionala, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus,
Fondul pentru o tranzitie justa.

Cofinantare
publica

Orice contributie din fonduri publice nationale destinata finantarii
cheltuielilor eligibile necesare implementarii proiectului, asa cum este
definita in OUG nr. 133/2021 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate Romaniei
din Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul de coeziune,
Fondul social european Plus, Fondul pentru o tranzitie justa.

Contestatie

Plangere indreptata impotriva actelor administrative emise de
autoritatea cu competente in gestionarea fondurilor europene, prin
care se solicita anularea (i.e. in tot sau in parte) actului
administrativ/titlului de creanta atacat si, dupa caz, emiterea unui nou
act administrativ/titlu de creanta.

Debitor

Persoana juridica (Beneficiarul/Partenerul) in sarcina careia se
stabileste o creanta bugetara printr-un titlu de creanta.

Fonduri
Europene

Asistenta financiara nerambursabila a UE menita sa sprijine realizarea
obiectivelor strategiei UE pentru o crestere inteligenta, durabila si




Structurale si
de Investitii

favorabila incluziunii. Aceste fonduri includ Fondul European de
Dezvoltare Regionala (FEDR), Fondul Social European Plus (FSE+),

(FESI) Fondul de Coeziune (FC), Fondul pentru o tranzitie justa (FTJ).
Fondul Fondul Structural care isi concentreaza investitiile pe consolidarea
European de coeziunii economice si sociale in cadrul Uniunii Europene prin
Dezvoltare corectarea dezechilibrelor existente intre regiunile acesteia.
Regionala

(FEDR)

Fondul Social
European Plus
(FSE+)

Fondul Structural care sustine crearea de locuri de munca, ajuta
cetatenii sa obtina locuri de munca mai bune si asigura oportunitati
profesionale mai echitabile pentru toti cetatenii UE. Fondul
functioneaza prin investitii in capitalul uman al Europei - angajatii,
tinerii si toti cei aflati in cautarea unui loc de munca.

Fondul de
coeziune (FC)

Este destinat statelor membre al caror venit national brut (VNB) pe cap
de locuitor este mai mic de 90% din media UE. Acesta vizeaza
reducerea disparitatilor economice si sociale si promovarea dezvoltarii
durabile.

Fondul pentru
o tranzitie
justa (FTJ)

Instrument financiar in cadrul politicii de coeziune, care urmareste sa
ofere sprijin teritoriilor care se confrunta cu dificultati socioeconomice
majore in urma tranzitiei catre neutralitatea climatica.

Frauda

Infractiune savarsita in legatura cu obtinerea ori utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora,
incriminata de Codul penal sau de alte legi speciale.

Lider de
parteneriat

Institutia/organizatia care a obtinut finantare in cadrul unei cereri de
proiecte - in parteneriat cu alte institutii/organizatii.

MySMIS2021

Aplicatia conexa SMIS2021+ care permite schimbul de date intre
Beneficiari sau  potentiali Beneficiari si  Autoritatea de
Management/Organismul Intermediar, integrat in SMIS2021+ si care
acopera intregul ciclu de viata al proiectului, in cadrul programelor
finantate din FEDR, FC si FSE+ in conformitate cu prevederile art. 69
din Regulamentul UE nr. 1060/2021.

Neregula

Orice incalcare a legislatiei aplicabile, rezultata dintr-un act sau
dintr-o omisiune a unui operator economic, care are sau ar avea ca
efect prejudicierea bugetului Uniunii prin imputarea de cheltuieli
nejustificate respectivului buget (Regulamentul UE nr. 1060/2021).

Neregula
sistemica

Orice neregula, care poate avea o natura recurenta, cu o probabilitate
ridicata de aparitie in tipuri de operatiuni similare, care decurge dintr-
o deficienta grava, inclusiv din neinstituirea unor proceduri adecvate
in conformitate cu prezentul regulament si cu normele specifice
fiecarui fond (Regulamentul UE nr. 1060/2021).

Operatiune

Un proiect, un contract, o actiune sau un grup de proiecte selectate in
cadrul programelor vizate, 1in conformitate cu prevederile
Regulamentului UE nr. 1060/2021. In contextul implementarii
PEO/PIDS, prin operatiune se intelege un proiect, cu exceptia cazurilor
in care ghidurile solicitantului-conditii specifice nu precizeaza altfel.

Organism
Intermediar

Organism public sau privat care actioneaza sub responsabilitatea unei
Autoritati de Management sau care indeplineste functii sau sarcini in
numele unei astfel de autoritati (Regulamentul UE nr. 1060/2021).

Partener

Organismul public sau privat care implementeaza un proiect cu
finantare PEQ/PIDS, in baza unui acord de parteneriat semnat cu un




Beneficiar de finantare nerambursabila PEO/PIDS si in conformitate cu
cererea de finantare si contractul de finantare semnat intre Beneficiar
si AM.

Participant

Persoana care face parte din grupul tinta al proiectului si care participa
activ la o activitate din cadrul proiectului.

Pista de audit

Stabilirea fluxurilor informatiilor, atributiile si responsabilitatile
referitoare la acestea, precum si arhivarea documentatiei justificative
complete, pentru toate stadiile desfasurarii unei actiuni, care sa
permita totodata reconstituirea operatiunilor de la suma totala pana
la detalii individuale si invers.

Prefinantare

Sumele transferate din fonduri europene in transe, de catre unitatile
de plata catre Beneficiar/lider de parteneriat/parteneri pentru
cheltuielile necesare implementarii proiectelor finantate din fonduri
europene, fara depasirea valorii totale eligibile a contractului de
finantare, conform OUG nr. 133/2021 privind gestionarea financiara a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate
Romaniei din Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul de
coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o tranzitie justa.

Program

Program multianual (cu durata de 7 ani) prezentat de un stat membru
si adoptat de Comisie, care defineste o strategie de dezvoltare care
corespunde obiectivelor tematice si prioritatilor de investitii ale UE in
cadrul Politicii de Coeziune a UE pentru 2021-2027, si care se
finanteaza din FEDR, FC, FSE+ si FTJ.

Raport de
progres

Este raportul elaborat de catre Beneficiar care descrie activitatile
derulate in perioada de raportare, precum si progresul indeplinirii
rezultatelor si indicatorilor.

Solicitant

Orice entitate care aplica pentru obtinerea finantarii in cadrul
apelurilor pentru propuneri de proiecte PEO/PIDS.

SMIS2021+

Sistemul informatic unitar, gestionat de MIPE, care are posibilitatea sa
interactioneze eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene
(SFC 2021) si este proiectat avand la baza principiul asigurarii
interoperabilitatii cu alte sisteme informatice, astfel incat sa poata
oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum sisteme
informatice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor, raspunzand
nevoilor sistemului de coordonare, gestionare si control al FEDR, FC si
FSE, in conformitate cu prevederile art. 72 din Regulamentul UE nr.
1060/2021.

Valoare totala
eligibila a
proiectului

Totalul fondurilor reprezentand contravaloarea contributiei din fonduri
europene, valoarea cofinantarii publice si/sau private, precum si
contravaloarea cheltuielilor publice si/sau private, altele decat cele
eligibile (daca este cazul).




ABREVIERI

AA Autoritatea de Audit

AC Autoritatea de Certificare

AM Autoritatea de Management

ANAP Autoritatea Nationala pentru Achizitii Publice

AT Asistenta Tehnica

CE Comisia Europeana

GS-CG Ghidul Solicitantului - Conditii Generale

GS-CS Ghidul Solicitantului - Conditii Specifice

CF Cerere de finantare

CPV Common Procurement Vocabulary (abreviere in lb. engleza) - Vocabular Comun
de Achizitii)

DAP Directia Autorizare Proiecte

DSP Directia Supraveghere Proiecte

DG EMPL Directia Generala Ocuparea Fortei de Munca, Afaceri Sociale si Incluziune din
cadrul Comisiei Europene

DLAF Departamentul pentru Lupta Antifrauda

ECA European Court of Auditors (abreviere in lb. engleza) - Curtea Europeana de
Conturi

FC Fondul de Coeziune

FEPAM Fondul European pentru Pescuit si Afaceri Maritime

FESI Fonduri Europene Structurale si de Investitii

FIF Formular de Identificare Financiara

FSE+ Fondul Social European Plus

FTJ Fondul pentru o Tranzitie Justa

GT Grup Tinta

HG Hotarare de Guvern

MIPE Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene

MFP Ministerul Finantelor Publice

oM Ofiter de Monitorizare

ol Organism Intermediar

OLAF Oficiul European de Lupta Antifrauda

ONG Organizatie neguvernamentala

0S Obiectiv Specific

OouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului

Pi Prioritate

P Program

PEO Programul Educatie si Ocupare

PIDS Programul Incluziune si Demnitate Sociala

PM Plan de Monitorizare

RP Raport de Progres

UE Uniunea Europeana



1.INTRODUCERE

1.1. Scopul Manualului Beneficiarului

Manualul Beneficiarului este un instrument de lucru menit sa descrie fluxurile utilizate
de Beneficiarii Programului Educatie si Ocupare 2021-2027 si ai Programului Incluziune
si Demnitate Sociala 2021-2027 in procesul de implementare a proiectelor finantate prin
aceste programe. Acesta ofera informatii practice cu privire la implementarea proiectului,
raportarea fata de Autoritatea de Management/Organismele Intermediare, perioada de
sustenabilitate, formatul cererilor de rambursare/rapoartelor de progres, termenele de
transmitere a acestora catre AM/0I, modificarea contractului de finantare etc.

Manualul Beneficiarului nu inlocuieste prevederile contractuale sau legislatia in vigoare.
Tn situatia in care exista neconcordante intre prezentul manual si legislatia nationala si/sau
comunitara ori contractul de finantare, prevederile acestora din urma prevaleaza.

De asemenea, in cazul in care apar diferente intre informatiile prezentate in prezentul
manual, in Ghidul privind monitorizarea indicatorilor de program, inclusiv in fisele
individuale, in Ghidul Solicitantului Conditii Generale, in Instructiuni, Liste de Intrebari &
Raspunsuri etc. si Ghidurile Solicitantului Conditii Specifice, informatiile din Ghidurile
Solicitantului Conditii Specifice vor prevala.

Beneficiarul are misiunea si raspunderea pentru implementarea proiectului aprobat, in
conformitate cu contractul de finantare. Partenerii sunt responsabili pentru derularea
propriilor activitati ce contribuie la obtinerea rezultatelor, in conformitate cu acordul
de parteneriat. Totodata, pentru o implementare eficienta a proiectului finantat prin
PEO/PIDS, precum si in vederea atingerii cu succes a obiectivelor propuse, se impune
gestionarea proiectului intr-o maniera responsabila si riguroasa, in conformitate cu
prevederile contractuale, precum si cu legislatia nationala si comunitara incidenta.

Prezentul manual a fost realizat tinandu-se cont de forma contractului de finantare si a
regulilor aplicabile proiectelor depuse si aprobate in cadrul cererilor de propuneri de
proiecte lansate de catre AM/OI aferente perioadei de programare 2021-2027.

Manualul nu se aplica urmatoarelor tipuri de contracte:

e Instrumente financiare;

o Contracte/decizii de finantare aferente Prioritatii 10 PIDS - Ajutorarea persoanelor
defavorizate (Sprijin pentru cele mai defavorizate persoane in cadrul obiectivului
specific prevazut la articolul 4 alineatul (1) litera (m) din Regulamentul FSE+
(ESO.4.13));

o Contracte/decizii de finantare aferente Prioritatii de Asistenta Tehnica;

o Operatiuni implementate prin mecanismul finantarii nelegate de costuri (Art.95 din
Regulamentul 1060/2021.

IMPORTANT! \

Prezentul manual contine un set de formulare standard anexate. NU este permisa

modificarea acestor formulare prin eliminarea sau modificarea unor parti din acestea!

in cazul in care AM/OI responsabil identificd modificari ale formatului formularelor

anexate la prezentul manual, cheltuielile afectate de formularul in cauza vor fi
\i:onsiderate neeligibile.




1.2. Sistemul de implementare PEO 2021-2027/PIDS 2021-2027

Sistemul de implementare, monitorizare si control al PEO/PIDS cuprinde urmatoarele
organizatii:

BENEFICIARUL
si Partenerul
(daca este cazul)

Autoritatea de
Management
(AM)

Organismul
Intermediar (Ol)

Autoritatea de
Certificare

Autoritatea de
Audit

Curtea Europeana
de Conturi

Directia Generala
Ocuparea Fortei de
Munca, Afaceri
Sociale si Incluziune
(DG EMPL)
Departamentul
pentru Lupta
Antifrauda

(DLAF)

Persoana juridica de drept public, de drept privat cu sau fara scop
patrimonial, care a obtinut finantare prin PEO/PIDS, responsabila
de implementarea proiectului, in conformitate cu prevederile
contractului de finantare si cu reglementarile comunitare si
nationale in vigoare.

Autoritate publica, organizata in cadrul MIPE ca Directie
Generala, responsabila cu gestionarea si implementarea PEO si
PIDS, in conformitate cu principiile managementului financiar
riguros si separarii clare a functiilor si care, prin serviciile sale,
va asigura gestionarea eficienta si eficace a PEO si PIDS.

In baza Acordului de Delegare de atributii incheiat cu AM, Ol
indeplineste, dupa caz, o parte din atributiile Autoritatii de

Management, respectiv: evaluarea cererilor de finantare,
contractarea, gestionarea contractelor, monitorizarea
proiectelor, verificarea administrativa a cererilor de

prefinantare/plata/rambursare,
locului etc.

Autoritatea publica, organizata in cadrul MFP ca Directie
Generala, responsabila de certificarea sumelor cuprinse in
declaratiile de cheltuieli transmise la Comisia Europeana,
primirea de la Comisia Europeana a Fondurilor Europene si
transferarea acestora catre AM.

Organism independent din punct de vedere operational fata de
Curtea de Conturi si fata de celelalte autoritati responsabile cu
gestionarea si implementarea fondurilor comunitare, ce are ca
responsabilitati auditul de sistem, auditul de operatiuni,
verificari pe baza de esantion si auditul final al operatiunilor
finantate prin fondurile comunitare.

Institutie europeana a carei activitate se concentreaza pe
raportarea financiara a UE, precum si pe executia bugetului
Uniunii si pe punerea in aplicare a politicilor sale. Asemenea altor
institutii supreme de audit, Curtea desfasoara trei tipuri diferite
de audit: audit financiar, audit de conformitate si auditul
performantei.

Directia Generala Ocuparea Fortei de Munca, Afaceri Sociale si
Incluziune din cadrul Comisiei Europene efectueaza misiuni de
audit prin intermediul carora verifica eficacitatea sistemului de
management si control pe fiecare cerinta cheie.

efectuarea vizitelor la fata

Asigura protectia intereselor financiare ale UE in Romania prin
detectarea, combaterea si monitorizarea eficienta a fraudelor si
a oricaror alte fapte ilegale care au ca efect utilizarea
necorespunzatoare a fondurilor comunitare si, implicit,
prejudicierea bugetului comunitar. Efectueaza controale
administrative si la fata locului ale proiectelor finantate din
fonduri europene, coordoneaza institutiile nationale implicate in
lupta antifrauda si coopereaza cu Oficiul European de Lupta
Antifrauda.
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Oficiul European de | Investigheaza cazurile de fraudare a bugetului UE, acte de

Lupta Antifrauda coruptie si de culpa profesionala grava la nivelul institutiilor
(OLAF) europene si elaboreaza politica antifrauda in numele Comisiei
Europene.

Parchetul European Organism independent si descentralizat al Uniunii Europene, cu
(EPPO) competenta de a cerceta, a urmari penal si a trimite in judecata

1.3.

persoanele invinuite de savarsirea unor infractiuni care aduc
prejudicii bugetului UE, cum ar fi actele de frauda sau de coruptie
ori cazurile transfrontaliere de frauda grava in materie de TVA.

Cadrul legislativ aplicabil programelor

Regulamentul (UE) 2021/1057 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 junie
2021 de instituire a Fondului social european Plus (FSE+) si de abrogare a
Regulamentului (UE) nr. 1296/2013,

Regulamentul UE 2021/1060 - al Parlamentului European si al Consiliului din 24 iunie
2021 de stabilire a dispozitiilor comune privind Fondul european de dezvoltare
regionala, Fondul social european Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o tranzitie
justa si Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit si acvacultura si de
stabilire a normelor financiare aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru
azil, migratie si integrare, Fondului pentru securitate interna si Instrumentului de
sprijin financiar pentru managementul frontierelor si politica de vize, cu modificarile
si completarile ulterioare,

Regulamentul (UE) 2021/1058 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 iunie
2021 privind Fondul european de dezvoltare regionala si Fondul de coeziune, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Hotararea Guvernului nr. 936/2020 pentru aprobarea cadrului general necesar in
vederea implicarii autoritatilor si institutiilor din Romania in procesul de programare
si negociere a fondurilor externe nerambursabile aferente perioadei de programare
2021-2027 si a cadrului institutional de coordonare, gestionare si control al acestor
fonduri, cu modificarile si completarile ulterioare,

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 133 din 17 decembrie 2021 privind
gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2021-
2027 alocate Romaniei din Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul de
coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o tranzitie justa,

Hotararea Guvernului nr. 829 din 27 iunie 2022 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 133/2021
privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare
2021-2027 alocate Romaniei din Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul de
coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o tranzitie justa, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Hotararea Guvernului nr. 873 din 6 iulie 2022 pentru stabilirea cadrului legal privind
eligibilitatea cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul operatiunilor finantate
in perioada de programare 2021-2027 prin Fondul european de dezvoltare regionala,
Fondul social european Plus, Fondul de coeziune si Fondul pentru o tranzitie justa,
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 66 din 29 iunie 2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora,

Hotararea Guvernului nr. 875 din 31 august 2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora,

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 23/2023 privind instituirea unor masuri de
simplificare si digitalizare pentru gestionarea fondurilor europene aferente Politicii
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de coeziune 2021-2027, cu modificarile si completarile ulterioare,
= Acordul de Parteneriat 2021-2027, aprobat prin Decizia (CE) nr. C(2022) 5132 final
de punere in aplicare a Comisiei din 25.07.2022.

1.4. Website-ul PEO/PIDS si comunicarea cu Beneficiarii

Tn procesul de pregitire/implementare a proiectelor finantate din PEO/PIDS 2021-2027,
Beneficiarii dispun de o serie de documente (inclusiv versiunile lor actualizate, dupa caz)
incarcate pe website-ul https://mfe.gov.ro/programe/". Printre documente se regasesc:

e Programul Educatie si Ocupare 2021-2027;

e Programul Incluziune si Demnitate Sociala 2021-2027;

e Ghidul Solicitantului - Conditii Generale PEO (GS-CG PEO);

e Ghidul Solicitantului - Conditii Generale PIDS (GS-CG PIDS);

e Ghidurile Solicitantului - Conditii Specifice (GS-CS) privind accesarea finantarilor

aferente apelurilor de propuneri de proiecte;
e Manualul Beneficiarului;
e Ghidul Practic pentru Colectarea si Raportarea Indicatorilor PEO/PIDS.

Comunicarea dintre Beneficiar si OI/AM se realizeaza in scris, prin utilizarea sistemului
informatic MySMIS2021. Tn acest sens, Beneficiarul va avea obligatia de a fnrola in
MySMIS2021 - FrontOffice expertii care au nevoie sa acceseze documentele proiectului,
conform manualului publicat la adresa:
https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/manuale-autentificare

in cazul unul proiect derulat in parteneriat, Liderul de parteneriat are obligatia de a
inrola in MySMIS2021 - FrontOffice experti din echipele tuturor Partenerilor, astfel incat
acestia sa poata accesa oricand documentele proiectului.

Pentru mai multe informatii legate de functionarea MySMIS2021, se poate accesa pagina:
https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/home.

Pentru a adresa solicitari catre AM sau Ol, Beneficiarii pot utiliza adresele de mail:

a) AM PEO/AM PIDS: cabinet.fse@mfe.gov.ro,
b) OIR PECU Bucuresti-Ilfov: office@oirbi.ro,

c) OIR PECU Sud-Est: office@fsesudest.ro,

d) OIR PECU Sud-Muntenia: office@fsesudmuntenia.ro,
e) OIR PECU Sud-Vest Oltenia: office@oirsvfse.ro,

f) OIR PECU Centru: office@oircentru.ro,

g) OIR PECU Vest: fsevest@oirvest.ro,

h) OIR PECU Nord-Vest: office@runv.ro,

i) OIR PECU Nord-Est: office@fsenordest.ro,

j) Ol PEO Ministerul Educatiei: office@oi.edu.ro.

Pentru o comunicare eficienta, tinand cont de perioada lunga de timp a valabilitatii
contractului de finantare si de faptul ca toate notificarile generate din sistemul informatic
MySMIS2021 se transmit catre adresa de mail mentionata de Beneficiar, recomandam
Beneficiarilor sa furnizeze date de contact ale entitatii, la care au acces un grup de

1 Va3 rugdm sa consultati versiunile actualizate ale documentelor postate pe pagina web http://mfe.gov.ro/ —
sectiunea dedicata PEO/PIDS.
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persoane, si nu pe cele ale unei persoane responsabile (de ex.: ar trebui transmise adrese
de mail de tipul office@domeniu.ro in loc de ion.popescu@domeniu.ro).

1.5. Cofinantarea proprie minima pentru Beneficiarii PEO/PIDS

Ratele minime de cofinantare aplicabile pentru Beneficiari, entitati publice si private, sunt
diferentiate si definite in cadrul capitolului 2, subcapitolul 2.2. din GS-CG PEO/PIDS,
respectiv in cadrul GS-CS, dupa caz.
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2. DEMARAREA PROIECTULUI

2.1. Semnarea contractului de finantare

Contractul de finantare este un act de adeziune si stabileste cadrul juridic in care se va
desfasura relatia contractuala dintre AM/OlI si Beneficiar, regulile si termenele care trebuie
respectate de ambele parti, conditiile in care se acorda finantarea solicitata, precum si
modalitatile de punere in aplicare a prevederilor contractuale.

Odata cu semnarea contractului de finantare, Solicitantul de finantare devine
Beneficiar, iar contractul intra in vigoare si produce efecte de la data semnarii de catre
ultima parte.

2.2. Obligatiile contractuale ale Beneficiarului

in derularea proiectului, Beneficiarul are o serie de obligatii si responsabilitati, in
conformitate cu Contractul de finantare. Toate anexele contractului de finantare se afla
sub incidenta aceluiasi regim de obligatii si responsabilitati.

Pentru asigurarea unui management de proiect optim si eficient, Beneficiarul are obligatia
derularii tuturor activitatilor in conditiile si termenele asumate in cererea de finantare
(durata, rezultate, resurse implicate, descriere etc.), in concordanta cu legislatia
nationala si cea europeana aplicabile, cu scopul de a atinge in termen obiectivele si
indicatorii asumati.
Fiecare Beneficiar are responsabilitatea respectarii legislatiei nationale si europene
aplicabile, luand in considerare toate elementele care compun un proiect, dintre care cele
mai importante sunt:
- Selectarea partenerilor,
- Angajarea expertilor care fac parte din echipa de management si de implementare,
- Detinerea tuturor autorizatiilor/acreditarilor pentru realizarea activitatilor
finantate prin proiect,
- Asigurarea autorizarii locatiilor utilizate pentru desfasurarea activitatilor cu Grupul
Tinta aferent proiectului,
- Derularea achizitiilor,
- Protectia datelor cu caracter personal,
- Evitarea conflictului de interese si gestionarea regimului incompatibilitatilor,
- Evitarea dublei finantari,
- Pastrarea si arhivarea tuturor documentelor justificative si livrabilelor, in original,
pentru demonstrarea realitatii, regularitatii si legalitatii operatiunilor.

2.3. Durata de valabilitate a contractului si perioada de implementare a
proiectului

Pentru intelegerea corecta a implicatiilor semnarii unui contract de finantare in cadrul
caruia se implementeaza un proiect, se opereaza cu doi termeni:

- durata contractului,

- perioada de implementare a proiectului.

Contractul de finantare intra in vigoare si produce efecte de la data semnarii de catre

ultima parte si isi inceteaza valabilitatea la data executarii integrale a oricareia si a tuturor
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obligatiilor pe care contractul si/sau legislatia aplicabila le stabilesc in sarcina partilor
contractante, in legatura cu sau decurgand din implementarea proiectului si/sau decurgand
din acordarea finantarii nerambursabile, pana la data inchiderii oficiale a PEO/PIDS 2021-
2027. Durata contractului de finantare incepe la data semnarii de catre ultima parte si se
incheie la data expirarii perioadei pentru care trebuie asigurata sustenabilitatea/
durabilitatea proiectului sau la data inchiderii oficiale a PEO/PIDS 2021-2027, oricare
intervine ultima.

Perioada de implementare a proiectului este exprimata in luni calendaristice si specificata
in contractul de finantare semnat. Ulterior semnarii contractului de finantare, perioada de
implementare poate fi redusa sau extinsa (prin aprobarea unui act aditional), fara insa a
depasi perioada maxima prevazuta in cadrul GS-CS. Perioada de implementare nu poate
depasi data de 31 decembrie 2029.

Perioada de implementare este urmata imediat de perioada de sustenabilitate/durabilitate,
in conformitate cu prevederile GS-CS si cu cererea de finantare - anexa a contractului de
finantare.

Perioada de implementare reprezinta perioada in care se deruleaza toate activitatile
descrise in cererea de finantare. La ea se pot adauga si activitati derulate de Beneficiar
anterior semnarii contractului de finantare, cu conditia ca acestea sa fie mentionate in GS-
CS si sa respecte regulile de eligibilitate prevazute in legislatia nationala si in legislatia
europeana aplicabile.

Data de incepere a implementarii proiectului este specificata in contractul de finantare.
Pentru perioada de programare 2021-2027, Anexa 6 la contractul de finantare - Conditii
Specifice prevede ca ,implementarea proiectului va incepe pe data de 1 a urmatoarei
luni calendaristice, dupa semnarea contractului de finantare, dar nu mai tarziu de 30
de zile de la data semnarii contractului de ambele parti”.

IMPORTANT! \

Intre data semnarii contractului de finantare si data inceperii perioadei de
implementare, Beneficiarii pot transmite solicitari de modificari ale contractului de
finantare (acte aditionale, notificari), cereri de prefinantare, cereri de plata sau
cereri de rambursare (daca este cazul).

Dupa efectuarea verificarilor de catre Ol/AM, cererile de prefinantare pot fi platite
inainte de data finceperii perioadei de implementare. In acest caz,
Beneficiarii/Partenerii vor putea utiliza sumele primite cu titlu de prefinantare
dupa data de incepere a perioadei de implementare.

in cazul cererilor de plata sau de rambursare (daca exista astfel de situatii) depuse
intre data semnarii contractului de finantare si data inceperii perioadei de
implementare, plata acestora se va efectua dupa data de incepere a perioadei de
implementare.

Daca la momentul elaborarii contractului de finantare, data de inceput a activitatilor nu a
fost modificata in conformitate cu data estimata de semnare a contractului de finantare,
respectiv cu data de 1 a urmatoarei luni calendaristice dupa semnarea contractului de
finantare, Beneficiarul va depune, in termen de 5 zile lucratoare de la semnarea
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contractului de finantare, o notificare prin care va actualiza data de inceput a
activitatilor, in conformitate cu prevederile contractului de finantare.

Perioada de implementare se poate suspenda, prin act aditional, cu conditia ca perioadele
de suspendare cumulate sa nu depaseasca 25% din perioada initiala de implementare si cu
asigurarea conditiilor necesare ca finalizarea implementarii proiectului sa nu depaseasca
data de 31 decembrie 2029.

Data finalizarii implementarii proiectului se calculeaza in functie de perioada de
implementare, perioadele de suspendare (daca este cazul) si data de incepere a
implementarii acestuia.

2.4. Aspecte privind proiectele in parteneriat

Parteneriatul constituit pentru implementarea proiectului si consemnat prin Acordul de
parteneriat (anexa la contractul de finantare), trebuie sa respecte o serie de principii:

o Toti partenerii trebuie sa contribuie la realizarea obiectivelor si indicatorilor
proiectului in modalitatile precizate in cererea de finantare, Planul de Monitorizare
si in Acordul de parteneriat;

e Liderul de parteneriat si partenerii sunt obligati sa respecte regulile privitoare la
conflictul de interese si regimul incompatibilitatilor, iar in cazul aparitiei unui
asemenea conflict, sa dispuna luarea masurilor ce conduc la evitarea, respectiv
stingerea lui, inclusiv, dar fara a se limita la, informarea AM/0I in legatura cu orice
situatie care da nastere sau este posibil sa dea nastere unui astfel de conflict, in
termen de 3 (trei) zile lucratoare de la data aparitiei unei astfel de situatii. in caz
contrar, semnatarii acordului inteleg ca poate fi reziliat contractul de finantare prin
decizia AM/OI de plin drept, fara punere in intarziere, fara interventia unui tribunal
arbitral/unei instante judecatoresti si fara indeplinirea altor formalitati, cu exceptia
transmiterii catre Liderul de parteneriat a unei simple informari cu privire la
rezilierea contractului de finantare;

e Membrii Parteneriatului inteleg si accepta faptul ca vor raspunde individual fata de
Liderul de parteneriat, iar Liderul de parteneriat si partenerii fata de AM/Ol, pentru
realizarea angajamentelor asumate de fiecare dintre acestia in implementarea
proiectului conform cererii de finantare.

e Liderul de parteneriat are obligatia de a inrola in MySMIS2021 - FrontOffice experti
din echipele tuturor partenerilor, astfel incat acestia sa poata accesa oricand
documentele proiectului.

Acordul de parteneriat intra in vigoare la data semnarii acestuia de catre parti si isi
inceteaza valabilitatea la data incetarii contractului de finantare.
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ATENTIE!

Proiectele finantate din PEO/PIDS pot avea ca beneficiari parteneriate compuse
din doua sau mai multe entitati cu personalitate juridica, inregistrate in Romania
si/sau in statele membre ale Uniunii Europene, cu conditia desemnarii ca lider al
parteneriatului a unei entitati inregistrate fiscal in Romania. (OUG nr. 133/2021)
Entitatile finantate din fonduri publice pot stabili parteneriate cu alte entitati
din sectorul privat, numai prin aplicarea unei proceduri de selectie a acestora,
care respecta cel putin principiile transparentei, tratamentului legal,
nediscriminarii si utilizarii eficiente a fondurilor publice. (OUG nr. 133/2021).

n distributia bugetului proiectului (total cheltuieli eligibile) pe fiecare membru
al parteneriatului, se va tine cont de faptul ca, in mod obligatoriu, bugetul
gestionat de liderul de parteneriat (total cheltuieli eligibile asumate de liderul
de parteneriat) trebuie sa fie mai mare decat bugetul gestionat de oricare alt
membru al parteneriatului (total cheltuieli eligibile per partener), cu exceptia
parteneriatelor intre institutiile publice si a cazurilor explicit mentionate in GS-
CS.

Modificarea structurii parteneriatului

Tnlocuirea unuia sau a mai multor parteneri poate s fie realizata in etapa premergatoare
semnarii contractului de finantare sau in timpul implementarii proiectului.

Dupa semnarea contractului de finantare, inlocuirea partenerului/partenerilor se realizeaza
prin act aditional.

Pasul 1 - Tn vederea inlocuirii partenerului/partenerilor, Beneficiarul (Liderul de
Parteneriat) va initia o solicitare de modificare contract de finantare? privind inlocuirea
partenerului si va transmite documentele justificative necesare, utilizand sistemul
informatic MySMIS2021 - Modulul Contractare.

In cazul in care Beneficiarul este institutie publici care intentioneaza inlocuirea unui
partener/unor parteneri, acesta are obligatia selectarii unui nou partener
asigurandu-se de respectarea prevederilor OUG nr. 133/2021, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si a prevederilor din GS-CG, sectiunea 1.8. - Reguli
aplicabile in cazul parteneriatelor.

N\

Documentele justificative pot fi, fara a se limita la:
e Memoriul justificativ;
e Motivarea selectarii noului partener (printr-o notd justificativa privind valoarea
addugatd a parteneriatului pentru utilizarea eficientd a fondurilor);
o Solicitarea de retragere partener sau Declaratia pe proprie raspundere a liderului de
parteneriat din care rezulta ca mentinerea partenerului/partenerilor in proiect
blocheaza sau creeaza dificultati majore in ceea ce priveste derularea in bune

2 A se vedea pct. 4.4.1.
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conditii a proiectului, atasand la declaratie documente justificative care sa sustina
cele asumate;

e Procedura de selectie a noului partener (dupa caz);
e Documente de eligibilitate ale noului partener conform GS-CG si GS-CS.

Pasul 2 - OM va verifica solicitarea de modificare prin act aditional a contractului de
finantare, precum si documentele justificative transmise.

Verifica indeplinirea conformitatii administrative si a tuturor regulilor de eligibilitate,
analizeaza conditiile privind capacitatea operationala, financiara si tehnica a partenerului
propus, in concordanta cu atributiile care 1i revin din proiect si noul Acord de Parteneriat
semnat cu liderul de parteneriat si ceilalti parteneri existenti in structura parteneriatului.

Verifica daca partenerul care paraseste proiectul are sume de restituit si daca a solicitat la
rambursare cheltuieli conform bugetului proiectului. In cazul in care se constata ca
partenerul inlocuit are executie bugetara, atunci noul partener va putea sa preia doar partea
de buget ramasa disponibila dupa autorizarea si plata cheltuielilor efectuate de catre
partenerul inlocuit.

In cazul in care considera necesar, se pot solicita alte documente si clarificari, in procesul
de verificare a partenerului propus.

Pasul 3 - Tn urma verificarilor efectuate, AM/Ol poate aproba sau respinge solicitarea de
modificare prin act aditional care vizeaza inlocuirea unui partener.

Tn cazul in care solicitarea este respinsa, AM/Ol va informa Beneficiarul si va prezenta
punctual motivele respingerii partenerului propus. Respingerea modificarii propuse se
comunica Beneficiarului prin sistemul informatic MySMIS2021.

AM/0I raspunde solicitarii de modificare a contractului de finantare prin act aditional,
in termen de maximum 30 de zile de la data primirii solicitarii de modificare a
contractului de finantare. Tn interiorul acestui termen pot fi solicitate maximum doua
clarificari de catre AM/0I care suspenda termenul de aprobare sau de respingere a
actului aditional, fara ca aceasta perioada de suspendare sa depaseasca 5 zile
lucratoare.

AN

Aspecte importante de retinut:

a) Prin finlocuirea partenerului, nu se va putea creste valoarea finantarii
nerambursabile sau valoarea totala eligibila a proiectului.
Noul partener/noii parteneri, indiferent de forma juridica va/vor prelua
rolul/rolurile partenerului/partenerilor inlocuit/inlocuiti, iar valoarea finantarii
nerambursabile calculata dupa inlocuirea aferenta noului partener poate fi mai mica
sau egala cu valoarea corespunzatoare partenerului inlocuit, respectiv:
1. In situatia in care partenerul nou introdus are aceeasi rata de cofinantare
proprie cu partenerul inlocuit - nu se modifica valoarea asistentei
nerambursabile;

2. 1In situatia in care partenerul nou introdus are o rata de cofinantare proprie
mai mare decat rata de cofinantare a partenerului inlocuit - se va tine cont de
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rata de cofinantare proprie aferenta tipului de entitate din care face parte
partenerul nou introdus, fapt care va duce la diminuarea valorii asistentei
financiare nerambursabile corespunzatoare cheltuielilor cuprinse in bugetul
noului partener;

3. 1In situatia in care partenerul nou introdus, conform tipului de entitate
juridica, are o rata de cofinantare proprie mai mica decat rata de cofinantare
a partenerului inlocuit - se va tine cont de rata de cofinantare a partenerului
inlocuit. In aceasta situatie NU este permisa cresterea valorii nerambursabile a
proiectului, iar pentru a putea participa in cadrul proiectului, partenerul nou
introdus va suporta o contributie proprie cel putin egala cu contributia
partenerului care a fost inlocuit.

b) Beneficiarul trebuie sa se asigure ca entitatea care inlocuieste fostul partener
respecta urmatoarele cerinte:
. Tndepline§te toate conditiile din GS-CG si din GS-CS aplicabil apelului in cadrul
caruia a fost depus proiectul;
« Va desfasura toate activitatile pentru care era responsabil partenerul inlocuit,
conform cererii de finantare si Acordului de Parteneriat initial.

Liderul parteneriatului are obligatia de a se asigura ca drepturile si obligatiile
partenerului care paraseste parteneriatul sunt transferate cu buna credinta si
fara litigii noului partener sau unuia dintre partenerii existenti, dupa caz.

Inlocuirea partenerului/partenerilor in perioada implementarii proiectului
necesita analiza stadiului activitatilor desfasurate si gradul de realizare a
indicatorilor, precum si a cheltuielilor angajate, platite si rambursate de catre
partenerul care se retrage din parteneriat, astfel incat sa nu fie periclitata
implementarea proiectului si realizarea indicatorilor.

ATENTIE!

In cazul in care partenerul inlocuit a primit prefinantare, Beneficiarul (liderul de
parteneriat) care a depus cererea de prefinantare are obligatia depunerii unei cereri
de rambursare care sa justifice toate cheltuielile efectuate de catre respectivul
partener, din prefinantarea primita. Partenerul inlocuit are obligatia restituirii
prefinantarii acordate si nejustificate corespunzator prin cerere/cereri de
rambursare, inainte de aprobarea actului aditional de inlocuire.

In cazul in care partenerul inlocuit a desfasurat activitati si a efectuat plati din surse
proprii care nu au fost solicitate la rambursare, Beneficiarul (liderul de parteneriat)
are obligatia de a depune o cerere de rambursare, in care sa fie cuprinse toate
cheltuielile aferente activitatilor care au fost desfasurate de catre acesta din surse
proprii, pana la data inlocuirii acestuia, in conformitate cu bugetul proiectului.

Partenerul/partenerii introdusi in proiect vor asigura continuarea implementarii
proiectului cu bugetul ramas neutilizat, dupa verificarea si validarea cheltuielilor
eligibile efectuate de catre partenerul care se retrage.
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Nu se admite!

Tnlocuirea Beneficiarului  finantarii nerambursabile (liderul de
parteneriat), cu unul din parteneri sau cu alta entitate cu personalitate
juridica;

Retragerea unui partener fara inlocuirea acestuia cu alt partener;
Cresterea numarului de parteneri in raport cu numarul aprobat initial,
intrucat acest demers ar pune in discutie decizia comitetului de
evaluare cu privire la proiectul in cauza si la structura parteneriala
depusa initial si evaluata;

Preluarea rolului partenerului care se retrage de catre liderul de
parteneriat.

Exceptie: Situatia in care entitatea cu personalitate juridica cu rol de
Beneficiar a fost preluata (de exemplu: restructurare, comasare,
absorbtie, desfiintare cu preluarea atributiilor de catre o alta structura
publica cu personalitate juridica etc.) de alta entitate juridica,
succesoare in drepturi si obligatii, cu conditia precizarii explicite a
acestui aspect si asigurarea/dovedirea eligibilitatii succesorului
conform prevederilor GS-CG si a GS-CS aplicabil;

Participarea unei entitati cu personalitate juridica in mai mult de 5
proiecte pentru fiecare apel de proiecte, indiferent de calitatea sa de
partener sau solicitant.
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3. VERIFICAREA FINANCIARA A PROIECTULUI

in cadrul acestui capitol, sunt prezentate aspectele ce tin de raportarea financiara
referitoare la implementarea proiectului finantat prin PEO/PIDS.

Eligibilitatea cheltuielilor

Cunoasterea si respectarea regulilor de eligibilitate a cheltuielilor sunt aspecte esentiale
pentru implementarea corecta si eficienta a proiectelor PEO/PIDS. Beneficiarii au obligatia
realizarii cheltuielilor in conformitate cu prevederile HG nr. 873/2022 privind stabilirea
cadrului legal privind eligibilitatea cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul
operatiunilor finantate in perioada de programare 2021-2027 prin Fondul european de
dezvoltare regionala, Fondul social european Plus, Fondul de coeziune si Fondul pentru o
tranzitie justa.

Pentru a fi eligibila, o cheltuiala trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii
cu caracter general:

1. sa fie angajata si platita de catre Beneficiar in conditiile legii, intre 1 ianuarie 2021

si 31 decembrie 2029, cu respectarea perioadei de implementare stabilita de catre
AM prin contractul de finantare;

2. sa fie insotita de facturi emise in conformitate cu prevederile legislatiei nationale
sau a statului in care acestea au fost emise ori de alte documente contabile pe baza
carora se inregistreaza obligatia de plata si de documente justificative privind
efectuarea platii si realitatea cheltuielii efectuate, pe baza carora cheltuielile sa
poata fi verificate/controlate/auditate, cu respectarea prevederilor art. 63 din
Regulamentul UE nr. 1060/2021;
sa fie in conformitate cu prevederile programului;
sa fie in conformitate cu contractul de finantare, incheiat intre AM/OI si Beneficiar;
sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si legislatiei nationale aplicabile;
sa fie rezonabila si necesara realizarii operatiunii;
sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si nationale aplicabile;
sa fie inregistrata in contabilitatea Beneficiarului, cu respectarea prevederilor 74
alin. (1) lit. a) pct. (i) din Regulamentul (UE) 2021/1.060.

ATENTIE! \

Ca regula generala, platile in numerar nu pot fi utilizate in implementarea proiectelor

finantate prin PEO/PIDS, cu exceptia situatiilor bine justificate (de exemplu acordarea

de subventii pentru grupul tinta care nu detine cont bancar) si doar in situatiile in care

platile nu pot fi realizate din motive obiective prin sistemul bancar. In aceste situatii

particulare, Beneficiarul va solicita acordul prealabil al AM/Ol responsabil. Orice plata

in numerar efectuata de catre Beneficiar/Partener fara acordul prealabil al AM/Ol va
\f\i considerata neeligibila.

© N v kW

Optiuni simplificate in materie de costuri (SCO - Simplified Cost Option)

Optiunile simplificate in materie de costuri (SCO) reprezinta modalitati alternative de
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rambursare a cheltuielilor care simplifica procesul de implementare a proiectelor,
contribuind la o raportare financiara mai simpla si mai eficienta precum si la reducerea
riscului de producere a erorilor financiare. Acestea includ sume forfetare, rate forfetare si
costuri unitare, fara obligatia de a justifica cheltuielile reale, ci doar indeplinirea
activitatilor sau a rezultatelor prevazute in contractul de finantare.

ATENTIE!

e Costurile unitare reprezinta valori unitare si indivizibile, prin urmare nu
pot fi solicitate la rambursare fragmentate sau diminuate.

o in situatia utilizarii costurilor unitare pentru decontarea activitatilor de
formare, valoarea solicitata la rambursare va fi calculata pentru toata
durata programata a cursului si pentru toti participantii care obtin
certificatul de formare.

e Totodata, pentru a fi rambursate cheltuielile, beneficiarii/partenerii nu
trebuie sa depuna documente justificative, altele decat cele prevazute
in mod expres in Ghidul Solicitantului - Conditii Specifice aplicabil.

e Regulile si conditiile detaliate privind aplicarea si rambursarea
cheltuielilor prin SCO sunt prevazute in Ghidurile Solicitantului -
Conditii Specifice.

Fluxuri financiare

Beneficiarii au la dispozitie mai multe instrumente, conform OUG nr. 133/2021 si HG nr.
829/2022 pentru asigurarea fluxului financiar adecvat pentru implementarea proiectului,
dupa cum urmeaza:

o mecanismul prefinantarii;

e mecanismul cererii de plata;

e mecanismul cererii de rambursare.

ATENTIE! N
Transmiterea unei cereri de prefinantare/plata nu anuleaza obligatiile Beneficiarului
contractului de finantare de a asigura resursele financiare necesare implementarii
optime a proiectului in termenele asumate.

N\

Conform prevederilor OUG nr. 23/2023, in perioada de programare 2021-2027, schimbul de
informatii intre autoritatea de management/organismul intermediar, dupa caz, si
beneficiari are loc electronic prin utilizarea sistemului informatic MySMIS2021/ SMIS2021+.

in mod exceptional, schimbul de informatii intre autoritatea de management/organismul
intermediar, dupa caz, si beneficiar poate avea loc prin e-mail si/sau pe suport hartie, in
eventualitatea unui caz de forta majora, a functionarii defectuoase a sistemului informatic
MySMIS2021/SMIS2021+ sau a intreruperii legaturii cu acesta pentru o perioada care

depaseste o zi lucratoare in ultima saptamana inainte de termenul-limita obligatoriu pentru
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transmiterea prin sistemul informatic a documentelor solicitate sau timp de 5 zile lucratoare
consecutive in alte perioade.

Atunci cand sistemul informatic functioneaza din nou in mod corespunzator, cand este
restabilita legatura cu sistemul respectiv sau cand situatia de forta majora inceteaza,
beneficiarul/liderul de parteneriat in cauza introduce de indata in SMIS2021/MySMIS2021
informatiile/documentele deja transmise prin e-mail si/sau pe suport hartie, in termen de
15 zile calendaristice de la restabilirea functionalitatii sistemului informatic, respectiv
incetarea cauzei de forta majora.

In cazul in care proiectul este afectat de o suspiciune de frauda aflata in investigatii, in
vederea efectuarii platii/rambursarii cheltuielilor solicitate prin cereri de plata/cereri de
rambursare Beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerii va avea in vedere prevederile
art. 11, alin.(1) lit. j) din OUG nr. 133/2021, cu modificarile si completarile ulterioare.
Astfel, pentru beneficiarii/partenerii, altii decat operatorii regionali definiti la art. 2 lit. h)
din Legea serviciilor comunitare de utilitati publice nr. 51/2006, republicata, cu
completarile ulterioare, si cei prevazuti la art. 7 si 8, din OUG nr. 133/2021, cu modificarile
si completarile ulterioare, cheltuielile care fac obiectul sesizarii de frauda solicitate la
plata/rambursare se vor achita conditionat de prezentarea unui instrument de garantare,
emis in conditiile legii de catre o societate bancara sau de catre o societate de asigurari, in
cuantumul sumei totale a cheltuieli afectate se sesizarea de frauda, solicitate la
rambursare/plata prin cererea curenta.

In cele ce urmeaza, pentru fiecare tip de cerere (prefinantare, platd, rambursare) sunt
detaliate conditiile si etapele care trebuie indeplinite, respectiv parcurse de Beneficiari
pentru asigurarea unui management financiar riguros al proiectelor.

3.1. Mecanismul prefinantarii
3.1.1. Aspecte generale

Pentru ca Beneficiarii/partenerii proiectelor implementate in cadrul PEO/PIDS sa dispuna
de mijloace financiare suficiente pentru implementarea proiectelor, AM pune la dispozitia
acestora mecanismul prefinantarii.

Mecanismul prefinantarii este reglementat de OUG nr. 133/2021 privind gestionarea
financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2021-2027 alocate
Romaniei din Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul de Coeziune, Fondul social
european Plus, Fondul pentru o tranzitie justa.

Definitia prefinantarii: \
Sumele transferate din fonduri europene, in transe, de catre unitatile de plata catre
Beneficiari/lider de parteneriat sau parteneri pentru cheltuielile necesare
implementarii proiectelor finantate din fonduri europene, fara depasirea valorii totale
eligibile a Contractului de Finantare.

3.1.2. Beneficiari eligibili pentru mecanismul prefinantarii

Pentru proiectele finantate prin PEO/PIDS, prefinantarea se acorda Beneficiarilor sau
partenerilor, altii fata de cei prevazuti la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10) si (15)din OUG nr.

23



133/2021 cu modificarile si completarile ulterioare.

Beneficiarii/liderii de parteneriat sau partenerii prevazuti art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10) si
(15) din OUG nr.133/2021 cu modificarile si completarile ulterioare, nu au dreptul la
prefinantare, deoarece au cuprinse in buget creditele de angajament si creditele bugetare
aferente valorii totale a proiectelor proprii finantate din fonduri europene.

Prefinantarea se acorda inclusiv Beneficiarilor/liderilor de parteneriat sau partenerilor care
primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/de minimis, in conditiile legii.

3.1.3. Conditii generale necesare a fi indeplinite pentru a putea solicita prefinantarea

1. Prefinantarea se poate solicita, prin transmiterea unei Cereri de Prefinantare
generata in sistemul informatic MySMIS2021, oricand dupa data intrarii in vigoare a
contractului de finantare, dar nu mai tarziu de finalizarea perioadei de implementare;

2. Beneficiarii/liderii de parteneriat sau partenerii care primesc finantare sub incidenta
ajutorului de stat/de minimis, au obligatia emiterii unei garantii pentru suma
aferenta prefinantarii solicitate, prin depunerea unui instrument de garantare emis
in conditiile legii de o societate bancara, de o institutie financiara nebancara sau de
o societate de asigurari, cu respectarea prevederilor art. 91 alin. (5) lit. ¢) din
Regulamentul (UE) nr. 2021/1060. Aceasta garantie va fi depusa de fiecare partener
in proiect (lider de parteneriat/partener), pentru transa de prefinantare solicitata
de acesta;

3. Pentru a depune cererea de prefinantare, Beneficiarii/liderii de parteneriat sau
partenerii, altii fata de cei prevazuti la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10) si (15) din OUG
nr. 133/2021 cu modificarile si completarile ulterioare, au obligatia deschiderii de
conturi dedicate (a se vedea Anexa 2) unde vor fi virate sumele aferente
prefinantarii, astfel:

Conturi dedicate prefinantarii
Prefinantarea se va gestiona prin conturi de venituri
bugetare ale bugetelor din care acestia sunt finantati,

Tip entitati
Institutii publice, altele
fata de cele prevazute la

art. 7 alin. (1)-(5), (8),
(10) si (15) din OUG nr.
133/2021cu modificarile

pe codurile proprii de identificare fiscala, deschise la
unitatile Trezoreriei Statului.

Si completarile
ulterioare

Institutii publice
finantate integral din
bugetele ordonatorilor

de credite ai
bugetului local

Prefinantarea se va gestiona prin conturi de venituri
bugetare ale bugetelor din care acestia sunt finantati,
pe codurile de identificare fiscala ale ordonatorilor de
credite ai bugetului local, deschise la unitatile
Trezoreriei Statului.

Alte entitati, fata de
cele prevazute la
punctele 1 si 2

Parteneri transnationali

Prefinantarea se incaseaza in conturi de disponibilitati
deschise la solicitarea acestora la unitatile Trezoreriei
Statului sau conturi dedicate deschise la institutii de
credit.

Prefinantarea se va incasa in conturi dedicate la
unitatile Trezoreriei Statului sau la institutii de credit
care desfasoara activitate in Romania.
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3.1.4. Solicitarea prefinantarii

Pentru proiectele finantate prin PEO/PIDS, prefinantarea se acorda Beneficiarilor si/sau
partenerilor in transe de maximum 30% din valoarea eligibila a contractului de finantare,
fara depasirea valorii totale eligibile a acestuia.

Exceptie: Beneficiarilor care primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/de minimis,
li se poate acorda prefinantare in una sau mai multe transe de pana la maximum 40% din
valoarea totala a ajutorului, in conditiile prevazute de OUG nr. 133/2021, cu modificarile
si completarile ulterioare.

In cazul proiectelor multifond finantate din Fondul european de dezvoltare regionala si din
Fondul social european Plus, prefinantarea se poate acorda in transe de maximum 10% din
valoarea totala eligibila a cheltuielilor aferente fiecarui fond, fara depasirea valorii totale
eligibile aferente fiecarui fond, prin cereri de prefinantare depuse distinct pentru fiecare
fond in parte.

Pentru proiectele implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune cererea de
prefinantare si in numele partenerilor.

La solicitarea fiecarei transe de prefinantare, Beneficiarul/liderul de parteneriat, va
genera si transmite, prin sistemul informatic MySMIS2021:
e cererea de prefinantare;
¢ documentele justificative:
o formularul de identificare financiara (FIF), conform modelului prezentat in
Anexa 1;
o scrisoarea de deschidere a contului special pentru prefinantare emisa de catre
institutia de credit/trezorerie;
o Dovada constituirii unei garantii pentru suma aferenta prefinantarii solicitate,
in cazul proiectelor finantate sub incidenta ajutorului de stat/de minimis.

N\
ATENTIE!
Beneficiarul va transmite cererile de prefinantare conform Graficului de depunere a
cererilor de prefinantare, completat in MySMIS.
Liderul de parteneriat va depune cererea de prefinantare atat pentru cheltuielile proprii
cat si pentru cele ale partenerilor.

Cererea de prefinantare pentru fiecare transa va cuprinde suma solicitata, cu incadrarea
in valoarea maxima de 30% din valoarea eligibila a contractului de finantare/ respectiv
10% valoarea eligibila a cheltuielilor aferente fiecarui fond (in cazul proiectelor
multifond) / 40% din valoarea totala a ajutorului, defalcata, in cazul proiectelor
implementate in parteneriat, la nivelul liderului de parteneriat si/sau al partenerilor care
vor utiliza sumele acordate din prefinantare.

25



ATENTIE! \

Procentul de 30% (10% pentru proiectele care primesc finantare sub incidenta
ajutorului de stat/de minimis) reprezinta un procent maximal. Beneficiarii/partenerii,
in stabilirea cuantumului transei de prefinantare ce urmeaza a fi solicitata, vor avea in
vedere atat termenul cat si cuantumul necesar justificarii prefinantarii primite,
conform prevederilor OUG nr. 133/2021.

Transferul sumelor reprezentand prefinantarea solicitata de Beneficiari se realizeaza cu
conditia indeplinirii cumulative a urmatoarelor cerinte:

a) depunerea de catre Beneficiar/lider de parteneriat a cererii de prefinantare, pentru
fiecare transa, care cuprinde: suma solicitata cu incadrarea in valoarea maxima
prevazuta la art. 18 alin. (1), (1"1) si (2) din OUG nr. 133/2021, defalcata, in cazul
proiectelor implementate in parteneriat, la nivelul liderului de parteneriat si/sau al
partenerilor care vor utiliza sumele acordate din prefinantare;

b) existenta conturilor deschise, pe numele Beneficiarului/liderului de parteneriat
pentru activitatile proprii/partenerilor unde trebuie virate sumele aferente
prefinantarii, conform activitatilor asumate in contractul/decizia/ordinul de
finantare.

c¢) depunerea instrumentului de garantare emis in conditiile legii pentru suma aferenta
prefinantarii solicitate, in cazul proiectelor care primesc finantare sub incidenta
ajutorului de stat/de minimis

Transmiterea cererii de prefinantare
Cererile de prefinantare se vor genera si transmite de catre Beneficiari exclusiv prin
intermediul sistemului informatic MySMIS2021.

Beneficiarii vor genera cererea de prefinatare, pe care o vor incarca impreuna cu
documentele justificative, semnate cu semnatura electronica calificata.

Instructiuni privind modul de utilizare a sistemului informatic MySMIS2021 se gasesc in
Manualele de utilizare MySMIS2021, disponibile la adresa:
https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/home

3.1.5. Transele de prefinantare

= Conform OUG nr. 133/2021, cu modificarile si completarile ulterioare, prefinantarea
se acorda in transe de maximum 30% din valoarea eligibila a a contractului de
finantare.

* Pentru proiectele multifond finantate din Fondul european de dezvoltare regionala
si din Fondul social european Plus, prefinantarea se poate acorda in transe de
maximum 10% din valoarea totala eligibila a cheltuielilor aferente fiecarui fond, fara
depasirea valorii totale eligibile aferente fiecarui fond, prin cereri de prefinantare
depuse distinct pentru fiecare fond in parte.

= Beneficiarilor care primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/de minimis li
se poate acorda prefinantare in una sau mai multe transe de pana la maximum 40%
din valoarea totala a ajutorului, in conditiile prevazute de OUG nr. 133/2021, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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3.1.6.1 Prima transa de prefinantare

Valoarea primei transe de prefinantare

Valoarea primei transe de prefinantare se va calcula astfel:

Prefinantare Proiect = VEL *max 30% + VEP1*max 30% + ...VEPn *max 30%

VEL - valoare eligibila lider
VEP - valoare eligibild partener,

altii decat cei prevdzuti la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10) si (15) din OUG nr. 133/2021, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Algoritmul de calcul este identic si Tn cazul acordarii unui alt procent de prefinantare.

Exemplul de calcul 1

1. Proiect implementat de un singur Beneficiar

Valoare eligibila a proiectului: 1.000.000 lei

Beneficiar Transa de prefinantare 1: 1.000.000 x 30% =300.000 lei
2. Proiect implementat in parteneriat

Valoare eligibila a proiectului: 3.000.000 lei

Valoare eligibila aferenta liderului:

1.600.000 lei

Valoare eligibila aferenta partener 1:

400.000 lei

Valoare eligibila aferenta partener 2: 1.000.000 lei

Liderul parteneriatului Transa maxima de prefinantare 1: 1.600.000 x 30% =480.000 lei
Partener 1 Transa maxima de prefinantare 1: 400.000 x 30% =120.000 lei
Partener 2 Transa maxima de prefinantare 1: 1.000.000 x 30% =300.000 lei
Total valoare maxima transa 480.000+120.000+300.000 = 900.000 lei

prefinantare 1

in cazul in care liderul este o entitate dintre cele prevazute la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10)
si (15) din OUG nr. 133/2021 cu modificarile si completarile ulterioare si solicita
prefinantare doar pentru partener/partenerii, entitati, altele fata de cele prevazute la art.
7 alin. (1)-(5), (8), (10) si (15), valoarea transei de prefinantare la nivel de proiect va fi
calculata astfel:

‘Prefinan;are Proiect = VEP1*max 30% + ..VEPn*max 30%

VEP - valoare eligibild parteneri, altii fatd de cei prevazuti la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10)
si (15)
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Exemplul de calcul 2

Proiect implementat in parteneriat cu lider de proiect, entitate dintre cele prevazute la art. 7 alin. (1)-
(5), (8), (10) si (15) din OUG 133/2021
Valoare eligibila a proiectului: 3.000.000

lei

Valoare eligibila aferenta liderului:

1.600.000 lei

Valoare eligibila aferenta partener 1:

400.000 lei

Valoare eligibila aferenta partener 2: 1.000.000 lei

Beneficiar Transa de prefinantare 1: 0 lei

Partener 1 Transa maxima de prefinantare 1: 400.000 x 30% =120.000 lei
Partener 2 Transa maxima de prefinantare 1: 1.000.000 x 30% =300.000 lei
Total valoare maxima transa 120.000 + 300.000 =420.000 lei

prefinantare 1

Exemplul de calcul 3

Exemplu de proiect implementat de un singur Beneficiar care solicita mai putin de 30%

prefinantare

Valoare eligibila a proiectului: 1.000.000 lei

Beneficiar Transa de prefinantare 1 solicitata: 1.000.000 x 6% =60.000 lei

Exemplu de proiect implementat in parteneriat in care se solicita mai putin de 30%

prefinantare

Valoare eligibila a proiectului: 3.000.000 lei (Valoare maximd transd prefinantare 1:
900.000 lei)

Valoare eligibila aferenta liderului: 1: 1.600.000 lei

Valoare eligibila aferenta partener 1: 400.000 lei

Valoare eligibila aferenta partener 2: 1.000.000 lei

Liderul Transa de prefinantare 1 solicitata: 1.600.000 x 6% =96.000 lei
parteneriatului

Partener 1 Transa de prefinantare 1 solicitata: 400.000 x 5% =20.000 lei
Partener 2 Transa de prefinantare 1 solicitata: 1.000.000 x 8% =80.000 lei
Total transa prefinantare 1 96.000+20.000+80.000 = 196.000 lei

(solicitata in procent de 6,53%)

Exemplul de calcul 4

in cazul in care liderul este o entitate dintre cele prevazute la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10)
si (15) din OUG nr. 133/2021cu modificarile si completarile ulterioare si solicita prefinantare
doar pentru partener/partenerii, entitati, altele fata de cele prevazute la art. 7 alin. (1)-
(5), (8), (10) si (15) , in procent mai mic de maximum 30%:

Proiect implementat in parteneriat cu lider de proiect, entitate dintre cele prevazute la art. 7 alin. (1)-
(5), (8), (10) si (15) din OUG 133/2021 si in care se solicita mai putin de 30% prefinantare

Valoare eligibild a proiectului: 3.000.000 lei (Valoare maxim transd prefinantare

1:420.000 lei)

Valoare eligibila aferenta liderului: 1.600.000 lei

Valoare eligibila aferenta partener 1: 400.000 lei

Valoare eligibila aferenta partener 2: 1.000.000 lei

Beneficiar Transa de prefinantare 1 solicitata: 0 lei
Partener 1 Transa de prefinantare 1 solicitata: 400.000 x 6 % = 24.000 lei
Partener 2 Transa de prefinantare 1 solicitata: 1.000.000 x 8% =80.000 lei
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Total transa prefinantare 1 24.000+80.000 = 104.000 lei
(solicitata in procent de
3,46%)

3.1.6.2 Urmatoarele transe de prefinantare

O transa ulterioara de prefinantare poate fi solicitata de intreg parteneriatul sau de acei
membri din parteneriat (prin intermediul liderului de parteneriat) pentru care sunt
indeplinite cumulativ urmatoarele conditii:

e AM a recuperat, prin una sau mai multe cereri de rambursare depuse, cel putin 50%
din transa anterioara de prefinantare;

e depunerea unei/unor cereri de rambursare care sa cuprinda cheltuielile efectuate
din transa de prefinantare acordata, in cuantum cumulat de minimum 50% din
valoarea acesteia, in cel mult 90 de zile calendaristice de la virarea sumelor
aferente cererii de prefinantare de catre AM, in contul Liderului de parteneriat/
partenerilor, in conformitate cu OUG nr. 133/2021, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Daca nu este respectat termenul de 90 de zile calendaristice de la virarea sumelor
aferente cererii de prefinantare de catre AM si/sau cuantumul de 50% prefinantare
justificata, liderul/partenerii pot solicita o noua transa de prefinantare doar daca:
e AM a recuperat sumele ramase de recuperat din transa de prefinantare anterior
acordata prin deducere din plata cererilor de rambursare depuse si autorizate ;
e Sumele acordate ca prefinantare si nejustificate prin cereri de rambursare in
termenul si cuantumul prevazut in OUG nr.133/20221, cu modificarile si completarile
ulterioare, au fost restituite integral de catre lider/partener.

Tn vederea justificarii transei anterioare de prefinantare prin cereri de rambursare depuse
la Ol, liderul de parteneriat si/sau partenerii trebuie sa aiba in vedere urmatoarele:

Reprezinta justificare prefinantare | NU reprezinta justificare prefinantare
Cheltuielile indirecte solicitate si validate la | Cofinantarea beneficiarului/
cererea/cererile de rambursare reprezinta | partenerilor in proiect.

justificarea prefinantarii.

activitatilor proiectului (inclusiv cheltuielile | rambursare.

Cheltuielile necesare implementarii | Cheltuielile neautorizate la cererea de

indirecte) realizate din_resurse financiare | Cheltuielile indirecte solicitate

la data primirii prefinantarii si cuprinse in | aferenta cererii de plata.
cereri de rambursare depuse la Ol PEO
Responsabil reprezinta justificare prefinantare.

si

proprii de catre membrii parteneriatului pana | validate la cererea de rambursare

Conditiile de acordare a transelor de prefinantare trebuie sa respecte prevederile OUG nr.
133/2021 actualizata, precum si HG nr.829/2022 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a OUG nr. 133/2021 cu modificarile si completarile ulterioare.

Valoarea urmatoarelor transe de prefinantare

Urmatoarele transe de prefinantare solicitate de lider sau parteneri (prin intermediul
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liderului de parteneriat) prin depunerea la Ol a unei cereri de prefinantare se calculeaza
prin deducerea sumelor ramase necheltuite/nejustificate din transa anterioara de
prefinantare.

Valoarea urmatoarei transei de prefinantare se va calcula astfel:

Prefinantarea2_n = (VEL*max 30% - Pref. Nerecuperata transa anterioara ) +
(VEP1*max 30% - Pref. Nerecuperata transa anterioara ) + ... (VEPn*max 30% - Pref.
Nerecuperata transa anterioara)

VEL - valoare eligibila lider
VEP - valoare eligibila parteneri,

altii decat cei prevazuti la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10) si (15) din OUG nr. 133/2021, cu
modificarile si completarile ulterioare.
Exemplul de calcul 5

EXEMPLU DE DERULARE A MECANISMULUI PREFINANTARII  -lei-
Descriere Lider P1 P2 Total Observatii
proiect
Valoare buget 1.600.000,0 400.000,00 1.000.000,00 3.000.000,00
0

Valoare maxima transa | 480.000,00 120.000,00 300.000,00 900.000,00

de prefinantare (30%)

Solicitare TRANSA 1-7% | 112.000,00 24.000,00 80.000,00 216.000,00 Anexa 1 - Cererea de

(conform cheltuielilor prefinantare 1.

estimate pentru

urmadtoarele 3 luni)

Cerere de rambursare | 40.000,00 20.000,00 35.000,00 95.000,00 in termenul de 90 zile de

aferentd TRANSEI 1- la virarea TRANSEI 1 de

AUTORIZATA prefinantare.

Procent recuperat din | 36% 83% 44% Doar P1 indeplineste

TRANSA 1 conditiile din OUG nr.

5=4/3 (%) 133/2021 si implicit
DOAR pentru el se poate
solicita TRANSA 2 de
prefinantare.
Liderul si P2 pot solicita o
noud transa daca in
termenul de 90 de zile
Beneficiarii/partenerii
depun si alte cereri de
rambursare care conduc
la atingerea cuantumului
de minimum 50% din
prefinantarea acordata
sau restituie
prefinantarea
nejustificata prin cereri
de rambursare.

Prefinantare acordata | 72.000,00 4.000,00 45.000,00 121.000,00

in  TRANSA 1 i

NERECUPERATA (6=3-4)
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7 | Solicitare TRANSA 2 P 1- | nu respectd | 116.000 (| nu respecta 116.000 TRANSA 2 se calculeaza
30%*valoare  eligibila | conditiile 120.000- conditiile din ca diferenta intre transa
buget din OUG nr. | 4.000) ouG nr. solicitata si  valoarea

133/2021 133/2021 prefinantarii
nerecuperata din transa
anteriora. In acest caz
transa 2 de prefinantare
poate fi solicitata doar
pentru partenerul 1 din
proiect.

8 | Dupa notificarea OI/AM | Liderul Partenerul

justifica , in restituie

termenul prefinantarea
de 90 zile,

prin  alte

cereri  de

rambursare

50% din

TRANSA 1

(112.000*50

%=56.000)

9 | Solicitare TRANSA 2 - | 424.000,00 300.000,00 724.000,00 TRANSA 2 acordata se
30%*valoare  eligibila | (480.000- calculeaza ca diferenta
buget (9=2-8) 56.000) intre transa solicitata si

valoarea prefinantarii
nerecuperata din transa
anterioara.

10 | Cerere de rambursare | 270.000 116.000 150.000 536.000 n termenul de 90 zile de
aferentd TRANSEl 2 - la virarea TRANSEI 1 de
AUTORIZATA prefinantare.

in cazul de fatd cererea
de rambursare aferenta
transei 2 s-a depus in
acelasi timp pentru toti
partenerii.

n implementare, cererea
de rambursare pentru
TRANSA 2 se poate
depune separat, 1 pentru
P2 si 1 pentru Lider+P1,
in functie de momentul
acordarii transei.

11 | 11=10/2 (%) 56% 97% 50% Toti membrii indeplinesc

conditiile din OUG nr.
133/2021.

12 Respecta Respecta Respecta

conditiile conditiile din | conditile din

din OUG nr. | OUG nr. | OUG nr.

133/2021 133/2021 133/2021

pentru o | pentru o noua | pentru o noua

noud transa. transa.

transa.

Mecanismul mai sus prezentat poate continua pana la finalul implementarii activitatilor
proiectului.
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ATENTIE!

AN

In cazul in care liderul de parteneriat este o entitate dintre cele prevazute la art. 7
alin. (1)-(5), (8), (10) si (15) din OUG nr. 133/2021 cu modificarile si completarile
ulterioare, acesta poate solicita prefinantare doar pentru partener/parteneri,
entitati altele fata de cele prevazute la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10) si (15).

N

ATENTIE!

Valoarea maxima a transelor de prefinantare ulterioare nu poate fi mai mare decat
diferenta dintre valoarea maxima a transei de prefinantare (30% sau 10%, dupa caz, din
valoarea eligibila a proiectului) si prefinantarea acordata anterior si nerecuperata
(nejustificata prin cereri de rambursare).

N\

N

Mentiuni speciale referitoare la acordarea transelor de prefinantare:

In conditiile respectarii
cumulative ale conditiilor
referitoare la termenul de 90
de zile si a procentului de 50%
din prefinantarea acordata

Ol/AM acorda o noua transa de prefinantare

In conditiile nerespectarii
termenului de depunere de 90
de zile si a nerespectarii
cuantumului de minim 50%

O noua transa de prefinantare se poate acorda daca:
e Prefinantarea nejustificata este restituita prin plata
voluntara.
e AM a recuperat, prin Decizia de recuperare a
prefinantarii, prefinantarea nejustificata

In cazul Beneficiarilor care
primesc finantare sub
incidenta ajutorului de
stat/de minimis

Valoarea cumulata a transelor de prefinantare nu poate
depasi 40% din valoarea totala a ajutorului care trebuie
acordat unui Beneficiar pentru o anumita operatiune,
conform Regulamentului UE nr. 1060/2021, art. 91, alin.
(5), lit.c) coroborat cu prevederile art. 18, alin. (2) din
OUG nr. 133/2021, cu modificarile si completarile
ulterioare. Transele de prefinantare pot fi acordate cu
conditia constituirii de catre beneficiari/parteneri a unei
garantii pentru suma aferenta prefinantarii solicitata,
respectiv depunerea la cererea de prefinantare a unui
instrument de garantare emis in conditiile legii de catre o
societate bancara, o institutie financiara nebancara sau o
societate de asigurari.

In cazul in care liderul este o
entitate dintre cele prevazute
la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10)
si (15) din OUG nr. 133/2021
cu modificarile si
completarile ulterioare

Transa de prefinantare solicitata pentru
partener/parteneri, entitati, altele fata de cele prevazute
la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10) si (15) din OUG nr.
133/2021, nu poate depasi 30% (respectiv 10% in cazul
proiectelor multifond) din valoarea totala eligibila
aferenta activitatilor derulate de acesta/acestia in cadrul

proiectului, conform contractului de finantare.
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In situatia in care beneficiarii/partenerii restituie cdtre AM, prin plata voluntara,
prefinantare acordata si nejustificata prin cereri de rambursare sau ca urmare a unei
Decizii de recuperare a prefinantarii in ordinul de plata, la explicatii, se vor mentiona
codul SMIS al proiectului si transa de prefinantare pentru care se realizeaza restituirea.

3.1.6.3 Verificarea cererii de prefinantare si solicitarea de clarificari

Cererea de prefinantare va fi verificata din punct de vedere a conformitatii acesteia cu
conditiile de acordare a prefinantarii, precum si din punct de vedere al documentelor
justificative depuse de Beneficiar (FIF, comunicare deschidere cont, extras de cont).

N\
Clarificari referitoare la cererea de prefinantare:
In cazul in care, pe parcursul verificarii dosarului cererii de prefinantare, sunt necesare
clarificari/informatii suplimentare, Ol poate transmite Beneficiarului, doar prin
intermediul sistemului informatic MySMIS2021, solicitari de clarificare.
n aceste situatii, termenul de verificare se suspenda fara ca perioadele de intrerupere
\cumulate sa depaseasca 5 zile lucratoare.

Beneficiarul are obligatia de a transmite informatiile si documentele in termenul solicitat,
doar prin intermediul sistemului informatic MySMIS2021.

ATENTIE!

Nedepunerea de catre Beneficiar a documentelor sau a raspunsului la solicitarea de
clarificare in termenul solicitat poate atrage dupa sine respingerea partiala sau totala,
dupa caz, a cererii de prefinantare.

3.1.7 Autorizarea si plata cererii de prefinantare

Ulterior verificarilor aferente cererilor de prefinantare, AM vireaza valoarea prefinantarii
solicitate in conturile liderului de parteneriat si partenerilor care urmeaza sa le utilizeze,
conform prevederilor contractului de finantare si ale Acordului de parteneriat (parte
integranta a contractului de finantare).

Plata se efectueaza in conformitate cu prevederile OUG nr.133/2021,cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv in termen de maxim 3 zile lucratoare de la momentul
de la care AM dispune de resurse in conturile sale.

Beneficiarul primeste prin MySMIS2021 Decizia cu privire la valoarea cheltuielilor
autorizate/neautorizate in cererea de prefinantare.

Beneficiarul poate contesta Decizia cu privire la valoarea cheltuielilor autorizate in termen

de 30 de zile de la primirea acesteia, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004, cu

modificarile si completarile ulterioare.

Contestatiile se transmit in atentia AM, prin sistemul informatic MySMIS2021 si la adresa de

email cabinet.fse@mfe.gov.ro. in cazul proiectelor implementate in parteneriat, Liderul de
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parteneriat va depune contestatie si pentru parteneri.

Pe parcursul implementarii proiectelor pot exista anumite tipuri de plati care nu pot fi
efectuate din conturile de prefinantare deschise la Trezoreria Statului (spre exemplu, plata
unui furnizor international). Potrivit reglementarilor in vigoare, sumele respective pot fi
transferate de catre Beneficiari/parteneri in conturi deschise la banci comerciale, cu
conditia efectuarii cheltuielilor respective in termen de maximum 5 zile lucratoare de
la data transferului de catre AM.

Partenerul/partenerii transnational/transnationali pot transfera sumele primite ca
prefinantare in conturile deschise la unitatile Trezoreriei Statului in conturi dedicate,
deschise pe numele acestora, la banci comerciale.

Suma reprezentand dobanda neta, respectiv diferenta dintre dobanda bruta acumulata in
conturile deschise la banci comerciale, corespunzatoare sumelor de prefinantare ramase
disponibile in conturi, si valoarea cumulata a impozitelor aferente dobanzii si a
comisioanelor aferente conturilor respective, se raporteaza AM si se vireaza in contul indicat
de aceasta in notificarea privind acordarea prefinantarii, cel mai tarziu inainte de
depunerea ultimei cereri de rambursare.

In cazul in care Beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerul nu efectueaza viramentul sau
sunt identificate neconcordante intre sumele virate si sumele rezultate din verificarea
documentelor financiare aferente proiectului, AM are obligatia de a face deducerile
necesare din rambursarea aferenta fondurilor europene si cofinantarii publice asigurate din
bugetul de stat, cel mai tarziu la cererea de rambursare finala.

ATENTIE!
Sumele incasate pe baza cererilor de prefinantare NU pot fi utilizate pentru o alta
destinatie decat cea pentru care au fost acordate!

3.2. Cererea de rambursare

DEFINITIE: \
Cererea de rambursare este cererea depusa de catre un Beneficiar/lider al unui
parteneriat prin care se solicita AM virarea sumelor aferente cheltuielilor eligibile
efectuate din surse proprii, conform contractului/deciziei/ordinului de finantare sau
prin care se justifica utilizarea prefinantarii (OUG nr. 133/2021).

n cazul in care prin cererea de rambursare se justifica utilizarea prefinantarii urmare a
autorizarii cheltuielilor eligibile aferente fondurilor externe nerambursabile si cofinantarii
de la bugetul de stat cuprinse in cererile de rambursare, contravaloarea acestora se deduce
din valoarea prefinantarii acordate, iar sumele respective nu se mai cuvin a fi rambursate
liderilor de parteneriat sau partenerilor la cererile de rambursare.
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Conditii generale necesar a fi indeplinite cumulativ pentru a putea utiliza

mecanismul decontarii cererilor de rambursare

1. Se poate utiliza doar in perioada de valabilitate a contractului de finantare.
Cererea de rambursare va cuprinde cheltuielile efectuate, efectiv platite si care
2. nu fac obiectul unor cereri de rambursare aferente unor cereri de plata, in scopul

indeplinirii activitatilor/obiectivelor proiectelor de catre Lider/parteneri.
Deschiderea conturilor destinate primirii rambursarii pe numele Liderului de

3. parteneriat / partenerilor (a se vedea Anexa 2)

4, Cererea de rambursare finala se depune in termen de maxim 90 zile de la data
finalizarii perioadei de implementare a proiectului.

5. In cazul proiectelor multifond, se depun cereri separate pe fiecare tip de fond.

3.2.1. Depunerea cererii de rambursare

Beneficiarul/liderul de parteneriat va completa cererea de rambursare in sistemul
informatic MySMIS2021. Cererea de rambursare, cu numar de inregistrare, va fi semnata cu
semnatura electronica calificata de catre reprezentantul legal al Beneficiarului/liderului de
parteneriat sau imputernicitilor acestora si incarcata in sistemul informatic MySMIS2021.
Pentru proiectele multifond finantate din Fondul european de dezvoltare regionala si din
Fondul social european Plus, beneficiarii vor depune cereri de rambursare, distincte, pentru
fiecare fond in parte.

Cererile de rambursare, precum si toate documentele justificative aferente cheltuielilor
solicitate la rambursare se vor transmite, de catre Beneficiari/liderii de parteneriat, prin
intermediul sistemului informatic MySMIS2021.

Instructiuni privind modul de utilizare a sistemului informatic MySMIS2021 se gasesc in
Manualele de utilizare MySMIS2021.

Beneficiarul va transmite cererile de rambursare conform Graficului de depunere a cererilor
de rambursare (in formatul anexat la contractul de finantare) depus la Ol. Pentru proiectele
implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune cererea de rambursare si in
numele partenerilor.

Documente necesare depunerii cererii de rambursare

Cererea de rambursare impreuna cu urmatoarele documente justificative, se depun exclusiv
prin sistemul informatic MySMIS2021, in format de tip .pdf, semnate de catre reprezentantul
Beneficiarului cu semnatura electronica calificata.

Document \ Explicatii
1. | Formularul de identificare financiara | Acest document va fi transmis cu fiecare
FIF / Scrisoare de deschidere a | cerere de rambursare si in cuprinsul cererii
contului special pentru rambursare / | se va mentiona IBAN corespunzator.
prefinantare, emisa de catre banca,
pentru fiecare entitate in parte.
2. | Extrasul de cont aferent contului Se depune pentru fiecare entitate in parte
deschis special pentru rambursare/ (Beneficiar, Partener 1, Partener 2, ...,
prefinantare. Partener n).
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Dovada platii contributiei proprii a
Beneficiarului si/sau partenerilor
aferenta  cheltuielilor  eligibile
incluse in documentele Cererii de
rambursare.

Extrase de cont pentru conturile
IBAN din care s-au efectuat plati
anterior primirii prefinantarii sau din
care s-a platit cofinantarea proprie
(in cazul in care aceasta a fost
suportata din alt cont decat contul
de prefinantare).

. Declaratie privind eligibilitatea TVA in
cazul operatiunilor al caror cost total
este mai mic de 5.000.000 euro
(inclusiv TVA) sau Declaratie privind
eligibilitatea TVA aferenta
cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunii al caror cost total este
mai mare de 5.000.000 euro (inclusive
TVA), dupa caz

Anexa 1 sau 3, dupa caz, ale Ordinului
4013/5316/2023 privind aprobarea
Instructiunilor de aplicare a prevederilor
art. 9 alin. (1) si (2) din Hotararea
Guvernului nr. 873/2022 pentru stabilirea
cadrului  legal privind eligibilitatea
cheltuielilor efectuate de beneficiari in
cadrul operatiunilor finantate in perioada de
programare 2021-2027 prin Fondul european
de dezvoltare regionala, Fondul social
european Plus, Fondul de coeziune si Fondul
pentru o tranzitie justa

Documente justificative
aferente cheltuielilor
efectuate

Lista documentelor justificative financiare
orientativa, structurata pe categorii de
cheltuieli, se regaseste in Anexa 3 - Lista
documentelor justificative CPL/CR.

Nu se depun documente justificative
pentru cheltuielile indirecte acordate ca
rata forfetara.

Evidenta cheltuielilor

Pentru completarea acesteia in sistemul
informatic ~ MySMIS2021, liderul  de
parteneriat / partenerii trebuie sa aiba in
vedere:

1. detalierea din bugetul proiectului, in
sensul ca pentru fiecare expert pentru care
se solicita cheltuiala salariala, nr. de ore
mentionate in Anexa 8 Fisd individuala de
Pontaj trebuie sa conduca la valoarea
cheltuielii cu salariul mentionat in evidenta
cheltuielilor si sa fie conform detalierii
bugetului pentru expert.

2. Pentru facturile solicitate/mentionate,
sa se asigure ca, in Modulul Achizitii din
MySMIS2021, exista incarcat Dosarul de
achizitii, atat pentru achizitiile care se
finalizeaza cu contract de achizitie, cat si
pentru achizitiile care se finalizeaza cu
factura (achizitii directe sau exceptate).
Termenul pentru legal incarcarea dosarului
aferent achizitiilor realizate este prevazut
in contractul de finantare - 10 zile
lucratoare de la de la data incheierii
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contractului de achizitie.

8. | Raportul de Progres La depunerea unei cereri de rambursare,
liderul/partenerii trebuie sa se asigure de
faptul ca pentru toate cheltuielile
mentionate in cererea de rambursare exista
transmis un Raport de Progres depus prin
sistemul informatic MySMIS2021 care sa
acopere perioadele in care au fost angajate
si efectuate cheltuielile solicitate la
rambursare.

Termenul legal pentru transmiterea RP este
prevazut in contractul de finantare: cu 10
zile lucratoare inainte de a transmite CR,
dar nu mai tarziu de 30 de zile de la
finalizarea perioadei de raportare.

ATENTIE! \

e La cererea de rambursare care cuprinde cheltuieli directe de personal,
liderul/partenerii vor solicita si cheltuielile indirecte acordate ca rata
forfetara.

e In cazul proiectelor multifond cheltuielile indirecte din sursa FEDR vor fi
solicitate ca rata forfetara conform ghidurilor specifice (7%).

e Contributia proprie se suporta din bugetul propriu al Beneficiarului/liderului
de parteneriat/partenerului si se reflecta in cererea de rambursare.

e Incazulin care activitatile proiectului necesitd efectuarea de plati in valut3,
Beneficiarul va solicita la rambursare contravaloarea in lei a platii, la cursul
Bancii Nationale a Romaniei din data intocmirii documentelor de plata in

\ valuta.

In situatia in care Raportul de Progres nu a fost transmis conform prevederilor contractuale,
cererea de rambursare/cererea de rambursare aferenta cererii de plata va fi returnata
beneficiarului, urmand ca acesta sa o redepuna dupa implinirea acestui termen.

Depunerea cererii de rambursare finale

Conform contractului de finantare - Conditii Specifice, art. 4, lit. (b), alin. (8)
Beneficiarul/Liderul de parteneriat are obligatia de a depune cererea de rambursare finala
in termen de maxim 90 zile de la data finalizarii perioadei de implementare a proiectului.
In cazul in care Beneficiarul/Liderul de parteneriat nu respectd aceastd obligatie, AM
procedeaza la emiterea documentelor finale pe baza progresului tehnic si financiar validat
in cererile de rambursare anterior depuse. Sumele prevazute in bugetul proiectului care nu
au fost solicitate la rambursare pana la acest termen sunt dezangajate de catre AM si sunt
suportate de catre Beneficiari/lideri de parteneriat/parteneri din resurse proprii.
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3.2.2. Verificarea cererii de rambursare si solicitarea de clarificari

Dosarul cererii de rambursare prezentat la punctul 3.2.1 - Depunerea cererii de rambursare
- se va verifica intr-un termen de maximum 20 de zile lucratoare de la data inregistrarii
cererii de rambursare.

In cazul cererii de rambursare finale depuse de beneficiar/liderul de parteneriat in cadrul
proiectului, termenul legal de autorizare poate fi prelungit cu durata necesara efectuarii
tuturor verificarilor procedurale specifice, cu respectarea prevederilor art. 74 alin. (1) lit.
(b) din Regulamentul (UE) 2021/1.060.

in cazul entitatilor cu proiecte multiple (entitati care implementeaza mai mult de un proiect
finantat prin PEO si/sau PIDS, in functie de calitatea lor, Beneficiari sau parteneri) Ol si AM
vor efectua verificari incrucisate suplimentare. Obiectivul este dat de necesitatea evitarii
riscului dublei finantari cu privire la livrabilele generate de activitatile proiectelor,
resursele umane (cheltuieli directe de personal), grupurile tinta vizate de proiecte,
achizitiile derulate in cadrul proiectelor.

In cazul cheltuielilor directe de personal, in Anexa 8-Fisa individuala de pontaj, fiecare
expert va mentiona pe langa numarul de ore/zi lucrate in fiecare proiect PEO si/sau PIDS si
numarul de ore/zi lucrate la acelasi angajator in afara proiectului.

Reguli de decontare a drepturilor salariale pentru angajatii din organigrama
Beneficiarilor/Partenerilor carora li se aplica prevederile Legii nr.153/2017, art. 16:

> 1n cazul Beneficiarilor/Partenerilor care sunt finantati integral din bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale de stat sau bugetele fondurilor speciale, pentru
decontarea cheltuielilor salariale cu personalul propriu, (angajati in organigrama
institutiei), ce ocupa functii in proiecte PEO/PIDS, AM/OIl vor rambursa exclusiv
sumele aferente majorarilor salariale aplicate pentru orele efectiv lucrate in aceste
proiecte.

» Pentru Beneficiarii/Partenerii, autoritati si institutii publice, altii decat cei
finantati integral din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat sau
bugetele fondurilor speciale, cheltuielile salariale pentru orele efectiv lucrate in
proiecte PEO/PIDS de catre personalul propriu, (angajati in organigrama institutiei),
vor fi decontate pentru salariul de incadrare si majorarea aferenta aplicata, sume
calculate proportional cu numarul de ore lucrat in proiect.

Nota: Acestea sunt reguli de decontare si nu de eligibilitate. Categoriile de
beneficiari/parteneri, autoritati si institutii publice, altii decat cei finantati integral
din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat sau bugetele fondurilor
speciale, pot solicita aceste tipuri de cheltuieli, indiferent de data efectuarii platii,
pana cel tarziu cu ocazia cererii de rambursare finale.

Pentru operatiunile care se implementeaza prin utilizarea optiunilor simplificate in materie
de costuri, documentele justificative pe baza carora se vor deconta aceste cheltuieli sunt
cele prezentate prin GS-CG respectiv GS-CS.
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Pentru decontarea cheltuielilor indirecte ca rata forfetara, nu se vor solicita documente
pentru justificarea acestor tipuri de costuri, nici in cazul proiectelor cu sursa de
finantare FSE + si nici in cazul proiectelor cu sursa de finantare FEDR.

DE RETINUT! \

In cazul in care, pe parcursul verificarii dosarului cererii de rambursare, sunt necesare

clarificari/informatii suplimentare, Ol/AM poate transmite Beneficiarului solicitari de

clarificare. Tn aceste situatii, termenul de verificare se suspenda fara ca perioadele

de intrerupere cumulate sa depaseasca 10 zile lucratoare.

Solicitarile de clarificari formulate de Ol, precum si raspunsurile la

clarificari/documentele aditionale ale Beneficiarului/liderului de parteneriat se vor
\transmite exclusiv electronic prin intermediul sistemului informatic MySMIS2021.

Autorizarea cererii de rambursare

Beneficiarul va fi informat cu privire la sumele autorizate/neautorizate in cadrul cererii de
rambursare prin Decizia cu privire la valoarea cheltuielilor autorizate transmisa prin
MySMIS2021.

In cazul in care din valoarea autorizata la plata a fost dedus un debit, Beneficiarul va fi
informat cu privire la valoarea debitului dedus, precum si numarul si data titlului de creanta
in baza caruia a fost dedus debitul prin Adresa de informare a beneficiarului care va fi
transmisa acestuia prin intermediul postei electronice, cu confirmare de primire. In cazul
in care debitul a fost dedus din cheltuieli autorizate la plata pentru un partener din proiect,
Adresa de informare va fi transmisa si acestuia, prin posta electronica, cu confirmare de
primire.

Beneficiarul poate contesta Decizia cu privire la valoarea cheltuielilor autorizate, in termen
de 30 de zile de la primirea acesteia, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Contestatiile se transmit in atentia AM, prin intermediul sistemului informatic MySMIS2021
si, complementar, la adresa de email cabinet.fse@mfe.gov.ro.

Ca urmare a solutionarii contestatiei, cheltuielile acceptate ca fiind eligibile se pot solicita
la rambursare prin depunerea unei cereri de rambursare suplimentare care va contine
exclusiv aceste cheltuieli, avand ca document justificativ Decizia de solutionare a
contestatiei.

Aspecte importante de retinut
e in cazul prefinantarii, in calculul cuantumului de recuperare de minim 50%,
Beneficiarii trebuie sa cunoasca faptul ca transele de prefinantare se recupereaza in
ordinea acordarii acestora. Spre exemplu, daca o transa de prefinantare a fost
justificata in termenul de 90 de zile calendaristice si in procent de 70%, indeplinindu-
se, astfel, conditiile pentru o noua transa, atunci valoarea cererii de rambursare
aferenta urmatoarei transe acordate se va calcula dupa urmatorul algoritm:
» Valoare CR = 30%*transa anterioard + 50% * transa curentd.
e Prefinantarea nejustificata prin cereri de rambursare se va recupera prin:
o Restituire voluntara de catre Beneficiari/parteneri;
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o Deducere, de catre OlI/AM, din plata cererilor de rambursare aflate in curs de
verificare/autorizare;

o Recuperare de catre AM prin decizii de recuperare (titluri de creanta) conform
prevederilor OUG nr. 133/2021 cu modificarile si completarile ulterioare.

3.3. Mecanismul cererii de plata

3.3.1. Aspecte generale

Tn procesul de implementare a proiectului, Beneficiarii/liderii de parteneriat sau partenerii
pot opta pentru utilizarea mecanismului decontarii cererilor de plata, conform OUG nr.
133/2021, cu modificarile si completarile ulterioare.

DEFINITIE: \

Cererea de plata este cererea depusa de catre un Beneficiar/liderul de parteneriat
prin care se solicita virarea sumelor necesare pentru plata cheltuielilor eligibile,
rambursabile, conform contractelor/deciziilor/ordinului de finantare, in baza
facturilor, facturilor de avans, statelor privind plata salariilor, a
statelor/centralizatoarelor pentru acordarea burselor, subventiilor, premiilor si
\tinorariilor, conform OUG nr. 133/2021.

Mecanismul decontarii cererilor de plata presupune efectuarea platilor prin transfer bancar
si nu poate fi utilizat in situatia efectuarii platilor in numerar sau prin mandat postal.
De asemenea, NU se poate utiliza mecanismul decontarii cererilor de plata pentru
cheltuielile realizate pe baza de costuri unitare (optiuni simplificate privind costurile - SCO).

ATENTIE! N

Se recomanda ca mecanismul cererilor de plata sa fie utilizat in special pentru
decontarea facturilor, facturilor de avans sau pentru decontarea burselor, subventiilor,
premiilor etc..

Avand in vedere tipologia documentelor justificative, se recomanda ca plata
salariilor sa se efectueze din sumele primite cu titlu de prefinantare!

Tipuri de cheltuieli pentru care se poate utiliza mecanismul decontarii cererilor de plata

Cererea de plata se poate depune pentru urmatoarele tipuri de cheltuieli:

e facturi pentru livrarea bunurilor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor
receptionate, acceptate la plata;

o facturi de avans in conformitate cu clauzele prevazute in contractele de achizitii
aferente proiectelor implementate, acceptate la plata;

o state/centralizatoare pentru acordarea burselor, subventiilor, premiilor;

o state/centralizatoare pentru acordarea onorariilor;

¢ state privind plata salariilor (recomandam ca plata salariilor sa se efectueze din
sumele primite cu titlu de prefinantare).
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3.3.2. Beneficiarii eligibili ai mecanismului decontarii cererilor de plata

Mecanismul decontarii cererilor de plata se aplica Beneficiarilor si partenerilor de proiecte
finantate din fonduri europene, cu exceptia Beneficiarilor prevazuti la art. 7 alin. (1)-(5),
(8), (10) si (15) din OUG nr. 133/2021 cu modificarile si completarile ulterioare.

Beneficiarii/liderii de parteneriat sau partenerii prevazuti la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10) si
(15) din OUG nr. 133/2021 cu modificarile si completarile ulterioare, nu pot utiliza
mecanismul cererii de plata, deoarece au cuprinse in buget creditele de angajament si
creditele bugetare aferente valorii totale a proiectelor proprii finantate din fonduri
europene.

! In cadrul proiectului implementat in parteneriat, liderul de parteneriat, institutie
publica prevazut la art. 7 alin. (1)-(5), (8), (10) si (15) din OUG nr. 133/2021 cu
modificarile si completarile ulterioare, depune cereri de plata, doar in numele
partenerilor lui, cu conditia ca acesti parteneri sa nu se incadreze in prevederile art. 7
alin. (1)-(5), (8), (10) si (15) din OUG nr. 133/2021.

3.3.3. Conditii generale necesare pentru a putea utiliza mecanismul decontarii cererilor
de plata

Conditii generale pentru utilizarea mecanismului decontarii cererilor de

plata
1. | Se poate solicita doar in perioada de valabilitate a contractului de finantare, dar
nu mai tarziu de data stabilita pentru depunerea cererii de rambursare finale. In
cazul proiectelor cu perioada de implementare pana la 31.12.2029, cererea de
plata se poate solicita pana la finalizarea perioadei de implementare a proiectului,
cu luarea in considerare a termenelor de verificare/plata si a celor de efectuare a
platilor de catre Beneficiar/partener, astfel incat sa fie respectate conditiile de
eligibilitate a cheltuielilor.
Primirea si acceptarea la plata a facturilor pentru livrarea bunurilor/prestarea
serviciilor/executia lucrarilor receptionate, acceptate la plata, a facturilor de
2. | avans in conformitate cu clauzele prevazute in contractele de achizitii aferente
proiectelor implementate, acceptate la plata, a statelor/centralizatoarelor pentru
acordarea burselor, subventiilor, premiilor si onorariilor, a statelor privind plata
salariilor.
Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii, altii decat cei prevazuti la art. 7 si 8
3. | din OUG nr.133/2021, au obligatia de a achita integral contributia proprie aferenta
cheltuielilor eligibile incluse in documentele anexate cererii de plata, cel mai
tarziu pana la data depunerii cererii de rambursare aferente cererii de plata
Deschiderea unui cont de disponibil pe numele Beneficiarului/liderului de
parteneriat sau partenerilor la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului.
Beneficiarul va completa Formularul de identificare financiara. De asemenea,
4. Beneficiarul/liderul de parteneriat sau partenerul se va asigura de primirea Scrisorii
de deschidere a contului special pentru cererea de plata emisa de catre trezorerie,
pentru fiecare entitate in parte (Beneficiar, Partener 1, Partener 2, ..., Partener n)
- a se vedea Anexa 2.
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In cazul platilor efectuate in valuta citre furnizorii externi, neinregistrati fiscal in
Romania, in cadrul proiectelor, Beneficiarii/liderii de parteneriat sau partenerii pot
transfera sumele incasate, aferente acestor plati, intr-un cont propriu deschis la o
institutie bancara, in vederea efectuarii platilor in valuta, in termen de maximum
5 zile lucratoare de la primirea sumelor. Costurile aferente efectuarii platilor in
valuta vor fi suportate de Beneficiari/partener/liderii de parteneriat din bugetul
propriu (conform art. 30 (19) din HG nr. 829/2022).

3.3.4. Depunerea cererii de plata

Beneficiarul va genera si transmite cererile de plata in sistemul informatic MySMIS2021.

Pentru proiectele implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune o cerere de
plata atat in nume propriu, cét si in numele partenerilor.

Pentru proiectele multifond finantate din Fondul european de dezvoltare regionala si
din Fondul social european Plus, beneficiarii vor depune cereri de plata, distincte,
pentru fiecare fond in parte.

in vederea operationalizarii verificarilor, se recomanda intocmirea cererilor de plata
distinct pentru fiecare tip de cheltuiala din cele pentru care se poate utiliza mecanismul
decontarii cererilor de plata.

Cererile de plata se vor transmite, de catre Beneficiari, prin sistemul informatic
MySMIS2021.

Instructiuni privind modul de utilizare a sistemului informatic MySMIS2021 se gasesc in
Manualele de utilizare MySMIS2021:
https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/home

Documente necesare pentru depunerea cererii de plata:

Beneficiarul va transmite cererea de plata completata precum si toate documentele
justificative aferente cheltuielilor solicitate la plata, prin sistemul informatic MySMIS2021 .

Nr. ‘ Documente necesare Explicatii

1. |Cererea de platd Se genereaza in sistemul informatic MySMIS2021
2. |Formularul de identificare Documente ce vor fi transmise cu fiecare cerere
financiara si  Scrisoarea de |de plata si in cuprinsul cererii se va mentiona
deschidere a contului special |IBAN corespunzator.

pentru cererea de plata emisa de
catre trezorerie, pentru fiecare
entitate in parte (Beneficiar,
Partener 1, Partener 2, ..,
Partener n), conform cerintelor
prezentate in Anexa 2 a
prezentului Manual.

3. Documente justificative aferente in vederea operationalizarii verificarilor, se
cheltuielilor solicitate. (conform recomanda intocmirea cererilor de plata distinct
Anexei 3) pentru fiecare tip de cheltuiald din cele pentru
care se poate utiliza mecanismul decontarii
cererilor de plata.
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Nedepunerea de catre Beneficiar a tuturor
documentelor aferente cheltuielilor solicitate
prin Cererea de plata, atrage dupa sine
respingerea sumelor aferente documentelor

lipsa.
4, Ordine de plata care atesta Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii,
plata contributiei proprii, dupa | altii decat cei prevazuti la art. 7 si 8 din OUG
caz nr.133/2021, au obligatia de a achita integral

contributia proprie aferenta cheltuielilor
eligibile incluse in documentele anexate cererii
de plata, cel mai tarziu pana la data depunerii
cererii de rambursare aferente cererii de plata.

3.3.5. Verificarea cererii de plata si solicitarea de clarificari

n termen de maximum 20 de zile lucritoare de la data depunerii de cétre Beneficiar/liderul
de parteneriat a cererii de plata, AM/OI efectueaza verificarea cererii de plata.

in cazul in care, pe parcursul verificarii dosarului cererii de platd, sunt necesare
clarificari/informatii suplimentare, AM/Ol va transmite Beneficiarului/liderului de
parteneriat solicitari de clarificare.

Pentru depunerea de catre Beneficiar/liderul de parteneriat a clarificarilor/documentelor
aditionale solicitate de catre AM/OI, termenul de 20 de zile lucratoare poate fi intrerupt,
fara ca perioadele de intrerupere cumulate sa depaseasca 10 zile lucratoare.

Solicitdrile de clarificdri precum si clarificdrile/documentele aditionale transmise de
Beneficiar/liderul de parteneriat se vor transmite exclusiv electronic, prin sistemul
informatic MySMIS2021.

3.3.6. Autorizarea si plata cererii de plata

Dupa efectuarea verificarilor cererii de plata, AM vireaza Beneficiarului valoarea
cheltuielilor rambursabile in termen de 3 zile lucratoare de la momentul la care aceasta
dispune de resurse in conturile sale, intr-un cont distinct de disponibil deschis pe numele
acestuia la Trezoreria Statului, nepurtator de dobanda.

In cazul proiectelor implementate in parteneriat, dupa efectuarea verificarilor cererii de
plata, AM vireaza valoarea cheltuielilor rambursabile separat liderului de parteneriat
pentru activitatile proprii si/sau partenerilor pentru activitatile acestora, in conturile
distincte de disponibil deschise pe numele acestora la Trezoreria Statului, nepurtatoare de
dobanda.

Tn cazul entitatilor cu proiecte multiple (entitati care implementeaza mai mult de un proiect
finantat prin PEO si/sau PIDS, indiferent de calitatea lor, respectiv Beneficiari sau
parteneri), AM/OIl vor efectua verificari incrucisate suplimentare. Obiectivul este
verificarea in vederea evitarii riscului dublei finantari cu privire la resurse umane
(cheltuieli directe de personal) si achizitiile derulate in cadrul proiectelor

in cazul cheltuielilor directe de personal, in Anexa 8-Fisa individuala de pontaj, fiecare
expert va mentiona pe langa numarul de ore/zi lucrate in fiecare proiect PEO si/sau PIDS si
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numarul de ore/zi lucrate la acelasi angajator in afara proiectului.

Beneficiarul va fi informat cu privire la sumele autorizate/neautorizate in cadrul cererii de
plata prin Decizia cu privire la valoarea cheltuielilor autorizate transmisa prin MySMIS2021.

Suplimentar, AM va transmite Beneficiarului/liderului de parteneriat/ partenerilor prin
intermediul postei electronice, o notificare intocmita distinct pe numele fiecaruia dintre
acestia denumita Notificare Cerere de Plata, care va contine elemente prevazute in HG
nr. 829/2022, impreuna cu adresa de transmitere a notificarii/notificarilor aferente cererii
de plata.

3.3.7. Utilizarea sumelor primite in urma autorizarii cererii de plata

in termen de maximum 5 zile lucritoare de la incasarea sumelor solicitate prin cereri de
platd, Beneficiarul/liderul de parteneriat sau partenerul are obligatia de a le utiliza. In
acest sens, va depune o copie a notificarii primite de la AM la unitatea teritoriala a
Trezoreriei  Statului unde are deschise conturile. Beneficiarii/liderii  de
parteneriat/partenerii prezinta la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului pentru fiecare
factura in parte, ordine de plata intocmite distinct pentru:

¢ cheltuielile eligibile fara TVA aprobate de catre AM;

¢ valoarea TVA aferenta cheltuielilor aprobate de AM;

e contributia proprie eligibila;

e alte cheltuieli neeligibile.

La rubrica "Reprezentand"” din ordinele de plata se vor inscrie obligatoriu informatii legate
de numarul si data facturii care se achita.

In cazul in care Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii nu depun la unitatile
Trezoreriei Statului, in termenul stabilit, ordinele de plata pentru sumele prevazute in
Notificarea/notificarile aferente cererii de plata, sau documentele de plata nu respecta
conditiile stabilite prin OUG nr. 133/2021, cu modificarile si completarile ulterioare,
unitatile Trezoreriei Statului restituie integral sumele in conturile AM.

3.3.8. Cererea de rambursare aferenta Cererii de plata

Beneficiarii/liderii de parteneriat sau partenerii au obligatia de a efectua plata sumelor
primite prin mecanismul cererilor de plata si de a depune cererea de rambursare aferenta
cererii de plata la AM/0I in termen de maximum 10 zile lucratoare de la data incasarii
sumelor virate de catre AM.
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In cazul platilor efectuate in valutd citre furnizori externi, neinregistrati fiscal ?n\
Romania, Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii transfera sumele incasate
prin cereri de plata intr-un cont propriu deschis la o institutie bancara in vederea
efectuarii platilor in valuta in maximum 5 zile lucratoare de la primirea sumelor.
Costurile aferente tranzactiilor valutare (schimb/platda) se suporta din bugetele
proprii ale Beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor.

Sumele virate Beneficiarului/liderului de parteneriat sau partenerilor pe baza
cererilor de plata nu pot fi utilizate pentru o alta destinatie decat cea pentru care

au fost acordate. Platile dispuse de Beneficiari/lideri de parteneriat sau parteneri se

Y\fectueazé numai pentru facturile inscrise in notificarea transmisa.

Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii, altii decat cei prevazuti la art. 7 si 8 din OUG
nr.133/2021, au obligatia de a achita integral contributia proprie aferenta cheltuielilor
eligibile incluse in documentele anexate cererii de plata, cel mai tarziu pana la data
depunerii cererii de rambursare aferente cererii de plata.

Cererile de rambursare aferente cererilor de plata se vor genera si transmite, de catre
Beneficiari/liderii de parteneriat, prin intermediul sistemului informatic MySMIS2021.

Instructiuni privind modul de utilizare a sistemului informatic MySMIS2021 se gasesc la
adresa: https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/home.

in cazul proiectelor implementate in parteneriat, liderul de parteneriat depune o cerere
de rambursare centralizata la nivel de proiect (atat pentru cheltuielile liderului, cat si
pentru cele ale partenerului sau partenerilor), in care va include toate sumele din facturile,
statele/centralizatoarele pentru acordarea burselor, subventiilor, premiilor si onorariilor
decontate, statele privind plata salariilor.

Beneficiarii/liderii de parteneriat sau partenerii, vor intocmi ordine de plata distincte
pentru fiecare stat de salarii, stat/centralizator pentru acordarea burselor, subventiilor,
premiilor si onorariilor, astfel:
e Pentru plata salariului/bursei/subventiei/onorariului pentru suma primita de la AM;
e Pentru plata salariului/bursei/subventiei/onorariului pentru suma achitata din
contributia proprie;
e Pentru plata fiecarei contributii de la bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetele
fondurilor speciale pentru suma primita de la AM;
e Pentru plata fiecarei contributii de la bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetele
fondurilor speciale pentru suma achitata din contributia proprie;
e Aferent impozitului pe venit pentru suma primita de la AM;
e Aferent impozitului pe venit pentru suma achitata din contributia proprie.

3.3.8.1. Documente necesare depunerii cererii de rambursare aferente cererii de
plata

Beneficiarul va completa si va depune in sistemul informatic MySMIS2021 Cererea de
rambursare aferenta cererii de platd, cu numar de inregistrare, insotita de documentele
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justificative care atesta plata cheltuielilor decontate initial prin Cererea de plata, semnata
cu semnatura electronica calificata de reprezentantul legal al Beneficiarului, sau
imputernicitului acestuia, dupa cum urmeaza:

Cererea de plata in baza careia AM a virat fondurile catre Beneficiar (fara
documentele justificative/suport).
2. | Notificarea transmisa de AM.
3. | Evidenta cheltuielilor (completata cu numarul ordinului de plata).
Ordine de plata din care sa reiasa dovada platii catre furnizor/Beneficiar a sumelor
4. | validate si platite de catre AM (conform Scrisorii de informare a
Beneficiarului/partenerului).
Declaratie privind eligibilitatea TVA in cazul operatiunilor al caror cost total este mai
mic de 5.000.000 euro (inclusiv TVA) sau Declaratie privind eligibilitatea TVA aferente
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunii al caror cost total este mai mare de
5.000.000 euro (inclusiv TVA), dupa caz (Anexele 1 sau 3 ale Ordinului 4013/5316/2023
5. privind aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art. 9 alin. (1) si (2) din
Hotararea Guvernului nr. 873/2022 pentru stabilirea cadrului legal privind
eligibilitatea cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul operatiunilor finantate in
perioada de programare 2021-2027 prin Fondul european de dezvoltare regionala,
Fondul social european Plus, Fondul de coeziune si Fondul pentru o tranzitie justa.
Dovada platii contributiei proprii aferenta cheltuielilor eligibile incluse in
6. | cererea de plata, in cazul beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii, altii decat
cei prevazuti la art. 7 si 8 din OUG nr.133/2021.
7. | Extrase de cont.
Raportul de progres - Beneficiarul trebuie sa se asigure ca pentru toate cheltuielile
solicitate la rambursare printr-o cerere de rambursare aferenta cererii de plata,
8 este transmis RP aferent perioadei calendaristice in care au fost angajate si
" | efectuate aceste cheltuieli. Termenul legal pentru transmiterea RP este prevazut
in contractul de finantare: cu 10 zile lucratoare inainte de a transmite CR, dar nu
mai tarziu de 30 de zile de la finalizarea perioadei de raportare.

Atentie! \

Nu este permis ca cererea de rambursare aferenta cererii de plata sa cuprinda alte
cheltuieli fata de cele aprobate prin cererea de plata (de tipul cheltuielilor efectuate
din fonduri proprii sau din prefinantarea primita, caz in care se va utiliza mecanismul
cererilor de rambursare).

Prin exceptie, la cererea de rambursare aferenta cererii de plata, liderul/partenerii
vor solicita cheltuieli indirecte decontate ca rata forfetara calculate prin aplicarea
procentului aprobat prin bugetul proiectului la valoarea cheltuielilor cu resursa
\u\mana solicitate la cererea de plata.

Nedepunerea de catre Beneficiar a documentelor mai sus mentionate odata cu Cererea
de rambursare aferenta cererii de plata, atrage dupa sine obligatia
Beneficiarului/partenerilor de restituire a sumelor nejustificate.
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3.3.8.2. Verificarea cererii de rambursare aferente cererii de plata si solicitarea de
clarificari

In cazul in care, pe parcursul verificarii dosarului cererii de rambursare aferente cererii de
plata, sunt necesare clarificari/informatii suplimentare, AM/Ol poate transmite
Beneficiarului solicitiri de clarificare. Tn aceste situatii, termenul de verificare se
suspenda fara ca perioadele de intrerupere cumulate sa depaseasca 10 zile lucratoare.

Pana la primirea raspunsului din partea Beneficiarului, termenul de verificare a cererii de
rambursare se suspenda.

Solicitarile de clarificari precum si clarificarile sau documentele suplimentare trimise
de Beneficiar/lider de parteneriat se vor transmite exclusiv in format electronic, in
sistemul informatic MySMIS2021.

Nedepunerea de catre Beneficiar a documentelor sau clarificarilor solicitate in termenul
prevazut atrage respingerea partiala sau totala, dupa caz, a cererii de rambursare.

AM autorizeaza, potrivit prevederilor legale ale Uniunii Europene si nationale, cheltuielile
pentru care s-au depus cerere de rambursare si notifica Beneficiarul/liderul de parteneriat,
evidentiind distinct sumele aferente FSE+, FEDR si sumele reprezentand cofinantarea
publica asigurata din bugetul de stat.

Tn cazul entitatilor cu proiecte multiple (entitati care implementeaza mai mult de un proiect
finantat prin PEO/PIDS, indiferent de calitatea lor, respectiv Beneficiari sau parteneri),
AM/OI vor efectua verificari incrucisate suplimentare. Obiectivul este verificarea in
vederea evitarii riscului dublei finantari, conform GS-CG si GS-CS.

Din valoarea cererii de rambursare aferenta cererii de plata se deduc sumele virate pe
baza cererii de plata.

Ulterior autorizarii cererii de rambursare aferente cererii de plata, AM notifica Beneficiarul,
prin transmiterea prin MySMIS2021 a Deciziei cu privire la valoarea cheltuielilor
autorizate/neautorizate in cadrul cerererii de rambursare aferenta cererii de plata.

In cazul in care, la cererea de rambursare verificata, din valoarea autorizata la plata a fost
dedus un debit, Beneficiarul va fi informat cu privire la valoarea debitului dedus, precum
si numarul si data titlului de creanta in baza caruia a fost dedus debitul prin Adresa de
informare a beneficiarului care va fi transmisa acestuia prin intermediul postei electronice,
cu confirmare de primire. In cazul in care debitul a fost dedus din cheltuieli autorizate la
plata pentru un partener din proiect, Adresa de informare va fi transmisa si acestuia, prin
posta electronica, cu confirmare de primire.

Beneficiarul poate contesta Decizia cu privire la valoarea cheltuielilor
autorizate/neautorizate in cadrul cererii de rambursare aferenta cererii de plata, in
termenul legal de 30 de zile, in conformitate cu prevederile Legii nr. 554/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Contestatiile se transmit in atentia AM, prin intermediul sistemului informatic MySMIS2021
si, complementar, la adresa de email cabinet.fse@mfe.gov.ro.

Ca urmare a solutionarii contestatiei, cheltuielile acceptate ca fiind eligibile se pot solicita
la rambursare prin depunerea unei cereri de rambursare care va contine exclusiv aceste
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cheltuieli, avand ca document justificativ Decizia de solutionare a contestatiei.

in urma verificarilor cererilor de rambursare aferente cererii de plata, AM va vira in
conturile Beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor cheltuielile indirecte
autorizate, calculate ca rata forfetara .

3.3.9. Recuperarea sumelor acordate prin mecanismul cererilor de plata si nejustificate
corespunzator

Beneficiarul/liderul de parteneriat sau partenerul este responsabil de utilizarea sumelor
potrivit destinatiilor, precum si de restituirea fondurilor virate in cazul in care nu justifica
utilizarea lor.

Beneficiarul/liderul de parteneriat sau partenerii au obligatia restituirii integrale sau
partiale a sumelor virate in cazul in care nu justifica prin cereri de rambursare utilizarea
acestora.

in cazul in care, in urma autorizarii cererii de rambursare aferente cererii de plata, AM
constata ca valoarea cheltuielilor eligibile este mai mica decat valoarea cheltuielilor
autorizate prin cererea de plata, AM transmite Beneficiarului/liderului de parteneriat o
notificare prin posta electronica, privind suma cheltuielilor neeligibile ce trebuie restituita.
In cazul in care, Notificarea de restituire vizeaza parteneri din proiect, aceasta va fi
transmisa, prin posta electronica, si catre acestia cu confirmare de primire.

Recuperarea sumelor se efectueaza potrivit prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 133/2021 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2021 - 2027 alocate Romaniei din Fondul european de dezvoltare
regionala, Fondul de coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o tranzitie justa
cu modificarile si completarile ulterioare.

3.4. Verificarea cererilor de rambursare prin vizite la fata locului

Verificarea cererilor de rambursare include, pe langa verificarile administrative, si vizite de
verificare la fata locului care sa certifice realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor efectuate, in concordanta cu activitatile si actiunile prevazute in contractele
de finantare semnate.

Pentru proiectele cu o perioada de implementare mai mica sau de 18 luni, Ol/AM va efectua
o vizita la fata locului la cererea de rambursare finala.

Pentru proiectele cu o perioada de implementare mai mare de 18 luni, Ol/AM va efectua
vizite la fata locului:

— la momentul inregistrarii unui progres financiar mai mic de 60% calculat ca procent
dintre valoarea cheltuielilor solicitate la rambursare si valoarea estimata a
cheltuielilor din cererile de rambursare, conform graficelor de depunere a CR
asumate de catre beneficiari;

— la cererea de rambursare finala;

— la intreprinderile nou infiintate in calitate de beneficiari finali ai subventiilor
acordate in cadrul proiectelor care intra sub incidenta unor scheme de ajutor de
minimis in care beneficiarul/partenerii reprezinta administratori ai schemei de
ajutor, in perioada de sustenabilitate a acestora.
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In cadrul vizitelor la fata locului se vor verifica urmatoarele aspecte, fara a se limita la:

e conformitatea informatiilor rezultate din documentele justificative detinute de
beneficiar/parteneri, in original, cu informatiile rezultate din documentele
justificative introduse in MySMIS2021;

e existenta conturilor analitice distincte aferente Proiectului;

o realitatea reflectarii cheltuielilor efectuate in contabilitatea
Beneficiarului/partenerului;

e autenticitatea informatiilor cu privire la executarea financiara a Proiectului;

e existenta registrelor de contabilitate (registrul de casa, registrul jurnal, registrul
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar in care sa se reflecte mijloacele fixe si
obiectele de inventar achizitionate in cadrul Proiectului etc.);

¢ realitatea soldurilor reflectate in evidentele contabile;

e bunurile/echipamentele si serviciile achizitionate prin finantarea acordata in cadrul
Proiectului exista fizic si au fost livrate conform cerintelor si termenelor prevazute
in contractul de finantare/contractul de achizitie;verificari cu privire la modul de
utilizare a produselor/echipamentelor achizitionate in cadrul proiectului;

e respectarea regulilor generale de identitate vizuala a proiectului

In cazul Beneficiarilor si/sau partenerilor care au in implementare proiecte multiple,
AM/0I va desfasura misiuni de verificare incrucisata, la fata locului, al caror obiectiv este
verificarea in vederea evitarii riscului dublei finantari cu privire la livrabilele generate de
activitatile proiectelor, resursele umane (cheltuielile directe de personal), grupurile tinta
vizate de proiecte, achizitiile derulate in cadrul proiectelor.

in cadrul vizitelor de verificare la fata locului Beneficiarul si Partenerii vor prezenta, in
original, toate documentele justificative transmise deja prin sistemul informatic
MySMIS2021. Formatul original al documentelor este cel definit in legislatia aplicabila,
respectiv:
documente in format letric, semnate olograf de catre persoanele care le
elaboreaza/avizeaza/aproba,
documente in format electronic, semnate prin utilizarea semnaturii electronice
calificate,
documente emise in format electronic de institutii publice, pentru care se poate
identifica aplicatia prin care au fost generate si data emiterii.

Ulterior desfasurarii misiunilor de verificare la fata locului, echipa de verificare va intocmi
Raportul de vizita la fata locului, care va fi comunicat Beneficiarului.

3.5. TVA

n conformitate cu prevederile art. 64, alin. (1) lit. c) din Regulamentul UE nr. 1060/2021,
cheltuiala cu TVA este eligibila, daca:
- este aferenta operatiunilor eligibile al caror cost total este mai mic de 5 000 000
EUR (inclusiv TVA);
- este nerecuperabila, in temeiul legislatiei nationale privind TVA, in cazul
operatiunilor eligibile al caror cost total este mai mare de 5 000 000 EUR (inclusiv
TVA)
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3.6. Contabilitate

Un rol aparte in echipele Beneficiarului/partenerilor revine contabilului, acesta asigurand
reflectarea in contabilitate a tuturor operatiunilor proiectului, actiune esentiala in
recunoasterea eligibilitatii cheltuielilor.

Contabilitatea programelor finantate din fonduri comunitare trebuie sa fie organizata
separat (pe baza de conturi analitice), in contabilitatea generala a
Beneficiarului/partenerilor, iar operatiunile contabile trebuie sa demonstreze o
transparenta totala in ceea ce priveste tranzactiile, furnizand toate informatiile necesare.

ATENTIE!

Indiferent de modul de decontare al cheltuielilor, membrii parteneriatului trebuie sa se
asigure ca au solicitat spre rambursare doar sume pe care le au inregistrate
corespunzator in contabilitatea analitica a proiectului.

Inregistrarile in contabilitate se efectueazd cronologic, cu respectarea succesiunii
documentelor dupa data de intocmire sau de intrare a acestora in unitate si sistematic, in
conturi sintetice si analitice.

Tn vederea efectudrii reconcilierii contabile dintre conturile contabile ale AMPEO/AMPIDS si
cele ale beneficiarului/liderului  de parteneriat/partenerului, pentru operatiunile
gestionate in cadrul proiectului, beneficiarul are obligatia transmiterii lunare, pana la data
de 20 a lunii curente, a Formularului nr. 11 - Notificare cu privire la reconcilierea contabila,
prevazut in anexa nr. 11 la HG nr. 829/2022, din care sa rezulte sumele primite de la
AMPEQO/AMPIDS si cele platite (restituite) acesteia, conform prevederilor din contractul de
finantare.

3.7. Derularea procesului de achizitii in cadrul proiectelor finantate prin
PEO/PIDS

In derularea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie, Beneficiarii/partenerii
pot avea sau nu calitatea de Autoritate Contractanta, asa cum aceasta este definita la art.
4 a Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu toate modificarile si completarile
ulterioare.

Tipuri de situatii posibile:
¢ Achizitii publice efectuate de catre Beneficiari/parteneri care au calitatea de
Autoritate Contractanta;
¢ Achizitii efectuate de catre Beneficiari/parteneri care NU au calitatea de Autoritate
Contractanta.

3.7.1. Achizitii publice efectuate de catre Beneficiari/parteneri care au calitatea de
Autoritate Contractanta

Beneficiarii/partenerii care au calitatea de Autoritate Contractanta in procedura de
atribuire a contractelor de achizitie publica aplica legislatia in vigoare privind achizitiile

50



publice, respectiv Legea nr. 98/2016, cu toate modificarile si completarile ulterioare si
prevederile HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru,
denumite in continuare Legea nr. 98/2016 si Hotararea nr. 395/2016.

in conformitate cu Sectiunea a 12-a, Dosarul achizitiei, a HG nr. 395/2016, dosarul
achizitiei publice trebuie sa cuprinda documentele intocmite/primite de Autoritatea
Contractanta in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la
urmatoarele:

planul Achizitiilor pe Proiect/Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP), intocmit
conform Ordinului comun MFP/ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor
standard ale Programului anual al achizitiilor publice.

strategia de contractare, respectiv referatul de necesitate a achizitiei, nota privind
valoarea estimata (in care se mentioneaza: pret unitar, pret total, sursa pretului,
oferte de pret, cataloage de produse etc.) si incadrarea in tipul de procedura
conform Legii nr. 98/2016 etc.;

anuntul de intentie/anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre
publicare;

documentatia de atribuire/documentatia de concurs, dupa caz;
decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor
cooptati;

declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

Documentul Unic de Achizitii European (DUAE) si documentele de calificare, atunci
cand acestea au fost solicitate;

solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise sau primite de Autoritatea
Contractanta;

procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, raportul intermediar privind
selectia candidatilor, dupa caz;

raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

contractul de achizitie publica/acordul-cadru, semnate, eventualele acte aditionale
incheiate, contractele subsecvente atribuite in temeiul unui acord-cadru etc.;
anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de
deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor,
respectiv hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;
documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de catre contractant, acesta va fi inclus in dosarul achizitiei
publice dupa emiterea sa;

decizia de anulare a procedurii de atribuire, daca este cazul.

51



N
ATENTIE!
In cazul beneficiarilor/partenerilor cu proiecte multiple si achizitii cu obiect
identic/similar din cadrul acestora, beneficiarul/partenerul va depune la dosarul
achizitiei o nota justificativa privind necesitatea achizitiilor cu obiect similar/identic.

N\

in cazul in care aplica procedurile de atribuire prevdzute de Legea nr. 98/2016 prin
utilizarea mijloacelor electronice de comunicare utilizeaza un sistem dinamic sau o licitatie
electronica, Autoritatea Contractanta are obligatia de a asigura arhivarea documentelor
care fac parte din dosarul achizitiei publice precizat la art. 148 din HG nr. 395/2016, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma
electronica, republicata (art. 149, HG nr. 395/2016).

ATENTIE! AN

Dosarul achizitiei publice, inclusiv cel al achizitiei directe, al achizitiilor exceptate de
la aplicarea Legii nr. 98/2016 (de ex., pentru servicii de inchiriere imobile), se incarca
de catre Beneficiar in sistemul informatic MySMIS2021 (Front Office), Modulul Achizitii
(inclusiv pentru achizitiile derulate de catre parteneri daca proiectul este implementat
in parteneriat) cu cel putin 10 zile inaintea depunerii cererii de rambursare/cererii de

\platé).

ATENTIE! \
In vederea accelerarii procesului de verificare a cererilor de rambursare, dosarul
achizitiei publice va fi incarcat in Modulul Achizitii din aplicatia MySMIS 2021 in termen
de 10 zile lucratoare de la data semnarii contractului de achizitie/actelor aditionale la
contractele de achizitie. Aceasta prevedere se aplica inclusiv in cazul achizitiilor
\derulate de catre parteneri daca proiectul este implementat in parteneriat.

Autoritatea Contractanta are responsabilitatea intocmirii si pastrarii dosarului achizitiei
publice, inclusiv in cazul procedurilor de atribuire anulate. Dosarul achizitiei publice se
pastreaza, conform prevederilor contractului de finantare, pana la inchiderea oficiala a
programului sau pana la expirarea perioadei pentru care trebuie asigurat caracterul durabil,
respectiv a perioadei de sustenabilitate/durabilitate a proiectului, dupa caz, oricare

DE RETINUT! \

Referitor la Planul Achizitiilor Publice al proiectului, pentru alegerea modalitatii in
care se va derula procesul de atribuire a contractului de achizitie publica, respectiv
aplicarea procedurilor de atribuire reglementate la art. 68 din Legea nr. 98/2016 cu
modificarile si completarile ulterioare, Autoritatea Contractanta se va raporta la
valoarea estimata a tuturor achizitiilor cu acelasi obiect sau destinate utilizarii
identice ori similare, care se adreseaza operatorilor economici ce desfasoara constant
activitati intr-o piata relevanta, pe intreaga perioada de implementare a proiectului
(art. 17, HG nr. 395/2016).

AN

52



intervine ultima.

Potrivit dispozitiilor art. 13 si art. 17, alin. (3) din Normele metodologice de aplicare a Legii
nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, Autoritatea Contractanta are
obligatia de a elabora, specific pentru proiectul finantat din PEO/PIDS 2021-2027, un
Program/Plan al Achizitiilor Publice (PAP), care se intocmeste pentru intreaga perioada
de derulare a proiectului, dupa semnarea contractului de finantare.

In cazul proiectelor implementate in parteneriat constituit din una sau mai multe autoritati
contractante si una sau mai multe entitati juridice fara calitatea de Autoritate
Contractanta, la stabilirea tipului de procedura utilizat se va avea in vedere identificarea
aceluiasi obiect pentru intregul parteneriat, prin cumularea valorilor estimate pentru
fiecare partener in parte, in planul de achizitii, in conformitate cu prevederile art. 9 - 25
din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tinand cont de art. 16 din HG nr. 395/2016 si art. 4 din Ordinul nr. 6712/890/2017, la
stabilirea valorii estimate a unui contract de achizitii publice, in vederea alegerii modalitatii
de achizitie, Autoritatea Contractanta nu va avea in vedere codurile CPV, aspectele avute
in vedere fiind cele reglementate de art. 17 din HG nr. 395/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Astfel, pentru calculul valorii estimate se va lua in considerare scopul atribuirii
contractului, respectiv necesitatile pe care urmeaza sa le acopere efectuarea acelei
achizitii la nivelul proiectului. Ulterior, urmand ca, in functie de valoarea estimata,
Autoritatea Contractanta sa determine procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica, prin comparare cu pragurile valorice prevazute la art. 7 din Legea nr. 98/2016.

Codurile CPV nu au legatura directa cu estimarea valorii unei achizitii, acestea fiind
utilizate pentru o descriere cat mai exacta a obiectului contractului. Avantajul principal al
utilizarii codurilor CPV rezida in depasirea barierelor lingvistice, astfel incat informatiile
privind obiectul contractului ce urmeaza a fi atribuit sa fie accesibile si precise pentru toti

operatorii economici din spatiul Uniunii Europene.
DE RETINUT! \

In vederea alegerii modalitatii de achizitie, estimarea valorii unei achizitii publice
se realizeaza avand in vedere obiectul acesteia, in conformitate cu Cap. |, Sectiunea
4, Paragraful 3 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare si in
conformitate cu art. 16 si 17 din HG nr. 395/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare. De asemenea, prevederile art. 11 din Legea nr. 98/2016 interzic
Autoritatii Contractante sa divizeze contractul de achizitie publica in mai multe
contracte distincte de valoare mai mica si de a utiliza metode de calcul care sa
conduca la o subevaluare a valorii estimate a contractului de achizitie publica, cu
\scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire.

Autoritatea Contractanta trebuie sa aiba in vedere respectarea prevederilor legale privind
atribuirea contractelor de achizitie publica.
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Elementele ce urmeaza a fi verificate se regasesc in Anexa 4 - Aspecte de verificare a
procedurilor de achizitie publicd.

Achizitia directa

Pentru achizitiile desfasurate in perioada de valabilitate a Legii nr. 98/2016,
Beneficiarii/partenerii, ce au calitatea de Autoritate Contractanta, au dreptul de a
achizitiona direct produse, servicii sau lucrari, cand valoarea estimata este mai mica
decat pragurile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare.

In cazul achizitiei directe, autoritatea contractanta are obligatia de a utiliza catalogul
electronic pus la dispozitie de SEAP, de a publica un anunt intr-o sectiune dedicata a
website-ului propriu sau al SEAP sau de a consulta minimum trei operatori economici,
atunci cand valoarea estimata este mai mare decat pragurile prevazute la art. 7 alin. (7)
lit. a) si b) din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte sau de
a plati direct, pe baza angajamentului legal atunci cand valoarea estimata este mai mica
decat pragurile prevazute la art. 7 alin. (7) lit. c) si d) din Legea 98/2016 cu modificarile
si completarile ulterioare.

n conformitate cu principiul asumarii raspunderii prevazut la art. 2, alin. (2) din Legea nr.
98/2016, stabilirea circumstantelor de incadrare si aplicarea procedurilor de achizitie
publica, inclusiv achizitia directa, prevazute in legislatia nationala si comunitara privind
achizitiile publice, intra in responsabilitatea exclusiva a achizitorului (Beneficiarul si/sau
partenerul contractului de finantare si/sau partenerul/partenerii, Autoritati contractante
si/sau Beneficiari/parteneri privati).

Autoritatea Contractanta, prin compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor,
are obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari, ca parte a
strategiei anuale de achizitii publice, in confomitate cu prevederile art. 14 din HG nr.
395/2016 (anexa la PAAP).

Indicativ, dosarul achizitiei directe va cuprinde urmatoarele documente, fara a se limita la
acestea:

e Planul Achizitiilor pe Proiect, precum si programul anual al achizitiilor directe (anexa
la PAAP), intocmit conform Ordinului comun MFP/ANAP nr. 281/2016 privind
stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor publice;

o referatul de necesitate, in conformitate cu art. 3, alin. (1) din HG 395/2016;

e documentul justificativ privind valoarea estimata (in care se mentioneaza: pret
unitar, pret total, sursa pretului, oferte de pret, cataloage de produse etc.) si
incadrarea in pragul de achizitie directa, in conformitate cu art. 7 alin. (7) din Legea
98/2016 43, alin. (4) din HG 395/2016;

e documente / invitatii privind solicitarea operatorilor economici de a depune oferte
valabile din punct de vedere al cerintelor solicitate (potrivit art. 7, alin. (7) din Legea
98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare);

e ofertele operatorilor economici;

e angajamentul legal prin care se angajeaza cheltuielile aferente achizitiei directe
care poate lua forma unui contract de achizitie publica sau a unei comenzi ori a altui
tip de document incheiat in conditiile legii, inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin
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intermediul instrumentelor de plata ce permit posesorului sa le utilizeze in relatia
cu comerciantii in vederea efectuarii de plati, fara numerar, pentru achizitionarea
de produse, servicii si/sau lucrari prin intermediul unui terminal, cum ar fi, dar fara
a se limita la acestea, cardurile de plata si/sau portofele electronice in conformitate
cu art. 7, alin. (6) din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;

e documente justificative in cazul in care achizitia se realizeaza prin intemediul
mijloacelor electronice (de exemplu: printscreen-uri din catalogul electronic
diponibil pe platforma SEAP sau dovada publicarii unui anunt intr-o sectiune dedicata
a website-ului propriu sau al SEAP, potrivit art. 7, alin. (7) din Legea 98/2016 cu
modificarile si completarile ulterioare);

e documente ce dovedesc realizarea achizitiei, cum ar fi: procese-verbale de receptie,
Note de Intrare Receptie, documente/rezultate, fotografii etc.

Achizitii publice de servicii sociale si alte servicii specifice

Beneficiarii care au calitatea de Autoritate Contractanta in procedura de atribuire a
contractului de achizitie publica pot organiza propriile proceduri simplificate de atribuire,
cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 cu modificarile
si completarile ulterioare, pentru achizitiile publice ce au ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 a Legii nr. 98/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare, a caror valoare estimata este mai mica decat pragurile corespunzatoare
prevazute la art. 7, alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016.

Procedura de atribuire aplicata in cadrul serviciilor sociale si altor servicii specifice, a caror
valoare estimata este egala sau mai mare decat pragul prevazut la art. 7, alin (1) lit (d)
este procedura prevazuta la art. 68, alin. (1), lit. h) cu respectarea prevederilor Paragrafului
9, art. 111 din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

N
ATENTIE!
In cazul beneficiarilor/partenerilor cu proiecte multiple si achizitii cu obiect
identic/similar din cadrul acestora, beneficiarul/partenerul va depune la dosarul
achizitiei o nota justificativa privind necesitatea achizitiilor cu obiect similar/identic.

N\

3.7.2. Achizitii efectuate de catre Beneficiari/parteneri care NU au calitatea de
Autoritate Contractanta

in derularea procedurilor de achizitii efectuate in cadrul proiectelor finantate prin
PEO/PIDS, Beneficiarii/partenerii privati care nu au calitatea de Autoritate Contractanta
aplica:

1. Ordinul MFE nr. 1284/2016, privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/Beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare,
servicii sau lucrari finantate din fonduri europene, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Si/sau (dupa caz)

2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, denumita in continuare ,Lege”, in
urmatoarele situatii:
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o daca sunt indeplinite cumulativ conditiile stabilite la art. 6 alin. (1) sau la alin.
(3) din Lege;

o daca se asociaza cu o entitate care are calitatea de Autoritate Contractanta,
in intelesul art. 4 alin. (1) lit. c) din Lege (in cazul proiectelor implementate
in parteneriat).

Dosarul achizitiei pentru procedura competitiva de atribuire a contractelor de
furnizare, servicii sau lucrari desfasurate in conformitate cu prevederile Ordinului MFE
nr. 1284/2016 trebuie sa cuprinda urmatoarele documente intocmite/primite in cadrul
procedurii de atribuire:

specificatiile tehnice;

nota privind determinarea valorii estimate, care va include informatiile rezultate din
cercetarea ofertelor din piata (in care se mentioneaza: pret unitar, pret total, sursa
pretului, oferte de pret, cataloage de produse etc.);oferte de pret solicitate,
cataloage de produse etc.);

dovada anuntului/invitatiilor/clarificarilor/comunicarilor  rezultatului/atribuirii
(dupa caz);

nota justificativa de atribuire;

nota justificativa privind decalarea datelor de semnare a contractelor (dupa caz) -
pentru loturi;

declaratii pe propria raspundere din care rezulta ca ofertantul
castigator/Solicitantul/Beneficiarul privat nu a incalcat prevederile referitoare la
conflictul de interese;

ofertele originale si clarificarile (dupa caz);

contractul de achizitie;

actele aditionale (dupa caz);

alte documente relevante, inclusiv documentele care dovedesc realizarea achizitiei
(de exemplu: Procese verbale de receptie servicii si lucrari, documente/rezultate,
procese verbale de predare-primire etc.)

contestatiile (dupa caz).

Dosarul achizitiei directe desfasurate in conformitate cu prevederile Ordinului MFE nr.
1284/2016 va cuprinde, dar fara a se limita la, urmatoarele documente:

Nota privind determinarea valorii estimate, care va include informatiile rezultate
din cercetarea ofertelor din piata (in care se mentioneaza: pret unitar, pret total,
sursa pretului, oferte de pret, cataloage de produse etc.); oferte de pret solicitate,
cataloage de produse etc.);

Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, factura, bon fiscal,
contract, documentele de transport sau altele, dupa caz);

Documentele care dovedesc realizarea achizitiei, respectiv furnizarea
produselor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor (de exemplu: ordine de plata,
extrase de cont, procese-verbale de predare-primire, procese-verbale de receptie,
procese-verbale de punere in functiune/acceptanta, rapoarte de activitate sau
altele, dupa caz).
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N\
ATENTIE!
In cazul beneficiarilor/partenerilor cu proiecte multiple si achizitii cu obiect
identic/similar din cadrul acestora, beneficiarul/partenerul va depune la dosarul
achizitiei o nota justificativa privind necesitatea achizitiilor cu obiect similar/identic.

N\

N\
ATENTIE!
Dosarul achizitiei se incarca de catre Beneficiar in sistemul informatic MySMIS2021,
Modulul Achizitii (inclusiv pentru achizitiile derulate de catre parteneri daca proiectul
este implementat in parteneriat), in termen de 10 zile lucratoare de la data semnarii
contractului de achizitie/actelor aditionale la contractele de achizitie, in vederea
verificarii de Ol.

N\

Beneficiarii au responsabilitatea intocmirii, pastrarii si arhivarii dosarului achizitiei,
conform prevederilor contractului de finantare, pana la inchiderea oficiala a programului
sau pana la expirarea perioadei pentru care trebuie asigurat caracterul durabil, respectiv a
perioadei de sustenabilitate/durabilitate a proiectului, dupa caz, oricare intervine ultima.

3.7.3. Aspecte specifice privind proiectele implementate in parteneriat

Achizitii publice efectuate in proiectele implementate in parteneriat intre entitati
publice si private

Parteneriatul intre una sau mai multe Autoritati contractante si una sau mai multe entitati
juridice fara calitatea de Autoritate Contractanta este considerat Autoritate Contractanta
in baza art. 4, alin. (1) lit. c) din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare
si aplica legislatia in vigoare privind achizitiile publice, respectiv Legea nr. 98/2016 si HG
nr. 395/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

Tn cadrul acestui tip de parteneriat, se va opta pentru una din urmatoarele modalitati de
organizare a procedurilor de achizitie, dupa cum s-a prevazut in cererea de finantare si in
conformitate cu prevederile GS-CG, respectiv GS-CS:

e fiecare dintre membrii parteneriatului va derula achizitiile publice aferente
activitatilor pentru care este responsabil in cadrul proiectului/contractului de
finantare; sau

o liderul de parteneriat, Autoritate Contractanta, va derula toate achizitiile publice
din cadrul proiectului/contractului de finantare. n acest caz, liderul de parteneriat
va avea cuprins in bugetul sau contravaloarea tuturor achizitiilor din cadrul
proiectului si se va asigura cu privire la posibilitatea transferarii
bunurilor/serviciilor/lucrarilor achizitionate catre partenerii din proiect, cu
respectarea conditiilor de sustenabilitate/durabilitate.

In functie de modalitatea de organizare aleasd, pentru elaborarea Planului Achizitiilor

Publice (PAP) la nivelul proiectului respectiv se va proceda astfel:
e pentru modalitatea de organizare descrisa la lit. a), PAP va fi elaborat de catre
liderul de parteneriat prin centralizarea achizitiilor publice aferente fiecaruia dintre
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membrii parteneriatului;

e pentru modalitatea de organizare descrisa la lit. b), PAP va fi elaborat de catre
partenerul care va derula toate achizitiile publice din cadrul proiectului, respectiv
lider sau unul dintre membrii parteneriatului.

N\
ATENTIE!
Indiferent de modalitatea de organizare pentru care se opteaza, dintre cele descrise la
lit. a) sau b), parteneriatul are obligatia ca, la alegerea modalitatii in care se va derula
procesul de atribuire a contractului de achizitie publica, de a se raporta la modul de
calcul al valorii estimate a achizitiei asa cum este reglementat de prevederile art. 9-
25 din cadrul Sectiunii 4, Cap. | din Legea nr. 98/2016.

N

in ambele situatii descrise la punctele a) si b) de mai sus, fiecare dintre membrii
parteneriatului contribuie la elaborarea Planului Achizitiilor Publice la nivelul
proiectului, prin stabilirea achizitiilor publice proprii planificate in proiect (inclusiv
achizitiile directe), cu respectarea prevederilor privind calculul valorii estimate, raportat
la intreaga durata de implementare a Proiectului.

Toate celelalte aspecte legate de dosarul achizitiei publice, arhivarea si pastrarea dosarelor
de achizitie publica, precum si modul de raportare catre AM/OIl sunt cele mentionate la
sectiunea 3.7.2.

Achizitii efectuate in proiecte implementate in parteneriat intre entitati juridice fara
calitate de Autoritate Contractanta

In derularea procedurilor de achizitii in cazul proiectelor implementate in parteneriat
constituit din doua sau mai multe entitati juridice, partenerii care nu au calitatea de
Autoritate Contractanta aplica:

1. Ordinul MFE nr. 1284/2016, privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/Beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare,
servicii sau lucrari finantate din fonduri europene, cu modificarile si completarile
ulterioare; si (dupa caz);

2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, denumita in continuare ,Lege”, in
situatia in care sunt indeplinite cumulativ conditiile stabilite la art. 6 alin. (1) sau la
alin. (3) din Lege;

3. Ordinul nr. 6712/890/2017 din 7 noiembrie 2017 privind aprobarea modului de
efectuare a achizitiilor in cadrul proiectelor cu finantare europeana implementate
in parteneriat, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conform prevederilor Ordinului Ministrului Fondurilor Europene nr. 1284/2016, Beneficiarul
privat va alege modalitatea de achizitie tinand cont de valoarea totala a produselor,
serviciilor, lucrarilor care sunt considerate similare ori care se adreseaza operatorilor
economici ce desfasoara in mod constant activitati intr-o piata de profil relevanta, estimata
pentru intreaga perioada de implementare a proiectului, fara obligativitatea derularii unei
singure proceduri/achizitii directe. Procedura se identifica in functie de valoarea
mentionata in Bugetul proiectului de fiecare entitate din parteneriat.
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Cu alte cuvinte, in aceasta situatie, fiecare entitate din parteneriat (fie ca este lider sau
partener) isi va cumula doar produsele/serviciile/lucrarile similare proprii. Nu se vor cumula
produsele similare la nivelul intregului parteneriat.

N
ATENTIE!
In cazul beneficiarilor/partenerilor cu proiecte multiple si achizitii cu obiect
identic/similar din cadrul acestora, beneficiarul/partenerul va depune la dosarul
achizitiei o nota justificativa privind necesitatea achizitiilor cu obiect similar/identic.

N\

Toate celelalte aspecte legate de dosarul achizitiei, arhivarea si pastrarea dosarelor de
achizitie publica, precum si modul de raportare catre AM/OI sunt cele mentionate mai sus.

Achizitii publice de servicii sociale si alte servicii specifice, implementate in parteneriat

In cazul proiectelor implementate in parteneriat intre o Autoritate Contractantd si o
entitate juridica fara calitatea de Autoritate Contractanta, pentru atribuirea contractelor
de achizitie publica/acordurilor cadru a caror valoare estimata fara TVA, este mai mica
decat pragul valoric prevazut la art. 7, alin. (1) lit. d) dinLegea nr. 98/2016 se va proceda
astfel:

e membrii parteneriatului care au calitatea de Autoritati Contractante au dreptul
de a derula procedura proprie in conformitate cu prevederile art. 68, alin. (1), lit.
h) din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare;

e membrii parteneriatului care sunt entitati juridice fara calitatea de Autoritate
Contractanta au dreptul de a derula procedura competitiva reglementata prin
Ordinul MFE nr. 1284/2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/Beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare,
servicii sau lucrari finantate din fonduri europene, cu respectarea principiilor de la
art. 2, alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

Fiecare dintre membrii parteneriatului contribuie la elaborarea Planului Achizitiilor Publice
la nivelul proiectului, prin stabilirea achizitiilor publice proprii derulate/avute in vedere in
proiect, cu respectarea prevederilor privind calculul valorii estimate, asa cum sunt
reglementate de Art. 9 - 25 din cadrul Sectiunii 4, Cap. | din Legea nr. 98/2016, raportat la
intreaga durata de implementare a proiectului.

Achizitii realizate de partenerii transnationali

Partenerii transnationali, in vederea efectuarii achizitiilor din cadrul proiectului, vor utiliza
legislatia aplicabila pe teritoriul statului membru unde se desfasoara achizitia (de exemplu
un partener din Franta, care desfasoara achizitia in Franta, pentru bunuri sau servicii care
se livreaza/presteaza in Franta, aplica legislatia valabila in Franta; daca acelasi partener
din Franta achizitioneaza bunuri sau servicii care se livreaza in Romania, atunci aplica
legislatia valabila in Romania).

Pentru asigurarea principiilor minime prevazute in Directiva 2014/24/UE a Parlamentului
European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice, in cazul in care in
statul membru pe teritoriu caruia se desfasoara achizitia, nu este prevazuta nicio
procedura nationala de achizitie, atunci partenerul transnational va intocmi si va prezenta
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la decontare o nota privind determinarea valorii estimate care va include informatiile
rezultate din cercetarea ofertelor de pe piata (oferte de pret, cataloage de produse
etc).

Restul documentelor care se vor atasa la cererea de rambursare/cererea de plata sunt:

¢ documente justificative ale achizitiei (comanda, factura, bon fiscal, contract, ordine
de plata, extrase de cont sau altele, dupa caz);

e documentele care dovedesc furnizarea produselor/prestarea serviciilor/executia
lucrarilor (procese verbale de predare-primire, procese verbale de receptie, procese
verbale de punere in functiune/acceptanta, rapoarte de activitate sau altele, dupa
caz).

Toate documentele furnizate vor fi prezentate insotite de traducere autorizata in limba
romana.

Achizitiile derulate de Beneficiari (indiferent daca sunt Autoritati Contractante sau nu)
inainte de depunerea cererii de finantare:

e in cazul in care au fost demarate activitati inainte de depunerea proiectului,
eventualele achizitii aferente acestor activitati vor fi incluse in Planul de achizitii al
proiectului, iar dosarul achizitiei se va transmite catre AM/OI cu 10 zile lucratoare
inainte de depunerea cererii de rambursare/cererii de plata in care se vor solicita
cheltuieli aferente achizitiei. Beneficiarul/partenerii aplica, dupa caz, prevederile
legale in vigoare la data achizitiei din Legea nr. 98/2016 pentru achizitiile publice,
respectiv din Ordinul MFE nr. 1284/2016 pentru achizitiile private;

e in cazul in care beneficiarul transmite spre verificare dosarul de achizitie pentru
cheltuieli solicitate in cererea de rambursare/cererea de plata curenta in acelasi
timp cu depunerea cererii de rambursare/cererii de plata, termenul de verificare al
cererii de rambursare/de plata se poate prelungi;

e achizitii derulate de Beneficiari/parteneri inainte de depunerea cererii de
finantare, cheltuieli cu inchirierea de sedii, pentru managementul proiectului
finantat nu vor fi incluse in planul de achizitii al proiectului si nu se vor transmite
spre verificare.

3.7.4. Sistemul informatic MySMIS2021 - Modulul Achizitii

Modulul Achizitii are scopul de a sprijini managementul proiectelor prin corelarea in cadrul
sistemului informatic MySMIS2021 a informatiilor referitoare la achizitiile realizate de catre
Beneficiari cu informatiile din cererile de finantare.

n acest modul sunt inregistrate date, incarcate documente aferente etapelor achizitiilor
efectuate in cadrul proiectelor (Manual de utilizare MySMIS2021 Front Office - ACHIZITII)),
asigurandu-se monitorizarea procedurilor de achizitii in cadrul proiectului.

Pe langa achizitiile care se finalizeaza cu contract de achizitie/acord-cadru, in Modulul
Achizitii din Front Office MySMIS, se va initializa cate un Dosar de achizitii si pentru
achizitiile care se finalizeaza cu factura (inclusiv directe sau exceptate).
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3.7.5. Modificari ale contractului de achizitie publica

Pentru Beneficiarii care au calitatea de Autoritati contractante, modificarea/completarea
unui contract de achizitie/acord-cadru se face cu respectarea art. 221 si art. 222 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

De asemenea, se vor avea in vedere prevederile HG nr. 395/2016 privind modificarile la
contractul de achizitie publica, precum si Instructiunile ANAP privind modificarile
contractului de achizitie publica/contractului de achizitie sectoriala/acordului-cadru si
incadrarea acestor modificari ca fiind substantiale sau nesubstantiale.

ATENTIE! \
In cursul etapei de executare a contractului, Autoritatea Contractantd nu poate si
modifice conditiile esentiale ale acestuia. Orice astfel de modificare trebuie sa fie
considerata ca fiind echivalenta cu incheierea unui contract nou, care, in principiu,
impune derularea unei noi proceduri.

O modificare la un contract de achizitie existent, aflat in implementare, sau un contract
de lucrari sau servicii suplimentare nu poate viza:

¢ modificari privind obiectul sau natura contractului;

e pretul;

e durata;

e volumul de lucrari.

La baza sta principiul ca modificarile care schimba contractul de achizitie in ceea ce priveste
valoarea, calendarul sau sfera sa de cuprindere (volum, obiect sau naturd), in asa masura
incat ar putea sa schimbe rezultatul procedurii de atribuire originale, ar trebui sa fie tratate
ca ,substantiale” si, prin urmare, ar trebui organizata o procedura de achizitii publice
pentru un nou contract de lucrari/servicii/bunuri suplimentare.

Lucrarile sau serviciile suplimentare pot fi permise numai daca apar circumstante
neprevazute.

Circumstantele neprevazute trebuie sa fie interpretate foarte restrictiv si trebuie sa fie
justificate in conformitate cu principiul asumarii raspunderii, argumentarea incadrarii in
situatiile in care contractele pot fi modificate fara organizarea unei noi proceduri de
atribuire, respectiv luarea deciziei cu privire la tratarea unei modificari drept substantiala
sau nesubstantiala, intra in responsabilitatea exclusiva a Autoritatii contractante, care
trebuie sa fie in masura sa justifice respectarea prevederilor legale incidente, avand in
vedere ca aceasta detine toate informatiile legate de situatia care determina necesitatea
si oportunitatea respectivei modificari.

Pentru Beneficiarii/partenerii privati fara calitatea de Autoritate Contractanta, modificarile
la contractul de achizitie sunt reglementate de Ordinul MFE nr. 1284/2016, Capitolul 5,
privind implementarea contractului de achizitie.
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3.7.6. Verificarea achizitiilor de catre AM/0OI

Beneficiarii/partenerii trebuie sa se asigure ca incarca in sistemul informatic MySMIS2021 si
transmit documentatia de achizitie, in termen de 10 zile lucratoare de la data semnarii
contractului de achizitie/actelor aditionale la contractele de achizitie.

in cazul in care beneficiarul nu respecta termenul contractual pentru incarcarea dosarului
aferent achizitiei in MySMIS2021, termenul de verificare al cererii de rambursare se poate
prelungi.

Verificarea modului in care au fost atribuite contractele de achizitie de catre
Beneficiari/parteneri, precum si orice modificare/completare efectuata de catre
Beneficiar/parteneri asupra contractului de achizitie publica (inclusiv acte aditionale) se
realizeaza de catre Ol/AM.

Ol /AM verifica dosarul achizitiei in ceea ce priveste respectarea legislatiei nationale si
europene in domeniul achizitiilor, al evitarii conflictelor de interese si al combaterii si
prevenirii fraudei. in acest sens pot fi solicitate clarificiri/completari, iar Beneficiarul va
transmite raspunsul la clarificari, fara ca perioadele de intrerupere cumulate sa
depaseasca 10 zile lucratoare.

In cazul in care dosarele de achizitie nu contin toate documentele componente sau
Beneficiarul nu raspunde in termen la solicitarile de clarificari/completari la dosarul
achizitiei publice, OI/AM va finaliza verificirile in baza documentelor existente. In cazul
in care dosarul achizitiei nu contine toate documentele necesare pentru stabilirea
conformitatii / neconformitatii achizitiei, iar beneficiarul nu raspunde in termen la
solicitarile de clarificari, Ol / OIR / AM va returna dosarul achizitiei, precizand in adresa de
informare faptul ca dosarul achizitiei se poate redepune completat cu
documentele/clarificarile mentionate in adresa.

Daca, in urma verificarilor efectuate, sunt constatate de catre AM/OI, abateri privind
regimul achizitiilor, se vor aplica reduceri procentuale in temeiul dispozitiilor OUG nr.
66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, HG
nr. 519 din 26.06.2014 privind stabilirea ratelor aferente reducerilor procentuale/corectiilor
financiare aplicabile pentru abaterile prevazute in anexa la OUG nr. 66/2011 cu modificarile
si completarile ulterioare.

In urma verificarilor efectuate, OI/AM va emite Nota de conformitate/Raport de
neconformitate a achizitiei publice, document in care se mentioneaza rezultatul tuturor
verificarilor efectuate de acesta, in conformitate cu prevederile legale.

in situatia in care se constata ca procedura a avut loc fara respectarea prevederilor legale
in domeniul achizitiilor, OI/AM emite proiectul de Raport de neconformitate in care
mentioneaza abaterile identificate si reducerile procentuale aplicabile, conform
prevederilor legale in vigoare. Dupa primirea acestuia, Beneficiarul va transmite la Ol/AM,
utilizand Modulul Achizitii din sistemul informatic MySMIS2021, in termen de 5
lucratoare, un punct de vedere referitor la abaterile mentionate in proiectul de Raport
de neconformitate.

Dupa primirea punctului de vedere fata de proiectul raportului de neconformitate al
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Beneficiarului, Ol/AM analizeaza si formuleaza Raportul de neconformitate in forma finala.

in situatia in care, in urma raspunsului primit de la Beneficiar, elementele de
neconformitate nu se mai justifica, Ol/AM emite Nota de conformitate a achizitiei.

in situatia in care, elementele de neconformitate se confirma, OI/AM emite Raportul de
neconformitate.

N
ATENTIE!
Raportul de neconformitate se va transmite prin MySMIS2021, impreuna cu Decizia
privind valoarea cheltuielilor autorizate.
Beneficiarul poate contesta aspectele/concluziile cuprinse in Raportul de
neconformitate, dupa primirea Deciziei transmisa prin MySMIS2021.

Reducerile procentuale/corectiile financiare si/sau emiterea unui Proiect de
raport/Raport de neconformitate pentru achizitia deja transmisa nu pot fi invocate drept
motiv_de reziliere a contractului respectiv_de achizitie si de reluare a respectivei
achizitii avand in vedere art. 2, alin (2), lit. f din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare.

Pentru fiecare dosar de achizitie depus se realizeaza o singura verificare, ex-post, in urma
careia se emite o Nota de conformitate/Raport de neconformitate (dupa caz) a achizitiei
efectuate.

3.8. Conflictul de interese

3.8.1. Conflictul de interese la nivelul Beneficiarilor
Pe toata perioada implementarii proiectului, Beneficiarul/partenerul contractului de

finantare va trebui sa respecte prevederile legale nationale si comunitare in vigoare
referitoare la conflictul de interese si regimul incompatibilitatilor.

Reprezinta conflict de interese sau incompatibilitate orice situatie definita ca atare in
legislatia comunitara, nationala precum si in Ghidul Solicitantului - Conditii Generale si in
Ghidul Solicitantului - Conditii Specifice.

Tn cazul aparitiei unei astfel de situatii, Beneficiarul/partenerul trebuie s ia masuri care sa
conduca la evitarea, respectiv stingerea ei si sa informeze in scris AM/0OI in legatura cu orice
situatie care da nastere sau este posibil sa dea nastere unui astfel de conflict sau
incompatibilitati.

Aceasta prevedere se aplica Beneficiarului, membrilor parteneriatului, subcontractorilor,
furnizorilor si angajatilor Beneficiarului/partenerului, angajatilor AM/Ol implicati precum
si persoanelor care au calitatea de sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv
cu angajatii AM si Ol.
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Beneficiarii/partenerii care au calitatea de Autoritate Contractanta au obligatia de a
respecta aplicarea prevederilor referitoare la conflictele de interese, conform dispozitiilor
Legii nr. 98/2016, HG nr. 395/2016 si a reglementarilor legale ulterioare, precum si OUG
nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea
si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile
ulterioare.

ATENTIE! N

Beneficiarul/partenerul trebuie sa informeze in scris Ol Responsabil/AM in termen de 5

(cinci) zile lucratoare de la aparitia sau luarea la cunostinta in legatura cu orice situatie

care da nastere sau este posibil sa dea nastere unui conflict de interese sau unei
\incomoatibilitéti.

In cazul Beneficiarilor/partenerilor privati sunt aplicabile prevederile Capitolului I,
Sectiunea Il din OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor
aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Solicitantii/Beneficiarii privati, persoane fizice/juridice in aplicarea procedurilor
competitive de achizitie, au obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a evita
situatiile de natura sa determine aparitia unui conflict de interese, cu respectarea
prevederilor art. 61 din Regulamentul (UE, Euratom) 2018/1.046.

Declaratiile privind inexistenta conflictului de interese presupun asumarea cunoasterii de
catre semnatar a prevederilor articolului 61 din Regulamentul Financiar UE nr. 1046/2018
si a legislatiei nationale in vigoare.

Beneficiarul/partenerul are obligatia, pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire,
respectiv derularii contractului de achizitii, de a lua toate masurile necesare pentru a evita
situatiile de natura sa determine aparitia unui conflict de interese.

Toate persoanele implicate in procesul decizional sunt obligate sa depuna o declaratie pe
proprie raspundere ca nu se afla intr-o situatie de conflict de interese cu firmele
ofertante in cadrul procedurilor de achizitie.

ATENTIE! \

La momentul depunerii fiecarei cereri de rambursare/plata, Beneficiarul/partenerul
are obligatia de a informa AM/OI referitor la orice modificare intervenita cu privire
la persoanele cu atributii in atribuirea si derularea contractului de achizitie, asa cum
sunt acestea prezentate in cadrul contractului de finantare.

In situatia in care unul dintre expertii ofertantului castigitor este fnlocuit,
Beneficiarul/partenerul va transmite aceasta informatie, precum si o declaratie pe
propria raspundere din care sa reiasa ca noua persoana nominalizata nu face parte
din conducerea Autoritatii Contractante si/sau din echipa de implementare a

Y\roiectului.
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Raportul procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica trebuie sa cuprinda,
atunci cand este cazul, conflictele de interese identificate si masurile luate in acest sens,
conform OUG nr. 66/2011. AM/Ol monitorizeaza declaratiile privind inexistenta conflictului
de interese. Beneficiarul/partenerul va intocmi un registru, utilizand un format propriu, in
care sa evidentieze toate declaratiile privind inexistenta conflictului de interese depuse in
cadrul proiectului finantat, eventualele conflicte de interese declarate/constatate ulterior,
modul in care au fost acestea constatate, precum si masurile intreprinse pentru remedierea
acestora si sa furnizeze, la solicitarea AM PEO, toate documentele justificative.

DE RETINUT!
n scopul evitarii conflictului de interese, se vor avea in vedere, dupa caz, si
urmatoarele prevederi legislative specifice (lista nu este exhaustiva):

e Legeanr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata;

e OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legea nr. 96/2006 privind statutul deputatilor si al senatorilor;

e Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea
altor acte normative.

Beneficiarul/partenerul va transmite aceasta informatie, precum si o declaratie
pe propria raspundere din care sa reiasa ca noua persoana nominalizata nu face
parte din conducerea Autoritatii Contractante si/sau din echipa de implementare
a proiectului.

3.8.2. Verificarea conflictului de interese la atribuirea contractului

Odata cu primirea spre verificare a dosarului de achizitie, ofiterii de achizitii vor proceda si
la verificarea conflictului de interese la data atribuirii contractului, pe baza listelor de
verificare.

Obiectul verificarii conflictului de interese:

e Reprezentantul legal/conducerea Beneficiarului /Partenerilor - Se vor verifica
persoanele nominalizate in fisa de date de AC/in documentatia publicata de
beneficiarul privat ca persoane cu functii de decizie prin comparare cu extrasul din
ONRC al contractorilor/subcontractorilor/tertilor sustinatori

e Membrii consiliului de administratie (daca este cazul)/organului de conducere al
Beneficiarului / Partenerilor - Se verifica persoanele nominalizate

o imputernicitul reprezentantului legal al Beneficiarului/Partenerilor (daca este
cazul);

e Managerul de proiect / membrii echipei de proiect;
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e Persoanele fizice sau juridice care participa direct in procesul de verificare/
evaluare a candidaturilor/ofertelor/solicitari de participare (membrii comisiei de
evaluare/expertii cooptati)

De asemenea se verifica daca:

e Beneficiarul este actionar/detine actiuni al contractorului/ subcontractorului/
tertului sustinator

e Subcontractantul / Tertul sustinator participa cu oferta independenta/ participa in
alta asociere la procedura de atribuire,

o Exista la nivel de AM cunostinta de semnalele aparute in presa cu privire la situatii
de conflict de interese intre raporturile juridice dintre Beneficiar si ofertantul
castigator pe procedura de achizitie publica ce face obiectul verificarii,

e Expertii nominalizati sunt angajati ai autoritatii contractante sau au legatura
evidenta (nume) cu: conducerea autoritatii contractante, Membrii comisiei de
evaluare a ofertelor, managerul de proiect / membrii echipei de proiect.

3.8.3. Verificarea conflictului de interese in implementare

Pe parcursul derularii contractelor incheiate intre beneficiari si contractorii acestora, apar
deseori modificari ale personalului implicat in atribuirea si derularea contractului
comercial, atat la nivelul beneficiarilor cat si al contractorilor si subcontractorilor, tertilor
sustinatori, expertilor cheie.

Prin urmare, verificarea conflictului de interese la data atribuirii contractului acopera doar
punctual problematica situatiilor de conflict de interese.

In acest sens, toti beneficiarii au obligativitatea notificarii (anexa 7) AM/OI in situatiile in
care apar modificari de personal, respectiv in cazul in care :

a) se schimba componenta echipei de implementare a proiectului/ managerul de
proiect sau membrii ai echipei de proiect nu mai fac parte din structura
Beneficiarului (nu se aplica membrilor echipei de management care a fost
internalizat)

b) presedintele sau membrii comisiei care au evaluat oferte aferente contractelor
incheiate in cadrul proiectului nu mai fac parte din structura beneficiarului;

c) se schimba subcontractorii/tertii sustinatori sau apar subcontractori/terti sustinatori
noi;

d) se schimba membrii asocierii;

e) se schimba persoanele desemnate pentru executarea contractului, nominalizate de
ofertantul castigator;

f) se schimba persoanele cu functii de decizie in cadrul Beneficiarului.

Specific pentru situatiile a) si b) Beneficiarul transmite, anexata Notificarii, Declaratia pe

proprie raspundere din partea respectivei persoane - anexa 6 - ca nu a devenit angajata/

actionar sau subcontractor al agentilor economici care au incheiat contracte in cadrul

proiectului.

Specific pentru situatiile c) si d) in Notificare se vor mentiona numele si datele de

identificare ale acestora.

Specific pentru situatiile de la punctul e) Beneficiarul transmite, anexata Notificarii,
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Declaratie pe propria raspundere - anexa 5 - din care sa reiasa ca noua persoana
nominalizata nu beneficiaza de drepturi banesti din exercitarea uneia din urmatoarele
calitati: membru in conducerea beneficiarului, membru in echipa de implementare a
proiectului si/sau membru in comisia de evaluare a ofertelor.
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4.MONITORIZAREA TEHNICA S| RAPORTAREA PROIECTULUI

4.1. Monitorizarea tehnica a proiectului

Procesul de monitorizare tehnica a proiectului incepe de la data semnarii contractului
de finantare si se finalizeaza la data expirarii perioadei de sustenabilitate.

in vederea sprijinirii Beneficiarilor in procesul de implementare, Ol va desemna si comunica
Beneficiarului, dupa semnarea contractului de finantare, datele ofiterului de monitorizare
(OM) responsabil de monitorizarea proiectului, atat pentru perioada de implementare, cat
si pentru cea de sustenabilitate. Astfel, pentru orice informatii/clarificari, Beneficiarul si
partenerii pot solicita sprijin catre OM nominalizat.

AM/0Il monitorizeaza progresul implementarii contractului de finantare, fara a se limita la

acestea:

prin urmarirea si validarea indeplinirii indicatorilor de etapa din planul de
monitorizare a proiectului (Anexa 2 la contractul de finantare), pe baza
documentelor justificative transmise de beneficiar si, dupa caz, a constatarilor
din teren, cu ocazia vizitelor la fata locului efectuate;

prin verificarea progresului proiectului descris in Rapoartele de progres
elaborate de Beneficiar si a documentelor care le insotesc, in scopul urmaririi
respectarii graficului de derulare a activitatilor, a realizarii obiectivelor,
rezultatelor si a indicatorilor de realizare si rezultat;

prin misiuni de verificare la fata locului, pentru a verifica progresul fizic al
activitatilor, stadiul realizarii indicatorilor si gradul de indeplinire a indicatorilor
de etapa;

prin vizite pe teren la beneficiarii proiectelor, in perioada post-implementare,
cand Beneficiarul are obligatia de a asigura sustenabilitatea/durabilitatea
proiectului, respectiv caracterul durabil al operatiunilor potrivit prevederilor
art. 65 din Regulamentul (UE) 2021/1060, dupa caz.

4.1.1. RAPOARTE DE PROGRES (RP)

In perioada de implementare, Beneficiarul va genera si va transmite la AM/OI Rapoarte de
progres prin sistemul informatic MySMIS2021 - sectiunea ,,Raport de progres”.

DEFINITIE:

Raportul de Progres este un document prin care se prezinta stadiul
implementarii activitatilor proiectului si a realizarii indicatorilor asumati prin
contractul de finantare intr-o perioada de timp, denumita perioada de
raportare.

Perioada de raportare include perioada de implementare a proiectului si
perioada de sustenabilitate/durabilitate, denumita ,perioada post-
implementare”.

AN

AN
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ATENTIE! \

Pentru a furniza informatiile necesare AM/OIl pentru monitorizarea proiectului,
Beneficiarul elaboreaza rapoarte de progres, cu o frecventa de maximum 3 luni in
conformitate cu prevederile contractului de finantare.

Raportul de progres se genereaza prin sistemul informatic MySMIS2021 de catre
Beneficiar si se transmite AM/0OIl in 30 de zile de la finalizarea perioadei de raportare
si cu 10 zile lucratoare inainte de a transmite cererea de rambursare.

N

Rapoartele de progres se completeaza, se genereaza si se transmit prin sistemul informatic
MySMIS2021 si contin informatii complete privind stadiul implementarii proiectului,
progresul realizat in desfasurarea activitatilor definite in Cererea de finantare, expertii
implicati in activitati, rezultatele obtinute, grupul tinta, indicatorii de realizare si de
rezultat, indicatorii de etapa realizati pana in momentul raportarii si probleme intampinate
pe parcursul derularii, astfel incat, prin analiza acestor informatii de catre ofiterii de
proiect, sa se asigure monitorizarea stadiului implementarii si verificarea conformitatii cu
obiectivele, rezultatele, indicatorii si termenele asumate in contractul de finantare in
integralitatea acestuia (inclusiv anexele).

Perioadele de raportare ale RP vor fi consecutive si continue, fara a se suprapune in
rapoarte de progres diferite. Raportul de progres se va depune in conformitate cu graficul
definit in Planul de Monitorizare, anexa 2 a contractului de finantare, si va prezenta
progresul realizat pentru toate activitatile planificate a fi derulate in perioada de raportare
(conform cererii de finantare), inclusiv cele din perioada de sustenabilitate/durabilitate.
Totodata, va prezenta progresul indeplinirii rezultatelor si indicatorilor.

Beneficiarul are obligatia transmiterii RP pentru perioada de implementare a proiectului si
a Rapoartelor privind caracterul durabil al proiectului/investitiei pentru perioada post-
implementare care reprezinta perioada de sustenabilitate/durabilitate asumata de
Beneficiar conform GS-CG, GS-CS si contractului de finantare.

RP aferent ultimei perioade de raportare din perioada de implementare a proiectului va
constitui Raportul de Progres Final. Ulterior acestui raport, Beneficiarul va genera si
transmite, prin sistemul informatic MySMIS2021 - sectiunea ,,Raport de progres”, Rapoarte
privind caracterul durabil al proiectului/investitiei aferente perioadei post-implementare.

Beneficiarul va putea solicita la rambursare cheltuieli aferente activitatilor desfasurate
doar daca aceste activitati au fost raportate in RP transmise conform prevederilor
contractuale (cu 10 zile lucratoare inainte de a fi depusa cererea de rambursare sau cererea
de rambursare aferenta cererii de plata, dar nu mai tarziu de 30 de zile de la finalizarea
perioadei de raportare).

in situatia in care RP nu a fost transmis conform prevederilor contractuale, cererea de
rambursare/cererea de rambursare aferenta cererii de plata va fi returnata beneficiarului,
urmand ca acesta sa o redepuna dupa implinirea acestui termen (10 zile lucratoare inainte
de a fi depusa CR).
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ATENTIE!

In cazul nerespectarii termenelor de raportare, AM/OIl are dreptul de a aplica masuri
in conformitate cu art. 13 Monitorizare si raportare din contractul de finantare -
conditii generale.

Scopul completarii si transmiterii RP este acela de a asigura continuitatea informatiilor
tehnice referitoare la implementarea proiectului, precum si a stadiului derularii acestuia.

Rapoartele de progres vor fi completate integral si vor fi insotite OBLIGATORIU de
documente care demonstreaza realizarea activitatilor/indicatorilor/rezultatelor in
conditiile si termenele asumate in cererea de finantare, conform Anexei 11.

Documentele vor fi incarcate in sistemul informatic MySMIS2021, cu respectarea rigorilor
acestui sistem informatic, iar Beneficiarii se vor asigura de pastrarea acestora in format
original la sediul/sediile in care sunt localizate echipele de management proiect si de
implementare.

Formatul original este definit in legislatia nationala, atat pentru documentele emise in
format electronic cat si pentru cele existente in format letric.

Avand in vedere ca in sistemul informatic MySMIS2021, documentele se incarca doar in
format electronic, pentru o organizare eficienta si un acces facil la documentele originale,
recomandarea este ca Beneficiarii/Partenerii, prin echipele de management proiect si de
implementare, sa utilizeze semnatura electronica pe baza de certificat calificat® pentru
semnarea documentelor elaborate in cadrul proiectului.

N
ATENTIE!
Semnarea electronica pe baza unui certificat calificat a unui document generat in
format letric si semnat olograf nu atesta originalitatea acestuia.
Aplicarea unei poze a semnaturii olografe pe un document generat in format
electronic nu atesta originalitatea respectivului document.

Asadar, odata cu transmiterea fiecarui RP in sistemul informatic MySMIS2021, Beneficiarul

va incarca si transmite toate documentele care demonstreaza progresul realizat in

perioada de raportare.

Ofiterii de monitorizare au obligatia de a realiza o verificare preliminara a elementelor

raportate si a documentelor incarcate de Beneficiar si de a transmite o prima solicitare de

clarificari in urmatoarele situatii:

- elemente prevazute in cererea de finantare pentru perioada de raportare respectiva

nu sunt raportate in RP (rezultate asumate, indicatori, activitati, experti notificati
pentru care nu s-au prezentat informatii in RP etc.),

37n conformitate cu Legea nr. 214/2024 utilizarea semniturii electronice, a mircii temporale si prestarea serviciilor de
incredere bazate pe acestea, cu modificarile si completarile ulterioare.
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- pentru elementele raportate nu s-au trimis documente sau s-au trimis partial
documente (grup tinta conform registru generat in MySMIS2021, indicatori, experti
conform Listei de experti, rezultate etc.).

Verificarea RP se va realiza dupa ce ofiterul de monitorizare constata ca Beneficiarul a
inclus in RP toate informatiile aferente perioadei de raportare, conform cererii de finantare,
si a incarcat in MySMIS2021 toate documentele pentru elementele raportate.

in procesul de verificare, ofiterul de monitorizare poate solicita clarificari pentru a putea
concluziona asupra conformitatii RP in corespondenta cu cererea de finantare.

Pentru a asigura eficienta verificarilor RP, partile implicate au urmatoarele obligatii:

a) Ofiterul de monitorizare va solicita clarificari complete, dupa ce a parcurs toate
elementele raportate si toate obligatiile asumate in cererea de finantare pentru
perioada de raportare.

b) Beneficiarul va raspunde solicitarilor de clarificari la termen si cu transmiterea
tuturor informatiilor/documentelor solicitate.

Perioadele cumulate de raspuns la clarificari nu pot depasi 10 zile lucratoare.

in cazul in care, in situatii exceptionale, izolate din punct de vedere al frecventei si
temeinic justificate, Beneficiarul omite sa transmita informatii aferente unei perioade de
raportare, iar ofiterul de monitorizare nu solicita clarificari pentru completarea RP pentru
aceste informatii omise in perioada de verificare a RP respectiv, Beneficiarul are
posibilitatea de a transmite informatiile omise doar in cadrul RP final, cu conditia ca
acestea sa nu fi facut obiectul unei solicitari de clarificari in cadrul verificarii RP anterioare
RP final.

4.1.2. Raportare indicatori si Grup Tinta (GT)

Pentru fiecare etapa a proiectului, Beneficiarul/Partenerul colecteaza date de la
participantii pe care ii sprijina in operatiune. Aceste date vor fi introduse in sistemul
informatic MySMIS2021.
Formularele pentru inregistrarea participantilor (persoane sau entitati) in GT se vor
completa si genera in sistemul informatic MySMIS2021 si apoi vor fi semnate de
persoana/reprezentantul entitatii care se inscrie in GT si de expertul care a realizat selectia
GT.
Daca, la momentul recrutarii, expertul GT nu are acces la echipamente IT si internet,
formularele pentru inregistrarea participantilor pot fi completate offline, fiind semnate
olograf de participant si de expert. in acest caz, expertul responsabil cu recrutarea GT va
introduce in MySMIS2021 toate datele incluse in formularul completat si semnat offline,
nefiind necesara generarea si semnarea acestuia.

ATENTIE! \

Formularul pentru inregistrarea participantilor (persoane sau entitati) se semneaza
o singura data de catre persoana/reprezentantul entitatii si de expertul care a
realizat selectia GT, la momentul inscrierii in GT.

Ulterior inscrierii in GT, expertii din echipa proiectului au obligatia actualizarii in
MySMIS2021 a datelor colectate prin acest formular, in functie de progresul
participantului pe parcursul primirii sprijinului.

AN
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Avand in vedere specificul grupurilor tinta formate din persoane, datele pe care
Beneficiarul/partenerul le colecteaza de la participanti sunt urmatoarele:

Date de identificare (nume, prenume, CNP, data nasterii, gen);

Date de contact (domiciliu, resedinta, numere de telefon, adrese de e-mail);

Date privind statutul pe piata muncii;

Varsta;

Date privind nivelul studiilor;

Date privind situatia la nivelul gospodariei;

Date privind apartenenta la un grup vulnerabil/dizabilitati/situatia in gospodarie
(migrant, origine straina, grup minoritar (inclusiv comunitati marginalizate cum ar fi
romii), dizabilitati, persoana defavorizata (altele), persoana fara adapost sau care
este afectata de excluziune locative);

Date privind angajatorul (denumire angajator, tip de institutie);

Date privind tipul de domiciliu (urban/rural);

Informatii privind activitatile la care va participa in cadrul proiectului.

Beneficiarul are obligatia de a actualiza permanent in MySMIS2021 - FrontOffice formularele
de inregistrare participanti, in functie de activitatile la care participa persoana/entitatea.
Actualizarea se refera la:

Completare Data raportare Indicator Realizare (conform prevederi GS-CS),
Completare Activitati la care participa persoana/entitatea in perioada de raportare,
Completare Descrierea Activitatii (de ex.: daca o persoana participa la activitate
de formare profesionala, se completeaza tipul de program de formare, nivelul,
durata, calificarea, completentele etc.; daca persoana participa la stagii de
practica, se completeaza anul scolar, domeniul in care se realizeaza practica,
partenerul de practica etc.; daca persoana beneficiaza de servicii de ocupare, se
completeaza tipul serviciilor oferite, durata etc.)

Completare Data iesire din operatiune,

Completare Indicatori de realizare/rezultat imediat/rezultat pe termen mai lung.

N

ATENTIE!

Informatiile completate la data intrarii in operatiune nu se actualizeaza. Conform
Ghidului privind monitorizarea indicatorilor de program, ,datele se vor inregistra o
singura data, la intrarea participantului in operatiunea sprijinita din FSE+. Daca
participantul decide sa iasa din operatiune inainte de finalizarea acesteia, iar apoi

N\

d

oreste sa reintre, datele de intrare inregistrate initial nu vor fi modificate”.

La completarea unui Raport de Progres in MySMIS2021, Beneficiarul va ,asocia” toti
participantii inregistrati si validati de Ol in rapoartele de progres anterioare si pe cei
inregistrati in perioada de raportare a respectivului RP (de ex.: la depunerea RP 6, vor fi
asociati toti participantii validati de Ol in RP 1-5 si pe cei inregistrati in perioada de
raportare a RP 6).
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Verificarea indeplinirii obiectivelor, rezultatelor si indicatorilor (de etapa, de realizare, de
rezultat) din cadrul proiectelor cu finantare PEO/PIDS la finalizarea perioadei de
implementare contractuale se va efectua prin verificarea RP Final si prin vizita la fata

locului.
ATENTIE!

In cazul in care la finalul perioadei de implementare a proiectului indicatorii
prevazuti in cererea de finantare, anexa la contractul de finantare, nu sunt
indepliniti/realizati in totalitate, AM/Ol va diminua corespunzator finantarea
acordata initial, prevazuta in contractul de finantare - conditii generale la art. 3.
Metodologia de diminuare a finantarii este prezentata in Anexa 19.

AN

4.1.3. Raportare indicatori atinsi in perioada post-implementare

in cazul proiectelor care, conform GS-CS, colecteaza indicatori de rezultat imediat/de
rezultat pe termen mai lung dupa finalizarea perioadei de implementare, raportarea post-
implementare va respecta urmatorul flux:

e Beneficiarul va genera in sistemul informatic MySMIS2021 si va transmite Rapoarte
privind caracterul durabil al proiectului/investitiei dupa finalizarea implementarii
proiectului, potrivit aceleiasi frecvente cu care se depun si RP in timpul
implementarii (avand ca referinta prima zi dupa incheierea perioadei de
implementare), pana la raportarea integrala a indicatorilor din perioada post-
implementare. Raportarea se va genera si transmite in sistemul informatic
MySMIS2021, in maxim 5 zile lucratoare de la incheierea fiecarui interval de
raportare. Raportarile se vor numerota consecutiv, incepind cu numarul ,,1”.

e Odata cu aceasta raportare, beneficiarii vor actualiza datele privind grupul tinta si
indicatorii corespunzatori, daca este cazul, si vor transmite documentele care
dovedesc atingerea indicatorilor raportati dupa finalizarea implementarii
proiectului, conform prevederilor GS-CS si contractului de finantare.

e Daca prin proiect a fost asumata doar realizarea de activitati post-implementare
pentru perioada de sustenabilitate/durabilitate, fara indicatori de etapa/rezultat,
Beneficiarul va depune un singur Raport privind caracterul durabil al
proiectului/investitiei, in maxim 5 zile lucratoare de la finalizarea perioadei de
sustenabilitate/durabilitate, in care va descrie si va cuantifica activitatile derulate
si rezultatele obtinute, in conformitate cu obligatiile asumate in contractul de
finantare.

4.2. Vizite de monitorizare a perioadei de implementare a proiectului

Vizitele de monitorizare reprezinta o parte importanta a activitatii de monitorizare continua
si au in vedere verificarea la fata locului a implementarii proiectului si a sistemului de
management al proiectului si permite verificarea corectitudinii si acuratetei informatiei
furnizate de Beneficiar in Rapoartele de Progres, a realitatii activitatilor derulate si a
gradului de realizare a rezultatelor si indicatorilor stabiliti prin contractul de finantare.
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Vizitele de monitorizare sunt misiuni de verificare pe baza de intalniri oficiale
(anuntate sau neanuntate), in vederea monitorizarii implementarii proiectului, care
au loc in format online sau fizic, la sediul Beneficiarului/partenerilor sau la locul de
implementare a proiectului, in cadrul carora participa reprezentanti ai
Beneficiarului/partenerilor si reprezentanti ai AM/Ol.

Vizita de monitorizare verifica realitatea operatiunilor finantate si urmareste daca proiectul
se implementeaza astfel cum a fost aprobat si in conformitate cu prevederile contractului
de finantare. Tn cazul in care sunt constatate probleme in implementare se va stabili,
impreuna cu Beneficiarul, un plan de masuri privind modul si termenele de rezolvare a
acestora.

Astfel, avand in vedere cele de mai sus, prin vizitele de monitorizare AM/Ol urmareste:
e sa se asigure de faptul ca proiectul se deruleaza conform contractului de finantare;
e sa identifice, in timp util, posibilele probleme si sa propuna masuri de rezolvare a
acestora, precum si imbunatatirea activitatii de implementare;
¢ sa identifice elementele de succes ale proiectului.

De asemenea, vizitele de monitorizare faciliteaza comunicarea dintre reprezentantii AM/OlI
si Beneficiari in scopul identificarii posibilelor situatii care pot impiedica implementarea
corespunzatoare a proiectului.

Vizitele de monitorizare pe perioada de implementare se desfasoara la sediul
Beneficiarului/partenerului/locatia de implementare al proiectului/locatia de desfasurare
a activitatilor, pentru a verifica conformitatea intre situatia descrisa in
rapoarte/documente si situatia reala de la locul implementarii.

n cadrul vizitelor de monitorizare, se verifica daca:

¢ locatia de implementare a activitatilor proiectului/Beneficiarului este conforma cu
cea prezentata in contractul de finantare si anexele acestuia in versiunea valabila la
data vizitei;

o implicarea si contributia Beneficiarului si partenerilor respecta prevederile
contractuale;

e activitatile sunt implementate conform contractului de finantare si a informatiilor
furnizate de Beneficiar in cadrul RP;

o rezultatele realizate sunt in conformitate cu prevederile contractului de finantare
si informatiile furnizate de Beneficiar in cadrul RP;

e gradul de realizare a indicatorilor este in conformitate cu prevederile contractuale
si informatiile prezentate in cadrul RP;

e participantii care au participat la activitatile implementate in cadrul proiectului fac
parte din categoriile de grup tinta eligibile, in conformitate cu prevederile
contractuale si informatiile prezentate in cadrul RP;

e este asigurata publicitatea proiectului, cu respectarea elementelor de identitate
vizuala stabilite conform contractului de finantare;

¢ documentele prezentate sunt in format original;

e sunt respectate principiile orizontale si temele secundare;
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echipa de management proiect si cea de implementare respecta toate cerintele de
constituire si raportare;

au fost respectate graficul de activitati si termenele prevazute in cererea de
finantare;

exista dificultati inregistrate in implementarea proiectului si, in caz afirmativ, daca
Beneficiarul a luat masuri corective;

cerintele privind arhivarea documentelor sunt respectate (nomenclator dosare,
conditiile de pastrare a documentelor originale, arhivare si depozitare etc.).

Tipurile de vizite de monitorizare aferente perioadei de implementare a proiectelor
PEO/PIDS sunt:

A.

A. Vizitele speciale (ad hoc), neanuntate,
B. Vizitele la fata locului, anuntate.

Vizitele speciale (ad hoc)

Se vor realiza in timpul desfasurarii oricarei activitati definite in cererea de

finantare, in vederea verificarii realitatii operatiunilor sprijinite in cadrul

proiectului, dar cu precadere in urmatoarele situatii:

(i) la activitati la care participa expertii din echipa de proiect si
persoane/entitati din grupul tinta (de exemplu: activitati de educatie,
activitati de formare profesionala, activitati de informare si consiliere,
activitati de mediere, antreprenoriat, activitati de sprijin pentru entitati,
monitorizare antreprenoriat, promovare, workshop, seminar, conferinte
etc.),

(ii) La activitati prin care se executa lucrari de constructie/ modernizare/
reabilitare infrastructuri.

Beneficiarul are obligatia ca, pana in data de 25 a fiecarei luni, sa transmita Ol/AM,
prin MySMIS2021, Anexa 12 - Planificare Lunard Activitdti pentru a raporta informatii
despre activitatile ce se vor derula luna urmatoare. Tn cazul in care intervin
modificari in desfasurarea uneia sau mai multor activitati (adresa desfasurare
activitate, data si intervalul orar de desfasurare activitate, experti responsabili,
date de contact, GT etc.) fata de varianta transmisa initial a Anexei 12, Beneficiarii
au obligatia sa redepuna cu celeritate aceasta anexa, cu cel putin o zi inainte sa
se desfasoare activitatea/ activitatile respective.

Anexa 12 se transmite OI/AM si sta la baza planificarii vizitelor ad-hoc de catre
Ol/AM. Netransmiterea Anexei 12 in termenul stabilit obstructioneaza derularea de
catre OlI/AM a activitatilor de verificare, constituie nerespectarea termenelor de
raportare si poate fi sanctionata conform art. 13 Monitorizare si raportare din
contractul de finantare - conditii generale.

Vizitele speciale (ad-hoc) vor fi neanuntate. Scopul vizitelor ad-hoc este de a
confirma realitatea desfasurarii activitatilor. Rezultatul unei vizite ad-hoc este
reprezentativ pentru desfasurarea intregii activitati sau subactivitati verificate.

Prin exceptie, vizitele vor fi anuntate doar in situatia in care ofiterii de monitorizare
au nevoie de prezenta unor membri ai echipei de implementare neimplicati in mod
direct in desfasurarea activitatii derulate in ziua respectiva sau daca doresc sa
identifice, cu ocazia vizitei, documente/informatii suplimentare pentru verificarea
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unor documente transmise deja de Beneficiar.

Vizitele speciale (ad-hoc) se deruleaza in format fizic si in format online. Vizitele
ad-hoc in format fizic se vor efectua obligatoriu, pentru fiecare proiect aflat in
implementare, cel putin o data pentru fiecare an de implementare. Pentru
proiectele cu perioada de implementare de maximum 18 luni, se va organiza cel
putin o vizita ad-hoc in format fizic.

Vizitele ad-hoc (neanuntate) se vor realiza obligatoriu si in format online, cel putin
o data pe fiecare semestru de implementare, astfel:

o pe baza informatiilor despre activitatile care urmeaza sa fie implementate in
luna urmatoare, transmise de Beneficiar conform Anexei 12, ofiterul de
monitorizare va transmite expertului/expertilor responsabil(i), in timpul
desfasurarii activitatii, credentialele pentru accesarea platformei pe care se
organizeaza vizita ad-hoc online, cu un termen de conectare de maximum 15
minute, indiferent daca activitatea verificata se deruleaza in format fizic sau
online.

o ofiterul de monitorizare va inregistra intalnirea online, iar pe parcursul acesteia
se va asigura ca identifica toti expertii si participantii din grupul tinta (persoane
fizice sau reprezentanti ai entitatilor) prezenti, ca acestia participa la activitate
conform Anexei 12.

Imediat dupa finalizarea vizitei ad-hoc, fizic sau online, ofiterul de monitorizare va
elabora Minuta vizitei si va completa toate elementele verificate si situatia concreta
identificata.

in situatia in care se constatd ca activitatea supusa verificarii nu_se desfisoara
conform Anexei 12 (activitate, locatie, interval orar, prezentd experti
responsabili, prezentd grup tintd etc.), Minuta vizitei va prezenta neconformitatile
in raport cu Anexa 12 valabila la data vizitei.

Masurile si actiunile intreprinse de Ol/AM ca urmare a derularii vizitelor ad-hoc sunt
prezentate in cele ce urmeaza:

Vizita Concluzie Masuri Actiuni realizate de OI/AM
< Ofiterul de monitorizare emite Minuta Vizitei care
Prezenta N . . . N < 4
GT si e Validare activitate verificata include ~masurile decise si 0 jnearea N
. — > | MySMIS2021, la sectiunea Raport de vizitd la fata
experti: pentru experti si GT. [ . A ; . . ;
o4 T ocului, in termen de 10 zile lucratoare de la data
> 75% e .
vizitei efectuate la fata locului.
Vizita ad- OI/AM va organiza inca maximum 2 vizite ad-hoc
hoc initiala subsecvente intr-o perioada de cel mult 4 luni de
(fizic sau Prezents la prima vizita ad-hoc.
online) cT 51.’ e Suspendare validare activitate
experti: verificatd la vizita ad-hoc | Ofiterul de monitorizare emite Minuta Vizitei care
<p759’, ’ initiala, pentru experti si GT. include masurile decise si o fincarca in
? MySMIS2021, la sectiunea Raport de vizitd la fata
locului, in termen de 10 zile lucratoare de la data
vizitei efectuate la fata locului.

4 Justificarea acestui procent este prezentatd in Anexa 22.
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¢ Validare activitate verificata la

Nu se mai organizeaza cea de-a 2-a vizita ad-hoc
subsecventa.

Prezenta — PP,
GT si Vm.ta. ad-hoc .lr'ntlavla 3 Yglldare Ofiterul de monitorizare emite Minuta Vizitei care
. activitate verificata la vizitaad- | ./ .. . . A RN
experti: hoc subsecventd 1, pentru include masurile . decise si o incarca in
Vizita ad- > 75% experti si GT ’ MySMIS2021, la sectiunea Raport de vizitd la fata
hoc T ' locului, in termen de 10 zile lucratoare de la data
subsecventa vizitei efectuate la fata locului.
1 ¢ Invalidare activitate verificatd | Se mentine obligatia organizarii celei de-a 2-a
(fizic sau la vizita ad-hoc initiald si | vizita ad-hoc subsecventa.
online) Prezenta invalidare activitate verificata
GT si la vizita ad-hoc subsecventa 1, | Ofiterul de monitorizare emite Minuta Vizitei care
experti: o Invalidare 15% din orele echipei | include masurile decise si o fincarca in
< 75% de management de proiect | MySMIS2021, la sectiunea Raport de vizitd la fata
pentru luna in care s-a derulat | locului, in termen de 10 zile lucratoare de la data
vizita ad-hoc subsecventa 1°. vizitei efectuate la fata locului.
Prezents ' . L Ofigerul de mor]itor.izare gmitg Mir}uta VivziAtei
GTsi e Validare activitate verlﬁca:ca la | care include masurll.e decise si se incarca in
s . vizita ad-hoc subsecventa 2, | MySMIS2021, la sectiunea Raport de vizitd la fata
Vizita ad- e>>(p7e5r9t,/1. pentru experti si GT. locului, in termen de 10 zile lucratoare de la
hoc = data vizitei efectuate la fata locului.
subse;venta e Invalidare activitate verificat. | Ofiterul de monitorizare emite Minuta Vizitei
(fizic sau Prezerfgé . Inva_lid_are 30% din orele | care include mésuril.e decise si 0 ?ncar'cz.i ?Un
online) GT si echipei de management de MySMI§2921, la sectiunea Raport ye vizitd la fata
experti: proiect pentru luna in care s-a | locului, in termen de 10 zile lucratoare de la
< 75% derulat vizita ad-hoc | data vizitei efectuate la fata locului.
subsecventa 2°.
Ofiterul de monitorizare emite Minuta Vizitei care
include masurile decise si o incarca in
MySMIS2021, la sectiunea Raport de vizitd la fata
Orice vizita A .. < locului, in termen de 10 zile lucratoare de la data
ad-hoc Prezenta Int'reaga activitate care a facut vizitei efectuate la fata locului.
(fizic sau GT=0 o.b1¢.ctul ver'lﬁca'rn (trgcut, prezent
online) si viitor) se invalideaza. Ofiterul de monitorizare emite sesizare de
neregula pentru identificarea si recuperarea
sumelor deja autorizate pentru activitatea
verificata.

»lnvalidare activitate verificata” reprezinta declararea elementelor raportate
pentru respectiva activitate/subactivitate ca fiind neconforme in luna derularii
vizitei. Daca vizita ad-hoc vizeaza verificarea unei activitati in cadrul careia
decontarea cheltuielilor se realizeaza pe baza de costuri unitare (optiuni simplificate
privind costurile - SCO), iar constatarea Ol/AM este , invalidare activitate verificata”,
atunci Ol/AM va declara neconforme rezultatele respectivei activitati (indicatori de
realizare, de rezultat, certificate de participare/absolvire etc., asa cum sunt
definite in Ghidul Solicitantului - Conditii Specifice) pentru toti participantii care
compun grupa (grupele)/ clasa (clasele) ce face/fac obiectul respectivei vizite ad-

hoc.

B. Vizitele la fata locului anuntate
Se organizeaza dupa depunerea raportului de progres final (pentru toate proiectele,
indiferent de durata de implementare), cu scopul de a verifica, la sediul

5> Daca pentru luna in care s-a organizat vizita ad-hoc au fost deja invalidate orele echipei de management de
proiect ca urmare a unei vizite ad-hoc anterioare, atunci sanctiunea se va aplica pentru luna urmatoare celei in
care s-a organizat vizita ad-hoc.

6 Daca pentru luna in care s-a organizat vizita ad-hoc au fost deja invalidate orele echipei de management de
proiect ca urmare a unei vizite ad-hoc anterioare, atunci sanctiunea se va aplica pentru luna urmatoare celei in
care s-a organizat vizita ad-hoc.
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Beneficiarului/partenerilor, ca toate activitatile proiectului s-au derulat in
conformitate cu contractul de finantare si ca au fost indeplinite toate obligatiile
contractuale.

In situatii justificate, aceste vizite se pot organiza in timpul perioadei de

implementare si ulterior acesteia, pentru verificarea realitatii, regularitatii si
legalitatii operatiunilor. Cu ocazia acestor vizite, ofiterii de monitorizare vor
completa verificarile administrative prin identificarea documentelor in original
emise in cadrul proiectului (de exemplu: a documentelor originale ce vizeaza grupul
tinta).

Tn cadrul vizitelor de monitorizare, Beneficiarul/partenerii sunt obligati sa puna la dispozitia
AM/0I documentele in original, impreuna cu orice alte informatiile solicitate, si sa asigure
toate conditiile pentru efectuarea verificarilor la fata locului, in conformitate cu
prevederile contractului de finantare.

Ulterior efectuarii vizitei de monitorizare, AM/0Il va intocmi un raport de vizita, in care
prezinta constatarile si formuleaza recomandari aferente proiectului verificat, pe care il
transmite Beneficiarului, pentru eventuale observatii. Transmiterea raportului se realizeaza
prin sistemul informatic MySMIS2021, modulul Implementare - sectiunea ,,Rapoarte vizita la
fata locului”. Pe baza recomandarilor preliminare si a observatiilor Beneficiarului, se va
intocmi raportul final al vizitei.

Intensitatea, frecventa si gradul de acoperire a verificarilor de monitorizare la fata locului
depind de complexitatea operatiunii, de cuantumul contributiei publice la o operatiune, de
riscurile identificate in cadrul verificarilor de management de amploarea controalelor
detaliate din cadrul verificarilor administrative si al actiunilor de audit ale Autoritatii de
Audit pentru sistemul de gestiune si control in ansamblu, precum si de tipul de documentatie
trimisa de Beneficiar.
n cadrul misiunilor de verificare la fata locului, Beneficiarul si Partenerii vor prezenta, in
original, toate documentele justificative transmise deja prin sistemul informatic
MySMIS2021. Formatul original al documentelor este cel definit in legislatia aplicabila,
respectiv:
- documente in format letric, semnate olograf de catre persoanele care le
elaboreaza/avizeaza/aproba,
- documente in format electronic, semnate prin utilizarea semnaturii electronice
calificate,
- documente emise in format electronic de institutii publice, pentru care se poate
identifica aplicatia prin care au fost generate si data emiterii.

4.3. Monitorizarea sustenabilitatii/durabilitatii proiectului

Perioada de sustenabilitate/durabilitate (perioada post-implementare) incepe imediat ce
perioada de implementare a proiectului se incheie. Sustenabilitatea/durabilitatea
reprezinta masura in care proiectul asigura continuarea efectelor sale si valorificarea
rezultatelor obtinute dupa incetarea sursei de finantare.

AM/0l se asigura prin intermediul procesului de monitorizare, in conformitate cu
prevederile contractuale, ca, dupa implementarea proiectelor, Beneficiarii deruleaza
activitatile de sustenabilitate, mentin/multiplica rezultatele, realizeaza indicatorii si
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respecta principiile si conditiile de acordare a finantarii, conform GS-CS si contractului de
finantare.

in acest sens, Beneficiarul va transmite Rapoarte privind caracterul durabil al
proiectului/investitiei, in care va prezenta toate activitatile realizate de la finalizarea
perioadei de implementare pana la finalizarea perioadei de sustenabilitate/durabilitate,
conform pct. 4.1.3.

Beneficiarii/partenerii au raspunderea de a asigura sustenabilitatea/durabilitatea prin:

e mentinerea rezultatelor dupa finalizarea perioadei de implementare a proiectului;

e mentinerea obligatiilor asumate in cadrul contractului de finantare, inclusiv in ceea
ce priveste atingerea indicatorilor de etapa si de rezultat dupa finalizarea
implementarii proiectului (de exemplu: mentinerea pe piata muncii a unui angajat
pe o perioada de 6 luni dupa finalizarea proiectului/terminarea sprijinului);

e derularea activitatilor descrise in cererea de finantare pe toata durata asumata
pentru asigurarea sustenabilitatii;

e arhivarea documentelor si pastrarea acestora conform prevederilor contractului de
finantare.

Vizitele de verificare la fata locului ex-post sunt efectuate pana la finalizarea perioadei de
sustenabilitate/durabilitate a proiectului.

Pe baza planificarii misiunilor de verificare ex-post, Beneficiarii sunt instiintati cu cel putin
5 zile Tnainte de efectuarea vizitei, in vederea asigurarii conditiilor necesare efectuarii
misiunii si a disponibilitatii personalului implicat in asigurarea sustenabilitatii proiectului.

Beneficiarii sunt informati cu privire la scopul vizitei, la data efectuarii vizitei, precum si
cu privire la obligatia de punere la dispozitia ofiterilor de monitorizare a documentelor ce
urmeaza a fi verificate. De asemenea, se solicita prezenta unei persoane imputernicite din
partea Beneficiarului care sa furnizeze informatiile si documentele solicitate.

In acest sens, Beneficiarul asigurd disponibilitatea personalului relevant, precum si a
documentelor justificative privind respectarea obligatiilor contractuale dupa incheierea
proiectului.

Dupa finalizarea misiunii de verificare ex-post, AM/OI elaboreaza un raport al misiunii de
verificare ex-post, pe baza constatarilor la fata locului si propune eventuale solutii sau
masuri corective ce ar trebui adoptate in vederea asigurarii respectarii obligatiilor
prevazute in cadrul contractului de finantare, dupa incheierea proiectului.

In cazul in care beneficiarul nu Tsi indeplineste obligatiile pe perioada de
sustenabilitate/durabilitate, AM/ Ol va aplica o reducere a valorii eligibile acordate din
fonduri europene si din bugetul national calculata proportional cu perioada pentru care nu
este asigurat/a caracterul durabil sau sustenabilitatea/durabilitatea proiectului.

Beneficiarul are obligatia de a asigura functionarea tuturor bunurilor, echipamentelor
achizitionate prin proiect, la locul de desfasurare/locatiile de implementare a proiectului
si exclusiv in scopul pentru care au fost achizitionate, atat in perioada de implementare,
cat si in perioada in care are obligatia sa asigure sustenabilitatea proiectului/caracterul
durabil al proiectului.
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Beneficiarul are obligatia de a nu intreprinde actiuni de relocare, precum si sa nu instraineze
si sa nu inchirieze bunurile achizitionate ca urmare a obtinerii finantarii, atat in perioada
de implementare a proiectului, cat si in perioada in care are obligatia sa asigure caracterul
durabil al proiectului, respectiv perioada de sustenabilitate/durabilitate.

Beneficiarul are obligatia de a nu schimba activitatea desfasurata prin utilizarea activelor
corporale/necorporale realizate/achizitionate din finantarea nerambursabila in perioada in
care are obligatia sa asigure caracterul durabil al proiectului, respectiv perioada de
sustenabilitate/ durabilitate.

Ofiterii de monitorizare vor verifica respectarea obligatiilor asumate pentru perioada de
sustenabilitate prin vizite pe teren la Beneficiarii proiectelor, in perioada post-
implementare, perioada in care beneficiarul/liderul de parteneriat au obligatia de a asigura
sustenabilitatea/durabilitatea proiectului, respectiv caracterul durabil al operatiunilor
potrivit prevederilor art. 65 din Regulamentul (UE) 2021/1060, dupa caz.

Pentru proiectele care au componenta de ajutor de minimis, in care Beneficiarul/partenerii
in proiect au calitatea de administratori ai schemei de ajutor, vizitele la fata locului la
intreprinderile nou infiintate se vor efectua in perioada de sustenabilitate a acestora.

Ulterior efectuarii vizitei la fata locului la intreprinderile nou infiintate, AM/0I va intocmi
un raport in care prezinta constatarile si formuleaza recomandari aferente proiectului
verificat, pe care il transmite Beneficiarului, pentru eventuale observatii, prin sistemul
informatic MySMIS2021. Pe baza recomandarilor si a observatiilor Beneficiarului, se va
intocmi raportul final al vizitei la fata locului la intreprinderile nou infiintate.

Dupa caz, in functie de rezultatele verificarii, se vor lua masurile prevazute de GS-CG si GS-
CS si a legislatiei nationale si comunitare aplicabile.
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4.4. Modificarea contractului de finantare

Partile semnatare au dreptul de a conveni modificarea clauzelor si/sau anexelor
contractului de finantare, in situatia in care dupa intrarea sa in vigoare apar schimbari de
natura juridica, administrativa sau tehnica.

Modificarile contractuale se pot realiza prin:

e Act aditional, in conformitate cu prevederile contractului de finantare - Conditii
Generale Articolul 10 si cu prevederile contractului de finantare - Conditii Specifice
Art. 7;

e Notificare cu aprobare, in conformitate cu prevederile contractului de finantare -
Conditii Generale Articolul 10 alin. (14) si cu prevederile contractului de finantare -
Conditii Specifice Art. 7 alin. (7);

¢ Notificare unilaterala, in conformitate cu prevederile contractului de finantare -
Conditii Generale Art. 10 alin. (10) si (11).

Odata cu semnarea contractului de finantare, conditiile si termenele acestuia devin ferme
si obligatorii. Orice modificare a contractului de finantare si anexelor acestuia trebuie
notificata in prealabil AM/OI pentru deschiderea sectiunilor relevante in MySMIS, daca este
cazul, si va face obiectul unui Act Aditional/unei notificari la contract.

Ca principii generale, Actul Aditional/Notificarea:

e nu poate avea caracter retroactiv si, ca urmare, orice modificare se transmite
inaintea producerii efectelor schimbarii propuse, tinand cont de termenele legale
pentru verificari;

e nu poate  diminua  valoarea »cofinantarii eligibile” asumate de
Beneficiar/Lider/Parteneri la momentul semnarii contractului de finantare. Prin
exceptie, aceasta valoare se poate diminua, in mod proportional, cu respectarea
procentelor initiale de cofinantare, doar in cazul in care se diminueaza valoarea
totala eligibila a contractului de finantare.

e nu poate produce schimbari in contract care ar putea aduce atingere conditiilor
initiale de acordare a finantarii sau care ar fi contrare principiului tratamentului egal

al solicitantilor.
ATENTIE!

Actele aditionale care au ca obiect reducerea valorii indicatorilor si/sau a grupului
tinta vor reduce proportional si valoarea totala eligibila a Proiectului totala
eligibila a Proiectului va fi redusa proportional, in conformitate cu procedurile
specifice stabilite de AM.

Modificarea indicatorilor si a grupului tinta nu trebuie sa aduca atingere conditiilor
criteriilor de eligibilitate si de evaluare tehnica si financiara preliminara si
calitativa, stabilite initial in etapa de evaluare a conform carora a fost selectata
Cererea de finantare.

N
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In conformitate cu prevederile OUG nr. 23/2023, procesul de modificare a contractelor de
finantare se deruleaza exclusiv in format electronic, in cadrul sistemului informatic
MySMIS2021, prin modulul Contractare. Instructiunile pentru utilizarea MySMIS2021 se gasesc
la adresa:

https://resurse.mysmis2021.gov.ro/ords/repo_bo/r/mysmis-2021/home

Conform Manulului de utilizare MySMIS2021 - FrontOffice pentru modulul Contractare, la
pct. 2.4 sunt prezentate etapele de ,,modificare a proiectului”. Primul pas al acestui proces
este acela de a completa si transmite ,,0 solicitare de modificare proiect”, moment la care
Beneficiarul completeaza date despre sectiunile din cererea de finantare care necesita
modificari, justificarile si alte detalii relevante (articolele din contractul de finantare, daca
este cazul, estimari buget etc.):

[Efl Modifics solicitare modificare proiect x
Tip solicitare *

Modificors proiect X
Sects

a MW E= = &

JustiScare *

Cu schimbare de ider proiect *

DA
.::) u
L=
.

La acest prim pas, de completare si transmitere ,,0 solicitare de modificare proiect”, NU
este necesara transmiterea actului aditional/notificarii asa cum sunt prezentate la pct.
4.4.1. 51 4.4.2.

Al doilea pas din acest proces de modificare proiect se refera la faptul ca ofiterul de
monitorizare din cadrul OI/AM va face analiza necesitatii si oportunitatii modificarii
solicitate, pe baza informatiilor transmise de Beneficiar in cadrul solicitarii de modificare
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proiect. In urma acestei analize, OM decide aprobarea sau respingerea solicitarii. Daca
solicitarea de modificare proiect a fost aprobata, atunci OM delocheaza sectiunile
mentionate de Beneficiar, astfel incat acesta din urma sa poata realiza modificarea cererii
de finantare.

Abia dupa aprobarea solicitarii de modificare proiect si deblocarea sectiunilor din cererea
de finantare, Beneficiarul va putea elabora si transmite actul aditional/notificarea conform
precizarilor de la pct. 4.4.1. si 4.4.2.

Procesul de modificare a proiectului continua cconform instructiunilor prezentate in
Manualul de utilizare MySMIS2021 si la pct. 4.4.1. si 4.4.2. din acest Manual.

Termenele de raspuns la solicitarile de modificare a contractului de finantare sunt
urmatoarele:

a) Act aditional: 30 de zile de la data primirii solicitarii de modificare a contractului de
finantare. Tn interiorul acestui termen pot fi solicitate maximum 2 clarificdri care
suspenda termenul de aprobare sau de respingere a actului aditional, fara ca aceasta
perioada de suspendare sa depaseasca 5 zile lucratoare.

Actul aditional se considera aprobat la data semnarii acestuia de catre ultima parte.

b) Notificare cu aprobare: 10 zile lucratoare de la data primirii solicitarii de modificare
a contractului de finantare. Pot fi solicitate maximum 2 clarificari care suspenda
termenul de aprobare sau de respingere a notificarii, fara ca aceasta perioada de
suspendare sa depaseasca 5 zile lucratoare. Daca in urma a maxim 2 solicitari de
clarificari, Beneficiarul nu transmite modificarile/ informatiile/ clarificarile
solicitate, in termenul stabilit de AM/ Ol, notificarea se respinge de drept.
Aprobarea sau respingerea notificarii se realizeaza prin informare.

c) Notificarea unilaterala a Beneficiarului: se depune in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la data aparitiei modificarii si nu necesita aprobare.

ATENTIE!

Cu ocazia primei solicitari de modificare contractuala se vor actualiza in conformitate
cu GS-CS domeniul de interventie si mecanismul de aplicare teritoriala din cererea de
finantare, daca este cazul.

4.4.1. Modificari ale contractului de finantare prin Act aditional

Modelul de act aditional este prezentat in Anexa 15. Pentru a completa corect pasaportul
de semnaturi al AM/0lI, Beneficiarul va solicita Ol lista cu persoanele semnatare, valabila la
acel moment.

Actul aditional si anexele constitutive (anexe ale contractului de finantare modificate:
acord de parteneriat, cererea de finantare sau sectiuni ale acesteia, planul de monitorizare)
vor forma un singur document generat in format .pdf, care va fi semnat electronic de
reprezentantul legal al Beneficiarului. Actul aditional (inclusiv anexele constitutive) va fi
insotit de documente justificative, astfel:

- Memoriu justificativ, in care se va explica necesitatea modificarii solicitate, sub

forma:
Nr. | Articol/Anexa o Forma propusa Justificare pentru
Forma actuala . .. oo s s
crt. al/a prin solicitarea modificarea solicitata
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contractului de de modificare
finantare
pentru care se
solicita
modificarea

n cazul in care prin act aditional se modifica sectiunea ,,Buget proiect” din
cererea de finantare, atunci memoriul justificativ va include justificarea
modificarii propuse sub forma tabelului de mai jos:

Varianta buget conform ultimei versiuni
CF aprobate (AA_ ) Varianta buget propusa prin AA__
N Cate | Tota Cate Total
r Cod gorie | Cr':'oltal. Contr Cod gorie TﬁtTl Cheltui | Contr | Justif
€ | Enti | S99 | chelt | cheit | CPe'tUIe | jpitie | Enti | €09 | chelt | helt | i | ibutie | icare
rt cheltui ial3 - li cheltu ial3 uieli
tate uiald | yjelj propr | tate - uiala ... | Neram | propr
. ala eligi Neramb ie iala eligibi bursab je
bile ursabile le ile
123456 23456
1 7 78
Linie
2 noud
3
TOTAL: TOTAL:

- Documente justificative care sustin modificarile propuse.

Actul aditional intra in vigoare la data semnarii de catre ultima parte, cu exceptia
cazurilor in care prin Actul Aditional se confirma modificari intervenite in legislatia
nationala si/sau europeana relevanta, cu impact asupra executarii contractului de finantare
(modificari in structura entitatilor juridice: fuziune, absorbtie, desfiintare etc.), situatii in
care modificarea respectiva intra in vigoare de la data mentionata in actul normativ
corespunzator.

Contractul de finantare va fi modificat printr-un act aditional transmis cu minimum 30 de
zile inainte de data la care este necesara modificarea, in urmatoarele situatii:
a) modificarea Anexei 2 la contractul de finantare - Planul de monitorizare;

b) modificarea duratei de implementare a Proiectului cu respectarea duratei
maxime prevazute in GS CS si fara a depasi data de 31.12.2029;

c) suspendarea implementarii proiectului, pentru motive intemeiate, cu conditia ca
perioadele cumulate de suspendare sa nu depaseasca 25% din perioada initiala de
implementare, cu asigurarea conditiilor necesare ca finalizarea implementarii
proiectului sa nu depaseasca data de 31 decembrie 2029.

d) inlocuirea unuia dintre partenerii din proiect, cu conditia asigurarii mentinerii
conditiilor de eligibilitate reglementate de Ghidul Solicitantului - Conditii Specifice
si in conformitate cu documentele subsecvente emise de AMPIDS in vederea
implementarii proiectului, inclusiv a capacitatii operationale si financiare;

e) modificari ale anexei 4 a contractului de finantare - Acordul de parteneriat incheiat
intre Liderul de parteneriat si Parteneri (daca proiectele se implementeaza in
parteneriat);

f) modificari ce au ca efect scaderea valorii totale eligibile a Proiectului, cu justificarea
detaliata a motivelor care au condus la aceasta situatie.
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In etapa de verificare a solicitirii de modificare a contractului de finantare prin act
aditional, ofiterul de monitorizare va avea in vedere:

Respectarea conditiilor de eligibilitate de acordare a finantarii si a grilelor de
evaluare a cererii de finantare;

incadrarea proiectului in situatiile prevazute la art. 13 Monitorizare si raportare din
contractul de finantare - conditii generale;

Daca sectiunile cererii de finantare au fost revizuite conform actului aditional
transmis;

Posibilitatea de a solicita cel mult 2 clarificari in interiorul termenului de verificare
de 30 zile, cu conditia ca acest termen sa fie extins cu maximum 5 zile lucratoare.

4.4.2. Modificari ale contractului de finantare prin Notificare

in situatia in care, dupa intrarea in vigoare a contractului de finantare, apar schimbdri de
natura administrativa si/sau tehnica, Beneficiarul poate transmite AM/Ol o Notificare
unilaterala sau o Notificare ce necesita aprobare pentru modificarea acestuia.

4.4.2.1. Notificarea unilaterala
Prin notificarea unilaterala se aduc la cunostinta AM/OI, in termen de 5 zile lucratoare de

la data producerii modificarii, informatii despre:

Acest

schimbarea datelor de identificare a Beneficiarului/ Liderului de parteneriat/
Partenerilor;
schimbarea conturilor speciale deschise pentru proiect;

inlocuirea reprezentantului legal al Beneficiarului/ Liderului de parteneriat/
Partenerilor;

modificarea graficului de depunere a cererilor de prefinantare/plata/rambursare a
cheltuielilor cu respectarea conditionalitatilor stabilite prin Ghidul Solicitantului.
Aceasta modificare se realizeaza in sistemul informatic MySMIS2021, in sectiunea
,Grafic rambursare” disponibila Beneficiarilor in FrontOffice;

modificari intervenite intre subcategoriile si/sau intre articolele de cheltuieli din
cadrul aceleiasi categorii de cheltuieli, fara modificarea bugetului aprobat pentru
respectiva categorie de cheltuieli, cu respectarea conditionalitatilor stabilite prin
Ghidul solicitantul - DOAR pentru cheltuielile finantate prin FEDR incluse in bugetul
proiectelor finantate prin PIDS.

tip de notificare NU necesita aprobare din partea AM/Ol, insa netransmiterea

notificarii unilaterale atrage dupa sine imposibilitatea modificarii clauzelor contractului de
finantare.

Modificarea contractelor de finantare prin Notificare unilaterala, care nu face obiectul
aprobarii de catre AM/OI, se deruleaza astfel:

1.

Beneficiarul proiectului transmite, prin sistemul informatic MySMIS2021, o Notificare
unilaterala (conform modelului din Anexa 17) a modificarii contractului de finantare,
in acord cu clauzele contractuale existente, incarcand atat notificarea, cat si
documentele aferente;

in cazul modificarii graficului de depunere a cererilor de
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2.
3.

prefinantare/plata/rambursare a cheltuielilor, sistemul informatic MySMIS 2021
permite actualizarea direct din Front Office, prin urmare nu este necesara
transmiterea unei notificari unilaterale conform Anexei 17; este suficient ca
Beneficiarul sa actualizeze graficul de rambursare, oricand apar modificari.
Notificarea unilaterala este preluata si inregistrata de catre Ol;

Modificarile prevazute de aceasta notificare la nivelul cererii de finantare vor fi
operate in sistemul informatic MySMIS2021 - Modulul Contractare, cu ocazia primei
solicitari de modificare a contractului de finantare prin notificare sau act aditional.

AM are posibilitatea de a modifica unilateral contractul de finantare pentru:

modificari necesare determinate de modificarea cadrului normativ aplicabil
contractului de finantare cu respectarea principiilor si regulilor Programului, in
termen de 10 zile lucratoare de la data intrarii in vigoare a modificarilor aduse
cadrului normativ, cu exceptia majorarii valorii eligibile nerambursabile;

in caz de dezangajare a fondurilor ramase neutilizate ca urmare a finalizarii
contractului/contractelor de achizitie din cadrul proiectului, in termen de 10 zile
lucratoare de la primirea informarii de la beneficiar cu privire la sumele ramase
neutilizate urmare a finalizarii contractelor de achizitie si care nu vor face obiectul
unor realocari in cadrul bugetului proiectului.

4.4.2.2. Notificarea cu aprobare

Contractul de finantare poate fi modificat printr-o notificare (Anexa 16) transmisa cu
minimum 10 zile lucratoare nainte de data la care este necesara modificarea, in situatiile
mentionate in continuare:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

modificari intervenite in bugetul estimat al proiectului intre categoriile de cheltuieli
in limita a 10% din categoria de cheltuiala din care se transfera, cu conditia incadrarii
in limitele maxime prevazute in Ghidul Solicitantului, in limitele finantarii
nerambursabile si a indicatorilor de proiect dupa caz;

modificarea sectiunii ,,Justificare” din cadrul Bugetului, in conditiile in care nu se
modifica valoarea liniei bugetare;

inlocuirea sau introducerea de membri noi in echipa de implementare a
proiectului, acolo unde este cazul;

inlocuirea managerului de proiect;

modificarea activitatilor previzionate si a graficului de implementare, daca aceasta
nu are impact asupra obiectului contractului de finantare, cuantumului finantarii
nerambursabile, a indicatorilor de rezultat, a duratei de implementare si asupra
planului de monitorizare;

indreptarea unor erori materiale identificate in cererea de finantare;

corelarea de informatii din cadrul sectiunilor cererii de finantare;

modificarea planului de achizitii daca aceasta nu are impact asupra obiectului
contractului de finantare, cuantumului finantarii nerambursabile, perioadei de
implementare si dupa caz a indicatorilor de rezultat ai proiectului, cu respectarea
prevederilor legale privind procedurile de achizitie;

modificari ale cererii de finantare, in scopul actualizarii caracteristicilor tehnice
pentru echipamentele si dotarile ce urmeaza a fi achizitionate, fara a conduce la o
diminuare a caracteristicilor tehnice, avand in vedere progresul tehnologic
inregistrat de la momentul scrierii cererii de finantare si pana in momentul lansarii
procedurii de achizitie, cu conditia ca aceste modificari sa nu afecteze bugetul
proiectului, indicatorii, valoarea achizitiei, perioada de implementare si sa respecte
prevederile legale in vigoare.

10) modificari intervenite intre subcategoriile si/sau intre articolele de cheltuieli din

cadrul aceleiasi categorii de cheltuieli, fara modificarea bugetului aprobat pentru
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respectiva categorie de cheltuieli, cu respectarea conditionalitatilor stabilite prin
Ghidul Solicitantului in cazul proiectelor finantate din Fondul Social European Plus.

Notificarea si anexele constitutive (cererea de finantare sau sectiuni ale acesteia) vor forma
un singur document generat in format .pdf, care va fi semnat electronic de reprezentantul
legal al Beneficiarului. Notificarea (inclusiv anexele constitutive) va fi insotita de
documente justificative in conformitate cu modificarile propuse.

Pentru institutiile carora li se aplica prevederile art. 16 alin. (10) din Legea nr. 153/2017 si
prevederile HG nr. 234/2023, respectiv care organizeaza concurs pentru ocuparea posturilor
infiintate in afara organigramei conform unei proceduri interne de recrutare si selectie, este
necesara verificarea de catre Ol/AM a legalitatii selectiei expertilor care ocupa posturi in
afara organigramei.

Pentru verificarea legalitatii selectiei expertilor care ocupa posturi in afara organigramei in
cadrul institutiilor carora li se aplica prevederile art. 16 din legean nr. 153/2017,
Beneficiarul va transmite prin sistemul informatic MySMIS2021 dosarul complet al selectiei,
in conformitate cu prevederile legale (HG nr. 234/2023 si Legea nr. 153/2017, cu
modificarile si completarile ulterioare). Dosarul selectiei va include si declaratiile de
conflict de interese (Anexa 20) semnate de toate persoanele care au facut parte din comisia
care a realizat procesul de selectie. Acest dosar se transmite odata cu cererea de
rambursare care include primele cheltuieli cu expertii selectati.

Ol/AM pune la dispozitia Beneficiarilor oportunitatea de a verifica legalitatea selectiei
expertilor care ocupa posturi in afara organigramei anterior notificarii si contractarii
expertilor, pentru a preveni efectuarea de cheltuieli neeligibile. Este optiunea
Beneficiarului daca solicita aceasta verificare anterior efectuarii de cheltuieli cu expertii
selectati.

Daca Beneficiarul a optat pentru verificarea procesului de selectie experti in afara
organigramei anterior depunerii cererii de rambursare, acesta va transmite dosarul complet
al selectiei prin sistemul informatic MySMIS2021, iar ofiterii de verificare Ol/AM vor analiza
documentele transmise si, in termen de maximum 10 zile lucratoare de la primirea
documentatiei, vor emite o Informare Validare/Nevalidare Selectie Experti.

Daca ofiterii de verificare au emis Informare de Nevalidare Selectie Experti, Beneficiarul va
relua procedura de recrutare si selectie experti.
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ATENTIE!

In cazul in care modificarile efectuate implica modificarea unor sectiuni din
cererea de finantare, notificarea va viza si revizuirea sectiunilor respective din
cererea de finantare.

Cu exceptia primei notificari, depusa imediat dupa semnarea contractului de
finantare, prin care se poate actualiza data de inceput a activitatilor (daca este
cazul), NU este permisa modificarea retroactiva a datei de inceput sau a datei de
final a activitatilor.

Daca o activitate este finalizata, conform versiunii in vigoare de cerere de
finantare, aceasta nu mai poate fi modificata prin notificare. in astfel de cazuri,
Beneficiarul va depune un act aditional prin care va introduce o noua activitate,
similara cu cea finalizata.

Notificarile vor intra in vigoare dupa emiterea unei Informari de aprobare de catre
AM/OI.

Tn etapa de verificare a solicitarii de modificare a contractului de finantare prin notificare,
ofiterul de monitorizare va avea in vedere:

- Respectarea conditiilor de eligibilitate de acordare a finantarii si a grilelor de
evaluare a cererii de finantare;

- Tncadrarea proiectului in situatiile prevazute la art. 13 Monitorizare si raportare din
contractul de finantare - conditii generale;

- Daca sectiunile cererii de finantare au fost revizuite conform notificarii transmise;

- Posibilitatea de a solicita cel mult 2 clarificari in interiorul termenului de verificare
de 10 zile lucratoare, cu conditia ca acest termen sa fie extins cu maximum 5 zile
lucratoare.

ATENTIE!

Daca se constata ca obiectul unei notificari nu respecta situatiile in care contractul
poate fi modificat prin notificare, AM/OIl Responsabil poate solicita Beneficiarului
initierea unui Act Aditional la Contractul de Finantare.

4.5. Suspendarea perioadei de implementare

Suspendarea implementarii proiectului se realizeaza prin act aditional si este permisa doar
in situatii foarte bine justificate de catre Beneficiar cu conditia ca perioadele cumulate de
suspendare sa nu depaseasca 25% din perioada initiala de implementare, cu asigurarea
conditiilor necesare ca finalizarea implementarii proiectului sa nu depaseasca data de 31
decembrie 2029.

in cazul in care suspendarea perioadei de implementare a fost aprobatd, pe durata
suspendarii:
o cheltuielile efectuate de Beneficiar/parteneri pe parcursul perioadei de suspendare,
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aferente perioadei de suspendare, nu vor fi acoperite din finantarea acordata
proiectului;

Beneficiarul poate depune la AM/OI solicitari de modificari contractuale si cereri de
prefinantare/plata/rambursare, precum si cereri de rambursare aferente cererilor
de prefinantare/plata.

4.6. incetarea/Rezilierea contractului de finantare

Contractul de finantare inceteaza sa produca efecte de la data indeplinirii, de catre partile
contractante, a obligatiilor ce le revin, conform prevederilor contractuale.

Contractul de finantare poate inceta inainte de expirarea valabilitatii sale:

prin acordul de vointa al partilor cu restituirea, de catre Beneficiar, a finantarii
primite;

prin rezilierea acestuia cu recuperarea integrala a sumelor platite, precum si a
dobanzilor si penalitatilor aferente potrivit dispozitiilor legale aplicabile;

la expirarea perioadei prevazute in articolul “Durata contractului de finantare” din
contract.

AM/OI poate decide rezilierea contractului, cu recuperarea integrala a sumelor platite,
precum si a dobanzilor si penalitatilor aferente potrivit dispozitiilor legale aplicabile, in
cazurile urmatoare:

Beneficiarul nu a inceput implementarea Proiectului in termenul prevazut in
contractul de finantare (3 luni de la data de inceput a perioadei de implementare);
AM constata ca cele declarate pe proprie raspundere de beneficiar nu corespund
realitatii sau documentele/autorizatiile/ avizele depuse in vederea obtinerii
finantarii nerambursabile sunt false/incomplete/expirate inexacte/nu corespund
realitatii;
Beneficiarul incalca prevederile art. 9 alin. (2) din contractul de finantare (cesiunea
totala sau partiala, novatia, subrogatia sau oricare alt mecanism de transmisiune
si/sau transformare a obligatiilor si drepturilor prevazute in contractul de finantare);
Proiectul face obiectul unei alte finantari din fonduri publice nationale sau
europene sau faptul ca a mai beneficiat de finantare din alte programe nationale
sau europene, pentru aceleasi costuri in ultimii 3/5 ani, dupa caz;
Neindeplinirea indicatorilor de etapa in conditiile prevazute la art. 13, alin (13), lit.
e) si alin (15) din contractul de finantare;
beneficiarul nu pune in aplicare recomandarile/actiunile corective prevazute in
rapoartele de vizita la fata locului si/sau rapoartele si recomandarile Autoritatii de
Audit, Curtii de Conturi, Comisiei Europene/auditului Comisiei Europene sau ale
Curtii Europene de Conturi in termenele si conditiile prevazute in acestea;
Nerealizarea indicatorilor de etapa din primul an de implementare in decurs de 6
luni de la finalizarea primului an de implementare, din motive imputabile
beneficiarului/ liderului de parteneriat si/sau partenerilor acestuia;
Intarzieri semnificative in indeplinirea indicatorilor de etapa care afecteaza
substantial sau fac imposibila realizarea obiectivelor si atingerea rezultatelor
proiectului asumate prin contractul de finantare;
Neeligibilitatea proiectului si/sau a beneficiarului/ liderului de parteneriat si/sau a
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oricaruia dintre parteneri (daca proiectele se implementeaza in parteneriat),
determinata de o actiune sau omisiune a acestora, chiar daca respectiva cauza de
neeligibilitate a fost identificata ulterior incheierii prezentului contract;

e Pe perioada de implementare a proiectului se constata ca beneficiarul/ liderul de
parteneriat si/sau oricare dintre parteneri (daca proiectele se implementeaza in
parteneriat) se afla intr-o situatie de excludere prevazuta in declaratia unica, asa
cum este aceasta definita in Ordonanta de Urgenta nr. 23/2023;

e Nerespectarea prevederilor legislatiei aplicabile contractului de finantare;

e Beneficiarul/ liderul de parteneriat si/sau partenerii (daca proiectele se
implementeaza in parteneriat) sai nu respecta regulile privind conflictul de interese,
nu ia masurile necesare pentru inlaturarea lui si nu respecta termenele pentru
anuntarea AM/OI privind existenta conflictului de interese;

e Beneficiarul/ liderul de parteneriat/ partenerii (daca proiectele se implementeaza
in parteneriat) nu-si indeplineste/indeplinesc obligatiile asumate prin contractul
de finantare inclusiv prin anexele sale.

in situatiile mentionate, AM poate solicita rezilierea contractului, de plin drept, printr-o
decizie de reziliere, fara punere in intarziere, fara nicio alta formalitate si fara interventia
instantei judecatoresti.

In situatia in care Beneficiarul solicita rezilierea/incetarea contractului de finantare si
motivele solicitarii tin de culpa sa exclusiva, AM/OIl va analiza solicitarea acestuia.

4.7. Obiective orizontale

Intrucét in cadrul Proiectului finantat a fost evidentiat, inca din etapa de elaborare a cererii
de finantare, contributia acestuia la obiectivele orizontale stabilite prin PEO 2021 - 2027,
va trebui sa se asigure, prin activitatile propuse in cadrul proiectului si pana la finalul
perioadei de implementare, indeplinirea masurilor referitoare la obiectivele orizontale,
in conformitate cu obligatiile asumate prin cererea de finantare, anexa la contractul de
finantare.

4.8. Dubla finantare

Pentru respectarea principiului evitarii dublei finantari, beneficiarii /partenerii se vor
asigura in implementare de prevenirea, identificarea si sesizarea dublei finantari in ceea ce
priveste livrabilele rezultate din implementarea activitatilor, grupul tinta implicat in
proiect si resursele materiale achizitionate in proiecte finantate prin PEO si PIDS.

Tn conformitate cu GS-CG, dubla finantare se verifica pentru proiectele finantate prin PEO
si PIDS, pe toata perioada de implementare, si este definita prin exemplele de mai jos,
fara a se limita la acestea:

» furnizarea de servicii de ocupare, in conditiile Legii nr. 76/2002, privind sistemul
asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de munca, catre aceiasi
membri ai grupui tinta in perioade de timp suprapuse sau apropiate,

» participantii au reprezentat grup tinta in activitati de formare profesionala pentru
acelasi tip de curs, acelasi domeniu si acelasi nivel de calificare,

» participantii la operatiuni au reprezentat grup tinta pentru servicii de educatie
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(inclusic stagii de practica si ucenicie) de acelasi tip si acelasi nivel,

= livrabilele’ elaborate in cadrul unui proiect contin texte, idei, date extrase din
materiale finantate anterior prin POCU, PEO sau PIDS.

» acelasi tip de resurse materiale (active corporale si necorporale) achizitionate in
cadrul unui proiect finantat prin PEO sunt solicitate la decontare si in alte proiecte
PEO/PIDS, fara a fi relevante pentru acoperirea unei nevoi specifice.

N\
ATENTIE!
In cazul cheltuielilor decontate pe baza de optiuni de costuri simplificate (costuri
unitare/sume forfetare si rate forfetare), constituie dubla finantare daca tipurile de
cheltuieli acoperite de SCO sunt decontate si pe baza de costuri reale, in cadrul
aceluiasi proiect.

AN

4.9. Informarea si publicitatea proiectului

Beneficiarul/partenerul unui proiect implementat prin PEO/PIDS are obligatia sa realizeze
masurile minime de informare si publicitate prevazute la art. 50 din Regulamentul (UE)
2021/1.060 si in Ghidul solicitantului, detaliate in Conditiile specifice, dupa caz, precum si
sa asigure respectarea prevederilor Ghidului de identitate vizuala 2021 - 2027 elaborat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (aprobat prin Ordin MIPE nr. 5744/2023), sub
sanctiunea aplicarii de catre AM/Ol a masurilor prevazute la art. 50 alin. (3) din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Conform Ghidului de Identitate Vizuala 2021-2027 (Anexa 18) si OMIPE nr.5744/2023,
Beneficiarul are urmatoarele obligatii:

» de a respecta conditiile din Ghidul de Identitate Vizuala (GIV) specific programului
in cadrul caruia isi depun cererile de finantare;

* de a aplica prevederile minimale cuprinse in cadrul GIV incepand cu momentul
semnarii contractului de finantare;

» de a comunica si de a spori vizibilitatea UE (o obligatie importanta in acest context
este afisarea adecvata si vizibila a emblemei UE, insotita de declaratia de finantare
care mentioneaza sprijinul UE); prin aceasta ,declaratie de finantare” se intelege
urmatorul text: ,Finantat de Uniunea Europeana” sau ,Cofinantat de Uniunea
Europeana”.

» sa utilizeze setul obligatoriu de elemente grafice (emblema UE si sigla Guvernului,
pozitionarea si caracteristicile tehnice ale acestora; culori agreate; alte sigle acolo
unde este cazul; fonturi recomandate pentru materialele de comunicare);

* de a folosi sigla Programului, in cazul in care aceasta exista, pe materialele de
comunicare, avand in vedere ca impreuna cu emblema UE si sigla Guvernului
Romaniei formeaza setul obligatoriu de elemente grafice care va aparea vizibil, pe
fata sau, dupa caz, pe prima pagina a oricarui material/document (de comunicare si
din categoria documentelor/livrabilelor si publicatiilor) aferent proiectelor finantate
din fonduri europene;

* de arespecta regulile generale de identitate vizuala (elemente obligatorii);

» de a respecta activitatile si cerintele minime obligatorii de vizibilitate si

7 Conform definitiei din Anexa 11.
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comunicare (incluzand lista activitatilor minime obligatorii);

» sublinierea, printr-o mentiune, a sprijinului din partea Uniunii intr-un mod vizibil in
documentele si in materialele de comunicare referitoare la implementarea
proiectului care sunt destinate publicului sau participantilor la cursuri/ training-uri/
evenimente etc.;

» de a respecta activitatile minime obligatorii cu privire la: comunicate de presa,
materiale de informare/comunicare, montarea de panouri sau placi permanente
(dupa caz), afisaje (cu aplicarea setului obligatoriu de elemente grafice in cazul
produselor informatice), autocolante, descrierea proiectului, organizarea unor
evenimente in cazul proiectelor de importanta strategica, portofoliul de fotografii,
instrumentele financiare;

» de a utiliza regulile identitatii vizuale in cazul materialelor audio, video, CD/DVD.

In cazul in care beneficiarul nu isi respecta obligatiile ce i revin in domeniul identitatii
vizuale, al vizibilitatii si comunicarii si, la recomandarea AM/OIl, nu intreprinde masuri de
remediere, AM/OI va aplica masuri, cu luarea in considerare a principiului proportionalitatii,
putand diminua cu cel mult 3% sprijinul acordat din fonduri pentru proiectul respectiv, in
functie de valoarea proiectului si neregula identificata, in conformitate cu Regulamentul
(UE) nr. 1060/2021 art. 50, alin (3).

ATENTIE! \

In cazul in care Beneficiarul nu isi respecta obligatiile ce i revin si nu ia masuri de
remediere, AM/Ol va aplica masuri, cu luarea in considerare a principiului
proportionalitatii, putand diminua cu cel mult 3% sprijinul acordat din fonduri
pentru proiectul respectiv, in functie de valoarea proiectului si neregula
identificata, in conformitate cu Regulamentul (UE) nr. 1060/2021 art. 50, alin (3).

Beneficiarii au obligatia sa puna la dispozitia AM/OIl si CE, la cerere, date si
informatii despre proiecte si stadiul lor de implementare, inclusiv fotografii, in
Nederea probarii si asigurarii transparentei utilizarii fondurilor.

Aplicarea masurii de diminuare a sprijinului acordat cu procentul de cel mult 3% se va realiza
doar dupa ce AM/Ol a semnalat Beneficiarului deficientele privind identitatea vizuala,
vizibilitatea si comunicarea in cadrul proiectului, iar acesta nu a realizat, in termenul
solicitat, actiuni de remediere in urma carora sa se poata constata respectarea obligatiilor
ce i revin in domeniul identitatii vizuale, al vizibilitatii si comunicarii. Corectiile aplicate
vor fi urmatoarele:

a) 1% din valoarea sprijinului deja autorizat pana la momentul constatarii neremedierii
aspectelor semnalate, daca Beneficiarul nu respecta oricare dintre elementele
obligatorii descrise in regulile generale de identitate vizuala,

b) 2% din valoarea sprijinului deja autorizat pana la momentul constatarii neremedierii
aspectelor semnalate, daca Beneficiarul nu respecta oricare dintre activitatile si
cerintele minime obligatorii de vizibilitate si comunicare.

5. PASTRAREA SI ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Beneficiarul/Liderul de parteneriat/fiecare partener are obligatia indosarierii si pastrarii
tuturor documentelor proiectului in original, inclusiv documentele contabile, pentru
demonstrarea realitatii, regularitatii si legalitatii activitatilor si cheltuielilor aferente, in
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conformitate cu legislatia comunitara si nationala.

Schimbul de informatii intre AM/0I si Beneficiar are loc electronic prin utilizarea sistemului
informatic MySMIS2021, in conformitate cu OUG nr.23/2023.

Se considera corespondenta: e-mailuri, notificari prin intermediul sistemului MySMIS2021,
solicitari de clarificari/raspunsuri la clarificari, precum si orice alte documente electronice

care sunt necesare in derularea proiectelor.

Beneficiarul isi exprima acordul cu privire la prelucrarea, stocarea si arhivarea datelor
obtinute pe parcursul desfasurarii contractului de finantare, in vederea utilizarii, pe
toata durata, precum si dupa incetarea acestuia, in scopul verificarii modului de
implementare si/sau a respectarii clauzelor contractuale si a legislatiei nationale si
comunitare.

Beneficiarul si membrii parteneriatului se angajeaza sa acorde dreptul de acces la
locurile si spatiile unde se implementeaza proiectul, inclusiv acces la sistemele
informatice care au legatura directa cu proiectul, si sa puna la dispozitie documentele
solicitate privind gestiunea tehnica si financiara a proiectului, atat pe suport hartie, cat si
in format electronic, in original. Documentele trebuie sa fie usor accesibile si arhivate astfel
incat sa permita verificarea lor. Beneficiarul este obligat sa informeze AM/OI cu privire la
locul arhivarii documentelor, in termen de 3 zile lucratoare de la transmiterea solicitarii de
catre AM/OI si de a asigura accesul neingradit al acestora la documente in locul respectiv.

Arhivarea documentelor elaborate in cadrul proiectului este o activitate care trebuie
realizata atat in perioada implementarii proiectului cat si dupa finalizarea acestuia,
perioada in care pot interveni verificari suplimentare din partea autoritatilor.

Arhivarea se face:

e pe format de hartie, in dosare speciale de arhiva, cu respectarea preverilor legale
privind arhivarea;

e in format electronic, potrivit prevederilor Legii nr. 135/2007 privind arhivarea
documentelor in forma electronica, republicatd. in situatia arhivarii electronice
organizarea electronica a arhivei se va realiza la nivel de proiect sau pe categorii de
documente, in functie de specificul proiectelor, cu conditia ca documentele arhivate
sa fie usor identificabile de catre partile interesate, inclusiv pentru organizarea
misiunilor de audit/verificare/control.

Spatiul destinat arhivarii trebuie sa fie special amenajat pentru arhivare. Spatiul trebuie
sa fie dotat cu mijloace adecvate de pastrare si protejare a documentelor, precum si cu
mijloace, instalatii si sisteme de prevenire si stingere a incendiilor. Documentele trebuie sa
fie pastrate astfel incat sa fie respectate conditiile minime de siguranta impotriva
degradarii, sustragerii sau pierderii si sa permita accesul controlat la acestea.
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Dosarele si locurile de pastrare/arhivare a documentelor proiectului sa fie identificate

prin etichete. Etichetele trebuie sa contina

elemente

de

identificare

a

proiectului/contractului de finantare (cod proiect, titlu proiect, PEO/PIDS, denumire

Beneficiar/Lider parteneriat/Partener etc.).

Durata de arhivare:

Dupa finalizarea perioadei de implementare, se mentine obligatia Beneficiarului

si a membrilor parteneriatului de a:

e asigura sustenabilitatea conform specificatiilor asumate in cererea de

finantare;

e pastra toate documentele in legatura cu utilizarea finantarii pana la
inchiderea oficiala a programului sau pana la expirarea perioadei pentru
care trebuie asigurat caracterul durabil, respectiv a perioadei de
sustenabilitate/durabilitate a proiectului, dupa caz, oricare intervine

ultima.

e pune documentele la dispozitia AM/OIl, Autoritatii de Certificare,
Autoritatii de Audit, Comisiei Europene, Oficiului European de Lupta
Antifrauda, Curtii Europene de Conturi, precum si oricarui organism
abilitat sa efectueze verificari asupra modului de utilizare a finantarii

nerambursabile.
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ANEXA 1 - Formular Identificare Financiard

FOMRULAR DE IDENTIFICARE FINANCIARA

TITULARUL CONTULUI

NUME

Adresa

LOCALITATE/ORAS

Cod postal

Tara

COD TVA

Persoana de contact

Telefon/ Fax

E-mail

BANCA

NUMELE BANCII

Adresa filialei

Localitatea/ Oras

Cod postal

Tara

Cod IBAN**

OBSERVATII: CERERE DE PREFINANTARE/RAMBURSARE/PLATA (se va selecta dupa caz)

Data si Semnatura titularului contului
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ANEXA 2 - Lista conturilor necesare efectudrii platilor

Aspecte privind transmiterea, de catre Beneficiari/Lideri de parteneriat/Parteneri,
a informatiilor privitoare la conturile necesare efectuarii platilor,
de catre DG PECU, in conformitate cu prevederile legale

I. Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii se vor asigura de faptul cd pentru fiecare cerere de
prefinantare/plata/rambursare transmisa la OIR responsabil trebuie sa existe, in mod obligatoriu,
formularele de identificare financiara (FIF-uri) actualizate ale beneficiarului/liderului de
parteneriat/partenerilor care au de primit sume in cadrul cererii respective si fiecare FIF este
completat cu toate datele, inclusiv cu CUI-ul atasat codului IBAN, element indispensabil intocmirii
ordinelor de plata.

Il. Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii care au obligatia, conform legii, de a-si derula platile
reprezentand prefinantari si rambursari aferente proiectelor finantate in cadrul PEO/PIDS prin
unitatile Trezoreriei Statului, trebuie sa isi deschida conturi.

lll. Sumele reprezentand prefinantare si rambursarea cheltuielilor eligibile efectuate se gestioneaza
de catre beneficiari/lideri de parteneriat/parteneri, care au calitatea de institutii publice, in functie
de bugetul prin care se finanteaza proiectul, prin conturi de venituri bugetare ale bugetelor din care
acestia sunt finantati, in structura Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, aprobata prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor
privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

IV. Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii altii decat institutii publice care, desi nu sunt obligati,
opteaza pentru derularea platilor reprezentand prefinantari si rambursari aferente proiectelor
finantate Tn cadrul PEO/PIDS prin unitatile Trezoreriei Statului, trebuie sa isi deschida conturi, dupa
caz, conform celor de mai jos:

50.38.01 ,,Disponibil al operatorilor economici reprezentdnd prefinantare aferentd proiectelor
finantate din fonduri europene pentru perioada de programare 2021-2027, conform O.U.G. nr.
133/2021";

50.38.02 ,,Disponibil al persoanelor juridice din sectorul privat, altii decdt operatorii economici,
reprezentdnd prefinantare aferentd proiectelor finantate din fonduri europene pentru perioada de
programare 2021-2027, conform O.U.G. nr. 133/2021”;

50.38.03 , Disponibil al operatorilor economici reprezenténd rambursdri de cheltuieli efectuate,
aferente proiectelor finantate din fonduri europene pentru perioada de programare 2021-2027,
conform O.U.G. nr. 133/2021";

50.38.04 ,,Disponibil al persoanelor juridice din sectorul privat, altii decdt operatorii economici,
reprezentdnd rambursdri de cheltuieli efectuate, aferente proiectelor finantate din fonduri europene
pentru perioada de programare 2021-2027, conform O.U.G. nr. 133/2021”;

50.38.05 ,,Disponibil al operatorilor economici reprezentdnd rata forfetard aferentd proiectelor
finantate din fonduri europene pentru perioada de programare 2021-2027, conform Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 133/2021”;

in cadrul contului sintetic 50.38 ,Disponibil al persoanelor juridice, altele decat institutii publice,
aferent proiectelor finantate din fonduri europene pentru perioada de programare 2021-2027“ pot fi
deschise si alte conturi analitice decat cele prevazute la alin. (2), prin ordin comun al ministrului
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investitiilor si proiectelor europene si ministrului finantelor, pentru gestionarea sumelor aferente
fondurilor europene pentru perioada de programare 2021-2027, conform Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 133/2021 cu modificarile si completarile ulterioare.

V. Toti beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii care au dreptul sa acceseze mecanismul cererilor
de plata sunt obligati sa deschida la unitatile teritoriale ale Trezoreriei Statului conturile de
disponibilitati dupa caz, conform celor de mai jos:

a) conturi care se deschid pe numele beneficiarilor/liderilor de parteneriat/partenerilor in vederea
incasdrii sumelor de la autoritdtile de management:

1. 50.93.01 , Disponibil al institutiilor publice din administratia publicd centrald aferent
mecanismului decontdrii cererilor de platd pentru perioada de programare 2021-2027, conform O.U.G.
nr. 133/2021%

2. 50.93.02 ,Disponibil al institutiilor publice din administratia publicd locald aferent
mecanismului decontdrii cererilor de platd pentru perioada de programare 2021-2027, conform O.U.G.
nr. 133/2021%

3.50.93.03,Disponibil al persoanelor juridice, altele decat institutii publice, aferent mecanismului
decontdrii cererilor de platd pentru perioada de programare 2021-2027, conform O.U.G. nr.
133/20217;

Beneficiarii/liderii de parteneriat/partenerii care apartin acestei categorii trebuie sa isi deschida,
concomitent si contul 50.38.06 , Disponibil al persoanelor juridice, altele decdt institutii publice, din
sume virate de unitdtile Trezoreriei Statului potrivit mecanismului decontdrii cererilor de platd, pentru
perioada de programare 2021-2027, conform O.U.G. nr. 133/2021", in acest cont transferandu-se
sumele primite initial de la DG PECU.

VI. Pentru a permite AM efectuarea corecta a platilor in conturile prevazute de lege, fiecare
beneficiar/lider de parteneriat/partener care depune cereri de prefinantare/plata/rambursare trebuie
sa se asigure ca si-a deschis toate conturile necesare, corespunzatoare tipului sau de finantare.

VII. in scopul simplificarii verificdrilor cererilor de rambursare (dat fiind dificultatea impértirii sumelor
cheltuite pe ani calendaristici, in SMIS), se recomanda pe cat posibil, beneficiarilor/liderilor de
parteneriat/partenerilor care sunt institutii publice din administratia publica centrald sau locala si
entitatile subordonate/in coordonarea acestora, sa depuna cereri de rambursare care sa contina doar
cheltuieli efectuate intr-un singur an calendaristic, fie cel curent, fie cel/cei anteriori.
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ANEXA 3 - Lista documente justificative CPL/CR

Lista orientativa a documentelor justificative CPL/CR

Categoria de cheltuiala:

Documente justificative aferente cheltuielilor
solicitate prin CPL/CR

Documente de plata depuse la CR/CR af
CPL

Cheltuieli salariale

statul de plata salarii lunar;

foi colective de pontaj lunare;

stat de plata onorarii;

Contract individual de munca (CIM) intocmit in
conformitate cu legislatia aplicabila;

Acte aditionale la CIM;

Ordin/Decizie/Dispozitie de numire in echipa de
implementare a proiectului;
Ordin/Decizie/Dispozitie de incetare a activitatii
in cadrul proiectului;

Contract civil de prestari servicii incheiat in
baza prevederilor Codului Civil;

Fise de post;

Fise individuale de pontaj;

Etc.

- ordin de plata, borderou virare in
cont de card al beneficiarului final
registru de casa;

- chitanta, dispozitia de plata (in
cazul platilor in numerar);

— extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile
efectuate;

— acordul prealabil al Ol pentru
efectuarea platilor in numerar, dupa
caz.

Cheltuieli cu deplasarea

Transport, cazare si diurna pentru personalul
propriu/grup tinta

bon fiscal de combustibil, cu inscrierea pe verso
a numarului de inmatriculare a autoturismului si
a persoanei care efectueaza deplasarea (in cazul
deplasarii cu autoturismul propriu);

B.C.F.-uri cu inscrierea pe verso a numarului de
inmatriculare a autoturismului si a persoanei
care efectueaza deplasarea (in cazul deplasarii
cu autoturismul de serviciu sau comodat);

foaie de parcurs (pentru autoturismele in
comondat sau ale institutiei) completata
corespunzator;

centralizatorul privind consumul lunar de
carburant in cadrul institutiei/entitatii;

ordinul de deplasare completat in conformitate
cu prevederile legale privind documentele
financiar-contabile, in vigoare la data efectuarii
deplasarii;

decont de cheltuieli completat in conformitate
cu prevederile legale in vigoare la data
efectuarii deplasarilor (pentru deplasarile
externe);

biletele/tichetele de calatorie (in conditiile si in
plafoanele prevazute de dispozitiile legale in
vigoare) - daca este cazul;

Contracte de servicii de cazare, transport si
hrana pentru participanti/personalul propriu
incheiate in cadrul proiectului

factura fiscala;

tabel centralizator cu mentionarea numelor
tuturor persoanelor cazate, a duratei cazarii si a
tarifului perceput, anexat la factura de cazare
(daca este cazul);

tabel semnat de persoanele care au beneficiat
de cazare/transport/hrana ( borderou/lista
participanti - grup tinta, personal propriu)
anexat la factura de transport;

— ordin de plata, borderou virare in
cont de card al beneficiarului final,
registru de casa;

- chitanta, dispozitia de plata (in
cazul platilor in numerar);

— extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile
efectuate;

— acordul prealabil al Ol pentru
efectuarea platilor in numerar, dupa
caz.
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tabel semnat si stampilat de beneficiarul
finantarii sau partenerul/acestuia, care sa
cuprinda numele si prenumele persoanelor care
efectueaza transportul (in cazul deplasarii
personalului propriu in grup),daca este cazul.
Declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA;

orice alt document relevant ( in cazul in care nu
exista un contract pentru asigurarea serviciilor
de cazare/transport/hrana participanti/personal
propriu)

Transport materiale si echipamente

factura emisa de catre prestator/locator;
avizul de insotire a marfii (daca este cazul);
proces verbal de receptie

declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA;

etc.

Cheltuieli cu servicii

Contractul de prestari servicii;

Documente justificative privind realitatea
prestarii serviciilor: liste semnaturi participanti,
diagrama cazare hotel, poze, dupa caz,

factura fiscala;

declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA, dupa caz

garantia de buna executie (daca este cazul);
procese verbale de receptie a serviciilor
prestate (daca este cazul);

raport de activitate aferent serviciului prestat
[sau] raport de activitate lunar pentru fiecare
dintre activitatile externalizate, completat de
catre reprezentantul legal al contractorului
responsabil de acele activitati [sau] raport de
activitate lunar, pentru fiecare dintre
activitatile externalizate completat de catre
PFA (in cazul externalizarii activitatilor catre
PFA), daca este cazul.

ordin de plata, borderou virare in
cont de card al beneficiarului final,
registru de casa;

extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile
efectuate.

Cheltuieli cu
taxe/abonamente/cotizatii/
acorduri/ autorizatii
necesare pentru
implementarea proiectului

factura fiscala emisa de institutia
abilitata/documentul emis de institutia abilitata
prin care se adevereste plata taxei;

declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA, dupa caz;

Certificatele obtinute;

Avize;

Autorizatii;

Acreditari;

etc.

ordin de plata, registru de casa;
chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor in numerar);

acordul prealabil al Ol pentru
efectuarea platilor in numerar, dupa
caz;

extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile
efectuate.

Cheltuieli cu achizitia de
active fixe corporale

Contractul de achizitie;

factura fiscala / bon fiscal;

declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA, dupa caz;

aviz de insotire marfa (daca este cazul);
certificat de garantie,

registrul/fisa mijloacelor fixe si al obiectelor de
inventar;

proces verbal de receptie/proces verbal de
punere in functiune si extras din cartea tehnica
a bunului/echipamentului achizitionat din care
sa rezulte specificatiile tehnice ale acestora,
dupa caz

ordin de plata, registru de casa;
chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor in numerar);

acordul prealabil al Ol pentru
efectuarea platilor in numerar, dupa
caz;

extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile
efectuate.
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fotografii cu bunurile/echipamentele
achizitionate cu evidentierea elementelor de
identitate vizuala si numarul de inventar
documente privind inregistrarea in evidentele
contabile ale proiectului a bunurilor
achizitionate;

bon de consum;

Proces verbal de receptie a materialelor si
bunurilor achizitionate;

etc.

Cheltuieli cu achizitia de
active necorporale

Contractul de achizitie;

factura fiscala / bon fiscal;

declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA, dupa caz;

aviz de insotire marfa (daca este cazul);
certificat de garantie, dupa caz;

Proces verbal de receptie/proces verbal de
punere in functiune;

Licente, drepturi de utilizare, codul sursa al
aplicatiei;

documente privind inregistrarea in evidentele
contabile ale proiectului;

etc.

ordin de plata, registru de casa;
chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor in numerar);

acordul prealabil al OI pentru
efectuarea platilor in numerar, dupa
caz;

extras de cont din care sa rezulte
viramentele  si/sau  extragerile
efectuate.

Cheltuieli cu hrana

Contract de furnizare hrana;

factura fiscala / bon fiscal;

declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA, dupa caz;

Proces verbal de receptie;

tabel centralizator cu mentionarea tuturor
persoanelor participante la activitate care au
beneficiat de hrana (borderou/lista
participanti);

etc.

ordin de plata, registru de casa;
chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor in numerar);

acordul prealabil al Ol pentru
efectuarea platilor in numerar, dupa
caz.

extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile
efectuate.

Cheltuieli pentru asigurarea
utilitatilor necesare
functionarii structurilor
operationalizate in cadrul
proiectului

Contract de furnizare;

factura fiscala;

declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA, dupa caz;

decizia interna emisa de reprezentantul legal al
beneficiarului/partenerului, privind cota
propusa pentru decontarea prin proiect (in
procente din valoarea totala a cheltuielii);
fundamentarea procentului propus spre
decontare.

ordin de plata, registru de casa;
chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor in  numerar); acordul
prealabil al Ol pentru efectuarea
platilor in numerar, dupa caz;
extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile
efectuate.

Cheltuieli cu inchirierea,
altele decat cele prevazute
la cheltuielile generale de
administratie

procedura interna privind inchirierea

Contractul de inchiriere;

factura fiscala;

declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA, dupa caz;

decizia interna emisa de reprezentantul legal al
beneficiarului/partenerului, privind cota propusa
pentru decontarea prin proiect (in procente din
valoarea totala a cheltuielii )

fundamentarea  procentului  propus  spre
decontare.

ordin de plata, registru de casa;
chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor in numerar);

acordul prealabil al OI/OIR pentru
efectuarea platilor in numerar, dupa
caz;

extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile
efectuate.

Cheltuieli cu inchirieri si
leasing

Contractul de leasing operational/contract de
inchiriere;

factura fiscala;

declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA, dupa caz;

ordin de plata
extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile.
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decizia interna emisa de reprezentantul legal al
beneficiarului/partenerului, privind cota propusa
pentru decontarea prin proiect (in procente din
valoarea totala a cheltuielii );
fundamentarea  procentului
decontare;

situatia privind gradul de utilizare a bunului
achizitionat/luna (in cazul mijlocacelor de
transport/autovehicule) .

propus  spre

Cheltuieli cu
subventii/burse/premii

Contract de acordare subventii;

borderou de plata a
subventiilor/premilor/burselor semnate de
beneficiarii subventiilor/ premilor/ burselor;
Regulament de organizare concurs premii / Nota
de fundamentare privind criteriile de acordare a
subventiilor/burselor;

decizia reprezentatnului legal/persoanei
abilitate privind acordarea subventiei/
premiului/bursei;

dosarul de solicitare a
subventiei/premiului/bursei sau contract (ex
contract de studii) daca este cazul;

procesul verbal de analiza a dosarului, (daca
este cazul)

etc,

In cazul proiectelor de ajutor de minimis, in functie
de specificul schemei de ajutor:

- contract de subventie;

- cerere acordare subventie;

- borderou centralizator pentru transa 1

- borderou centralizator pentru transa 2
transa n

- balante de verificare;

- documente de incadrare in munca a
persoanelor angajate pe posturile infiintate
( CIM si acte aditionale dupa caz, extras din
Revisal), etc

- certificatul de inregistrare ONRC care
atesta infiintarea firmei finantata; planurile
de afaceri selectate;

- certificatul constatator ONRC si actul
constitutiv al societatii documente care sa
ateste faptul ca persoanele fizice declarate
castigatoare ca urmare a concursului de
evaluare si selectie a planurilor de afaceri
au calitatea de actionari majoritari in
cadrul firmelor nou infiintate;

- certificatul constatator emis pe CNP care
sa ateste ca la data semnarii contractului
de subventie persoana fizica care
infiinteaza afaceri nu are calitatea de
asociat majoritar in structura altor
intreprinderi

- Alte documente prevazute de Ghidul
solicitantului- conditii specifice

ordin de plata, registru de casa;
chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor in numerar);

mandat postal, dupa caz,

acordul prealabil al Ol pentru
efectuarea platilor in numerar, dupa
caz;

extras de cont din care sa rezulte
viramentele  si/sau  extragerile
efectuate.

Cheltuieli de tip FEDR

Contract de achizitie;

factura fiscala;

declaratia pe propria raspundere cu privire la
nedeductibilitatea TVA, dupa caz;

procesele verbale de receptie/proces verbal
de punere in functiune, extras din cartea
tehnica a bunului/echipamentului achizitionat
din care sa rezulte specificatiile tehnice ale
acestora

ordin de plata

extras de cont din care sa rezulte
viramentele  si/sau  extragerile
efectuate.
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certificat de garantie;

bon de predare/primire/transfer;

registrul mijloacelor fixe si fisa mijlocului fix
fotografii cu bunurile/echipamentele
achizitionate cu evidentierea elementelor
de identitate vizuala si numarul de inventar;
etc.

Cheltuieli de informare si
publicitate

Contract de prestari servicii;

factura fiscala;

declaratia pe propria raspundere cu privire
la nedeductibilitatea TVA, dupa caz;
procese verbale de receptie;

proces verbal de predare-primire (dupa
caz);

ordin de plata, registru de casa;
chitanta, dispozitia de plata (in cazul
platilor in numerar);

acordul prealabil al Ol pentru
efectuarea platilor in numerar, dupa
caz;

extras de cont din care sa rezulte
viramentele si/sau extragerile
efectuate.

Cheltuieli cu executie
lucrari de constructie,
modernizare, reabilitare

Contract de lucrari

Factura fiscala

Situatie lucrari execute conform termenelor
de executie prevazute in contract

Proces verbal de receptie preliminara
(intermediara); proces verbal de receptie
finala a lucrarilor;

Procesele verbale de punere in functiune
Garantia de buna executie conform
contractului

Garantia pentru plata avansului conform
contractului, dupa caz

Procesele verbale de punere in functiune
situatii/ devize de lucrari/certificate de
plata pentru lucrarile executate semnate
de beneficiar, diriginte/diriginti de santier
si constructor;

Declaratie privind eligibilitatea TVA

Ordin de plata si extras de cont

Cheltuieli decontate pe baza
de optiuni de costuri
simplificate sub forma de
bareme standard pentru
costurile unitare

Documente definite in Ghidurile
Solicitantului Conditii Specifice

Inregistrarea in
contabilitatea distincta a
proiectului (beneficiar si/sau
partener) a cheltuielilor
solicitate la
plata/rambursare

balanta analitica lunara;

registrul jurnal lunar;

note contabile;

fisa contului furnizorului.

Documentele de inregistrare in
contabilitatea proiectului a cheltuielilor
efectuate vor fi depuse la fiecare cerere de
rambursare aferenta cererii de plata/cerere
de rambursare

1) Tn cazul unui contract de inchiriere sau a unui contract de leasing intocmit in conformitate cu
prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1997 privind operatiunile de leasing si societatile de
leasing, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, a carui durata este mai mica decat
perioada corespunzatoare duratei de viata utile a bunului care face obiectul contractului, ratele de
inchiriere/leasing sunt eligibile pentru finantare din PEO/PIDS proportional cu gradul de utilizare in
cadrul operatiunii eligibile. Tn situatia in care gradul de utilizare pe luna (nr. zile calendaristice de
utilizare/nr. de zile calendaristice din luna) este mai mare sau egal cu 50%, rata de leasing se va
deconta integral. Tn situatia in care gradul de utilizare pe lund este de mai mic decat 50%, rata de
leasing se va deconta proportional cu gradul de utilizare.
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2) Platile in numerar vor fi utilizate doar n situatii bine justificate (de exemplu acordarea de subventii
pentru grupul tinta), doar in situatiile in care platile prin sistemul bancar sau prin mandat postal nu
pot fi derulate. In aceste situatii particulare, Beneficiarul va solicita acordul prealabil al OlI/AM
responsabil. Orice plata in numerar efectuata de catre Beneficiar/Partener fara acordul prealabil al
Ol/AM va fi considerata neeligibila.
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A fost publicat un anunt de
intentie, anunt de participare sau
un anunt de participare simplificat,
respectiv:

a) in SEAP, daca valoarea estimata
a contractului este mai mica decat
pragurile prevazute la art. 7 alin.
(1) din Legea 98/2016 sau la art. 12
alin. (1) din Legea 99/2016 si, in
cazul contractului de servicii de
publicitate media, si pe platforma
electronica utilizata pentru
realizarea achizitiei la o adresa

Aspecte verificare - proceduri achizitii publice - Autoritati Contractante

ANEXA 4 - Aspecte verificare Achizitii

Se verifica daca s-a publicat anunt de intentie, anunt de participare,
inclusiv anunturi corespunzatoare tip erata, in SEAP si JOUE, pentru
acele contracte de achizitie publica/acorduri cadru a caror valoare
estimata este egala sau mai mare decat pragurile valorice prevazute in
legislatia in vigoare la momentul derularii procedurii.

Se verifica daca a fost publicat anuntul in SEAP si in JOUE. in plus, se
verifica daca in anuntul de intentie sunt incluse informatiile necesare
operatorilor economici. Se verifica daca anuntul de participare,
respectiv anuntul de participare simplificat este insotit de
documentatia de atribuire aferenta si daca contine informatiile minime
necesare.

1.1 | dedicata, precum si pagina proprie | Se verifica urmatoarele site-uri: www.e-licitatie.ro; https://sicap-
de internet? prod.e-licitatie.ro; JOUE
b) in JOUE si in SEAP, daca valoarea | Platforma electronica dedicata pentru contractele de servicii de
estimata a contractului este egala publicitate media.
sau mai mare decat pragurile Obs.: Tn cazul in care, din motive de natura tehnicd, operatorul SEAP nu
prevazute la art. 7 alin. (1) din are posibilitatea transmiterii unui anumit anunt spre publicare in
Legea 98/2016 sau la art. 12 alin. Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, autoritatii contractante i revine
(1) din Legea 99/2016 si, in cazul responsabilitatea transmiterii spre publicare a anuntului respectiv prin
contractului de servicii de mijloace proprii.
publicitate media, si pe platforma Operatorul SEAP are obligatia de a instiinta autoritatea contractanta cu
electronica utilizata pentru privire la aparitia unei astfel de situatii, in conformitate cu prevederile
realizarea achizitiei la o adresa art. 26 din HG nr. 395/2016, respectiv art. 28 din HG nr. 394/2016.
dedicata, precum si pagina proprie
de internet?
Termenele cuprinse, dupa caz,
intre: Se verifica daca au fost respectate prevederile Legii nr. 98/2016,
a) data transmiterii spre publicare respectiv Legea nr. 99/2016 cu privire la respectarea termenelor pentru
a anuntului de participare si data fiecare tip de proceduri in parte.
limita de depunere a ofertelor; n cazul in care se constata c& a existat un numar mare de
b) data transmiterii spre publicare | clarificari/modificari/completari se verifica daca s-a prelungit
a anuntului de participare (in termenul de depunere a ofertelor, astfel incat sa existe un timp
cadrul procedurilor cu mai multe rezonabil pentru adaptarea ofertelor la noile conditii.
etape) si data limita de depunere a | Daca termenul nu a fost prelungit se considera ca nu s-au respectat

1.2 | candidaturilor; prevederile art. 153 din Legea nr. 98/2016, respectiv art. 163 din Legea

c) data transmiterii anuntului de
participare simplificat si data limita
de depunere a ofertelor,

au fost stabilite cu respectarea
prevederilor care stabilesc termene
specifice, dupa caz, pentru fiecare
tip de procedura din Legea nr.
98/2016, respectiv Legea nr.
99/2016?

nr. 99/2016.
Punctul 1.2 se coroboreaza cu punctul 1.4.
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1.3

Termenele cuprinse, dupa caz,
intre:

a) data transmiterii spre publicare
a anuntului de participare si data
limita de depunere a ofertelor;

b) data transmiterii spre publicare
a anuntului de participare (in
cadrul procedurilor cu mai multe
etape) si data limita de depunere a
candidaturilor,

c) data transmiterii anuntului de
participare simplificat si data limita
de depunere a ofertelor,

au fost reduse cu respectarea
conditiilor de reducere prevazute
de legislatia in domeniu?

Se verifica daca au fost respectate conditiile de reducere de termen
pentru fiecare tip de procedura in parte.

1. In cazul anuntului de intentie se verificd dac:

a) anuntul de intentie a inclus toate informatiile necesare pentru
anuntul de participare, in masura in care informatiile respective erau
disponibile in momentul publicarii anuntului de intentie,

b) anuntul de intentie a fost transmis spre publicare cu o perioada
cuprinsa intre 35 de zile si 12 luni inainte de data transmiterii anuntului
de participare.

2. in cazul alegerii unei proceduri accelerate (licitatie
restransa/negociere competitiva ) se verifica daca exista strategia de
contractare care cuprinde motivele de urgenta care au determinat
aplicarea acestui tip de procedura. Avand in vedere ca verificarea este
ex-post se verifica daché celelalte etape ale procedurii de atribuire s-au
derulat cu celeritate. In caz contrar alegerea acestui tip de procedura si
reducerea de termen aferenta nu se justifica.

1.4

S-au respectat termenele de
publicare a
clarificarilor/modificarilor la
documentatia de atribuire?

Se verifica daca beneficiarii au respectat prevederile art. 160, art. 161
din Legea nr. 98/2016 / art. 172, art. 173 din Legea nr. 99/2016; art.
27, art. 103 alin. (3) din HG nr. 395/2016 / art. 29, art. 108 alin. (3) din
HG nr. 394/2016.

Se verifica daca AC a prelungit perioada stabilita in AP sau in DA pentru
depunerea ofertelor/solicitarilor de participare, daca:

a) informatiile suplimentare sau raspunsul AC la solicitarea de clarificari
nu sunt transmise in termenele stabilite conform art. 161 din Legea nr.
98/2016/art.173 din Legea 99/2016, in vigoare la data demararii
procedurii, desi clarificarile sau informatiile suplimentare au fost
solicitate de OE in timp util, tinand seama de termenul de raspuns al
AC?

b) prin informatiile suplimentare sau raspunsurile la solicitarile de
clarificari se modifica semnificativ DA?

c) daca se impune vizitarea amplasamentului sau consultarea la fata
locului a unor documente suplimentare, astfel incat OE sa aiba
posibilitatea reala si efectiva de a obtine informatiile necesare pentru
pregatirea ofertelor/solicitarilor de participare.

Art. 152-153 din Legea nr. 98/2016/ art. 162-163 din Legea nr. 99/2016.

Se verifica daca in cazul in care AC nu poate asigura prin mijloace
electronice accesul direct, nerestrictionat si gratuit la anumite
documente ale achizitiei, aceasta a prelungit termenul de depunere a
ofertelor cu 5 zile, cu exceptia situatiilor de urgenta.

Art. 150 alin. (3)-alin. (4) din Legea nr. 98/2016/ art. 160 alin. (4)-alin.
(5) din Legea nr. 99/2016.

Daca nu s-au respectat termenele sau nu s-au publicat raspunsuri se
verifica motivele care au generat aceasta situatie.

Se va preciza nr. clarificarilor solicitate pana la depunerea ofertelor.
Data publicarii se verifica pe site-ul www.e-licitatie.ro.

1.5

Modificarea, in sensul prelungirii
termenului de depunere a ofertelor
sau in sensul clarificarii,
informatiilor cuprinse in Anuntul de
participare a fost realizata prin
publicarea unei erate, respectiv
prin revizuirea DUAE?

Se verifica daca s-au publicat erate in ultimele 3 zile lucratoare nainte
de data de depunere, atunci cand s-au modificat informatiile deja
publicate prin AP, conform art. 55 alin. (1) si (3) din H.G. nr.
395/2016/art. 62 alin. (1) si (3) din HG nr. 394/2016.

Se verifica daca au fost publicate clarificari care au modificat
informatiile Anuntului de participare, cu nerespectarea formei de
publicare reglementata de lege - erata.

In cazul in care valoarea contractului depaseste pragul de publicare in
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JOUE, se verifica daca erata a fost publicata si in JOUE.

Se urmdreste identitatea de continut intre anunturile de tip erata
publicate in SEAP si anunturile de tip erata publicate in JOUE.

Obs.: in cazul in care, din motive de naturd tehnica, operatorul SEAP nu
are posibilitatea transmiterii unui anumit anunt de tip erata spre
publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, autoritatii
contractante ii revine responsabilitatea transmiterii spre publicare a
anuntului respectiv prin mijloace proprii.

Prin clarificari/modificari la
documentatia de atribuire nu s-au
adus modificari/completari
cerintelor de calificare si

Se verifica daca prin clarificarile/modificarile/completarile publicate

1.6 | selectie/factorilor de evaluare (in nu s-a completat si/sau modificat continutul criteriilor de calificare si
cazul aplicarii criteriului “costul cel | selectie/ factorii de evaluare.
mai scazut, cel mai bun raport
calitate-pret”, respectiv ,,cel mai
bun raport calitate-cost”)?
In cazul unei contestatii depuse de
OE interesati de accesul la
P,chaeci\z:)ap?:taraggxr]ir?e remediere Se verifica prevede.rile art..9 alin. (1) si alin. (2) din Legeg nr.

1.7 | in 3 zile de la primirea contestatiei? 101/2016, art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016/ art. 2 alin. (2) din
-AC publicat in SEAP sau a Y Is_egea nr. 99/2016. . .
comunicat misurile adoptate, dupi e va completa numai daca este cazul.
caz, in termen de 1 zi de la
adoptare?
ggs:rﬁztgig;;?ﬂg?;gé??g;e ° Verific'é.ri pe sitg-ul: wwvy.e-licitatie.ro
suficienta a achizitiei pentrt] a e ver1f1ca sectiunea Il din anunt. . PRV

2 permite operatorifor economici si De|1um1fe§ datal contragtulm trebuie sa f}e cat mai Aclara' si sa fie in
identifice obiectul contractului i legaturq d!recta cu obiectul cpntractulw a§tf§l mca} orice operator
autoritatii contractante s3 atribuie | €conomic lnt.eresat de respect}va procedura sa poata intelege clar
contractul? care este obiectul contractului.
3 ALEGEREA PROCEDURII
Se verifica daca au fost respectate circumstantele specifice prevazute
de Legea nr. 98/2016, respectiv Legea nr. 99/2016 pentru aplicarea

Din Strategia de contractare, in procedurii respective.
ceea ce priveste alegerea Documente verificate:
procedurii de atribuire (alta decat Strategia de contractare in ceea ce priveste alegerea procedurii de
cele prevazute la art. 69 alin. (1) atribuire (alta decat licitatie deschisa sau restransa).

3.1 din Legea nr. 98/2016 sau art. 82 Atentie!

alin. (2) din Legea nr. 99/2016)
reiese incadrarea in circumstantele
specifice prevazute de legislatia in
domeniul achizitiilor publice?

in cazul procedurii de negociere fara publicare prealabil se verifica
daca beneficiarul a respectat toate conditiile aplicabile de la art. 104
din Legea nr. 98/2016 sau art. 117 din Legea nr. 99/2016.

Nota:

Actele aditionale incheiate prin pocedura de negociere fara publicarea
prealabila a unui anunt de participare se verifica independent.
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S-au respectat conditiile specifice
aplicabile modalitatilor speciale de

Se verifica daca au fost respectate circumstantele specifice prevazute
de Legea nr. 98/2016 - Sectiunea 2-Instrumente si tehnici specifice de
atribuire a contractelor de achizitie publica, respectiv Legea nr.
99/2016 - Sectiunea 2-Instrumente si tehnici specifice de atribuire a
contractelor sectoriale - pentru acordul cadru/sistemul de achizitie
dinamic/licitatia electronica.

Art. 114-119 din Legea nr. 98/2016/art. 127 si 128 din Legea nr.
99/2016.

3.2 atribuire a contractului de achizitie Art. 120-130 din Legea nr. 98/2016/art. 129-139 din Legea nr. 99/2016.
ublica? ; Art. 107-111 din HG nr. 395/2016/art. 113-117 din HG nr. 394/2016.
P : Art. 20 alin. (8) din HG nr. 395/2016/art. 22 alin. (8) din HG nr.
394/2016.
Art. 9 alin. (3) din HG nr. 395/2016/art. 9 alin. (4) din HG nr.
394/2016.
Art. 131-138 din Legea nr. 98/2016/art. 140-147 din Legea nr. 99/2016.
Art. 20 alin. (9) din HG nr. 395/2016 /art. 22 alin. (9) din HG nr.
394/2016.
Art. 114-122 din HG nr. 395/2016/ art. 120-128 din HG nr. 394/2016.
In cazul procedurilor de licitatie
restransa, negociere competitiva,
dialog competitiv, parteneriat Se verifica daca ofertantii care au participat in etapa | s-au asociat in
pentru inovare, pentru etapa a ll-a, .. : - '
. . scopul depunerii unei oferte comune in etapele Il si/sau lll.
3.3 respgctw a IJI-a a p.rogequrn,.seh
‘c’gg‘gao f:r‘;z g“f(f:t‘ﬁ: S‘tlfaj‘a 0 o | Art. 72alin. (3) din H.G. nr. 395/2016.
. St depusa de catre | ) 79 alin. (2) din H.G. nr. 394/2016.
o asociere formata din candidatii
selectati in urma derularii primei
etape a procedurii.
n cazul in care autoritatea Documente verificate:
contractanta a ales sa nu atribuie Strategia de contractare.
3.4 | pe loturi, exista in Strategia de Art. 2 alin. (3) lit. ¢) din HG nr. 395/2016.
contractare o justificare care sa Atentie!
prezinte principalele motive. In cazul achizitiilor sectoriale aceasta prevedere nu se aplica.
4 CRITERIILE DE CALIFICARE $I
SELECTIE
Se verifica daca exista corelare intre informatiile cuprinse in Anuntul de
participare/ anuntul de participare simplificat/ Strategia de
contractare/ Documentatia de atribuire - Fisa de date.
Au fost publicate in anuntul de Criteriile de calificare si criteriile de selectie precizate de AC in caietul
participare/anuntul de participare | de sarcini ori in documentatia descriptiva si care nu sunt prevazute in
4.1 simplificat toate criteriile de fisa de date a achizitiei/anuntul de participare sunt considerate clauze

calificare si selectie prevazute in
strategia de contractare cu
respectarea prevederilor legale?

nescrise (art. 30 alin. 6 din HG nr. 395/2016 sau art. 36 alin. 6 din HG
nr. 394/2016).

Se verifica daca AC a atasat, impreuna cu celelalte documente ale
achizitiei, formularul DUAE.

Art. 20 alin. (5) si alin. (6) din HG nr. 395/ 2016 /art. 22 alin. (5) si alin.
(6) din HG nr. 394/2016.
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4.2

Criteriile de calificare si selectie au
caracter nediscriminatoriu?

Se verifica respectarea prevederilor de la art. 163-186 din Legea nr.
98/2016, art. 31 din HG nr. 395/2016, art. 175-195 din Legea nr.
99/2016, art. 37 din HG nr. 394/2016, cu privire la:

a) motivele de excludere a candidatului/ofertantului;

b) capacitatea candidatului/ofertantului.

Totodata, se va avea in vedere si Strategia de contractare in ceea ce
priveste cerintele de calificare si selectie intocmita conform HG nr.
394/2016, respectiv HG nr. 395/2016.

Suplimentar, se verifica daca:

- sunt precizate in anuntul de participare si in fisa de date a achizitiei
documentele echivalente solicitate in cazul ofertantilor straini?

- a fost restrictionat accesul operatorilor economici straini la procedura
de atribuire prin solicitarea de autorizatii /certificate /avize necesare
conform legislatiei nationale, valabile la data depunerii ofertelor, fara a
se mentiona acceptarea unor documente echivalente?

4.3

Criteriile de calificare si selectie
sunt relevante in raport cu obiectul
si complexitatea contractului?

Se verifica respectarea prevederilor de la art. 163-186 din Legea nr.
98/2016, art. 31 din HG nr. 395/2016, art. 175-195 din Legea nr.
99/2016, art. 37 din HG nr. 394/2016.

Totodatad, se va avea in vedere si Strategia de contractare in ceea ce
priveste cerintele de calificare si selectie intocmita conform HG nr.
394/2016, respectiv HG nr. 395/2016 (se verifica modul in care s-a
motivat impunerea acestor criterii).

Se verifica daca exista corelare intre informatiile cuprinse in Anunt/
Strategia de contractare/Documentatia de atribuire.

4.4

Criteriile de calificare si selectie
sunt diferite de factorii de evaluare
din cadrul criteriului de atribuire
(atunci cand criteriul de atribuire
este “costul cel mai scazut, cel mai
bun raport calitate-pret”, respectiv
,»,cel mai bun raport calitate-cost”)?

Se compara Strategia de contractare in ceea ce priveste alegerea
criteriilor de calificare si selectie/ criteriului de atribuire/
Documentatia de atribuire - Fisa de date.

Factorii de evaluare sa nu fie restrictivi, sa fie cuantificabili, sa aiba
legatura cu obiectul contractului, sa nu fie identici cu criteriile de
calificare si selectie.

Art. 187-192 din Legea nr. 98/2016/art. 209-214 din Legea nr. 99/2016.
Art. 38-40 din HG nr. 394/2016/ art. 32-34 din HG nr. 395/2016.
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4.5

in evaluarea ofertelor au fost
aplicate criteriile de calificare si
selectie prevazute la nivelul
anuntului de participare/anuntului
de participare simplificat?

Se verifica modul de indeplinire a criteriilor de calificare/selectie in
baza informatiilor inscrise in DUAE prezentate, de catre toti
ofertantii/candidatii participanti la procedura de atribuire, astfel cum
acestea au fost solicitate prin anuntul de participare publicat in
SEAP/invitatia de participare, precum si in FDA.

Art. 65 alin. (1), art. 132 alin. (1) din HG nr. 395/2016 sau art. 72 alin.
(1), art. 138 alin. (1) din HG nr. 394/2016.

Se verifica modul de indeplinire a cerintelor minime de
calificare/selectie in baza informatiilor cuprinse in DUAE prezentate de
tertii sustinatori/subcontractanti/tehnicieni sau organismele tehnice
implicate, dupa caz.

Art. 65 alin. (1), art. 132 alin. (1) din HG nr. 395/2016 sau art. 72 alin.
(1), art. 138 alin. (1) din HG nr. 394/2016, Regulamentul CE nr. 7/2016.

Se verifica modul de indeplinire a cerintelor privind capacitatea de
catre tertii sustinatori precizati de candidati/ofertanti, in baza
angajamentului ferm depus insotit obligatoriu de documente din care
rezulta modul efectiv in care se va materializa sustinerea tertului.
Art. 182 alin. (3) - (4) din Legea nr. 98/2016 sau art. 196 alin. (3) - (4)
din Legea nr. 99/2016.

Se verifica dacad, in situatia in care tertul/tertii sustinatori
propus/propusi initial nu indeplineste/indeplinesc criteriile relevante
privind capacitatea sau se incadreaza in unul dintre motivele de
excludere prevazute la art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea nr.
98/2016/ art. 177 sau art. 178 si art. 180 din Legea nr. 99/2016, CE a
solicitat ofertantului aflat pe primul loc/candidatului sa inlocuiasca, o
singura data, tertul/tertii sustinator/sustinatori?

Art. 183 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 sau art. 197 alin. (2) din Legea
nr. 99/2016.

Se verifica, pe baza informatiilor completate la nivelul formularului
standard al raportului procedurii de atribuire, precum si in alte
documente relevante cuprinse in dosarul achizitiei publice, daca
autoritatea/entitatea contractanta a evaluat ofertele pe baza criteriilor
de calificare si selectie prevazute la nivelul anuntului de
participare/anuntului de participare simplificat. Tot aici se verifica
daca exista unitate de opinie intre membrii comisiei de evaluare, iar
daca nu exista, se verifica daca s-au elaborat sau nu opiniile separate
iar decizia a fost luata cu 2/3 din numarul membrilor votanti.

Documente verificate:
Raportul procedurii aprobat de conducatorul autoritatii/entitatii
contractante si documentele de calificare ale ofertantilor.

in analiza se are in vedere si verificarea urmatoarelor situatii:

- motivatia/legalitatea respingerii ofertelor inacceptabile, in special a
celor cu pret mai scazut decat oferta castigatoare. Se verifica daca au
fost solicitate clarificari ofertantilor care au transmis oferte declarate
inacceptabile.

- utilizarea unui criteriu in neconcordanta cu criteriile stabilite de
autoritatea/entitatea contractanta in documentele publicate.

- aplicarea incorecta si/sau discriminatorie a criteriilor.

- nerespectarea criteriilor stabilite de autoritatea/entitatea
contractanta in documentele publicate.

- stabilirea unor criterii suplimentare de calificare nementionate in
documentatie.

- renuntarea la o parte din continutul criteriului de calificare.

- au fost solicitate clarificari tuturor ofertantilor in vederea respectarii
principiilor transparentei si tratamentului egal.

- respingerea ofertelor in baza art. 30 alin. (6), art. 137 din HG nr.
395/2016, respectiv, art. 36 alin. (6), art. 143 din HG nr. 394/2016 (ex:
Garantia de participare prezentata in alta moneda decat cea nationalad).
Daca in cadrul procedurii a ramas o singura oferta acceptabild, acest
fapt poate constitui un indiciu ca s-au folosit criterii restrictive.
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4.6

Oferta declarata castigatoare
indeplineste toate criteriile de
calificare si selectie?

Se verifica daca s-a completat modul concret de indeplinire a criteriilor
de calificare/selectie de catre ofertantul clasat pe primul loc (inclusiv
tertilor sustinatori/subcontractantilor acestuia, dupa caz), in cazul
procedurilor desfasurate intr-o singura etapa, respectiv de catre toti
candidatii selectati si eventualii terti/subcontractanti ai acestora, in
cazul procedurilor de atribuire care se desfasoara in mai multe etape.

- art. 196 alin. (2) din Legea nr. 98/2016, art. 131 alin. (4), art. 132
alin. (1) si (2) din HG nr. 395/2016 sau art. 205 alin. (2) si (3) din Legea
nr. 99/2016, art. 137 alin. (4), art. 138 alin. (1) si (2) din HG nr.
394/2016.

Se verifica modul de indeplinire a cerintelor privind capacitatea de
catre tertii sustinatori precizati de candidatii selectati/ofertantul aflat
pe primul loc in clasamentul CE, dupa caz, in baza documentelor suport
depuse.

- art. 182 alin. (3) - (4) din Legea nr. 98/2016 sau art. 196 alin. (3) - (4)
din Legea nr. 99/2016.

Se verifica modul de indeplinire a cerintelor privind capacitatea tehnica
si profesionala de catre subcontractantii precizati de candidatii
selectati/ofertantul aflat pe primul loc in clasamentul CE, pentru
partea lor de implicare in contract, in baza documentelor depuse, in
raport cu partea din contract pe care o realizeaza.

- art. 172 alin. (4) din Legea nr. 98/2016 sau art. 185 alin. (4) din Legea
nr. 99/2016.

in situatia in care tertul/tertii, subcontractantul/subcontractantii
propus/propusi initial de candidatii selectati/ofertantul aflat pe primul
loc in clasamentul CE nu indeplineste/indeplinesc criteriile relevante
privind capacitatea sau se incadreaza in unul dintre motivele de
excludere prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016/art.
177, art. 178 si art. 180 din Legea nr. 99/2016, CE solicita
ofertantului/candidatului sa inlocuiasca, o singura data, tertul/tertii
si/sau subcontractantul/subcontractantii?

- art. 170, art. 174, art. 183 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 sau art. 183
alin. (2), art. 187 alin. (2), art. 197 alin. (2) din Legea nr. 99/2016.

Se verifica, pe baza informatiilor completate la nivelul formularului
standard al raportului procedurii de atribuire, precum si in alte
documente relevante cuprinse in dosarul achizitiei publice, daca oferta
declarata castigatoare indeplineste toate criteriile de calificare si
selectie.

Se va analiza in detaliu fiecare cerinta de calificare si selectie prin
raportare la documentele de calificare depuse de ofertantul castigator.
Pe intreg parcursul procesului de verificare a documentelor de
calificare, se va avea in vedere obiectul contractului si posibilele
modificari produse prin anunturi de tip erata.

CRITERII DE ATRIBUIRE

5.1

Factorii de evaluare a ofertelor au
legatura directa cu natura si
obiectul contractului?

Se verifica in continutul Anuntului de participare/anuntului de
participare simplificat.

Se verifica daca factorii de evaluare sunt restrictivi, daca sunt
cuantificabili, au legatura cu obiectul contractului si sa nu fie identici
cu criteriile de calificare si selectie.

Se verifica daca autoritatea/entitatea contractanta a justificat alegerea
fiecarui factor de evaluare si ponderea aferenta, precizand avantajul
real si evident pe care il poate obtine prin utilizarea fiecarui factor.
Art. 187-192 din Legea nr. 98/2016/art. 209-214 din Legea nr. 99/2016.
Art. 38-40 din HG nr. 394/2016/ art. 32-34 din HG nr. 395/2016.
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5.2

in evaluarea ofertelor au fost
aplicati factorii de evaluare
prevazuti la nivelul anuntului de
participare/ anuntului de
participare simplificat?

Se verifica, pe baza informatiilor completate la nivelul formularului
standard al raportului procedurii de atribuire, precum si a
documentelor relevante cuprinse in dosarul achizitiei publice sau in
ofertele depuse, daca autoritatea/entitatea contractanta a aplicat
factorii de evaluare prevazuti la nivelul anuntului de participare/
anuntului de participare simplificat.

Art. 32 alin. (1), (2), art. 139, art. 140 din HG nr. 395/2016 sau art. 38
alin. (1), (2), art. 145, 146 din HG nr. 394/2016.

Se verifica daca oferta clasata pe primul loc, in cazul aplicarii
criteriului de atribuire "cel mai bun raport calitate-pret”/"cel mai bun
raport calitate-cost"/"costul cel mai scazut”, a intrunit punctajul cel
mai mare.

Art. 139, art. 140 din HG nr. 395/2016 sau art. 145, art. 146 din HG nr.
394/2016.

Se verifica daca oferta cu pretul cel mai mic, in cazul aplicarii
criteriului de atribuire ,,pretul cel mai scazut”, a ocupat primul loc in
clasamentul intocmit de CE.

Art. 34, art. 138 alin. (1) din HG nr. 395/2016 sau art. 40, art. 144 alin.
(1) din HG nr. 394/2016.

Se verifica daca n cazul procedurilor de atribuire impartite pe loturi,
daca prin AP au fost stabilite criterii diferite pentru fiecare lot in parte,
CE aplica criteriul de atribuire corespunzator fiecarui lot in parte
conform anuntului de participare si FDA.

Art. 32 alin. (10) din HG nr. 395/2016 sau art. 38 alin. (10) din HG nr.
394/2016.

Se verifica daca in cazul procedurilor de atribuire impartite pe loturi,
daca prin AP s-a stabilit posibilitatea atribuirii contractului/
contractelor prin reunirea mai multor loturi sau a tuturor loturilor
aceluiasi ofertant, CE efectueaza o evaluare comparativa a ofertelor,
pentru a stabili daca ofertele depuse de catre un ofertant pentru o
anumita combinatie de loturi luate in ansamblu, ar primi un punctaj
superior prin aplicarea criteriului de atribuire corespunzator loturilor
respective, fata de punctajul total obtinut de ofertele pentru loturile
individuale in cauza, luate separate.

Art. 141 alin. (9) din Legea nr. 98/2016 sau art. 150 alin. (8) din Legea
nr. 99/2016.

Se verifica daca CE efectueaza evaluarea comparativa mentionata
anterior prin stabilirea in primul rand a punctajelor ofertelor pentru
fiecare lot in parte prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor
de evaluare stabiliti in documentatia de atribuire si, apoi, prin
compararea punctajului total astfel obtinut cu punctajul atribuit
ofertelor depuse de catre un ofertant pentru combinatia de loturi
respectiva, in ansamblu.

Art. 141 alin. (10) din Legea nr. 98/2016 sau art. 150 alin. (9) din Legea
nr. 99/2016.

Documente verificate:

Raportul procedurii aprobat de conducatorul autoritatii/entitatii
contractante si orice alte documente relevante cuprinse in dosarul
achizitiei publice sau in ofertele depuse.

in analiza se are in vedere si verificarea urmatoarelor situatii:

- utilizarea unor factori de evaluare in neconcordanta cu factorii de
evaluare stabiliti de autoritatea/entitatea contractanta in documentele
publicate,

- aplicarea incorecta si/sau discriminatorie a factorilor de evaluare,

- nerespectarea criteriului de atribuire stabilit de autoritatea/entitatea
contractanta in documentele publicate,

- stabilirea unor criterii suplimentare de departajare nementionate in
documentatie

- renuntarea la o parte din continutul criteriului de atribuire
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- motivatia/legalitatea respingerii ofertelor neconforme, in special a
celor mai avantajoase din punct de vedere financiar/al costurilor de
operare.

Atentie!

Daca factorii de evaluare vizeaza elemente tehnice se verifica daca
membrii comisiei de evaluare au evidentiat in cadrul raportului
avantajele tehnice ale ofertei castigatoare si nu s-a realizat o evaluare
formala a ofertelor tehnice.

Daca in cadrul procedurii a ramas o singura oferta conforma, acest fapt
poate constitui un indiciu ca s-au folosit criterii restrictive.

Metoda de calcul pentru evaluarea
ofertelor (inclusiv stabilirea
scorului final) este prezentata in

Se verifica daca in sectiunea privind criteriile de atribuire din fisa de
date sunt detaliati factorii de evaluare, precum si metoda de calcul
pentru stabilirea ofertei castigatoare.

Documente verificate:
Fisa de date a achizitiei.
Raportul procedurii aprobat de conducatorul autoritatii contractante.

5.3 mod clar si complet in fisa de date Se verifica daca CE a aplicat corect criteriul de atribuire mentionat in
NN P v, O AP/DA ofertelor admisibile (cu respectarea algoritmului de calcul
si utilizata corespunzator in -
evaluare? pentru fiecare factor de evaluare)
Art. 34, art. 137 alin. (5) din HG nr. 395/2016 sau art. 40, art. 143 alin.
(5) din HG nr. 394/2016.
Art. 139, art. 140 din HG nr. 395/2016 sau art. 145, art. 146 din HG nr.
394/2016.
6 EVITAREA CONFLICTULUI DE

INTERESE
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Persoanele implicate in procedura
de atribuire coincid cu cele

Verificari pe site-ul:

www.e-licitatie.ro; https://sicap-prod.e-licitatie.ro/

Se verifica daca lista publicata in cadrul documentatiei de atribuire -
Formulare - este completa.

Se verifica prin raportare la declaratia pe propria raspundere a
reprezentantului legal ce va contine datele de identificare ale
persoanelor care detin functii de decizie in cadrul AC/entitatii
contractante care sunt implicate in desfasurarea procedurii de atribuire
sau care pot influenta rezultatul acesteia, precum si a celor cu putere
de reprezentare din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei,
dar si a celor implicati in procedura din partea acestuia din urma.

6.1 declarate prin documentatia de Art. 58 din Legea nr. 98/2016/art. 71 din Legea nr. 99/2016
atribuire? Art. 21 alin. (3), (5) si (6) din HG nr. 395/2016/ art. 23 alin. (3), (5) si
(6) din HG nr. 394/2016
Art. 63 din Legea nr. 98/2016/art. 76 din Legea nr. 99/2016
Se verifica prin raportare la lista publicata de AC, in maxim 5 zile de la
expirarea termenului-limita de depunere a solicitarilor de
participare/ofertelor, ce contine denumirea si datele de identificare
ale ofertantului/candidatului/subcontractantului propus/ tertului
sustinator (art. 63 alin. 2 din Legea nr. 98/2016 sau art. 76 alin. 2 din
Legea nr. 99/2016).
. s Se verifica existenta si continutul Declaratiilor de confidentialitate si
Membrii comisiei de evaluare/ : - R s > . .
. . M . | impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare/expertilor cooptati,
expertii cooptati, daca este cazul si dacs L inclusiv tinand d deril " 61 din Lea
cei ai consiliuly; de aca este cazul, inc usiv tinan seama de prevederile grt. din Legea
. - . . .. | nr. 98/2016, respectiv art. 74 din Legea nr. 99/2016 si se verifica
administratie/conducerii/actionarii | . .. Lo o
6.2 X : oL informatiile necesare pentru completarea listei unice de verificare
nu se afla in conflict de interese, L - .
privind conflictul de interese.
astfel cum este reglementat de e v < - . " " < .
- Se verifica daca au fost inlocuiti membrii CE cu membrii de rezerva/alti
Legea nr. 98/2016, respectiv Legea brii d i de AC. Dups inlocui brii CE ;
nr.99/2016? membrii ¢ esemnap' e AC. Dupa inlocuire, membrii CE au semnat
declaratiile de confidentialitate si impartialitate?
Observatorii ANAP au identificat
6.3 prin verificarile proprii existenta Se verifica existenta si continutul Notei observatorilor ANAP pe aceasta
: unui potential conflict de interese? | tema.
(daca e cazul)
. o Daca observatorii ANAP au identificat un potential conflict de interese,
Autoritatea contractanta a A L . U . .
. . se verifica daca autoritatea contractanta a implementat masurile
implementat masurile necesare ca . . .
6.4 o necesare pentru remedierea situatiei.
urmare a notificarii ANAP? (daca e RN . > N . ..
Daca masurile nu s-au implementat, se va intocmi o suspiciune cu
cazul) L . .
privire la conflictul de interese.
7 EVALUARE OFERTE
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7.1

Evaluarea ofertelor s-a realizat cu
respectarea principiului
tratamentului egal?

Se verifica ca:

- prin solicitarile de clarificare:

a) sa nu existe situatii in care CE solicita clarificari unor
candidati/ofertanti pe anumite probleme, iar altora nu, desi acestia din
urma se afla in circumstante similare.

b) sa nu existe cazuri in care candidati/ofertanti aflati in situatii
similare sunt tratati diferit de CE, unii fiind respinsi direct, iar ceilalti
sunt admisi sau li se solicita clarificari.

Art. 2 alin. (2) lit. b), art. 209 din Legea nr. 98/2016 sau art. 2 alin. (2)
lit. b), art. 221 din Legea nr. 99/2016.

Se analizeaza opinia separata a membrilor CE care nu sunt de acord cu
raportul de specialitate intocmit de expertul cooptat, prezentand
punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota individuala cu
justificarile argumentate privind punctul de vedere al respectivilor
membrii ai CE, care devine anexa la RP?

Art. 128 alin. (6) din HG nr. 395 sau art. 134 alin. (6) din HG nr.
394/2016.

Se verifica daca documentul prin care s-au formalizat deciziile CE:

1. prezinta procesul de evaluare a PF, in conformitate cu realitatea;
2. CE stabileste si respinge ofertele inacceptabile sau neconforme si
prezinta motivele care stau la baza incadrarii ofertelor respective in
aceasta categorie;

3. cuprinde deciziile adoptate de catre CE;

4. aintrunit votul a cel putin 2/3 din numarul membrilor sai cu drept de
vot sau

5. votul majoritatii membrilor cu drept de vot, in cazul in care exista
divergente de opinie, iar CE nu ajunge la un acord dupa reanalizarea
punctelor de divergenta;

6. in cazul in care exista divergente de opinie intre membrii CE,
cuprinde procesul de reanalizare a punctelor de divergenta, cu
justificarile opiniilor contrare,

7. este inregistrat cu data sedintei.

Art. 131 din HG nr. 395/2016 sau art. 137 din HG nr. 394/2016.

Documente verificate:
Raportul procedurii aprobat de conducatorul autoritatii contractante.
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7.2

Sunt mentionate detaliat motivele
de respingere a ofertelor?

CE respinge oferta atunci cand:

a)cazul in care ofertantul nu a completat DUAE - art. 137 alin. (2) lit. b)
din HG nr. 395/2016 sau art. 143 alin. (2) lit. b) din HG nr. 394/2016;
b)ofertantul/ candidatul / tertul sustinator/ subcontractantul nu
indeplineste criteriile stabilite de AC - art. 137 alin. (2) lit. b) din HG
nr. 395/2016 sau art. 143 alin. (2) lit. b) din HG nr. 394/2016;

c)oferta este depusa de un ofertant/candidat care se afla in una din
situatiile de conflict de interese potrivit prevederilor art. 60 alin. (1)
lit. d), e), art. 62 alin. (3) din Legea nr. 98/2016/art. 73 alin. (1) lit. d),
e), art. 75 alin. (3) din Legea nr. 99/2016;

d)momentul primirii raspunsului la solicitarea de clarificari dupa
termenul limita impus de CE pentru transmiterea acestui raspuns - art.
134 alin. (5) din HG nr. 395/2016 sau art. 140 alin. (4) din HG nr.
394/2016;

e)ofertantul/candidatul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate
a ofertei si a garantiei de participare - art. 137 alin. (2) lit. i) din HG nr.
395/2016 sau art. 143 alin. (2) lit. i) din HG nr. 394/2016;

f)in cazul procedurilor derulate integral prin mijloace electronice,
oferta/candidatura si documentele care o insotesc nu sunt semnate cu
semnatura electronica extinsa - art. 137 alin. (2) lit. j) din HG nr.
395/2016 sau art. 143 alin. (2) lit. j) din HG nr 394/2016;
g)argumentele CE pentru care raspunsurile la solicitarile de clarificari
sunt neconcludente, cu identificarea clara a motivelor ce au determinat
aceasta decizie; - art. 134 alin. (5) din HG nr. 395/2016 sau art. 140
alin. (4) din HG nr. 394/2016;

h)CE prezinta motivele de excludere/ respingere a candidaturii/ ofertei
si baza legala corespunzatoare, precizandu-se:

1. faptul ca sunt declarate excluse din procedura intrucat sunt depuse
de un ofertant/candidat care are calitatea de ofertant/candidat asociat
sau subcontractant intr-o alta candidatura/oferta - art. 47 din HG nr.
395/2016 sau art. 53 din HG nr. 394/2016.

2. faptul ca nu s-a incadrat in numarul maxim de candidati selectati
precizat in anuntul de participare, in urma realizarii clasamentului
aferent procesului de selectie.

Art. 78, art. 82, art. 88, art. 97, art. 107, art. 113 alin. (4) lit. b) din
Legea nr. 98/2016 sau art. 91, art. 95, art. 101, art. 110, art. 120, art.
126 alin. (4) lit. b) din Legea nr. 99/2016.

CE respinge oferta inacceptabila atunci cand:

-lipsesc propunerea financiara, tehnica, precum si alte documente
stabilite prin documentatia de atribuire cf. art. 3 alin. (1) lit. hh) din
Lege nr. 98/201; art.137 alin. (2) lit. k) din HG nr. 395/2016 sau art.
143 alin. (2) lit. k) din HG nr. 394/2016 cf. art. 3 alin. (1) lit. ff) din
Legea nr. 99/2016

-pretul, fara TVA, inclus in PF depaseste valoarea estimata comunicata
prin anuntul de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie
publica respectiv - art. 137 alin. (2) lit. ) din HG nr. 395/2016 sau art.
143 alin. (2) lit. e) din HG nr. 394/2016

-pretul, fara TVA, inclus in PF depaseste valoarea estimata comunicata
prin anuntul de participare si, desi exista posibilitatea disponibilizarii
de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului de achizitie
publica respectiv, se constata ca acceptarea unei astfel de oferte ar
conduce la modificarea substantiala a acestuia in sensul prevederilor
art. 55 alin. (2) lit. a) din HG nr. 395/2016 sau art. 62 alin. (2) lit. a)
din HG nr. 394/2016 - art. 137 alin. (2) lit. f) din HG nr. 395/2016 sau
art. 143 alin. (2) lit. f) din HG nr. 394/2016 (aceste articole au fost
modificate prin HG 419/2018)

-in urma verificarilor prevazute la art. 210 din Legea nr. 98/2016/art.
222 din Legea nr. 99/2016 se constata ca oferta are un pret neobisnuit
de scazut pentru ceea ce urmeaza a fi furnizat/prestat/executat, astfel
incat nu se poate asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini/documentatia
descriptiva

-clarificarile/raspunsurile solicitate, necesare pentru evaluarea PF, nu
sunt transmise de ofertant in termenul precizat de CE - art. 134 alin.
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(5) din HG nr. 395/2016 sau art. 140 alin. (4) din HG nr. 394/2016
-explicatiile prezentate de ofertant nu sunt concludente - art. 134 alin.
(5) din HG nr. 395/2016 sau art. 140 alin. (4) din HG nr. 394/2016
-ofertantul modifica prin raspunsurile la clarificari pe care le prezinta,
continutul PF, precizandu-se concret partea PF modificata prin
raspunsul la solicitarile de clarificari si evidentiindu-se in ce constau
aceste modificari - art. 134 alin. (6) din HG nr. 395/2016 sau art. 140
alin. (5) din HG nr. 394/2016 (actualizate prin OUG nr. 45/2018)

-PF contine erori aritmetice sau vicii de forma pe care ofertantul nu a
fost de acord sa le remedieze, desi i s-a solicitat acceptul - art. 134
alin. (11), art. 135 alin. (2) din HG nr. 395 sau art. 140 alin. (10), art.
141 alin. (2) din HG nr. 394/2016 (actualizate prin OUG nr. 45/2018)
-in cazul procedurilor derulate integral prin mijloace electronice, PF
sau documentele care o insotesc (raspunsurile la solicitarile de
clarificari) nu sunt semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata
pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat - art. 137 alin. (2) lit. j) din HG nr. 395/2016 sau
art. 143 alin. (2) lit. j) din HG nr. 394/2016

-ofertantul/candidatul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a
ofertei sau a garantiei de participare - art. 137 alin. (2) lit. i) din HG nr.
395/2016 sau art. 143 alin. (2) lit. i) din HG nr. 394/2016

CE respinge oferta neconforma atunci cand:

-contine in cadrul PF, preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente
si care nu pot fi justificate - art. 137 alin. (3) lit. c) din HG nr. 395/2016
sau art. 143 alin. (3) lit. c) din HG nr. 394/2016

-PF nu este corelata cu elementele PT, ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasa a contractului, sau constituie o abatere de la
legislatia incidenta, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice - art.
137 alin (3) lit d) din HG nr. 395/2016 sau art. 143 alin. (3) lit. d) din
HG nr. 394/2016.

-in cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut
defalcarea pe loturi, oferta este prezentata fara a se realiza distinctia
pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila aplicarea
criteriului de atribuire pentru fiecare lot in parte - art. 137 alin. (3) lit.
e) din HG nr. 395/2016 sau art. 143 alin. (3) lit. e) din HG nr. 394/2016.
i) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit.
d) si e) din Legea nr. 98/2016 raportat la data-limita stabilita pentru
depunerea cererilor de participare/ofertelor si/sau oricand pe parcursul
evaluarii acestora,

Se va preciza: nr. ofertelor depuse/nr.oferte inacceptabile/nr.oferte
neconforme /nr.oferte evaluate.

Se va preciza daca valoarea ofertei castigatoare este cea mai mare
dintre ofertele depuse.

Motivele de respingere ale ofertelor se vor analiza prin raportare la
contestatiile din cadrul procedurii, daca exista.

Documente verificate:
Raportul de atribuire.

7.3

Propunerea tehnica a ofertantului
declarat castigator, inclusiv
expertii nominalizati, respecta
cerintele stabilite in caietul de
sarcini?

7.4

Propunerea financiara a
ofertantului declarat castigator
este conforma cu propunerea
tehnica si respecta formatul din
documentatia de atribuire?
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n cazul procedurilor de licitatie
deschisa, licitatie restransa sau
procedura simplificata nu au fost
aduse modificari ale ofertei
declarate castigatoare in urma
finalizarii procedurii, cu exceptia
corectarii eventualelor vicii de
forma/abateri tehnice minore/erori
aritmetice (in conformitate cu
prevederile legale in domeniu)?

Se verifica daca, pe parcursul evaluarii ofertelor, au fost aduse
modificari ale propunerilor tehnice si/sau financiare.

Documente verificate:

Clarificarile si raspunsurile ofertantului declarat castigator.

Art. 134 alin. (7), (8) si (10) din HG nr. 395/2016, respectiv art. 140
alin. (6), (7), (9) din HG nr. 394/2016 (actualizate prin HG nr.
419/2018).

Se verifica daca propunerile financiare depuse se incadreaza in valoarea
estimata publicata in anuntul de participare sau in fondurile ce pot fi
disponibilizate, daca se incadreaza in situatia prevazuta la art. 210 din
Legea nr. 98/2016/art. 222 din Legea nr. 99/2016, respectiv au un pret
neobisnuit de scazut in raport cu preturile pietei, utilizandu-se ca
referinta in acest sens informatii cum ar fi buletine statistice sau cotatii
ale burselor de marfuri.

Art. 136 din HG nr. 395/2016 sau art. 142 din HG nr. 394/2016.

Se verifica daca in raportul procedurii se fac mentiuni cu privire la
faptul ca CE a analizat daca argumentele ofertantilor privind preturile
neobisnuit de scazute ofertate sunt sustinute de documente care se
refera, dupa caz, la:

7.5 1. preturile de la furnizori,
2. situatia stocurilor de materii prime si materiale,
3. modul de organizare si metodele utilizate in cadrul procesului de
lucru,
4. nivelul de salarizare a fortei de munca,
5. performantele si costurile implicate de anumite utilaje sau
echipamente de lucru?
Art. 136 din HG nr. 395/2016 sau art. 142 din HG nr 394/2016.
Se verifica daca in cazul in care CE a constatat existenta unor vicii de
forma sau erori aritmetice in cadrul ofertelor, aceasta a respectat
obligatia de a solicita acceptul ofertantilor pentru corectarea acestora.
Art. 134 alin. (10), alin. (11), art. 135 din HG nr. 395/2016 sau art. 140
alin. (9), alin. (10), art. 141 din HG nr 394/2016.
Se verifica daca prin solicitarile de clarificare, CE asigura respectarea
principiului tratamentului egal, respectiv:
-sa nu existe situatii in care CE solicita clarificari unui/unor
candidati/ofertanti pe anumite probleme, iar altora nu, desi acestia din
urma se afla in circumstante similare,
-sa nu existe cazuri in care ofertanti aflati in situatii similare sunt
tratati diferit de CE, unii fiind respinsi direct, iar ceilalti sunt admisi
sau li se solicita clarificari.
Art. 2 alin. (2) lit. b), art. 209 din Legea nr. 98/2016 sau art. 2 alin. (2)
lit. b), art. 221 din Legea nr. 99/2016.
Aplicarea criteriilor de selectie de
catre CE (in cazul procedurilor de
t';’zfg;tN%g Iélﬁms’ (':S)' ﬂfr‘f)‘fgﬁ.‘n‘” Art. 78, art. 82, art. 88, art. 97, art. 107, art. 113 alin. (4) lit. b) din
Le ) 98/2016;/ t 12'6 i Legea nr. 98/2016, art. 29-31, art. 127 alin. (1) lit. c) din HG 395/2016
gea nr. ar alin. (4) - ;
7.6 lit. b) din Legea nr. 99/2016) s-a sau art. 91, art. 95, art. 101, art. 110, art. 120, art. 126 alin. (4) lit. b)
S " din Legea nr. 99/2016, art. 35-37, art. 133 alin. (1) lit. ¢) din HG nr.
realizat in conformitate cu
o : 394/2016.
ponderile si algoritmul de calcul
precizate in anuntul de participare
si FDA?
A . Art. 70 alin. (3), art. 71, art. 74 alin. (2), art. 80 alin. (1), art. 85 alin.
Ianii\ZcuL %ﬁ{o'zﬁq’it“'/g precum ¥ er’tul (4) din HG nr. 395/2016 sau art. 77 alin. (3), art. 78, art. 85 alin. (1),
. ; P P art. 80 alin. (2), art. 90 alin. (4) din HG nr. 394/2016.
intermediar?
Raportul procedurii de atribuire a Se vverificé daca s-a respectat formatul standard de raBort de atribuire,
7.7 daca acesta cuprinde informatiile relevante pe baza carora s-a stabilit

contractului de achizitie publica
respecta modelul standard aprobat
si contine informatiile relevante pe
baza carora s-a stabilit oferta
castigatoare?

oferta castigatoare, daca acesta contine date complete care sa permita
verificarea tuturor etapelor procedurii, inclusiv clarificarile din timpul
etapei de evaluare.

Se verifica daca CE a mentionat in RP urmatoarele informatii:
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- denumirea si sediul AC;

- obiectul contractului de achizitie publica /acordului-cadru sau
sistemului de achizitie dinamic;

- denumirea ofertantilor/candidatilor, dupa caz, care au participat la
procedura;

- denumirea/numele candidatilor selectati si neselectati, precum si
motivele concrete care au stat la baza: a)calificarii sau respingerii
acestora; b)selectarii sau neselectarii respectivilor candidati;

- denumirea/numele ofertantilor respinsi, precum si motivele concrete
care au stat la baza respectivelor decizii,

- denumirea/numele ofertantului/ofertantilor a carui/caror oferta(e)
a(u) fost declarata(e) castigatoare si motivele concrete care au stat la
baza acestei decizii.

Art. 216 din Legea nr. 98/2016 sau art. 230 din Legea nr. 99/2016.

Se verifica daca, in cazul in care exista mai multe oferte admisibile, CE
a precizat in RP caracteristicile si avantajele relative ale
ofertei/ofertelor declarate castigatoare in raport cu ofertele admisibile
declarate necastigatoare, astfel incat sa existe baza pentru
transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de atribuire in
conformitate cu prevederile art. 215 alin. (2) lit. c) din Legea nr.
98/2016/ art. 228 alin. (2) lit. c) din Legea nr. 99/2016.

Se verifica daca CE a precizat in RP, partea din contract pe care
ofertantul/ofertantii castigatori au declarat ca o subcontracteaza,
impreuna cu denumirea/numele subcontractantilor.

Art. 216 alin. (2) lit. e) din Legea nr. 98/2016 sau art. 230 din Legea nr.
99/2016.

Se verifica daca membrii CE care nu sunt de acord cu decizia adoptata,
isi prezinta punctul de vedere in scris, elaborand in acest sens o nota
individuala care se ataseaza la raportul procedurii de atribuire.

Art. 131 alin. (9) din HG nr. 395/2016 sau art. 137 alin. (9) din HG nr.
394/2016.

Se verifica daca CE a finalizat activitatea de evaluare in termenul legal,
iar daca prelungirea perioadei de evaluare a ofertelor, daca este cazul,
s-a realizat cu respectarea prevederilor legale.

Art. 214 din Legea nr. 98/2016 sau art. 227 din Legea nr. 99/2016.

COMUNICARE REZULTAT
PROCEDURA

8.1

Operatorii economici implicati in
procedura de atribuire au fost
informati cu privire la rezultatul
selectiei, la rezultatul procedurii
de atribuire a contractului de
achizitie publica/sectoriala sau de
incheiere a acordului-cadru, la
admiterea intr-un sistem de
achizitie dinamic, la rezultatul
concursului de solutii ori, dupa caz,
la anularea procedurii de atribuire
si eventuala initiere ulterioara a
unei noi proceduri, in termenul
legal prevazut de Legea nr.
98/2016 si Legea nr. 99/2016?

Se verifica daca rezultatul selectiei si/sau al procedurii a fost
comunicat in termenul prevazut la art. 215 alin. (1) din Legea nr.
98/2016, respectiv art. 228 alin. (1) din Legea nr. 99/2016.

Documente verificate:
Comunicarile catre ofertanti.
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Comunicarile transmise contin

Se verifica daca comunicarea transmisa candidatilor/ ofertantilor
contine toate informatiile (sunt mentionate detaliat motivele de
respingere) prevazute la art. 215 alin. (2) din Legea nr. 98/2016,

8.2 | informatiile prevazute de Legea nr respectiv art. 228 alin. (2) din Legea nr. 99/2016.
98/2016 si Legea nr. 99/2016?
Documente verificate:
Comunicarile catre ofertanti.
9 SEMNAREA CONTRACTULUI SI
CONTESTATII
Se verifica respectarea termenelor privind incheierea contractului de
achizitie publica prevazute la Capitolul Il Contestatia formulata pe cale
administrativ-jurisdictionala, Sectiunea 1 Termenul de contestare si
efectele contestatiei - art. 8 si 9 din Legea nr. 101/2016. Termenele de
asteptare pentru incheierea contractului sunt prevazute la art. 59 din
Legea 101/2016.
Contractul de achizitie publica a Documente verificate:
9.1 fost sem[\atdcu respectarea 1. Comunicarile catre ofertanti cu privire la rezultatul procedurii;
termene ord eLa§teptare1/Os1e/n;3?£§ 2. Contractul si anexele acestuia;
prevazute de Legea nr. : 3. Masurile de remediere luate de Autoritatea Contractanta (daca este
cazul),
4. Contestatiile, daca este cazul.
Se verifica daca contractul de achizitie publica a fost incheiat cu
. A respectarea prevederilor Capitolul Ill Contestatia formulata pe cale
In masura in care au fost depuse o T . .
- " administrativ-jurisdictionala, Sectiunea 1 Termenul de contestare si
contestatii pe parcursul procedurii . . A S
L i efectele contestatiei - art. 9 din Legea nr. 101/2016; in cazul primirii
de atribuire, contractul de achizitie . - < s . ;
.- A ) < ’ unei contestatii de catre Consiliul National de Solutionare a
9.2 | publica a fost incheiat dupa ’ ; ’

comunicarea deciziei CNSC, dar nu
inainte de expirarea termenelor de
asteptare?

Contestatiilor, pentru care nu s-a luat act de renuntare, autoritatea
contractanta are dreptul de a incheia contractul numai dupa
comunicarea deciziei Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, dar nu inainte de expirarea termenelor de asteptare
prevazute de Legea nr. 101/2016.
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9.3

AC a pus in aplicare masurile de
remediere dispuse de C.N.S.C,
instanta de judecata (dupa caz), in
situatia in care acest organism a
admis contestatia?

Se verifica prevederile art. 28 alin. (1) din Legea nr. 101/2016.

Atentie!

Se verifica:

- beneficiarul a tinut cont/a luat masurile impuse de decizia CNSC

- se verifica temeinicia motivelor care au stat la baza contestatiei chiar
daca s-a respins contestatia pe motiv de tardivitate

- se verifica elementele suplimentare care au rezultat in urma
reevaluarii daca CNSC a dispus reluarea procedurii

- se verifica decizii ale Curtii de Apel, dupa caz

Daca in cadrul unei proceduri de atribuire s-a depus o contestatie, se
vor analiza continutul acelei contestatii indiferent de decizia Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC). Astfel, chiar daca CNSC
a respins contestatia depusa de un operator economic, se vor verifica
conditiile de fond invocate de contestatar si impactul asupra modului
de derulare a procedurii.

De asemenea, in situatiile in care CNSC considera ca trebuie reluata
procedura din etapa de evaluare a ofertelor, se vor verifica elementele
si motivele suplimentare care au intervenit in procesul de reevaluare
(daca se pastreaza decizia initiala, trebuie analizate existenta si
motivatia elementelor suplimentare care au condus la mentinerea
rezultatului procedurii, iar, daca se modifica rezultatul, trebuie
analizate motivele care au condus la respectiva modificare).
Documente verificate:

1. Comunicarea deciziei CNSC;

2.Noul raport al procedurii (daca este cazul);

3.Decizii ale Curtii de apel, dupa caz;

4. Comunicarile catre ofertanti ulterior deciziilor CNSC/Curtii de Apel;
5. Contractul si anexele acestuia.

10

ANUNT DE ATRIBUIRE

10.1

A fost publicat anuntul de
atribuire?

Se verifica daca a fost publicat anuntul de atribuire in SEAP si, dupa
caz, in JOUE si/sau pe platforma electronica utilizata pentru realizarea
achizitiei la o adresa dedicata, precum si pagina proprie de internet, in
cazul contractelor de servicii de publicitate media.)

Obs. In cazul in care din motive de natura tehnica operatorul SEAP nu
are posibilitatea transmiterii unui anumit anunt spre publicare in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, autoritatii contractante ii revine
responsabilitatea transmiterii spre publicare a anuntului respectiv prin
mijloace proprii. Operatorul SEAP are obligatia de a instiinta
autoritatea contractanta cu privire la aparitia unei astfel de situatii, in
conformitate cu prevederile art. 26 din HG nr. 395/2016, respectiv art.
28 din HG nr. 394/2016.

Verificari pe site-uri:
www.e-licitatie.ro; platforma electronica utilizata pentru realizarea
achizitiei la o adresa dedicata, precum si pagina proprie de internet.

10.2

Anuntul de atribuire a fost intocmit
folosindu-se datele mentionate in
Raportul de atribuire?

Se verifica continutul Anuntului de atribuire in comparatie cu Raportul
de atribuire
Se va urmari precizarea exacta a ofertantului castigator, respectiv a
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asocierii castigatoare, cat a identificarii subcontractorilor in cazul in
care exista.

CONFORMITATATEA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE IN RAPORT CU CEREREA DE FINANTARE SI CONTRACTUL
SEMNAT

SPECIFICATIILE TEHNICE DIN CADRUL DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE

Avizul Comitetului Tehnico - Economic este parte integranta din
dosarul achizitiei publice, anexa la caietul de sarcini (art. 1, alin. (3) si
Contractul implica solutii IT&C, cu | art. 4, alin. (1), pct. b din HG nr. 941/27.11.2013, cu modificarile si

o valoare nominala sau cumulata | completarile ulterioare)

mai mare de 2.000.000 lei?
Documente verificate:
Documentatia de atribuire

Specificatiile tehnice incluse in DA
nu precizeaza un anumit
producator, o anumita origine sau
un anumit procedeu care
caracterizeaza produsele sau
serviciile furnizate de un anumit
operator economic si nici nu se
refera la marci, brevete, tipuri, la o
origine sau la o productie specifica,
care ar avea ca efect favorizarea sau
eliminarea  anumitor  operatori
economici sau produse?

Daca specificatiile tehnice se
stabilesc prin precizarea
elementelor mentionate mai sus,
acest caz este justificat de situatii
exceptionale prevazute la art. 156
alin. (3) din Legea nr. 98/2016, iar
in cadrul specificatiilor tehnice
exista mentiunea "sau echivalent™?

SURSA DE FINANTARE

12.1

Valoarea estimata, mentionata in
documentatia de atribuire, se
incadreaza in valoarea din
cererea/contractul de finantare?
(luand in considerare actele
aditionale, daca exista, la
contractul de finantare)?

12.2

Valoarea propunerii financiare a
ofertantului castigator se
incadreaza in valoarea estimata
mentionata in DA?

12.3

Valoarea contractului este egala cu
valoarea propunerii financiare (cu
corectiile aritmetice)?

CONFORMITATEA CONTRACTULUI CU DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE $I PROPUNEREA OFERTANTULUI
CASTIGATOR

13.1

Contractul este incheiat cu
ofertantul declarat castigator (in
cazul unei asocieri, asocierea are
componenta din oferta)?
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13.2

Contractul contine urmatoarele
documente, dupa caz:

- angajamentul ferm de sustinere
din partea unui tert;

- contractele cu subcontractantii,
in masura in care este reglementat
in contract un mecanism de
efectuare a platilor directe catre
subcontractanti;

- acordul de asociere;

- garantia de buna executie.

Se verifica existenta angajamentului ferm, contractelor de
subcontractare, acordului de asociere, garantiei de buna executie, dupa
caz

13.3

Contractul este conform cu
formatul din documentatia de
atribuire, completat cu datele
ofertantului castigator

Include, daca exista, modificarile
publicate de catre autoritatea/
entitatea contractanta inainte de
data limita de depunere a
ofertelor?

Contractul de achizitie publica a
fost semnat conform propunerilor
tehnice si financiare cuprinse in
oferta declarata castigatoare?

Se verifica daca prevederile din contractul de achizitie publica nu aduc
modificari ofertei castigatoare.

verificate:
castigatoare;

Documente
Oferta
Contractul si anexele acestuia.

13.4

Obiectele de executat / lucrarile
de realizat/ serviciile de prestat/
produsele de furnizat in cadrul
contractului sunt conforme cu cele
prevazute in contractul de
finantare si anexele sale (luand in
considerare actele aditionale, daca
exista, la contractul de finantare)?

13.5

Durata contractului se incadreaza
in perioada de eligibilitate a
proiectului?
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ANEXA 5 - Declaratie Beneficiar

DECLARATIE®

Subsemnatul <nume si prenume>, reprezentant legal <denumire
beneficiar >, beneficiar/partener al proiectului <titlu proiect >, cod SMIS <numdr >, declar
pe propria raspundere ca persoana <nume si prenume>, nominalizata expert al

<denumire >, contractor in cadrul proiectului, nu beneficiaza de indemnizatie si/sau
alte drepturi salariale ori beneficii banesti rezultate din exercitarea uneia din urmatoarele
calitati: membru in conducerea autoritatii contractante, membru al echipei de
implementare a proiectului’ si/sau membru al comisiei de evaluare a ofertelor.

Mentionez faptul ca persoana <nume si prenume> a inlocuit pe <nume
si prenume>, expert nominalizat initial (/anterior) de catre SC <denumire>.

Dau prezenta declaratie cunoscand dispozitiile art. 292 Cod Penal referitoare la
infractiunea de fals in declaratii.

Ma angajez sa declar orice modificare aparuta in legatura cu cele declarate mai sus.
Data Nume Prenume

functia

[semndturd si stampild]

8 Declaratie pe propria raspundere din care sa reiasd cd noua persoand nominalizatd nu face parte din
conducerea beneficiarului achizitiei si/sau din echipa de implementare a proiectului

9 prin echipa de implementare a proiectului se intelege personalul salariat al acesteia. in cazul in care intreaga
activitate de management/monitorizare a implementarii proiectului este externalizata, se va exclude calitatea
de membru al echipei de implementare din cuprinsul declaratiei
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ANEXA 6 - Declaratie cd persoana nu a devenit actionar

DECLARATIE"

Subsemnatul ______ <nume si prenume>, am detinut calitatea de angajat in
perioada in cadrul <denumire beneficiar > beneficiar/partener al
proiectului <titlu proiect >, cod SMIS <numdr > si am exercitat atributiile in calitatea de

<membru al echipei de proiect/ manager proiect/ membru comisie de evaluare,
etc.> in perioada de implementare a proiectului amintit.

Declar ca nu am fost si nu sunt angajat/actionar sau subcontractor al agentilor
economici care au incheiat contracte comerciale in cadrul proiectului cod SMIS <numdr > si
nu m-am aflat si nu ma aflu in nicio alta situatie care ar putea genera o situatie de conflict
de interese sau o situatie de incompatibilitate, de natura celor prevazute in Legea nr.
161/19.04.2003 si in OUG nr. 66/2011 cu modificarile si completarile ulterioare

Dau prezenta declaratie cunoscand dispozitiile art. 292 Cod Penal referitoare la
infractiunea de fals in declaratii.

Ma angajez sa declar orice modificare aparuta in legatura cu cele declarate mai sus.
Data Nume Prenume

[semnadturd]

10 Declaratie pe proprie rdspundere din partea persoanei c3 nu a devenit angajatd/actionar sau subcontractor
al acestora
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ANEXA 7 - Notificare privind modificdrile intervenite

NOTIFICARE
privind modificarile intervenite in structura personalului/ a contractorilor/ tertilor
sustinatori / subcontractorilor/ expertilor cheie

Data NOTIFICARII [.....cu.....]

in atentia D-lui /Doamnei:

AM/0OI PEO/PIDS 2021- 2027 - Departament verificare achizitii si conflict de interese

Codul SMIS al proieCtulUui: .....cceeeveeereeeeneeneeereeneneeresnsseenenees
THtlUL Proi@CtULUI: .vcveeeceerccecereeerteereeresteesterees s svereseesessesessenes

Denumire BeneficiarulUi: ....eeeeeeeeeeeeneeceeceeeeeeeeeenseeseeeeennens

Domnule/Doamna,

va informam, prin prezenta, ca au intervenit modificari privind ........ [ se completeazd dupd
caz:reprezentant legal/ membrii echipe de implementare a proiectului / membrii comisiei de
evaluare a ofertelor/ contractori/ subcontractorii nominalizati in cadrul contractului, expertii cheie
nominalizati in cadrul contactului...]. Informatii detaliate sunt prezentate in paginile urmatoare.
Se transmit atasat declaratiile pe propria raspundere ale urmatoarelor persoane:

Cu stima,

[semndtura]
[nume si prenume]

[functia]
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Situatia modificarilor intervenite in structura personalului/ a asociatilor/ tertilor sustinatori/a
subcontractorilor/ a expertilor cheie

Programul:
Prioritate:
Cod SMIS :
Beneficiar:

Tabel 1 - Reprezentantul legal al beneficiarului

Nume si Prenume Perioada

Reprezentantul legal la data semnarii contractului de
finantare

Reprezentantul legal in perioada de implementare*

* Se completeaza numai in cazul in care au existat modificari ale reprezentantului legal

Tabel 2 - imputernicitul reprezentantului legal al beneficiarului

Nume si Prenume Perioada

Imputernicitul reprezentantului legal pentru proiectul PR
la data semnarii contractului de finantare

Imputernicitul reprezentantului legal pentru proiectul in
perioada de implementare *

* Se completeaza numai in cazul in care au existat modificari ale imputernicitului reprezentantului
legal

Tabel 3 - Membrii echipei de implementare a proiectului - personal propriu

Nume si Prenume Dispozitia de | Observatii
numire nr./ data

*

Echipa de implementare la data semnarii
contractului de finantare

Modificari ale membrilor echipei de | persoana inlocuita*/
implementare persoana inlocuitoare

* pentru persoanele inlocuite se completeaza la rubrica de observatii daca persoana respectiva mai
face parte din structura organizatorica (de exemplu a fost transferata in alt departament). In cazul
in care nu mai face parte din structura organizatorica, iar momentul inlocuirii s-a produs intr-un
interval de 12 luni de la data atribuirii contractului, se va transmite declaratia pe propria raspundere
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Tabel 4 - Presedintele si membrii comisiei de evaluare a ofertelor

4.1. Procedura de atribuire a contractului nr./data

Nume si Prenume Observatii*

Persoanele care au facut parte din comisia de evaluare
a ofertelor pentru atribuirea contractului nominalizat in
adresa, inclusiv expertii cooptati.

Membrii ai comisiei de evaluare care nu mai fac parte
din institutie

4.2. Procedura de atribuire a contractului nr./data

Nume si Prenume Observatii*

Persoanele care au facut parte din comisia de evaluare
a ofertelor pentru atribuirea contractului nominalizat in
adresa, inclusiv expertii cooptati.

Membrii ai comisiei de evaluare care nu mai fac parte
din institutie

ceesee

* pentru persoanele care nu mai fac parte din structura organizatorica a beneficiarului se
completeaza la rubrica de observatii data plecarii. In cazul in care data plecarii se incadreaza in
intervalul de 12 luni de la data atribuirii contractului, se va transmite declaratia pe propria
raspundere

Tabel 5 - Situatia modificarilor expertilor cheie nominalizati in cadrul contractului
5.1. Contractul nr./data

Nume si Prenume Pozitia
Experti principali/secundari nominalizati de catre | persoana inlocuita/
contractor ulterior atribuirii contractului persoana inlocuitoare*
5.2. Contractul nr./data
Nume si Prenume Pozitia
Experti principali/secundari nominalizati de catre | persoana inlocuita/
contractor ulterior atribuirii contractului persoana inlocuitoare*

* pentru expertii nominalizati ulterior se va prezenta declaratia pe proprie raspundere
Tabel 6 - Situatia modificarilor contractorului - asociere castigatoare

6.1. Contractul nr./data

Denumire CuUl Explicatii
Asociati nominalizati la semnarea
contractului
Modificari intervenite (modificare
contractant/asociat/ modificare procent
asociere, etc)
6.2. Contractul nr./data
Denumire CUl Explicatii
Asociati nominalizati la semnarea
contractului
Modificari intervenite (modificare
contractant/asociat/ modificare procent
asociere, etc)
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Tabel 7- Situatia modificarilor subcontractorilor

7.1. Contractul nr./data

Denumire Cul Explicatii
Subcontractori nominalizati la semnarea
contractului (daca este cazul)
Modificari intervenite (modificare procent
subcontractare/inlocuire subcontractanti/
introducere subcontractanti noi)
7.2. Contractul nr./data
Denumire CuUl Explicatii
Subcontractori nominalizati la semnarea
contractului (daca este cazul)
Modificari intervenite (modificare procent
subcontractare/inlocuire subcontractanti/
introducere subcontractanti noi)
Tabel 8 -Terti sustinatori
8.1. Contractul nr./data
Denumire CUI
Terti sustinatori ai ofertantului castigator
8.2. Contractul nr./data
Denumire CUl

Terti sustinatori ai ofertantului castigator
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ANEXA 8 - Fisd individuala de pontaj

Fisa individuala de pontaj

<Luna si Anul>

Numele si prenumele expertului:

Pozitia in proiect:

Categoria expertului si experienta profesionala specifica [10]:

Denumire Beneficiar (Lider de parteneriat)/Partener [11]:

Denumire Prestator Activitati externalizate [12]:

Program/Cod SMIS/ titlu proiect 1 [1]:

Program/Cod SMIS/ titlu proiect 2 [2]:

Program/Cod SMIS/ titlu proiect 3 [2]:

Nr. ore Nr. ore lucrate TOTAL ore lucrate Nr. ore
lucrate proiect 3 in proiecte PEO si lucrate la
7i proiect 2 PEO/PIDS [8] PIDS acelasi
ua PEO/PID angajator in
1 S[8] afara
[i] .
proiectelor
PEO/PIDS
[9]
1 2 3 4 5 6 7 8=5+6+7+...
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
Nr. total de ore

Numele expertului:

Semnatura:
Data:

Numele managerului de proiect/reprezentant legal/imputernicit:
Semnatura:
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Data:

NOTE:

[1] Se va mentiona programul, codul si titlul proiectului principal, pentru care se depune raportul de progres si
cererea de rambursare.

[2] Se va mentiona programul, codul si titlul celorlalte proiecte finantate din PEO si/sau PIDS, in care expertul
este implicat. Daca expertul este implicat in mai mult de 2 proiecte, se vor introduce randuri distincte si se vor
mentiona datele specifice si timpul alocat executiei acestora.

[3] Ziua corespunde zilei calendaristice in care a fost prestata activitatea de la coloana 1.

[4] Se completeaza numarul activitatii conform cererii de finantare (graficul activitatilor proiectului).

[5] Se va mentiona titlul activitatii prestate in proiectul 1 (principal, pentru care se depune raportul de progres
si cererea de rambursare) conform cererii de finantare (graficul activitatilor proiectului).

[6] Se va mentiona salariul net/ora aferent proiectului 1/functie, calculat in functie de salariul lunar net.

In cazul Beneficiarilor/Partenerilor, autoritati si institutii publice aflate sub incidenta Legii nr. 153/2017,
cheltuiala salariala se va deconta conform specificatiilor de la pct. 3.2.2.

[7] Se vor mentiona numarul de ore prestate pentru functia detinuta in proiectul 1, pentru care se raporteaza
activitati realizate in cadrul proiectului pentru care se depune raportul de progres si cererea de rambursare.
[8] Se vor mentiona numarul de ore prestate in ziua respectiva pentru executia activitatilor in cadrul altor
proiecte finantate din PEO sau PIDS, daca exista. Se vor adauga coloane suplimentare, daca este cazul.

[9] Se va mentiona numarul de ore prestate in ziua respectiva pentru executia activitatilor desfasurate la acelasi
angajator, in afara proiectelor PEO/PIDS.

ATENTIE!

Numarul total de ore care poate fi decontat de catre un expert trebuie sa se incadreze in limita maxima de 12
ore/zi, 60 ore/saptamana pentru proiectele PEO si PIDS, cumulativ.

[10] Se va mentiona categoria expertului (asa cum este prezentata in Anexa 11)_si experienta profesionala
specifica a acestuia (ani), conform fisei de post si a documentelor justificative (<5, 5-10, >5, <3, >3).

[11] Se va completa denumirea entitatii care are calitatea de Beneficiar/Lider/Partener in proiect si care este
angajatorul expertului.

[12] in cazul in care se externalizeza activitati de management de proiect sau de implementare, acest document
va fi completat de catre toti expertii care lucreaza pentru prestator, indiferent de forma de colaborare cu acesta
(contract individual de munca, contract de antrepriza, PFA etc.).
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ANEXA 9 - Declaratii proiecte SES

Participantii la grupul tintd in proiectele SES vor prezenta urmdtoarea declaratie:

Beneficiar (Lider):

Partener 1:

Partener 2:

Partener n:

Titlul proiectului:

Numarul contractului de finantare:
Codul SMIS:

DECLARATIE"
pentru participantii la grupul tinta

in conformitate cu prevederile Ghidului Solicitantului Conditii Specifice Sprijin pentru
infiintarea de intreprinderi sociale in mediul urban/ Sprijin pentru infiintarea de
intreprinderi sociale in mediul rural 72,

Subsemnatul/a, , participant in grupul tinta al
proiectului cu cod SMIS , declar pe propria raspundere, sub sanctiunea falsului in
declaratii, cunoscand prevederile art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu
modificarile si completarile ulterioare, ca nu ma incadrez in situatia de a fi sot/sotie sau
ruda sau afin, pana la gradul 2 inclusiv al/a:

- Angajatilor / administratorilor / reprezentantilor legali / actionarilor
administratorului schemei de antreprenoriat (prin care se intelege Beneficiarul
contractului de finantare, respectiv Liderul si Partenerii),

- Persoanelor angajate in cadrul AM PEO/AM PIDS" sau in cadrul oricarui Ol delegat
pentru gestionarea PEO/PIDS™ (functionari publici sau personal contractual).

Ma oblig ca, in cazul in care intervin modificari ale situatiei declarate la momentul selectiei
ca participant in grupul tinta al proiectului cu cod SMIS conform paragrafelor
anterioare, sa notific administratorul de schema in termen de maximum 5 zile de la aparitia
modificarii si sa descriu situatia nou aparuta.

Semnatura

Nume
Data

11 Se vor completa doar spatiile libere, fara a aduce modificari in textul Declaratiei.

12 [n grupul tintd nu se vor putea inscrie soti, sotii, rude sau afini pdnd la gradul Il inclusiv ai
angajatilor/administratorilor/reprezentantilor legali/actionarilor administratorului schemei de
antreprenoriat. Aceastd reguld se aplicd inclusiv sotilor, sotiilor, rudelor sau afinilor pand la gradul Il inclusiv
ai angajatilor AMPEO/OIPEO (AMPIDS/OIPIDS in cazul SES rural). In procesul de selectie a grupului tintd,
beneficiarul contractului de finantare se va asigura de respectarea acestor prevederi.

13 Se va selecta AM PEO pentru SES urban sau AM PIDS pentru SES rural.

14 Se va selecta PEO pentru SES urban sau PIDS pentru SES rural.
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Membrii juriului pentru evaluarea si selectia planurilor de afaceri aferente SES vor prezenta
urmdtoarele declaratii:

Beneficiar (Lider):

Partener 1:

Partener 2:

Partener n:

Titlul proiectului:

Numarul contractului de finantare:
Codul SMIS:

DECLARATIE"
pentru membrii juriului care evalueaza si selecteaza planurile de afaceri

In conformitate cu prevederile Ghidului Solicitantului Conditii Specifice Sprijin pentru
infiintarea de intreprinderi sociale in mediul urban/ Sprijin pentru infiintarea de
intreprinderi sociale in mediul rural ',

Subsemnatul/a, , membru al juriului care
evalueaza si selecteaza planurile de afaceri ce urmeaza a fi sprijinite in cadrul proiectului
cu cod SMIS , declar pe propria raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii,

cunoscand prevederile art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul Penal, cu modificarile
si completarile ulterioare, ca nu ma incadrez in:

- Situatia de a fi sot/sotie sau ruda sau afin, pana la gradul 2 inclusiv al/a persoanelor
din grupul tinta al proiectului cu cod SMIS care au depus plan de afaceri
la sesiunea de selectie organizata de administratorul de schema

, conform anuntului publicat in data de

, la adresa web s

- Situatia de a avea legaturi economice (reprezentanti legali, actionari,

administratori) la aceleasi firme/grupuri de firme cu nicio persoana din grupul tinta
care a depus plan de afaceri.

Ma oblig ca, in cazul in care intervin modificari ale situatiei declarate conform paragrafelor
anterioare, sa notific administratorul de schema in termen de maximum 5 zile de la aparitia
modificarii si sa descriu situatia nou aparuta.

Semnatura

Nume
Data

15 Se vor completa doar spatiile libere, fara a aduce modificari in textul Declaratiei.

16 Beneficiarul/partenerii se vor asigura cd membrii juriului nu sunt soti, sotii, rude sau afini pand la gradul Il
inclusiv cu nicio persoand din grupul tintd care a depus plan de afaceri.De asemenea, Beneficiarul/partenerii
se vor asigura cd membrii juriului nu au legaturi economice (reprezentanti legali, actionari, administratori) la
aceleasi firme/grupuri de firme cu nicio persoand din grupul tintd care a depus plan de afaceri.
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DECLARATIE
privind inexistenta conflictului de interese

Beneficiar: ..oo.vviiniiiiiii
Titlul proiectului: ......c.oovviiieiiiiinnne...

Numarul contractului de finantare: ...........ccceeeinennn..

Codul SMIS: ....oiiiiiiiiiiiinee,

Subsemnatul, ......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiinn., , declar pe propria raspundere, sub sanctiunea
falsului in declaratii, cunoscand prevederile art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul
penal, cu modificarile si completarile ulterioare, ca din informatiile cunoscute pana in acest
moment nu ma incadrez in situatia in care exercitarea impartiala si obiectiva a calitatii de
membru al juriului pentru evaluarea si selectia planurilor de afaceri este afectata din
motive care implica familia, viata afectiva, afinitatile politice sau nationale, interesul
economic sau orice alt interes personal direct sau indirect.

Ma oblig ca, in cazul in care intervin elemente care pot genera un potential conflict de
interese, sa informez imediat managerul de proiect si/sau expertul responsabil cu numirea
juriului pentru evaluarea si selectia planurilor de afaceri, conform prevederilor art. 11 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare.

Totodata, declar ca am luat cunostinta de prevederile legale privind conflictul de interese
prevazute de Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare, si ca nu ma
aflu n nicio situatie descrisa de art. 12 alin. (1) si/sau art. 13 alin. (1) si (2) din Ordonanta
de urgenta a Guvernului nr. 66/2011, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
142/2012, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Raport de Activitate'’

Program:
Codul proiectului:
Titlul proiectului:
[ ] Beneficiar /[ ]
Numele expertului:
Pozitia in cadrul proiectului:
Nr. si tipul contractului'®:
Categorie expert'’:

1. Prezentare succinta a activitatii prestate in perioada

<Luna si Anul>

Partener: <introduceti numele Beneficiarului / Partenerului>

de raportare

Anexa 10 - Raport de activitate

Rezultate Livrabil?*
Nr. / titlul activitatii Responsabilitati si sarcini obtinute? / comun,
Nr. LT v . .. “27 ’ A Nr. ore
conform cererii de conform contractului / Activitate prestata documente realizat in 2%
crt. X 20 . 21 P lucrate
finantare fisei postului justificative / | colaborare cu
livrabile alti experti

17 Nu se solicitd pentru expertii externalizati in baza unui contract de prestéari servicii si pentru expertii pe termen scurt contractati in baza unui contract de cesiune a

drepturilor patrimoniale de autor.

18 Se va mentiona numarul contractului prin care este angajat expertul precum si tipul contractului.

19 Se va mentiona categoria expertului (asa cum este prezentatd in Anexa 8).

20 Se va mentiona numarul si titlul activitatii proiectului la realizarea careia expertul contribuie prin executia sarcinii respective.
21 Expertul va prezenta succint rolul sdu Th cadrul proiectului, responsabilitatile si sarcinile specifice asumate prin contract.

22 Se va descrie activitatea prestata in functie de sarcina asumata prin contract.
23 Se vor mentiona rezultatele obtinute / documentele justificative / livrabilele elaborate in contextul activitatii prestate.

24 Conform definitiei din Anexa 11.

26 Se va totaliza numarul de ore alocate pentru executia activitatii in luna de raportare, pentru expertul in cauza.
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(Da/Nu)®

—_
.

2. Detalierea activitatilor realizate si a rezultatelor obtinute

In baza informatiilor furnizate la punctul 1 de mai sus, expertul va detalia fiecare activitate si rezultat obtinut si va mentiona gradul de
realizare a sarcinilor asumate prin contract, precum si contributia adusd la indeplinirea rezultatelor proiectului. Totodatd, va mentiona
dacd activitatea a fost realizatd in termenul stabilit.

in cazul in care executia activitdtii nu este incheiata in perioada de raportare, va fi mentionat (estimativ) procentul de realizare a
activitatii si va fi estimat timpul necesar pentru finalizarea acesteia.

In cazul in care activitatea este finalizatd in perioada de raportare, se va mentiona rezultatul obtinut si contributia adusd la indeplinirea
rezultatelor proiectului precum si numdrul total de ore lucrate pentru executia activitdtii respective.

3. Intarzieri/probleme intampinate in realizarea sarcinilor specifice

Expertul va detalia motivele care au dus la intdrzieri in executia sarcinilor alocate, dacad acestea sunt de naturd a periclita implementarea
activitdtilor proiectului precum si mdsurile luate pentru solutionarea acestora si preintaGmpinarea altor asemenea situatii.

Numele expertului:

Semnatura:
Data:

25 1n cazul in care rispunsul este “Da”, se va completa cu numele expertilor implicati.
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Pregatire documente:

ANEXA 11 - Documente Raport de Progres

Documente incarcate la Raportul de Progres

= Documentele se vor denumi astfel incat sa se asigure o identificare facila a continutului. Denumirea fiecarui fisier va include cel putin urmatoarele

elemente:
GT:
Indicatori:

Experti:
Livrabile:

numele persoanei/entitatii din grupul tinta;

nume participant GT (persoand/entitate) si cod indicator / tip document (pentru indicatorii care nu se colecteaza prin
formularele de inregistrare participanti) si cod indicator;

numele expertului, tip document, luna si anul de activitate (ex.:12.2024);

tip document (raport, analiza, curriculum etc.), versiune (1, 2, ..., finala), expert responsabil.

= Documentele vor fi incarcate in MySMIS2021, la sectiunile corespunzatoare din RP.
Conform Manualului de utilizare MySMIS2021 Front Office - RAPORT DE PROGRES, disponibil din aplicatia MySMIS2021, la sectiunea ,,Documente” se incarca

toate documentele aferente RP:

2.2. Documente

Do
Sectiunea Documente | Doctments )} este dedicata documentelor atasate raportului de

progres. Se pot adauga documente din spatiul local, cu ajutorul butonului Adauga document nou

(& Adough document nou L . . . =
), sau se pot atasa din biblioteca, prin intermediul butonului Ataseaza

.“0 Ataseard documente din biblictecd

documente din biblioteca ( ).

. } . @ Adaugh document nou .
Documentele din spatiul local Adauga document nou ( } cuprind un

nomenclator TP document™ din cadrul ciruia se poate selecta tipul necesar de document

E ADOUGD dacument nou

Tig- donmant

[ ’

vy o Lmarns

vty e | toriote

Diacurant erem mdnasior privind #oiioted 5 BankE { FarciTan S

Docurmt o=t grupas o]
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Nomenclatorul tipurilor de documente din MySMIS2021 cuprinde urmatoarele categorii de documente:

o

O O O O O O O O O

Document aferent grupului tinta,

Document aferent resurselor umane implicate,

Document informare si publicitate,

Aviz/acord autorizatie,

Document aferent implementarii contractelor de achizitie,

Document aferent masurilor privind egalitatea de sanse/nondiscriminarea,
Document indeplinire obiective mediu,

Proces verbal/garantie,

Registru grup Tinta,

Alte documente.

La adaugarea fiecarui document, se va selecta exact tipul de document incarcat, conform nomenclator MySMIS2021, astfel:

1. La ,,Document aferent grupului tinta” se vor incarca documente pentru demonstrare eligibilitate Grup Tinta si realizare indicatori:
a) Metodologie selectie GT%;
b) DOSARE GRUP TINTA:

Formularul de inregistrare individuala a participantilor generate in MySMIS2021, semnate de participant si de expertul GT,

Documente justificative pentru dovedirea apartenentei persoanelor din GT la categoriile eligibile (conform GS-CS, de exemplu: copii Cl, adeverinte
de la angajatori/certificate, adeverinte de somer eliberate de ANOFM/AJOFM/AMOFM, certificate/diplome de studii, anchete sociale etc.. in cazuri
absolut exceptionale, atunci cand GS-CS/legislatia nationala nu prevede tipuri de documente care demonstreaza apartenenta

persoanelor la categoriile de GT eligibile, se pot depune declaratii pe propria raspundere),

Documente justificative pentru dovedirea apartenentei entitatilor din GT la categoriile eligibile (conform GS-CS, de exemplu: certificate inregistrare,

certificate constatatoare, acte constitutive etc.),
Declaratie cu privire la evitarea riscului de dubla finantare pentru fiecare participant;

c) Documente care dovedesc atingerea indicatorilor de realizare si de rezultat, in conformitate cu GS-CS, cu Ghidul privind monitorizarea indicatorilor de
program, cu metodologiile proprii, cu legislatia nationala si europeana aplicabila, cu alte documente specifice. Daca este cazul, Beneficiarii pot transmite
fotografii care sa ateste acordarea sprijinului (realizarea activitatilor de catre participanti) si atingerea indicatorilor;

d) Registrul Grup Tinta se genereaza in MySMIS2021, prin urmare NU trebuie incarcat de catre Beneficiari.

2. La ,,Document aferent resurselor umane implicate” se vor incarca documente pentru justificarea activitatii expertilor:

Nr. Tip activitate Experti Categorie Documente justificative

crt. experti

1 Management Manager de proiect, responsabil | Experti Pentru justificarea activitatii expertilor implicati in activitatea de management de proiect se
financiar, responsabil achizitii publice, | management | va pune la dispozitia AM/OI:

27 Acest document va fi utilizat de citre ofiterul de monitorizare exclusiv pentru verificarea conformitatii procesului de selectie GT.
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asistent manager, din partea | de proiect =  Fisa individuala de pontaj (Anexa 8).
Beneficiarului / Liderului de In cazul externalizarii partiale a managementului proiectului, acolo unde GS-CS permite acest
parteneriat, lucru, pentru componenta externalizata se vor pune la dispozitie rapoarte privind prestarea
) ) serviciilor si fise de pontaj.
Coordonator de proiect, responsabil T
financiar, responsabilul de achizitii
publice si asistent manager din partea
partenerului
Personal ~administrativ  si auxiliar | personal Pentru expertii suport a caror cheltuiala salariala este inclusa in cheltuieli indirecte
(secretariat, casier, contabil, arhivar, | ¢ 5ot decontate ca rata forfetara fixa de 15% din costurile directe eligibile cu personalul, prin
§ofer,. personal penErq curatem.e, aplicarea articolului 54 litera (b) din Regulamentul UE 2021/1060:
administrator de cladire, paznic,
responsabil de medicina muncii, etc.) * NU se depun documente.
Experti suport pentru activitatea .. < s s . <2 AT
managerului de proiect (consilier PenEru expergn. a caror cheltuiala salariala este inclusa in cheltuieli indirecte decontate pe
juridic, responsabil resurse umane, baza _de —Fos.tu.rl ref\ le: .
specialistul IT, expertii de asigurare a *  Fisaindividuala de pontaj (Anexa 8).
masurilor obligatorii de informare si
publicitate etc.)
Activitati specifice |=  Ex.: coordonatori/responsabili | Experti Pentru expertii din echipa de implementare care deruleaza activitati cu grupul tinta, se vor
finantate prin GS- activitati, responsabil cu protectia | implementare | pune la dispozitia AM/OI:

CS, in care este
implicat direct GT
(educatie, formare,
ocupare, servicii
sociale,
monitorizare
antreprenoriat,
participare la
evenimente/
schimburi de bune
practici, dezvoltare
parteneriate etc.)

datelor, experti selectie grup
tinta, experti de
consiliere/orientare/mediere,
experti de ocupare, maistri de
ucenicie/practica coordonatori de
ucenicie/practica, mentori, tutori,
experti de formare, asistenti
sociali, personal didactic,
instructori, specialisti, evaluatori,
facilitatori etc.

Rapoartele de activitate in formatul prezentat in Anexa 10 - Raport lunar de activitate,
Fise individuale de pontaj (Anexa 8),

Documentele justificative care atesta derularea efectiva a activitatilor cu GT, conform
descrierilor din cererea de finantare, astfel:

(@]

Pentru activitatile de educatie, formare, ocupare, servicii sociale etc.: dosare
acreditare programe de formare, liste de prezenta cu semnaturi, calendarul
desfasurarii cursurilor, certificate/diplome acordate, fise de consiliere/mediere,
fotografii care demonstreaza derularea activitatilor etc.;

Pentru activitatile de monitorizare antreprenoriat: rapoarte de monitorizare
pentru fiecare SES/IMM (Anexa 21);

Pentru activitatile desfasurate online se vor transmite documentele care
demonstreaza derularea acestora: rapoarte descarcate de beneficiari din
aplicatia prin care se desfasoara activitatea online (Webex, Zoom, Teams,
Google Meet/Classroom etc.), rapoarte din care sa reiasa informatii privind
prezenta persoanelor participante la o anumita activitate sustinuta online, data
desfasurarii activitatii, numele participantilor, durata participarii fiecarui
utilizator (moment conectare/ deconectare) etc.;

Raport participare la eveniment (workshop, conferinta, seminar etc.),
prezentare/link eveniment, fotografii care demonstreaza derularea activitatilor.
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o In cazul decontarii cheltuielilor in baza costurilor simplificate, se vor prezenta
documentele definite in GS CS.

Nu se vor incarca aici documente orizontale sau care nu sunt in directa legatura cu activitatea
raportata (minute de intalniri, metodologii selectie GT, metodologii concurs planuri de
afaceri, proceduri interne ce tin de managementul proiectului etc.).

3 Activitati specifice |=  Ex.: expert, analist, coordonator,
definite in GS-CS, manager, consultant etc.

prin care se creeaza
continut

Experti
implementare

Rapoartele de activitate ale expertilor din echipa de implementare Anexa 10 - Raport lunar
de activitate,

Fise individuale de pontaj (Anexa 8);

Livrabile?®: strategii, studii, analize, curricula, ghiduri, platforme, manuale etc.. Aceste
livrabile se vor transmite intr-un format electronic care sa permita selectarea textului
(Word, Excel, PDF al unui document word/excel). in cazul in care se vor transmite mai
multe versiuni ale aceluiasi livrabil in cadrul mai multor rapoarte de progres, expertul are
obligatia de a descrie in raportul de activitate diferenta dintre versiunea actuala si cea
anterioara.

Pentru livrabilele elaborate in colaborare cu alte persoane, in raportul de activitate vor fi
mentionate exact elementele de creatie pentru fiecare colaborator.

De asemenea, autorii livrabilului au obligatia de a respecta legislatia privind drepturile de
autor.

Beneficiarii vor transmite centralizatorul livrabilelor, conform Anexei 14.

4 | Activitati specifice |= Inginer, expert tehnic etc.
FEDR
(infrastructuri,
constructie cladiri,
lucrari etc.)

Experti
implementare

Rapoartele de activitate ale expertilor din echipa de implementare Anexa 10 - Raport lunar
de activitate,

Fise individuale de pontaj (Anexa 8);

Documente justificative specifice: proiecte tehnice, devize lucrari, receptie lucrari etc.

3. La ,,Document informare si publicitate” se vor incarca documente/fisiere de orice tip care sa demonstreze respectarea cerintelor cu privire la masurile de informare
si publicitate a proiectului.

Beneficiarii (Lideri si parteneri) vor face, obligatoriu, dovada publicarii si promovérﬁ cel putin pe site-urile proprii a masurilor de sprijin oferite in cadrul proiectelor
finantate pr]n PEO/PIDS asigurand astfel tratament egal si nediscriminatoriu in raport cu persoanele interesate sa acceseze serviciile finantate prin PEIO/PIDS.

in spec1al in cazul activitatilor de formare profesmnala a adultilor, Beneficiarii (Lideri si Parteneri) vor afisa informatii despre programele de formare furnizate, conditiile
de inscriere, durata si plamflcarea derularii cursurilor. Tn raportul de progres, Beneficiarii vor prezenta link- urile la care poate fi accesatd aceasta informatie. in mod SImllar
Beneficiarii (Lideri si Parteneri) vor informa publicul larg despre conditiile de acces la serviciile sociale, educationale, de antreprenoriat etc. fmantate prin PEO/PIDS si
despre graficul furnizarii acestora.

4. La ,Aviz/acord autorizatie” se vor incarca avizele/autorizatiile obtinute pentru lucrarile de infrastructura.

5. La ,,Alte documente”, Beneficiarul va incarca:
- Anexa 13 - Lista experti care au derulat activitati in perioada de raportare, completata, care trebuie sa contind aceleasi persoane ca cele enumerate in

28 Livrabilul este un document nou elaborat in cadrul unor activitati de documentare, analiza date, cercetare, creare continut etc.
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Raportul de Progres la pct. 12. Resurse umane implicate in activitdtile raportate (echipa de management+echipa de implementare), implicarea efectivd a
partenerilor responsabili pentru implementarea activitdtii.

- Documente care demonstreaza indeplinirea termenelor si indicatorilor de etapa din Planul de Monitorizare si atingerea rezultatelor propuse prin activitatile
derulate:

» Documente care atesta realizarea la termen a indicatorilor de etapa asumati;

» Orice alte documente justificative privind desfasurarea activitatilor si atingerea rezultatelor conform cererii de finantare (metodologii, proceduri,
planuri, rapoarte etc.);

6. La ,,Document aferent implementarii contractelor de achizitie” se vor incarca documente care atesta furnizarea de bunuri/servicii catre GT sau echipa
de management/implementare de catre operatori economici contractati in cadrul proiectului.

Raportul Plan de Monitorizare generat din MySMIS2021 va fi incarcat la sectiunea ,,Raport Plan Monitorizare”. Documentele care demonstreaza indeplinirea
indicatorilor de etapa pot fi incarcate fie la aceasta sectiune, fie la sectiunea ,,Raport de progres”, la categoria ,,Alte documente”.

Nota: Categoriile si tipurile de documente definite mai sus pentru demonstrarea progresului tehnic sunt prezentate cu titlu de exemplu, astfel ca
Beneficiarii au libertarea de a transmite orice alte documente care atesta realizarea activitatilor, a obiectivelor, rezultatelor, indicatorilor etc.
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ANEXA 12 - Planificare Lunard Activitati

Nr. / 29
Catre:
PLANIFICARE ACTIVITATI LUNA .........
Proiect:
(Nume beneficiar), beneficiar al proiectului (Nume proiect), cod SMIS .......... , contract de finantare nr. ..........., va informam ca pe parcursul lunii ............. a
anului ......... vom desfasura urmatoarele activitati cu grup tinta/de infrastructura, conform cererii de finantare:
Activitate®® | Locatia’' | Modalitate Data Interval Entitate Persoana si date de contact33 Grup tinta Alte mentiuni3¢
desfasurare /perioada orar3? responsabila implicat34
(fizic/ desfasurarii Lider/ Partener1/ sau
online) activitatii Partener n Etapa lucrari

29 Pana pe data de 25 a fiecarei luni, se vor transmite activitatile ce se vor desfasura in luna urmatoare.

30 Anexa se va completata doar pentru activitatile din proiect in care este implicat grupul tintd si pentru cele legate de infrastructurd.

Activitati precum management de proiect, elaborare de continut, monitorizarea implementdrii schemelor de antreprenoriat (inclusiv antreprenoriat social) sau de
identificare si recrutare GT NU se vor raporta in cadrul acestei anexe.

31 Adresa exactd / Nivel de detaliu ( judet, localitate, stradd, numdr, etaj, apartament etc.).

in cazul activitdatilor derulate pe teren (ex. proiecte care vizeazad furnizarea de servicii sociale in comunitate, in centre sau la domiciliul GT), se va completa zona geograficd
(ex. ,,pe strazile , , ”sau ,,in cartierul ___”) in care se vor afla expertii si GT.

32 1n cazul activitdtilor cu GT, intervalul orar trebuie sd reflecte cu precizie momentul interventiei si nu trebuie sa aibd caracter general, pentru o eficientd organizare a
eventualelor vizite ad-hoc.

In cazul activitdtilor derulate pe teren (ex. proiecte care vizeazd furnizarea de servicii sociale in comunitate, in centre sau la domiciliul GT), se va completa intervalul orar
in care expertul se va afla in zona descrisd (ex. 09:00 - 12:00).

33 Se va desemna o persoand de contact, la nivelul proiectului, care sd poatd sprijini derularea vizitelor ad-hoc, comunicdnd atdt cu expertii implicati, cat si cu ofiterii de
monitorizare.

34 Se va detalia fiecare categorie de grup tintd si numdrul exact de persoane/categorie GT ce urmeazd sd participe la fiecare activitate (de ex. pe baza inscrierilor,
programdrilor, confirmdrilor etc.)

Atentie! In cazul in care la vizita de monitorizare ad-hoc se constatd prezenta unui numdr de participanti mai mic de 75% din numdrul declarat, ofiterul de monitorizare va
mentiona in Minuta Vizitei mdsurile ce se impun.

In cazul activitdtilor derulate pe teren (ex. proiecte care vizeazd furnizarea de servicii sociale in comunitate, in centre sau la domiciliul GT), nu este obligatorie completarea
numdrului de persoane din GT participante. In aceste situatii se va completa categoria de GT implicatd in activitdti.

In cazul activitdtilor care se deruleazd 1 la 1 (de ex. consiliere, mediere etc.) nu este obligatorie completarea numdrului de persoane din GT participante. In aceste situatii
se va completa categoria de GT implicatd in activitati.

36 Se vor include orice alte informatii relevante pentru facilitarea deruldrii vizitelor de monitorizare ad-hoc.
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infrastructura3’

Activitatea
1
Activitatea
2

Activitatea

n

Prin prezenta, ne asumam corectitudinea datelor completate si declaram ca ne obligam sa comunicam AM/OI orice modificare apare in legatura cu expertii
responsabili/locatia/GT/programul de desfasurare a activitatilor cu cel putin o zi inainte sa se desfasoare activitatea/activitatile respective, prin
retransmiterea unei versiuni noi a acestui document. Declaram, de asemenea, ca am luat la cunostinta prevederile Manualului Beneficiarului PEO/PIDS

potrivit carora transmiterea de informatii eronate in prezenta Anexa sau nederularea activitatilor conform celor de mai sus poate atrage invalidarea
respectivelor activitati si neeligibilitatea cheltuielilor aferente.

Cu stima,

<Nume/prenume>
Functie:
Semnatura:

35 pentru activitdtile care presupun realizarea de infrastructuri, se vor completa exclusiv informatii legate de etapele de executie care pot fi verificate in teren, de exemplu:

lucrdri de fundatii, structurd, instalatii, finisaje, montaj de echipamente, amenajdri exterioare etc., dupd caz. Nu se vor include etapele administrative sau pregdtitoare
(proiectare, obtinerea autorizatiilor, achizitii etc.).
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Denumire proiect:
Cod SMIS:
Perioada de raportare:

Lista experti®’ care au derulat activitati in perioada de raportare

aferenta Raport de progres nr. ...

ANEXA 13 - Listd Experti RP

Nr. . . Nume si prenume . NS Activitate/ Luna,
crt. Categorie expert Rol/functie expert3 Lider/Partener Subactivitate an3?
(L/P1/P2.../Pn)

1

2

3

4

5

6

7

8

37 Se vor raporta doar expertii decontati pe baza de costuri reale.
38 Expertii raportati trebuie sa fie aceiasi cu cei inclusi in Raportul de progres, la pct. 12. Resurse umane implicate in activitdtile raportate (echipa de management+echipa
de implementare), implicarea efectivd a partenerilor responsabili pentru implementarea activitdtii.
39 Se va completa un rand pentru fiecare luna de activitate. Dacd un expert a lucrat 3 luni in perioada de raportare, pentru acel expert se vor completa 3 randuri (cate unul

pentru fiecare luni de raportare).
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Data intocmirii,
Semnatura
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ANEXA 14 - Listd Livrabile RP

Centralizator Livrabile RP nr. ...

Cod SMIS
proiect
(proiecte
finalizate si
proiecte in

implementare bl el Nume
fi nF; ntate rin, Studii/ Analize/ cadrul Expert Nr. RP la
PEO /PIDFS’ Strategii/Curricula/Ghiduri/ proiectului im Fl)icat / Stare la RP care a fost
Nr Program Obiectiv | implemen té te Platforme/ Manuale, Denumire in care a E)l() erti curent Data finalizarii/ | transmisa
: PEO/ P P realizate conform ultimului | Beneficiar/ fost _-Xxpertl in aprobarii versiunea
crt specific de implicati
: PIDS) P beneficiarul si RT validat (cu exceptia Partener realizat p?n ; realizare/ livrabilului finala/
artenerii. prezentului RT final), in livrabilul realizarea finalizat) aprobata a
parte ¢ calitate de beneficiar/ (Beneficiar/ | |. S livrabilului
daca este P livrabilului
cazul, partener artener)
implicati in
proiectul
supus
verificarii)
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ANEXA 15 - Act Aditional

ACT ADITIONAL NR. ___

la contractul de finantare nr. /data

pentru proiectul
Htitlul proiectului”
(cod SMIS )

in temeiul art. 10 din Contractul de finantare - Conditii Generale si al art. 7 din Contractul de
finantare - Conditii Specifice,

MINISTERUL INVESTITIILOR SI PROIECTELOR EUROPENE, in calitate de Autoritate de Management
pentru Programul Educatie si Ocupare, cod de inregistrare fiscala 38918422, cu sediul in municipiul
Bucuresti, strada Mendeleev nr. 36-38, sectorul 1, Romania, cod postal 010366, posta electronica:
contact.minister@mfe.gov.ro, reprezentat prin .................. , Ministrul Investitiilor si Proiectelor
Europene, pe de o parte, denumit in cele ce urmeaza AM,

(In cazul contractelor semnate cu OIR se adaugd:)

reprezentat prin Organismul Intermediar Regional pentru Programe Europene Capital Uman -

Regiunea , cu sediul n strada nr. __, localitatea ,
Romania, cod postal , telefon: , fax: , posta
electronica: , cod fiscal , reprezentat prin ,

director executiv, denumit in cele ce urmeaza Ol,

<numele beneficiarului>, cod de inregistrare fiscala , cu sediul in <localitatea>,
strada nr. , sectorul/judetul , cod postal

, Romania, telefon: , fax: , posta electronica: ,
reprezentat prin doamna/ domnul , identificat prin Cl seria nr.

, In calitate de Beneficiar, pe de alta parte,

au incheiat prezentul Act aditional, conform reglementarilor legale in vigoare, convenind
urmatoarele:

(beneficiarul va selecta dintre modificdrile propuse ca exemplu)

Articolul I. Perioada de implementare a proiectului prevazuta la art. 2 alin. (2) din Contractul de

finantare - Conditii Generale se suspenda pe o perioada de ___ luni de la data semnarii prezentului
act aditional.
Articolul I. Contractul de finantare nr. / se modifica dupa cum urmeaza:

La articolul 2 ,,Durata contractului”, alineatul (2) va avea urmatorul cuprins:

“Perioada de implementare a proiectului este de __ luni de la data semnarii contractului de
finantare de catre ultima parte, la care se adauga, daca este cazul, si perioada de desfasurare a
activitatilor proiectului inainte de semnarea contractului de finantare, conform regulilor de
eligibilitate a cheltuielilor”.
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Articolul Il. Contractul de finantare nr. / se modifica dupa cum urmeaza:

La articolul 3 ,,Valoarea contractului de finantare”, alineatul (1) va avea urmatorul cuprins:

1. Valoarea totala a contractului este de ... (€1 (ceererererererererennns ), dupa cum urmeaza:
Valoare eligibila Valoarea eligibila Valoare Valoare Valoare
Valoare totals nerambursabila din nerambursabila cofinantare totala totala a
eligibils a partea fondurilor din bugetul eligibila neeligibila a proiectul
8! . (FEDR/FSE+/FC/FTJ) national beneficiar proiectului, ui
proiectului, ’ :
: incl. TVA
incl. TVA neeligibil*
eligibil 8
(lei) (lei) (%) (lei) (%) (lei) (%) (lei) (lei)
1=2+3+4 2 yA 3 3! 4 4 5 6=1+5

Pentru proiectele implementate in parteneriat se va adduga paragraful urmdtor:

Valoarea totala eligibila, respectiv valoarea contractului de finantare va fi angajata de catre
Liderul de parteneriat si Parteneri, in baza Acordului de Parteneriat incheiat intre Lider si
Parteneri care se constituie Anexa nr. 4 la prezentul contract dupa cum urmeaza:

Organizatia Valoare eligibila | Valoarea Valoare Valoare Valoare
Valoare nerambursabila | eligibila cofinantare totala totala a
totald din partea | nerambursabi | eligibild neeligibila a | proiectului
elicibils a fondurilor la din bugetul | beneficiar proiectului,
rgiectului (FEDR/FSE+/FC/F | national incl. TVA
ipncl TV, A TJ) neeligibil
eligibil
(lei) (lei) (%) (lei) %) | (lei) | (%) (lei) (lei)

0 1 =2+ 3+4 2 2! 3 37 4 41 5 6=1+5

Lider de

parteneriat

Partener 1

Partener n,

daca este

cazul

TOTAL

2. La articolul 3 ,,Valoarea contractului de finantare”, alineatul (2) va avea urmatorul cuprins:

AM/OI acorda o finantare nerambursabila in suma maxima de .......ccceueuue.e e (e ),
echivalenta cu ............. .% din valoarea totala eligibila aprobata.

Articolul Ill. Anexa nr. 1 ,Cererea de finantare” la contractul de finantare se modifica dupa cum

urmeaza:
(1) Sectiunea/sectiunile ,, R 7w ” se modifica si se
inlocuieste/inlocuiesc cu sectiunea/sectiunile ce constituie Anexa nr. la prezentul Act

40 TVA care nu se incadreaza in prev. Art. 9, alin (1) sau (2) din HG 873/2022.
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aditional.

Articolul IV. Anexa nr. 2 ,Planul de monitorizare al proiectului” la contractul de finantare se
modifica si se inlocuieste cu ,,Planul de monitorizare al proiectului” ce constituie Anexa nr. la
prezentul Act aditional.

Articolul V. Anexa nr. 4 ,Acord de parteneriat” la contractul de finantare se modifica si se
inlocuieste cu ,,Acord de Parteneriat” ce constituie Anexa nr. la prezentul Act aditional.

Articolul VI. Anexa nr. 6 ,,Conditii specifice ale contractului de finantare” se modifica dupa cum
urmeaza:

Articolul 2 ,,Valoarea contractului” se modifica si va avea urmatorul cuprins:

Tn completarea prevederilor art. 3 alin. (1) din Contractul de finantare - Conditii Generale si in acord
cu Anexa nr. 4 la contractul de finantare - conditii generale - Acordul de parteneriat incheiat intre
incheiat intre Liderul de parteneriat si parteneri, valoarea totala a Contractului de finantare va fi
angajata de catre Liderul de parteneriat si Parteneri (daca proiectul se implementeaza in
parteneriat), dupa cum urmeaza:

~___| Vvaloarea co-
Valoarea |\, harea | Valoarea eligibila Valoarea eligibila| finantarii | \/310area ne-
.__..4| totalaa < .~ | nerambursabila eligibile a s
Organizatia roiect totala nerambursabila din bugetul ) : eligibila
pro; eligibild | din FSE+/FEDR us liderului de | 5y TVA
ului national parteneriat/
parteneri
(lei) (lei) (lei) (%) (lei) (%) (lei) (%) (lei)
0 1=2+49 |2 =3+5+7 3 4 5 6 7 8 9
Lider de
parteneriat
Partener 1
Partener n,
daca este
cazul
Total:
Articolul VII. Anexele nr. ___ - __ fac parte integranta din prezentul Act Aditional.
Articolul VIII. Dispozitii finale
(1) Toate celelalte prevederi ale Contractului de finantare nr. / si ale anexelor

acestuia raman neschimbate.

(2) Prezentul act aditional este elaborat in limba romana, semnat electronic si transmis prin sistemul
MySMIS2021.

(3) Prezentul act aditional intra in vigoare la data semnarii acestuia de catre ultima parte.

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

Beneficiar: <numele beneficiarului>

Nume: Nume:

Functia: MINISTRUL INVESTITIILOR Functia:
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SI PROIECTELOR EUROPENE

Semnatura: Semnatura:

Data: Data:
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AVIZAT:

DIRECTIA GENERALA JURIDICA SI RELATIA CU PARLAMENTUL

.............................. , Director General

DIRECTIA GENERALA PROGRAME EUROPENE CAPITAL UMAN (DG PECU)

............................ ., Director General Adjunct

DIRECTIA PLATI S| CONTABILITATE PROIECTE (DG PECU)

.............................. , Director

DIRECTIA AUTORIZARE PROIECTE (in cazul modificdrilor aduse bugetului)

.............................. , Director

DIRECTIA SUPRAVEGHERE PROIECTE (DG PECU)

.............................. , Director

Semndturi Ol PEO MEC
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Semndturi OIR PECU

AVIZAT:

SERVICIU/COMPARTIMENT ADMINISTRATIV-JURIDIC
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ANEXA 16 - Notificare

Informare Aprobare/Respingere - Ol/AM
Nr. /

NOTIFICARE
pentru modificarea contractului de finantare

Numarul/data Contractului de
finantare

Numarul/data Notificarii

Cod SMIS

Program

Numele beneficiarului

Titlul proiectului

Prin prezenta, va solicitam aprobarea urmdtoarei modificdri / urmdtoarelor modificdri la contractul
mai sus mentionat, in temeiul art. 10 din Contractul de finantare - Conditii Generale si al art. 7 din
Contractul de finantare - Conditii Specifice, cu mentiunea ca modificarea / modificdrile nu afecteaza
scopul si obiectivele pr01ectulu1 rezultatele estimate sau bugetul contractului si respecta prevederile
Contractului de finantare nr............. /data ..ooeeeiiiiniiiint

a. Modificarea solicitata/modificarile solicitate
1. Modificarea echipei de management proiect
2. Modificarea echipei de implementare

3. Moaodificarea bugetului estimat al proiectului
4

5

. Modificarea activitatilor previzionate si a graficului de implementare
Modificarea

. Motivare

Sectiunea ,,Buget proiect” se modifica dupa cum urmeaza:

Varianta buget conform ultimei versiuni
N CF aprobate (AA_ ) Varianta buget propusa prin AA__
Cate Cate
r gorie Tolta Total' Contr gorie Tzl C-:;:'iat‘tlji Contr | Justif
€ | Enti | €04 | chelt | cherr | CNeltuie | jpiie | Enti | €O | chelt | chelt | T 1 ipitie | icare
| tate | SPeltU | viald | yiels i ropr | tate | CMe!tV | uiala | uieli |\ | bropr
ala €1 | Neramb | ProP iala eligibi prop
eligi ursabile ie le bursab ie
bile ile
123456 23456
1 7 78
Linie
2 noud
3
TOTAL: TOTAL:
4,
5.
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Anexe ale Notificarii (sectiuni modificate din cererea de finantare)*

v' Sectiunea ,,Resurse Umane” din cererea de finantare, actualizata in MySMIS20214,
v Sectiunea ,,Buget Proiect” din cererea de finantare, actualizata in MySMIS2021,

v Sectiunea ,,Activitati” din cererea de finantare, actualizata in MySMIS2021,
v

Documente justificative:

v Documente care demonstreaza experienta expertilor introdusi in echipa de management
proiect/implementare,
v

Cu stima,
Reprezentant legal Beneficiar

41 Notificarea Tmpreun3 cu Anexele vor forma un singur document .pdf care va fi semnat de catre reprezentantul
legal.

42 Se vor completa toate cAmpurile pentru fiecare expert nou introdus, inclusiv CNP.
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Catre:

Nr./Data:

ANEXA 17 - Notificare unilaterald

Organismul Intermediar / AM
Atn.:Dnei./Dlui. Director

/

Stimata Doamna Director /Stimate Domnule Director,

<Nume beneficiar>, cu sediul in , telefon , fax
, posta electronica , cod fiscal , reprezentat/a prin
, avand functia de , 1n calitate de

Beneficiar,

Avand in vedere prevederile contractului de finantare nr. / , va transmitem

NOTIFICAREA Unilaterala
la contractul de finantare nr. /
pentru proiectul

”

Cod SMIS

Scurta prezentare a solicitarii de modificare a contractului de finantare:

Scopul 1. schimbarea adresei sediului beneficiarului si/sau datelor de contact;

Modificarii [J 2. schimbarea conturilor special deschise pentru proiect;

contractului de | 7 3, fnlocuirea reprezentantului legal;

finantare 4. modificari intervenite intre subcategoriile si/sau intre articolele de
cheltuieli din cadrul aceleiasi categorii de cheltuieli, fara modificarea
bugetului aprobat pentru respectiva categorie de cheltuieli, cu respectarea
conditionalitatilor stabilite prin Ghidul solicitantul - DOAR pentru cheltuielile
finantate prin FEDR incluse in bugetul proiectelor finantate prin PIDS.

Descriere Modificarea solicitata/modificarile solicitate:

modificare

Documente

anexate

De asemenea, declar ca toti partenerii implicati in implementarea proiectului sus mentionat
au luat la cunostinta si au agreat depunerea prezentei Notificari.

Cu stima,

(nume)

(functia)

(semnatura)

(data)
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ANEXA 18 - Ghid Identitate Vizuala

GHID DE IDENTITATE VIZUALA
VIZIBILITATE, TRANSPARENTA SI COMUNICARE
IN PERIOADA DE PROGRAMARE 2021-2027

INTRODUCERE

Prezentul document este elaborat in vederea asigurarii utilizarii corecte a elementelor de
identitate vizuala si stabileste regulile generale de identitate vizuala care trebuie
respectate in perioada de programare 2021-2027, prezinta elementele vizuale obligatorii, o
serie de medii de comunicare si modul (particularizat) specific de utilizare a identitatii
vizuale, responsabilitatile beneficiarilor, ale AM-urilor/organismelor intermediare (Ol),
precum si responsabilitatile MIPE®.

Prezentul ghid de identitate vizuala pentru perioada 2021-2027 indeplineste doua functii
principale:

1. ofera o abordare unitara si coerenta a identitatii vizuale care va fi utilizata in cadrul
tuturor proiectelor finantate din fonduri europene*, usor de identificat si retinut de
publicul larg. Constituie baza minima pentru eventualele manuale/ghiduri de
identitate vizuala elaborate de Autoritatile de Management;

2. asigura linii directoare concrete pentru beneficiarii proiectelor in ceea ce priveste
modalitatea corecta de a asigura vizibilitatea, transparenta si comunicarea pentru
proiectele gestionate, in linie cu regulamentele europene®. Acestea pot fi
completate de fiecare Autoritate de Management finantatoare prin propriul
Manual/Ghid de Identitate Vizuala. in acest caz, beneficiarii vor urmari conditiile
din MIV/GIV specific programului in cadrul caruia isi depun cererile de finantare.

‘é De retinut

Prevederile prezentului ghid NU se aplica Autoritatilor de Management/ Secretariatelor
Comune si beneficiarilor de finantare pentru programele din cadrul obiectivului Cooperare
teritoriala europeana (Interreg), acestea aplicand prevederile Manualului de branding

43 Conform Regulamentului (UE) nr. 1060/2021 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 iunie 2021 de stabilire a
dispozitiilor comune privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european plus, Fondul de coeziune, Fondul
pentru o tranzitie justa si Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit si pcvacultura si de stabilire a normelor financiare
aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru azil, migratie si integrare, Fondului pentru securitate interna si
instrumentului de sprijin financiar pentru managementul frontierelor si politica de vize, fiecare stat membru desemneaza un
coordonator pentru comunicare pentru activitatile de vizibilitate, transparenta si comunicare in legatura cu sprijinul din
fonduri, inclusiv pentru programele din cadrul obiectivului Cooperare teritoriala europeana (Interreg), in cazul in care statul
membru respectiv gazduieste autoritatea de management (AM).

Pentru Romania, aceasta functie este asigurata de Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE).

44 Prin aceasta sintagma se vor intelege urmatoarele fonduri: Fondul European de Dezvoltare Regionald, Fondul social european
Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o tranzitie justa, Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit si acvacultura,
Fondului pentru azil, migratie si integrare, Fondului pentru securitate interna si Instrumentului de sprijin financiar pentru
managementul frontierelor si politica de vize

4 https://mfe.gov.ro/minister/legislatie/.
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Interreg, care poate fi descarcat accesand link-ul  https://www.interact-
eu.net/library#3636-interreg-brand-design-manual-2021-2027.

Pentru cerintele privind identitatea vizuala specifica PNRR, se va consulta MIV PNRR,
disponibil la:

https://mfe.gov.ro/wp-
content/uploads/2022/07/07054c8608efd34d8e14c5709a1a4b47.pdf

Acest ghid este fundamentat de prevederile:

Regulamentului (UE) nr. 1060/2021 al Parlamentului European si al Consiliului din 24
iunie 2021 de stabilire a dispozitiilor comune privind Fondul european de dezvoltare
regionala, Fondul social european Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o tranzitie
justa si Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit si acvacultura si de
stabilire a normelor financiare aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru
azil, migratie si integrare, Fondului pentru securitate interna si Instrumentului de
sprijin financiar pentru managementul frontierelor si politica de vize;

Regulamentului (UE) nr. 1058/2021 al Parlamentului European si al Consiliului din 24
iunie 2021 privind Fondul european de dezvoltare regionala si Fondul de coeziune;

Regulamentului (UE) nr. 1139/2021 al Parlamentului European si al Consiliului din 7
iulie 2021 de instituire a Fondului european pentru afaceri maritime, pescuit si
acvacultura si de modificare a Regulamentului (UE) 2017/1004;

Regulamentului (UE) nr. 1059/2021 al Parlamentului European si al Consiliului din 24
iunie 2021 privind dispozitii specifice pentru obiectivul Cooperare teritoriala
europeana (Interreg) sprijinit de Fondul european de dezvoltare regionala si de
instrumentele de finantare externa;

Regulamentului (UE) nr. 947/2021 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
iunie 2021 de instituire a Instrumentului de vecinatate, cooperare pentru dezvoltare
si cooperare internationala - ,,Europa globala”, de modificare si abrogare a Deciziei
nr. 466/2014/UE a Parlamentului European si a Consiliului si de abrogare a
Regulamentului (UE) 2017/1601 al Parlamentului European si al Consiliului si a
Regulamentului (CE, Euratom) nr. 480/2009 al Consiliului;

Regulamentului (UE) nr. 1529/2021 al Parlamentului European si al Consiliului din 15
septembrie 2021 de instituire a Instrumentului de asistenta pentru preaderare (IPA
[;

Ghidului Comisiei Europene pentru statele membre referitor la Comunicare si reguli
de vizibilitate pentru programele 2021-2027.

Autoritatile de Management nu au obligatia, dar pot stabili intr-un ghid sau manual de
identitate vizuala reguli specifice detaliate sau recomandari punctuale, in completarea
regulilor generale din acest ghid. Beneficiarii proiectelor vor respecta manualul de
identitate vizuala elaborat pentru fiecare program in parte, in cazul in care acesta
existd. In cazul programelor care nu vor avea un manual de identitate vizuala,
beneficiarii vor avea obligatia aplicarii prevederilor minimale cuprinse in cadrul acestui
ghid de identitate vizuala.
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AM-urile pot crea pe site-ul propriu o sectiune dedicata identitatii vizuale, in care sa fie
inclus si prezentul ghid, ca referinta minimala si obligatorie.

Pentru a ilustra regulile generale expuse si a simplifica aplicarea lor de catre beneficiari,
ghidul va fi completat de MIPE cu un set de machete editabile pentru cele mai utilizate
materiale de comunicare si publicitate, in baza modelelor realizate de CE*.

Tn cazul in care nu existd un GIV/MIV specific programelor, prevederile acestui ghid trebuie
luate in considerare de catre beneficiari in momentul elaborarii proiectelor, in sensul in
care beneficiarii trebuie sa prevada in bugete resursele necesare pentru activitatile de
promovare a proiectelor (vizibilitate, transparenta si comunicare).

‘éATENTIE! Daca nu se specifica altfel in ghidul solicitantului, cheltuielile de comunicare
si vizibilitate se considera costuri eligibile! Autoritatile de Management au posibilitatea de
a stabili in propriile documente (de exemplu, ghidul solicitantului) un procent maxim din
valoarea proiectului care sa fie atribuit comunicarii.

‘AATENTIE!

1. Prevederile prezentului ghid se aplica beneficiarilor de finantare europeana
incepand cu momentul semnarii contractului de finantare. Totusi, in cazul in care
potentialul beneficiar realizeaza, anterior semnarii contractului de finantare,
activitati/materiale de informare si comunicare pentru promovarea proiectului
(brosuri, mape, pliante, site-uri etc.), acestea trebuie sa respecte regulile din acest
ghid.

2. Prevederile prezentului ghid NU se aplica documentelor elaborate in cadrul
procedurilor de achizitie publica sau cumparare directa, dupa caz, derulate de catre
solicitantul/ beneficiarul de finantare din fonduri europene in perioada 2021-2027,
nici celor elaborate de catre operatorii economici participanti in cadrul unei
proceduri de achizitie si nici documentelor de plata (facturi, ordine de plata etc.).

3. De asemenea, nu se aplica in cazul corespondentei dintre AM/ministere si
beneficiari pe tema proiectelor europene.

Prin aplicarea prevederilor ghidului nu este limitata abordarea creativa a beneficiarilor in
realizarea conceptelor/ machetelor de materiale destinate vizibilitatii si comunicarii.
Atractivitatea, claritatea si coerenta continutului contribuie la o mai buna receptare a
impactului proiectului de catre public, potentiali beneficiari si beneficiari.

Regulile din ghid vor fi adaptate pentru orice alt tip de material de informare care nu se
regaseste mentionat explicit in acest document.

% QRIENTATIV - Generator online de machete in limba romana:
https://ec.europa.eu/regional_policy/policy/communication/online-generator_en
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Beneficiarii proiectelor cu finantare europeana au obligatia generala de a comunica si de a
spori vizibilitatea UE. O obligatie importanta in acest context este afisarea adecvata si
vizibila a emblemei UE, insotita de declaratia de finantare care mentioneaza sprijinul UE.
Prin aceasta ,declaratie de finantare” se intelege urmatorul text: ,Finantat de Uniunea
Europeana” sau ,,Cofinantat de Uniunea Europeana”.

In situatia in care vor interveni modificari ale cadrului legal ori alte modificari de natura a
afecta prevederile prezentului ghid, MIPE va aduce completari sau modificari ale
continutului acestuia, prin publicarea unei versiuni revizuite.

Setul obligatoriu de elemente grafice

Sigle si pozitionarea acestora

in perioada 2021-2027, setul obligatoriu de elemente grafice este format din emblema UE,
sigla Guvernului Romaniei si sigla programului respectiv (acolo unde aceasta exista). Sigla
programului va fi plasata intotdeauna dupa sigla Guvernului.

Acestea vor aparea vizibil, pe fata sau, dupa caz, pe prima pagina a oricarui
material/document (de comunicare a proiectului si din categoria livrabilelor si publicatiilor)
aferent proiectului finantat din fonduri europene, conform prezentului ghid.

Emblema Uniunii Europene*’

N Finantat de
U Uniunea Europeana

Finantat de
Uniunea Europeana

Caracteristicile tehnice ale emblemei UE

Emblema UE este o reprezentare a steagului Uniunii si trebuie sa fie intotdeauna vizibila si
plasata intr-o pozitie evidenta pe toate materialele de comunicare - cum ar fi produsele
imprimate sau digitale, site-urile web si versiunile lor mobile aferente respectivului proiect
si va include mentiunea ,Finantat de Uniunea Europeana” sau ,Cofinantat de Uniunea
Europeand”, scrisd intotdeauna in intregime si amplasatd langa aceasta®. In cuprinsul
prezentului document, aceasta mentiune este definita si ca ,,declaratia de finantare” sau
»textul obligatoriu care arata sprijinul Uniunii” (asa cum apare si in Regulamentul (UE)
nr. 1060/2021).

47 _ Precizirile din aceasta sectiune fac parte din REGULAMENTUL (UE) nr. 1060/2021 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 24 iunie 2021 de stabilire a dispozitiilor comune privind Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul
social european Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o tranzitie justa si Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit
si acvacultura si de stabilire a normelor financiare aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru azil, migratie si
integrare, Fondului pentru securitate interna si Instrumentului de sprijin financiar pentru managementul frontierelor si politica
de vize, anexa IX.
De asemenea, aceasta sectiune are in vedere ghidul care se adreseaza beneficiarilor unei finantari din partea UE si altor parti
terte care comunica cu privire la programele UE, publicat de CE si disponibil la link-ul de mai jos:
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-emblem-rules_ro.pdf

,Utilizarea emblemei UE in contextul programelor UE pentru perioada 2021-2027”, disponibil la
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-emblem-rules_ro.pdf

48 n cazul Planului National de Redresare si Rezilienta, pentru informatii privind identitatea vizuala specifica, se va consulta
MIV PNRR, disponibil la_https://mfe.gov.ro/wp-content/uploads/2022/07/07054c8608efd34d8e14c5709a1a4b47.pdf.
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Nu este admisa utilizarea acronimului ,,UE” in loc de ,,Uniunea Europeana”.

in anumite circumstante este posibil sa fie necesara traducerea in limbile locale a
declaratiei de finantare. In unele cazuri, poate fi necesara utilizarea unei versiuni bilingve,
dar, pentru a pastra integritatea emblemei UE, nu este permisa adaugarea unei a treia
limbi. Tn acest caz, se recomanda ca logoul sa fie reprodus in limbile respective. Pentru
aceasta situatie, inaltimea minima a emblemei UE este de 2 cm. Nu se recomanda utilizarea
unei versiuni bilingve atunci cand emblema UE este de dimensiune mica. In cazul anumitor
produse de dimensiuni mici, cum ar fi pixurile, versiunea bilingva nu este permisa.

Pozitionarea si marimea emblemei UE trebuie sa fie adaptate la dimensiunea materialului
sau la documentul utilizat. Cu alte cuvinte, emblema UE trebuie sa fie vazuta cu usurinta
indiferent de context si trebuie acordata atentia cuvenita dimensiunii, pozitionarii, culorii
si calitatii emblemei in raport cu contextul in care se situeaza.

Inaltimea minim3 permisd a emblemei UE este de 1 cm. Pentru utilizarea pe anumite
produse, cum ar fi pixurile, emblema poate fi reprodusa la dimensiuni mai mici, dar in acest
caz, trebuie utilizata versiunea orizontala pentru a permite includerea declaratiei de
finantare a UE®.

Tipul de caractere recomandate pentru a se utiliza impreuna cu emblema UE: Arial, Auto,
Calibri, Garamond, Trebuchet, Tahoma, Verdana, Ubuntu. Nu se autorizeaza scrierea cu
caractere cursive, subliniate sau cu aplicarea altor efecte. Pozitionarea declaratiei de
finantare in raport cu emblema se va face astfel incat sa nu interfereze cu aceasta in niciun
fel. Dimensiunea caracterelor trebuie sa fie proportionala cu dimensiunea emblemei.
Culoarea caracterelor va fi ,reflex blue” (aceeasi culoare albastra ca a drapelului
european), negru sau alb, in functie de fundalul pe care va fi plasata emblema.

Emblema UE nu se modifica si nu se combina cu alte elemente grafice sau cu alte texte
decat cel obligatoriu (declaratia de finantare: ,Finantat de Uniunea Europeana” sau
»Cofinantat de Uniunea Europeana”). Daca sunt utilizate alte logo-uri in plus fata de
emblema UE”", aceasta trebuie sa aiba cel putin aceeasi dimensiune, masurata in inaltime
sau latime, ca si cel mai mare dintre logo-uri. Pentru a evidentia sprijinul din partea UE, in
afara de emblema UE, nu trebuie sa fie utilizata nicio alta identitate vizuala sau niciun alt
logo.

Emblema UE gata de utilizare, insotita de declaratia de finantare in limba
romana, dar si in alte limbi UE (format color si monocromatic, orizontal, vertical,
jpg., png, .eps), poate fi descarcata in trei formate, inclusiv vectorial, de la
centrul de descarcare al Directiei Generale Politica Regionala si Urbana,
accesand urmatorul link:
https://ec.europa.eu/regional_policy/en/information/logos_downloadcenter/.

Culori agreate

Culorile emblemei UE sunt urmatoarele:

e PANTONE REFLEX BLUE pentru suprafata dreptunghiului;
e PANTONE YELLOW pentru stele.

49 A se vedea documentul ,,Utilizarea emblemei UE in contextul programelor UE pentru perioada 2021-2027”, disponibil la
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-emblem-rules_ro.pdf .

50 pentru Mecanismul de redresare si rezilientd se va utiliza fraza ,Finantat de Uniunea Europeand -
NextGenerationEU”.https://mfe.gov.ro/wp-content/uploads/2022/07/07054c8608efd34d8e14c5709a1a4b47.pdf.
51 A se vedea si sectiunea ,Alte sigle”.
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Pentru procedeul de reproducere in tetracromie, se recreeaza cele doua culori standard
utilizand cele patru culori ale tetracromiei. PANTONE YELLOW se obtine utilizand 100 %
wProcess Yellow”. PANTONE REFLEX BLUE se obtine printr-o combinatie de 100 % ,,Process
Cyan” si de 80 % ,,Process Magenta”.

N Finantat de
UL Uniunea Europeana
sau

N Cofinantat de

* *

W Uniunea Europeana

Standardele grafice ale emblemei UE si definirea culorilor standard se regasesc in
anexa IX a Regulamentului (UE) nr. 1060/2021, care este disponibil pe site-ul Comisiei
Europene la adresa:

https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/RO/TXT/?uri=uriserv%3A0J.L_.2021.231.01.0159.01.RON&toc=0J%3AL%3A2021%3A
231%3AFULL

Ghidul grafic al drapelului european (emblema) se gaseste accesand link-ul
https://european-union.europa.eu/principles-countries-history/symbols/european-

flag_ro.

Corespondenta culorilor pe internet
In paleta web, PANTONE REFLEX BLUE corespunde culorii RGB: 0/51/153 (hexazecimal:
003399), iar PANTONE YELLOW corespunde culorii RGB: 255/204/0 (hexadecimal: FFCCQ0).

Procesul de reproducere monocroma (alb negru/alb albastru)

Se foloseste culoarea neagra, cu care se traseaza conturul dreptunghiului si se imprima
stelele cu negru pe fond alb.

Se foloseste albastru (Reflex Blue) in proportie de 100 % pentru a crea fondul, cu stelele
reproduse in negativ pe alb.

Reproducere pe fond colorat

Tn acest caz trebuie asigurat un contrast suficient intre emblema UE si fundal. Tn cazul in
care fundalul colorat nu poate fi evitat, emblema UE insotita obligatoriu de declaratia de
finantare se va amplasa in interiorul unui dreptunghi cu latimea egala cu 1/25 din lungime,
iar pe conturul acestuia se va desena o margine alba.

Tn cazul in care emblema UE insotit& obligatoriu de declaratia de finantare, este afisatd pe
un site web, aceasta trebuie sa fie plasata intr-o pozitie evidenta, in interiorul zonei de
afisaj a unui dispozitiv digital, astfel incat sa fie vizibila fara ca utilizatorul sa deruleze
pagina in jos.

Este de preferat ca emblema UE sa fie utilizata in culori ori de cate ori este posibil, iar
versiunea monocromatica poate fi utilizata numai in cazuri justificate.
Sigla Guvernului Romaniei

Guvernul Romaniei finanteaza toate programele si majoritatea proiectelor cofinantate de
UE. Prin urmare, sigla Guvernului Romaniei face parte din setul obligatoriu de elemente
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grafice si va fi prezenta pe toate materialele de comunicare ale acestor programe si
proiecte, cu exceptia prevazuta la Atentionarea de la pct.2 pag.4.

Sigla Guvernului Romaniei este singurul element care poate fi folosit in comunicarea vizuala
care implica Guvernul, orice alt element sau combinatie de elemente nefind permise.

Sigla corecta a Guvernului Romaniei contine acvila cu coroana. Culorile principale care
sunt acceptate pentru fundalul siglei sunt mentionate in continuare.

Sigla Guvernului Romaniei foloseste intr-un format usor de identificat si utilizat elementul
principal al stemei Romaniei in jurul caruia este dispus textul ,,Guvernul Romaniei” incadrat

de cercuri concentrice.
Figura 1. Sigla Guvernului Romaniei formate acceptate

culori principale culori secundare
PANTONE 280C CMYK: 100-72-0-18, RGB: 0- PANTONE 300C CMYK: 100-44-0-0, RGB: 0-121-
73-144; 193
80% BLACK CMYK 0-0-0-80, RGB: 88-89-91; 20% BLACK CMYK 0-0-0-20, RGB: 209-211-212;
100% BLACK: CMYK: 0-0-0-100, RGB: 0-0-0. WHITE: CMYK: 0-0-0-0, RGB: 255-255-255.
Culori principale Culori secundare

PANTONE 280C C:100 R:0
Mm:72 G:73

Y:0 B:144
K:18 PANTONE 300C C:100 R:0
M:44 G:121
Y:0 B:193
K:0
B0% BLACK C:0 R:88
M:0 G:89
Y:0 B:91
K:80 20% BLACK C:0 R:209
M:0 G:211
Y:0 B:212
K:20
100% BLACK C:0 R:0
M:0 G:0
Y:0 B:0
K:100 WHITE C:0 R:255
M:0 G:255
Y:0 B:255
K:0

Figura 2. Culori principale si culori secundare in sigla Guvernului Romaniei

Culorile secundare vor fi folosite pentru elementele grafice adiacente.
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Sigla Guvernului Romaniei este construita pentru a fi folosita in acelasi format atat pe fond
deschis, cat si pe fond inchis la culoare. A

Elementele interioare ale siglei vor fi intotdeauna albe. In cazul variantei monocrome, se
va utiliza fie culoarea Pantone Reflex Blue, fie varianta alb-negru. Se recomanda plasarea
siglei pe un fundal alb, dupa cum urmeaza:

Figura 3 Sigla Guvernului Romaniei - alb-negru

Nu sunt acceptate variantele de tip negativ (adica text si imagine imprimate cu negru pe
fond alb) pentru sigla Guvernului :

Dimensiunea minima admisa pentru reproducerea siglei Guvernului Romaniei este de 17.5
mm (latimea scutului sa nu fie mai mica de 3.5 mm). Spatiul liber obligatoriu in jurul siglei
este de minim latimea scutului pe fiecare parte (latimea spatiului minim este egala cu de 7
ori latimea scutului).

Formate neacceptate:

Nu folositi alte culori Mu folositi culori Nu deformati Mu inclinati sigla
decit cele acceptate pentru elementele elementele siglei
interioare ale siglei

Nu adaugati Nu faceti transparent Nu adaugaii efecte
elemente fundalul siglei suplimentare siglei
suplimentare siglei

Alte sigle

163



in cazul in care existd o sigld a Programului, aceasta va fi folosita pe materialele de
comunicare, avand in vedere ca impreuna cu emblema UE si sigla Guvernului Romaniei
formeaza setul obligatoriu de elemente grafice care va aparea vizibil, pe fata sau, dupa
caz, pe prima pagina a oricarui material/document (de comunicare si din categoria
livrabilelor si publicatiilor) aferent proiectelor finantate din fonduri europene, conform
prezentului ghid.

Sigla beneficiarului si a partenerilor, acolo unde este cazul

Atat sigla beneficiarului, cat si siglele partenerilor (daca exista) sunt admise pentru
utilizarea pe materialele de vizibilitate si comunicare produse in cadrul unui proiect finantat
din fonduri europene.

Nu sunt admise siglele contractorului/ subcontractorului/ companiilor de consultanta si nici
cele care contin sloganuri/ mesaje publicitare in favoarea societatilor comerciale
(elementele de marca ale producatorilor materialelor nu intra in aceasta categorie).

Pozitionarea siglelor

Setul obligatoriu de elemente grafice trebuie sa apara vizibil, pe fata oricarui material, fie
ca este de promovare a proiectului, fie din categoria livrabilelor si publicatiilor. Emblema
UE trebuie sa aiba cel putin aceeasi dimensiune, masurata in inaltime sau latime, precum
si cel mai mare dintre celelalte logo-uri utilizate pe aceeasi pagina.

Avand in vedere cerintele de vizibilitate pentru emblema UE, se recomanda amplasarea
logo-ului organizatiei terte®® la o anumita distantd de emblema, astfel incat sa se evite
impresia ca respectiva entitate are legatura cu institutiile UE.

Ramane la latitudinea beneficiarului cum vor fi spatiate elemente grafice pe materialul pe
care vor fi utilizate. Este obligatoriu ca spatiul liber dintre sigle sa nu fie mai mic decat
dimensiunea emblemei UE. Este recomandat sa se extinda acest spatiu liber, ori de cate ori
este posibil.

Pe site-uri, in on-line, in cadrul aplicatiilor mobile, in social media si pe alte platforme
digitale setul obligatoriu de elemente grafice trebuie sa fie pozitionat astfel incat sa fie
vizibil fara a fi nevoie de derulare (scroll up, scroll down) sau click. Pentru alte materiale
de comunicare, regula este ca setul obligatoriu de elemente grafice (asa cum este definit
in acest ghid) sa fie vizibil, sa aiba o dimensiune care sa inlesneasca perceptia,
recunoasterea lor si citirea textelor asociate acestora.

Daca institutiile implicate in derularea proiectului — beneficiar si parteneri - au sigle,
acestea pot fi amplasate in partea de jos a materialelor de comunicare / vizibilitate, fara a
interfera cu setul de elemenete obligatorii, care se amplaseaza in partea superioara.

Fonturi recomandate pentru materialele de comunicare

Beneficiarii proiectelor au libertatea de a alege fontul utilizat in comunicarea scrisa, fiind
incurajata folosirea fonturilor recomandate pentru a fi utilizate impreuna cu emblema UE,
respectiv: Arial, Auto, Calibri, Garamond, Trebuchet, Tahoma, Verdana, Ubuntu.

Reguli generale de identitate vizuala

Elementele obligatorii

52 Pentru exemple, se poate consulta documentul CE ,Utilizarea emblemei UE in contextul
programelor UE pentru perioada 2021-2027” - https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-
emblem-rules_ro.pdf
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AM si Ol care gestioneaza programe, precum si beneficiarii proiectelor finantate prin
acestea, inclusiv resursele reutilizate (in conformitate cu art. 50 si 62 din Regulamentul
(UE) nr. 1060/2021) au obligatia sa faca referire la faptul ca UE asigura cofinantarea
investitiilor realizate.

Elementele obligatorii de identitate vizuala care vor fi folosite pe materialele de
comunicare/vizibilitate destinate publicului sunt:

o emblema UE insotita obligatoriu de declaratia de finantare ,,Finantat de Uniunea
Europeana” (pentru proiectele finantate din fonduri europene in proportie de
100%) sau ,,Cofinantat de Uniunea Europeana” (pentru proiectele finantate de UE
intr-o proportie mai mica de 100%);

o sigla Guvernului Romaniei;

° sigla programului respectiv (acolo unde aceasta exista).

Pentru modalitatea de pozitionare a siglelor se aplica prevederile din capitolul Setul
obligatoriu de elemente grafice.

Pe materialele destinate vizibilitatii si comunicarii, care au o suprafata inscriptionabila mai
mica de 12 cm x 5 cm (adica cu o suprafata foarte mica de expunere) se va utiliza minim
emblema UE, insotita obligatoriu de declaratia de finantare. Redimensionarea acesteia
trebuie sa pastreze caracterul lizibil si vizibil, pastrand proportia dintre elementele grafice
si text.

In cuprinsul materialelor destinate vizibilitatii si comunicarii realizate de beneficiarii
proiectelor europene, se va folosi denumirea intreaga a institutiilor (de exemplu, Comisia
Europeana, Directia Generala Mediu etc.). Acronimele (de exemplu UE, CE, DG Mediu etc.)
sunt acceptate numai daca denumirea lor intreaga a fost utilizata cel putin o data in cadrul
aceluiasi material.

n materialele de informare/comunicare produse in cadrul unui proiect cofinantat de UE nu
sunt admise mesajele publicitare in favoarea societatilor comerciale.

Tn cazul conturilor social media ale proiectului, setul obligatoriu de elemente grafice trebuie
sa apara in imaginea de coperta, acestea sa fie grupate, plasate liniar, orizontal sau vertical,
astfel incat sa nu interfereze cu poza de profil. Sustinerea financiara din partea UE trebuie
plasata intr-o pozitie de mare vizibilitate in sectiunea ,,descriere” a paginii de social media
a beneficiarului. In sectiunea de biografie/descrierea profilului se poate afisa o scurta
descriere a operatiunii, proportionala cu nivelul sprijinului, inclusiv a scopurilor si
rezultatelor acesteia, evidentiind sprijinul financiar din partea UE, pentru a se asigura o
vizibilitate permanenta a acestui tip de informatie.

Responsabilitatile beneficiarului - Activitati si cerinte minime
obligatorii de vizibilitate si comunicare

Lista activitatilor minime obligatorii:

1. publicarea a minim unui comunicat/anunt de presa, la inceputul si finalul proiectului;
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2. realizarea unui panou permanent/unei placi permanente pentru proiectele finantate din
FEDR si FC a caror valoare totala depaseste 500.000 euro si pentru proiectele finantate din
FSE+, FTJ, FEAMPA, FAMI, the FSI sau IMFV cu o valoare totala mai mare de 100.000 euro;

3. in cazul proiectelor FEDR/FC a caror valoare totala nu depaseste 500.000 EUR si a
proiectelor FSE+, FTJ, FEAMPA, FAMI, FSI si IMFV a caror valoare totala nu depaseste 100.000
EUR, se va expune, intr-un loc usor vizibil publicului, cel putin un afis cu dimensiunea
minima A3 sau un afisaj electronic echivalent continand informatii despre proiect; in cazul
in care beneficiarul este o persoana fizica, acesta se asigura, in masura posibilului, ca sunt
disponibile informatii adecvate care evidentiaza sprijinul din partea fondurilor, intr-un loc
vizibil publicului sau prin intermediul unui afisaj electronic;

4. aplicarea de autocolante/placute pe masini unelte (echipament industrial)/utilaje
(inclusiv agricole)/mijloace de transport de orice fel;

5. afisarea pe site-ul oficial de internet, daca exista, si pe paginile de comunicare sociala
ale beneficiarului, daca exista, a unei scurte descrieri a proiectului, proportionala cu nivelul
sprijinului, inclusiv a scopurilor si rezultatelor acesteia, evidentiind sprijinul financiar din
partea Uniunii;

6. in cazul operatiunilor de importanta strategica si al operatiunilor al caror cost total
depaseste 10 000 000 EUR, beneficiarii vor organiza un eveniment sau o activitate de
comunicare, dupa caz, cu implicarea Comisiei si a autoritatii de management competente,
in timp util.

7. Realizarea unui portofoliu de fotografii pe parcursul desfasurarii proiectului pentru a
ilustra evolutia acestuia.

Exceptie fac proiectele finantate din PAT 2021-2027, pentru care aceasta obligatie va fi
introdusa in conditiile specifice, de la caz la caz.

Nota Bene: Conform Regulamentului 1060/2021, beneficiarul este obligat sa sublinieze,
printr-o mentiune, sprijinul din partea Uniunii intr-un mod vizibil in documentele si in
materialele de comunicare referitoare la implementarea proiectului care sunt destinate
publicului sau participantilor la cursuri/ training-uri/ evenimente etc.

‘AATENTIE!

Ca exceptie, aceasta lista poate fi adaptata si ajustata de AM in cazul in care beneficiarii
sunt persoane fizice/ beneficiari care din motive obiective (de exemplu, apartin unor
grupuri dezavantajate) nu detin resurse financiare pentru a se conforma unor astfel de
obligatii. AM va decide, in acest caz exceptional, care vor fi masurile de comunicare ce
vor fi aplicate sau daca AM va prelua promovarea sprijinului EU pentru acest tip de
proiecte, prin instrumentele proprii de comunicare. Aceasta exceptie vizeaza in special
AM PAP.
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Potrivit viziunii CE, descrisa in ,,Ghidul Comisiei Europene pentru statele membre referitor
la Comunicare si reguli de vizibilitate pentru programele 2021-2027" pentru perioada 2021-
2027: ,,comunicarea UE este o responsabilitate impdrtitd intre CE si beneficiarii finantarii
UE, inclusiv statele membre”.

Toti beneficiarii de finantare UE au obligatia generala de a recunoaste finantarea UE primita
si asigura vizibilitatea acesteia, inclusiv prin utilizarea emblemei UE, insotita obligatoriu de
declaratia de finantare. Ei vor furniza informatii coerente, exacte si corecte despre proiecte
si finantarea primita, vor afisa corect si vizibil emblema UE si vor participa la activitati
specifice de comunicare, care pot varia in functie de program si de cuantumul finantarii
primite. Beneficiarii vor avea in vedere faptul ca activitatile de comunicare despre proiect
vor viza mai multe tipuri de public tinta (de exemplu mass-media, publicul larg etc.),
informatiile fiind adaptate in mod specific.

Toate programele conduc la implementarea politicilor europene cu sprijinul fondurilor UE
si este important sa se inteleaga, prin activitatile de comunicare desfasurate, faptul ca
proiectele gestionate contribuie la realizarea prioritatilor europene, astfel incat beneficiarii
finali sa aiba o imagine de ansamblu a interventiei financiare europene.

Activitatile de comunicare ale beneficiarilor in legatura cu proiectele cu finantare
europeana [inclusiv relatia cu mass-media, conferintele, seminarele si materialele de
informare (ex: brosuri, pliante, afise, prezentari etc.), in format electronic, prin mijloacele
de informare in masa traditionale sau platformele de comunicare sociala], precum si orice
infrastructura, echipamente, vehicule, produse, prototipuri sau rezultate importante
finantate prin grant, trebuie sa anunte sprijinul UE si sa afiseze emblema UE, insotita de
declaratia obligatorie de finantare.

In conformitate cu art. 50 din Regulamentul (UE) nr. 1060/2021, beneficiarii proiectelor
finantate din fonduri europene trebuie sa informeze publicul larg cu privire la contributia
obtinuta din partea fondurilor, cel putin prin masurile minime de comunicare descrise in
continuare.

Beneficiarul de finantare europeana trebuie sa se asigure ca beneficiarii finali ai
proiectului/ persoanele care participa la proiecte au fost informati/ informate cu privire la
finantarea europeana. Orice document referitor la implementarea unui anumit proiect, care
este utilizat pentru public sau participanti, inclusiv orice lista de prezenta la cursuri/
evenimente sau orice alt certificat va include elemente grafice obligatorii si numele
programului, in cazul in care programul nu are o sigla proprie.

Pentru proiectele a caror valoare totala depaseste 500.000 euro, mai ales in cazul celor
multianuale, se recomanda realizarea si a altor activitati de comunicare decat cele minime
specificate in Regulamentul UE 1060/2021.

In cazul in care mai multe proiecte se desfisoara la aceeasi locatie, se poate monta un
singur panou/o singura placa, care sa contina toate informatiile obligatorii pentru fiecare
proiect, dupa cum sunt enumerate mai jos, in sectiunea Activitdti minime obligatorii**.
Pentru o promovare sustenabila si durabila, beneficiarii pot opta in acest caz si pentru
afisaje interactive (la interior/ exterior), care sa permita promovarea tuturor proiectelor
implementate (inclusiv a celor din perioadele de programare anterioare), asigurand astfel

%3 Ghidul Comisiei Europene pentru statele membre referitor la Comunicare si reguli de vizibilitate pentru
programele 2021-2027, disponibil la link:
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/funding_tenders/guidance_for_member_states-
november_2021-final.pdf

54Tn conformitate cu ghidul ,,Communicating Cohesion Policy in 2021-2027, pg 6.
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o vizibilitate cat mai mare a sprijinului UE acordat.

Beneficiarii vor respecta prevederile contractelor de finantare in ceea ce priveste
vizibilitatea si comunicarea proiectelor si vor pastra dovezile, inclusiv vizuale, ale
indeplinirii obligatiilor privind comunicarea pentru proiectele respective, pe toata perioada
implementarii programului din care sunt finantate proiectele, plus inca 5 ani de la
inchiderea programului. Este recomandata pastrarea unui exemplar din fiecare material de
informare/comunicare, astfel incat sa se poata demonstra conformitatea acestora cu
regulile de identitate vizuala aplicabila.

Beneficiarul este de acord ca odata cu acceptarea finantarii nerambursabile, datele
mentionate in Regulamentul 1060/2021, art. 49, sa fie publicate pe site-ul de internet sau
pe portalul unic de internet.

Datele mentionate se publica in formate deschise si prelucrabile automat, potrivit
articolului 5 alineatul (1) din Directiva (UE) 2019/1024 a Parlamentului European si a
Consiliului, care permit sortarea, cautarea, extragerea, compararea si reutilizarea datelor.

> NOTA BENE 1: In cazul in care beneficiarul nu isi respectd obligatiile ce fi revin si in
cazul in care nu ia masuri de remediere, AM va aplica masuri, cu luarea in considerare a
principiului proportionalitatii, putand diminua cu cel mult 3% sprijinul acordat din fonduri
pentru proiectul respectiv, in functie de valoarea proiectului si neregula identificata, in
conformitate cu Regulamentul (UE) nr. 1060/2021 art. 50, alin (3).

‘é NOTA BENE 2: Beneficiarii au obligatia sa puna la dispozitia AM si CE, la cerere, date si
informatii despre proiecte si stadiul lor de implementare, inclusiv fotografii, in vederea
probarii si asigurarii transparentei utilizarii fondurilor.

Activitatile minime obligatorii/ obligatii minime:

l. Comunicate de presa: la inceputul si la finalizarea proiectului, beneficiarul va
publica un comunicat/anunt de presa pe prima pagina a site-ului propriu sau in orice alt
mediu de comunicare cu vizibilitate mare pentru publicul larg (presa scrisa tiparita
locala/regionala/nationala, publicatii online etc). Acestea vor contine cel putin: siglele
obligatorii, date de identificare a proiectului, obiectivele acestuia, informatii despre suport
financiar etc. Daca nu se poate afisa textul integral, se va afisa cel putin titlul in prima
pagina, cu trimitere in pagina de interior unde se vor vizualiza logo-urile si continutul
comunicatului.

I. in materialele de comunicare referitoare la implementarea proiectului care sunt
destinate publicului sau participantilor la cursuri/ training-uri/ evenimente etc., in afara
de emblema UE, insotita obligatoriu de declaratia de finantare, beneficiarul mai poate
mentiona, n cuprinsul acestora, fraza ,,Proiect finantat de Uniunea Europeana” sau ,,Proiect
cofinantat de Uniunea Europeana” sau poate prezenta bugetul proiectului astfel incat sa fie
vizibila defalcarea in functie de sursa finantarii: buget UE, buget national, bugetul propriu
al beneficiarului.

55 Art. 50, alin (3) ,In cazul in care beneficiarul nu isi respectd obligatiile ce fi revin in temeiul
articolului 47 sau al alineatelor (1) si (2) de la prezentul articol si in cazul in care nu se iau masuri
de remediere, autoritatea de management aplica masuri, cu luarea in considerare a principiului
proportionalitatii, anuland pana la 3 % din sprijinul din partea fondurilor pentru operatiunea in
cauza.”

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/TXT/PDF/?uri=CELEX:32021R1060&from=RO
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Materiale de informare/comunicare tiparite sau tiparibile sub forma digitala, cum ar fi
pliante, rapoarte, brosuri de informare/ povesti de succes, buletine informative, carti etc.
realizate in cadrul proiectelor vor avea pe prima coperta setul de elemente grafice
obligatorii.

Pe ultima coperta se plaseaza o caseta tehnica, ce va contine urmatoarele:

. Titlul proiectului;
. Editorul materialului (respectiv beneficiarul proiectului);
. Data publicarii (luna si an).

o NOTA!

In cazul proiectelor care includ realizarea de studii/analize etc. care implicd munca de
cercetare/studii stiintifice efectuata in cadrul unui contract de prestari servicii,
beneficiarul are optiunea de a include numele prestatorului pe pagina de garda a
documentului respectiv, cu mentiunea ,,Pregatit de...”, insotita de logo, daca exista. Daca
este vorba despre o lucrare care implica un grad mare de creativitate si este rezultatul
activitatii mai degraba a unei singure persoane, mentiunea poate fi ,,Pregatit de...si scris
de...”

Se va adauga un text pentru declinarea raspunderii (disclaimer): ,,Acest document a fost
pregatit pentru (denumirea beneficiarului) si reflecta opinia autorilor. Acest material nu
reprezinta pozitia CE sau a Guvernului Romaniei, care nu poarta raspunderea modului in
care informatia continuta in acest/aceasta studiu/analizd etc. (se va selecta in functie de
tipul documentului) ar putea fi utilizata.”

Este necesar sa se faca distinctie intre studii/analize etc. care implica munca de
cercetare/studii stiintifice si materiale de informare/comunicare tiparite sau tiparibile
sub forma digitala, cum ar fi pliante, rapoarte, brosuri de informare/povesti de succes,
buletine informative etc.

In cazul fotografiilor realizate de un fotograf profesionist incluse in materialele de
comunicare si care se conformeaza regulilor privind drepturile de autor, numele fotografului
poate fi mentionat pe pagina de garda®®/coperta interioara, cu acordul acestuia.
Materialele de informare/comunicare realizate pentru signalistica de interior sau de
exterior (bannere/roll-up-uri etc.) vor contine setul obligatoriu de elemente grafice,
pozitionate conform regulilor din sectiunea Setul obligatoriu de elemente grafice, numele
proiectului si obiectivul acestuia.

Nu exista restrictii in ceea ce priveste design-ul materialelor pentru signalistica de interior
sau de exterior. In cazul in care acestea sunt utilizate pentru evenimente, se poate scrie si
numele evenimentului, nu doar al proiectului in cadrul caruia este organizat.

Exemplele de materiale nu sunt exhaustive.

1. In cazul proiectelor finantate din FEDR/FC a caror valoare totald depaseste
500.000 EUR si in cazul proiectelor finantate din FSE+, FTJ, FEAMPA, FAMI, FSI si IMFV
(Instrumentul pentru managementul frontierei si vize) a caror valoare totala depaseste
100.000 EUR, care implica investitii fizice (ex. infrastructura de transport, lucrari de
constructii, reabilitare, modernizare, extindere, etc.) sau achizitionarea de
echipamente, se vor afisa, de la inceperea implementarii fizice a proiectului sau la
instalarea echipamentelor, panouri sau placi permanente, clar vizibile publicului, care
contin emblema UE in conformitate cu caracteristicile tehnice descrise in capitolul Setul

% ,Pagina de garda” este definita ca ,,Foaie goald, adesea alba, adaugata de cel care leaga sau broseaza cartile
la inceputul volumului, intre coperta si pagina de titlu”. Insertul cu numele prestatorului/fotografului este unul
distinct de coperta 1. care este rezervata strict siglelor obligatorii (UE/Guvern/ program).
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obligatoriu de elemente grafice, precum si informatii privind respectivele proiecte.
Beneficiarii pot alege sa monteze fie panouri permanente fie placi permanente.

Panourile/placile permanente trebuie montate la sediul proiectului/locatia de
implementare/ locul investitiei din momentul inceperii acesteia, conform prevederilor art.
50, alin. (1), litera (c) din Regulamentul (UE) nr. 1060/2021.

In ceea ce priveste dimensiunea sau materialul din care trebuie confectionate
panourile/placile, beneficiarii trebuie sa tina seama de caracterul permanent al
panourilor/placilor: aceasta inseamna ca este de preferat ca panourile/placile sa fie
rezistente la intemperii, pentru a preveni inlocuirea lor frecventa si efectuarea astfel a unor
cheltuieli suplimentare din partea beneficiarului cu aceasta componenta. Daca
acesta/aceasta se deterioreaza din cauza unor factori externi (conditii meteo, vandalism
etc.), beneficiarul va trebui sa il inlocuiasca in maxim 30 zile lucratoare din momentul
constatarii deteriorarii de catre beneficiarul proiectului/ ofiterul de monitorizare/terte
persoane.

Dimensiunile panoului/placii trebuie alese astfel incat sa permita persoanelor care sunt in
trecere sa poata citi informatiile si sa inteleaga natura proiectului.

Autoritatile de Management pot stabili, in documentele specifice programului gestionat,
dimensiunile minime ale panourilor/placilor, daca un astfel de demers este considerat
necesar si pot sprijini beneficiarii in alegerea celui mai potrivit format.

Placile/panourile vor fi instalate intr-un loc usor vizibil publicului la sediul beneficiarului
sau la locul investitiei (in cazul constructiei unei cladiri, statii de epurare, implementare
fizica proiect in alte amplasamente etc). Vizibilitatea acestora nu trebuie afectata de
vegetatie, schele sau orice alte obiecte. Tn cazul in care proiectul este implementat in mai
multe locuri/amplasamente, se va monta cel putin un panou/placa per
localitate/amplasament.®’

Urmatoarele elemente trebuie incluse obligatoriu pe panou/placa:

a) Emblema UE insotita obligatoriu de declaratia de finantare, cu caracteristicile
descrise mai sus, in capitolul Setul obligatoriu de elemente grafice;

b) Sigla Guvernului Romaniei;

C) Sigla programului (daca aceasta exista);

d) Titlul proiectului (daca este foarte lung, se va sintetiza in circa 60-100 de caractere).

Daca proiectul cuprinde mai multe investitii (de exemplu, in cazul proiectelor de
infrastructura de apa) se va putea utiliza si denumirea investitiei punctuale, sub
titlul proiectului;

e) Obiectivul principal al proiectului (se va face un rezumat care sa aiba circa 100-400
de caractere);

f) Numele beneficiarului;

g) Valoarea totala a proiectului, precum si valoarea cofinantarii UE.

> Exceptii de la aceasta regula sunt permise, daca acestea se justifica, dupa consultarea AM.
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Autoritatile de Management pot stabili, in cadrul propriilor manuale de identitate
vizuala, alte limite in ceea ce priveste numarul de caractere admise pentru titlul si/sau
obiectivul proiectului.

Tn cazul in care mai multe proiecte se desfisoara in acelasi loc si sunt sprijinite de acelasi
instrument de finantare sau de instrumente de finantare diferite, sau in cazul in care se
acorda finantare suplimentara pentru acelasi proiect la o data ulterioara, se poate afisa o
singura placa/un singur panou permanent, cu conditia sa semnalizeze corespunzator toate
situatiile si sa asigure o vizibilitate optima pentru fiecare proiect prin afisarea in mod corect
si proeminent a emblemei UE insotita obligatoriu de declaratia de finantare®.

Panourile/placile trebuie sa ramana montate permanent (in conformitate cu ghidul
COMMUNICATING COHESION POLICY IN 2021-2027 al CE).

Tn cazurile particulare in care un beneficiar gestioneaza mai multe proiecte, finantate din
fonduri nerambursabile diferite/perioade de programare diferite/ de Autoritati de
Management diferite, beneficiarii pot opta pentru afisaje digitale in loc de panou/placa,
pentru o promovare sustenabila si durabila, care sa permita promovarea tuturor proiectelor
implementate (inclusiv a celor din perioadele de programare anterioare) asigurand astfel o
vizibilitate cat mai mare a sprijinului UE acordat. Astfel, se poate opta, cu acordul
Autoritatilor de Management care gestioneaza respectivele programe, pentru un afisaj
interactiv (interior/exterior), care sa asigure promovarea tuturor proiectelor implementate
(inclusiv a celor din perioadele de programare anterioare), in bucla, in formatul specific
fondului/perioadei de programare respective, asa cum a fost definit prin MIV-ul specific
perioadei/AM-ului, care sa permita asigurand astfel o vizibilitate cat mai mare a sprijinului
UE acordat. Cu acordul AM-urilor finantatoare, beneficiarul poate achizitiona afisajul dintr-
un singur contract.

Tn acest caz, beneficiarul trebuie sa tind cont c& obligativitatea ca panourile/plicile sa fie
permanente si durabile se aplica si versiunilor digitale.* Tn cazul produselor informatice,
interfata acestora va respecta regulile stabilite in capitolul Setul obligatoriu de elemente
grafice.

Pentru proiectele prin care se achizitioneaza bunuri, daca valoarea totala a acestora
depaseste 500.000 euro, va fi instalat un panou/placa la sediul beneficiarului, de preferat
la intrarea principala in cladire.

Beneficiarii care au mai multe proiecte care se incadreaza in situatiile de mai sus (indiferent
de valoarea proiectului), iar locatia nu permite instalarea mai multor panouri/placi in
format clasic, pot opta pentru solutii inovative prin achizitionarea de sisteme care sa
permita afisarea interactiva a tuturor proiectelor implementate (inclusiv a celor din
perioadele de programare anterioare).

>, NOTA!

Daca pe parcursul implementarii proiectului acesta sufera modificari (prelungire perioada
de implementare, revizuirea bugetului etc.), beneficiarul va instala, la inchiderea
proiectului, o varianta noua de panou/placa cu datele actualizate.

%8 Acest lucru se aplica in cazul programelor cu gestiune partajata reglementate de Regulamentul
privind dispozitiile comune — Regulamentul (UE) nr. 1303/2013.
9 Conform corespondentei MIPE cu DG REGIO.
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IV. In cazul proiectelor a caror valoare totald NU depaseste 500.000 euro FEDR/FC sau
100.000 euro FSE+, FTJ, FEAMPA, FAMI, FSI si IMFV sau prin care NU se achizitioneaza
echipamente si NU se realizeaza investitii fizice), se va expune, intr-un loc usor vizibil
publicului, asociat proiectului, cum ar fi zona de intrare in sediul beneficiarului/cladirea in
care se desfasoara activitati din proiect, cel putin unui afis cu dimensiunea minima A3 sau
un afisaj electronic echivalent, cu informatii despre proiect.

Aceasta prevedere se aplica si beneficiarilor proiectelor de investitii in infrastructura (ex.
infrastructura de transport, lucrari de constructii, reabilitare, modernizare, extindere, etc.)
pentru care valoarea totala a proiectului nu depaseste 500.000 de euro au obligatia
expunerii intr-un loc usor vizibil publicului cel putin a unui afis cu dimensiunea minima A3
sau a unui afisaj electronic echivalent continand informatii despre proiect care evidentiaza
sprijinul din partea fondurilor.

Tn cazul produselor informatice, interfata acestora va respecta regulile stabilite in capitolul
Setul obligatoriu de elemente grafice.

in cazul in care beneficiarul este o persoana fizicd, acesta va asigura, in masura posibilitatilor,
ca sunt disponibile informatii adecvate care evidentiaza sprijinul din partea fondurilor, intr-
un loc vizibil publicului sau prin intermediul unui afisaj electronic.

Afisul/afisajul electronic va include:
a) Emblema UE, insotita obligatoriu de declaratia de finantare;
b) Sigla Guvernului Romaniei;
c) Sigla programului (daca exista);
d) Titlul proiectului (daca este foarte lung, se va sintetiza in circa 60-100 de caractere);
e) Denumirea beneficiarului;

f) Obiectivul principal al proiectului (se va face un rezumat care sa aiba circa 100-400
de caractere);

g) Valoarea totala a proiectului, precum si valoarea cofinantarii UE.

in cazul in care afisul este deteriorat, va fi inlocuit de beneficiar in maxim 30 de zile de la
data constatarii degradarii lui de catre beneficiar/ ofiterul de monitorizare/ terte persoane.

Afisul/afisajul electronic va ramane expus pe toata perioada proiectului pana la finalizarea
acestuia si incheierea perioadei de durabilitate si sustenabilitate.

Beneficiarii sunt incurajati sa foloseasca un design creativ pentru a comunica informatiile
obligatorii. AM pot sprijini beneficiarii in alegerea celui mai potrivit format de afis/afisaj
electronic.

Nu este obligatorie expunerea unui afis in cazul beneficiarilor FSE+ persoane fizice sau
pentru proiectele privind reducerea privatiunilor materiale prin furnizarea de alimente
si/sau de asistenta materiala de baza celor mai defavorizate persoane, inclusiv copiilor, si
aplicarea de masuri auxiliare care sa sprijine incluziunea sociala a acestora.

In cazul in care un beneficiar al FSE+ este o persoana fizicd sau pentru proiectele sprijinite in
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cadrul obiectivului specific prevazut la art. 4 alin. (1) litera (m) din Regulamentul FSE+,
cerinta privind expunerea unui afis nu se aplica.

V. Tn cazul proiectelor FEDR/FC si a proiectelor FSE+, FTJ, FEAMPA, FAMI, FSI si IMFV in
cadrul carora sunt achizitionate masini unelte (echipament industrial)/utilaje (inclusiv
agricole)/mijloace de transport de orice fel se vor utiliza autocolante/placi, in functie de
materialul din care este confectionat utilajul/mijlocul de transport. Acest demers este
necesar pentru informarea publicului cu privire la faptul ca acestea au fost achizitionate in
cadrul unui proiect cofinantat de UE. Autocolantele se vor aplica inclusiv prototipurilor
rezultate din proiect.

Elementele minim obligatorii care trebuie integrate in designul autocolantelor sunt: emblema
Uniunii Europene, insotita de declaratia de finantare, sigla Guvernului Romaniei si sigla
Programului.

Amplasarea autocolantelor se va face pe partea cea mai vizibila pentru public.
Dimensiunea minima este de 150 x 150 mm.

Beneficiarul poate realiza un autocolant cu un design mai mare pentru masinile
unelte/utilajele/autovehiculele al caror suprafata de afisare permite acest lucru.

Beneficiarul va decide daca va utiliza un autocolant sau o placa, in functie de caracteristicile
tehnice ale echipamentului industrial/utilajului/mijlocului de transport, dar trebuie sa aiba
in vedere necesitatea ca autocolantul/placuta sa fie vizibile pe toata durata de viata (ciclu
functional) a acestuia/acesteia. In cazul in care autocolantul sau placuta sunt deteriorate,
acestea vor fi inlocuite de catre beneficiarul proiectului in maxim 15 zile de la data
constatarii degradarii de catre beneficiar /ofiterul de monitorizare/terte persoane.

AM are posibilitatea de a hotari, prin MIV propriu:
e utilizarea autocolantelor si placilor suplimentar si pe alte obiecte;
designul acestora;
alte dimensiuni;
valoarea minima incepand de la care se vor aplica aceste autocolante.

VI. Este necesara afisarea pe site-ul oficial si/sau pe contul/conturile de social media
al/ ale beneficiarului (daca un astfel de site/pagina exista), a unei descrieri a proiectului
proportionala cu nivelul finantarii primite, inclusiv a scopurilor si rezultatelor acestuia,
evidentiind sprijinul financiar din partea UE. Aceasta va ramane expusa pe toata perioada

60 Regulamentul (UE) nr. 1057/2021 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 iunie 2021 de instituire a Fondului social
european Plus (FSE+) si de abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1296/2013, art.4, alin (1): ,,FSE+ sprijina urmatoarele obiective
specifice in domeniile de politica ale ocuparii si mobilitatii fortei de munca, educatiei, incluziunii sociale, inclusiv prin
contributia la eradicarea saraciei si, astfel, la obiectivul de politica ,,0 Europa mai sociala si mai favorabila incluziunii, prin
implementarea Pilonului european al drepturilor sociale” mentionat la articolul 5 litera (d) din Regulamentul (UE) nr.
1060/2021:

(m) reducerea privatiunilor materiale prin furnizarea de alimente si/sau de asistenta materiala de baza celor mai

defavorizate persoane, inclusiv copiilor, si aplicarea de masuri auxiliare care sa sprijine incluziunea sociala a

acestora.”
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proiectului pana la finalizarea acestuia si incheierea perioadei de durabilitate si
sustenabilitate.

in cazul in care beneficiarul are un site propriu si/sau un cont/conturi social-media, acesta
trebuie sa afiseze o descriere succinta a proiectului, care sa includa: numele proiectului,
denumirea beneficiarului, obiectivele proiectului, rezultatele preconizate, valoarea totala
a acestuia, cu precizarea, separat, a valorii cofinantarii asigurate de UE, data inceperii si
finalizarii proiectului si codul MySMIS sau alt cod unic al proiectului. In cazul proiectelor
multi-fond (finantate din mai multe fonduri), se va preciza acest aspect in descrierea
proiectului.

Beneficiarul care are site propriu trebuie sa creeze in cadrul acestuia o subpagina dedicata
proiectului in care sa posteze informatii despre implementarea proiectului. Pe pagina
principala a site-ului se poate afisa un banner/widget cu trimitere la
sectiunea/subsectiunea unde se regaseste descrierea completa a proiectului.

Pentru asigurarea transparentei si a informarii periodice a cetatenilor, beneficiarul va
publica, pe site-ul propriu, la subpagina dedicata proiectului, anunturi despre stadiul
proiectului, evidentiind sprijinul financiar al UE. Aceste anunturi pot fi preluate si pe pagina
de socializare a beneficiarului. Anunturile vor include elementele de identitate vizuala
obligatorii si trimiteri la website-urile MIPE/ AM, de la caz la caz. De asemenea, pentru
postarile pe paginile de social media se pot insera legaturi spre conturile de social media
ale programului si MIPE.

Beneficiarii care implementeaza mai multe proiecte de finantare pot crea un buton afisat
in home page care sa deschida o pagina intermediara cu lista tuturor proiectelor finantate
prin program. In cadrul acestei pagini dedicate proiectului vor fi distribuite
anunturile/comunicatele pentru lansarea/finalizarea proiectului si informatii actualizate cu
privire la stadiul proiectului. Descrierea poate fi completata cu poze, ilustratii, infografice,
clipuri de prezentare sau orice materiale grafice elocvente pentru evolutia proiectului.

‘é Atentie!

A nu se confunda sectiunea dedicata unui proiect intr-o pagina web existenta a
beneficiarului cu site-ul realizat in intregime in cadrul unui proiect finantat din fonduri
europene.

Website-ul realizat in cadrul proiectelor cu finantare europeana/pagina web dedicata
proiectului din cadrul site-ului existent vor afisa setul de elemente grafice obligatorii in
varianta policroma (emblema UE insotita obligatoriu de declaratia de finantare, sigla
Guvernului Romaniei, sigla Programului, daca aceasta exista), vizibile in partea superioara
a continutului afisat de un dispozitiv digital (monitor PC, laptop, telefon, tableta etc.) fara
sa fie nevoie de derularea paginii.

Website-ul/pagina dedicata proiectului va contine un link catre site-ul MIPE, cu mentiunea
»Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeana,

va invitam sa vizitati www.mfe.gov.ro®”.

in cazul conturilor social media ale proiectului, regula este ca setul obligatoriu de elemente
grafice sa apara in imaginea de coperta, acestea sa fie grupate, plasate liniar, orizontal sau
vertical, astfel incat sa nu interfereze cu poza de profil. Sustinerea financiara din partea UE

61 La momentul la care portalul unic pentru 2021-2027 va fi in intregime functional, acest link se va nlocui cu
noul portal.
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trebuie plasata intr-o pozitie de mare vizibilitate in sectiunea ,,descriere” a paginii de social
media a beneficiarului. In sectiunea de biografie/descrierea profilului se poate afisa o scurta
descriere a operatiunii, proportionala cu nivelul sprijinului, inclusiv a scopurilor si
rezultatelor acesteia, evidentiind sprijinul financiar din partea UE, pentru a se asigura o
vizibilitate permanenta a acestui tip de informatie.

Postarile care vor contine informatii despre progresul proiectului (activitati si rezultate) ar
putea contine, de asemenea, experientele beneficiarilor finali ai proiectului.

De asemenea, in functie de nivelul finantarii primite, beneficiarii pot realiza campanii social
media platite (Google ADS, FB Adds, You Tube), pe langa anuntul prin portaluri media.
Acestea ar putea cuprinde o serie de postari la inceperea proiectului, pe parcursul
implementarii i la finalizarea acestuia.

In cazul in care beneficiarul are un cont/conturi social media si gestioneaza mai multe
proiecte, acesta va realiza cate o postare per proiect cu descrierea acestuia, pentru care
va utiliza optiunea ,,pin” pentru a o face vizibila permanent pe pagina principala.

In cazul in care beneficiarul este o persoana fizicd, acesta nu are obligatia s& isi creeze un
cont de social media.®

VII. Tn cazul proiectelor de importanta strategica (OIS) si al proiectelor al caror valoare
totala depaseste 10.000.000 EUR, beneficiarii trebuie sa asigure, pe langa activitatile
minime de comunicare enumerate in sectiunile anterioare, si organizarea a cel putin un
eveniment / o activitate de comunicare la finalizarea proiectului/ inaugurarea investitiei,
la care sa fie invitate sa participe Comisia Europeana, Reprezentanta Comisiei Europene in
Romania, Biroul Parlamentului European in Romania, Autoritatea de Management
finantatoare si MIPE. Aceste entitati trebuie anuntate in timp util, in mod ideal cu trei luni
inainte, pentru a permite participarea lor la eveniment/activitate.

Evenimentul/ activitatea trebuie sa sublinieze impactul sprijinului financiar european primit
si trebuie sa includa participarea mass-media. Un astfel de eveniment poate lua forma unei
Zile a Portilor Deschise, unde publicul larg (beneficiar final al proiectului) ar putea sa vada
stadiul desfasurarii acestuia).®

Beneficiarul este incurajat sa organizeze mai multe astfel de evenimente pe parcursul
desfasurarii proiectului, in momentul finalizarii unei etape importante din proiect, si la
incheierea acestuia/ inaugurarea investitiei.

De asemenea, beneficiarii vor realiza:

e fotografii / clipuri video de buna calitate pe toata perioada de implementare a
proiectului, pentru ilustrarea progresului inregistrat, care vor fi furnizate, la cerere
si Autoritatilor de Management;

e un clip / o prezentare care sa reutilizeze vizualurile realizate in timpul proiectului,
la finalizarea acestuia, care sa promoveze evolutia proiectului in timp si arate
impactul OIS si a sprijinului financiar european.

Tn cazul specific al acestor proiecte, beneficiarii mai pot realiza:

e (Mini) campanii dedicate proiectului pe care il gestioneaza;

e O promovare sustinuta in media, prin conferinte de presa, comunicate de presa,
invitarea jurnalistilor sa viziteze proiectul, alte evenimente media, mai ales dupa
atingerea unui anumit nivel de maturitate a proiectului;

62 Conform confirmariiprimite de MIPE de la DG REGIO.
63 Ghidul ,,Communicating Cohesion Policy in 2021-2027, pg 28.
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o Elaborarea unor materiale promotionale care sa poata fi utilizate si de CE.

Aceste activitati este bine sa fie implementate in stransa cooperare cu AM al programului
respectiv, obtinand astfel o plus valoare mai mare decat in situatia unor activitati
fragmentate.

In functie de specificul fiecarui program, pentru proiectele de importanta strategica
(Operatiuni de Importanta Strategica - OIS), care au un potential mare de impact in mass
media, beneficiarii vor implica AM/reprezentantii CE in activitatile de comunicare
desfasurate.

AM pot solicita beneficiarilor OIS/ proiectelor cu o valoare de peste 10 milioane euro
prezentarea unui plan de actiune privind promovarea obiectivului/proiectului in
concordanta cu prevederile RUE 1060/2021.

NB: OIS este definita ca ,,0 operatiune care aduce o contributie semnificativa la realizarea
obiectivelor unui program si care face obiectul unei monitorizari si al unor masuri de

comunicare speciale”.®

VIII. Realizarea unui portofoliu de fotografii pe parcursul desfasurarii proiectului pentru
a ilustra evolutia acestuia. Beneficiarii vor realiza fotografii cu rezolutie optima care sa
ilustreze evolutia proiectului pe parcursul implementarii acestuia. Aceste fotografii vor
putea fi utilizate in materialele proprii ale beneficiarului, dar vor putea fi solicitate si de

AM-uri, pentru a fi folosite in materiale de comunicare generate de AM/MIPE. Nu este
obligatorie achizitionarea unor servicii de fotografie profesionale.

IX. In cazul instrumentelor financiare (capitaluri proprii, garantii si imprumuturi),
beneficiarul se asigura, prin intermediul conditiilor contractuale, ca destinatarii finali
respecta cerintele prevazute la punctul 11°,

NOTA BENE 1: in cazul fondurilor pentru proiecte mici, beneficiarul respectd obligatiile
prevazute la art. 36 alin. (5) din Regulamentul Interreg®.
NOTA BENE 2: Prin derogare de la punctele Il si lll, pentru operatiunile sprijinite de FAMI,
FSI si IMFV, documentul care stabileste conditiile de acordare a sprijinului poate stabili
cerinte specifice pentru afisarea publica a informatiilor privind sprijinul din partea
fondurilor, in cazul in care acest lucru este justificat de motive de securitate si de ordine
publica in conformitate cu art. 69 alin. (5) al Regulamentului (UE) nr. 1060/202167.

Pentru realizarea designulului materialelor de comunicare, beneficiarul poate consulta, cu
titlu orientativ, generator online de machete in limba romana pus la dispozitie de CE®,
poate utiliza generatorului automat pentru materialele de comunicare disponibil pe
website-ul autoritatii de management finantatoare, daca exista sau poate crea un design
propriu, cu respectarea conditiilor minimale de grafica si continut prezentate in acest
document si dupa consultarea.

¢4 REGULAMENTUL (UE) 2021/1060, art. 2, paragraful 5.

65 Respectiv cerintele din Regulamentul (UE) nr. 1060/2021, art. 50, paragraful 1, litera (c).

¢ Tn cazul fondurilor pentru proiecte mici si al instrumentelor financiare, beneficiarul se asigura, prin intermediul conditiilor
contractuale, ca destinatarii finali respecta cerintele referitoare la comunicarea publica cu privire la proiectul Interreg. n
cazul instrumentelor financiare, destinatarul final face cunoscuta originea finantarii din partea Uniunii si asigura vizibilitatea
acesteia, in special atunci cand promoveaza actiunile si rezultatele lor, oferind in mod efectiv informatii coerente si adaptate
mai multor categorii de public, inclusiv mass-mediei si publicului larg.”

67 Statele membre asigura publicarea informatiilor in conformitate cu cerintele stabilite in prezentul regulament si in
regulamentele specifice fiecarui fond, cu exceptia cazului in care dreptul Uniunii sau dreptul intern exclude aceasta publicare
pentru motive care privesc securitatea, ordinea publica, anchete penale sau protectia datelor cu caracter personal in
conformitate cu Regulamentul (UE) nr. 679/2016.”

58 Disponibil accesand link-ul https://ec.europa.eu/regional policy/policy/communication/online-generator_en.
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AM pot stabili, in documentele specifice programului gestionat, reglementari
suplimentare cu privire la obligatiille de comunicare ale beneficiarilor programului
respectiv, cu respectarea prevederilor acestui ghid, daca un astfel de demers este
considerat necesar. Autoritatile de management pot impune beneficiarilor avizarea
prealabila a materialelor de comunicare si publicitate.

Alte medii de comunicare si utilizare a identitatii vizuale

Materiale audio

In cazul materialelor audio (clip audio) finantate din proiecte, pregitite pentru difuzare
publica la radio si/sau online, va fi citit/auzit la sfarsitul productiei, cu ritm normal
(aproximativ doua cuvinte/secunda), declaratia de finantare adica textul: ,,Proiect finantat
de Uniunea Europeana” sau ,,Proiect cofinantat de Uniunea Europeana”.

Materiale video

In cazul materialelor video finantate din proiecte, pregitite pentru difuzare publica la TV
si/sau online (spot TV, filme etc.), la sfarsitul productiei video va fi afisat un carton final,
care va contine emblema UE insotita obligatoriu de declaratia de finantare, sigla Guvernului
Romaniei si sigla programului (daca aceasta exista), titlul proiectului si textul ,,Proiect
finantat/cofinantat de Uniunea Europeana”, mentinute pentru un timp suficient ca
informatiile sa poata fi citite. Se recomanda dublarea cu vocea unui narator care sa citeasca
acest text cu ritm normal (aproximativ doua cuvinte/ secunda).

CD/DVD

Pentru produse de acest tip se vor utiliza minim emblema UE insotita de declaratia de
finantare ,,Finantat de Uniunea Europeana” sau ,,Cofinantat de Uniunea Europeana”, scrisa
in intregime si amplasata langa emblema, sigla Guvernului Romaniei, sigla programului
(daca aceasta exista), precum si o caseta tehnica care va contine:

. Titlul proiectului;
. Editorul materialului (respectiv beneficiarul proiectului);
. Data realizarii (luna si an).

Responsabilitatile MIPE si AM

MIPE are rol de Autoritate de Management pentru 7 dintre Programele 2021-2027, respectiv
pentru: Programul Asistenta Tehnica (PAT), Programul Dezvoltare Durabila (PDD), Programul
Crestere Inteligenta Digitalizare si Instrumente Financiare (PCIDIF), Programul Educatie si
Ocupare (PEO), Programul Incluziune si Demnitate Sociala (PIDS), Programul Tranzitie Justa
(PTJ) si Programul Sanatate (PS).

De asemenea, in conformitate cu prevederile art. 48 din Regulamentul (UE) nr. 1060/2021
si art. V, alin. (1) din Ordonanta de urgentd nr. 122/2022 privind unele mdsuri pentru
proiectele de infrastructurd de transport, proiectele pentru dezvoltarea infrastructurii de
management integrat al deseurilor, proiectele privind imbundtdtirea sistemului de rdspuns
la risc si proiectele privind investitii in infrastructuri spitalicesti, finantate din fonduri
externe nerambursabile, precum si pentru modificarea unor acte normative, MIPE, prin
Directia Generala Informare, Transparentizare si Dialog Social (DGITDS), coordoneaza
reteaua nationala de comunicatori. Acest rol implica si misiunea de a corela si comunica
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informatiile de interes pentru toti factorii interesati si publicul larg intr-un limbaj prietenos
si intr-o maniera unitara, pentru a facilita, pe de o parte, procesul de accesare pentru
fonduri europene si gestionarea componentei de vizibilitate si comunicare din cadrul
proiectelor si, pe de alta parte, constientizarea beneficiilor directe ale investitiilor din
fonduri nerambursabile.

AM-urile vor desemna responsabili de comunicare din cadrul propriilor structuri, pentru
perioada de programare 2021-2027. Acestia vor face parte din reteaua nationala de
comunicatori si vor colabora cu coordonatorul acesteia, desemnat din cadrul DGITDS, pentru
a asigura o comunicare optima cu privire la fondurile externe nerambursabile destinate
Romaniei, printr-un schimb permanent de informatii.

AM-urile vor redacta propriile planuri de comunicare pentru fiecare program gestionat/
Planul National 2021-2027 gestionat. Acestea vor urmari cele doua obiective specifice
detaliate in documentul Cadrul orientativ privind comunicarea in perioada de programare
2021-2027, respectiv:
»0S1: Cresterea gradului de constientizare cu privire la rolul si contributia Uniunii
Europene la dezvoltarea Statului Membru, prin consolidarea dialogului si
interactiunii cu publicul larg pe tematica Politicii de Coeziune 2021-2027,;
0S2: Stabilirea unui sistem eficient de comunicare cu beneficiarii si potentialii
beneficiari, astfel incat sa fie asigurat sprijin in procesul de implementare a
proiectelor.”

Planurile se aproba la nivelul institutiei coordonatoare/AM, cu implicarea responsabililor cu
comunicarea programului gestionat, a factorilor de decizie relevanti si a coordonatorului
national de comunicare, dupa caz.

Tn cazul MIPE/ alte ministere care gestioneaza mai multe programe /programe nationale, se
va elabora si un plan de comunicare global aferent exercitiului financiar 2021-2027.
Documentul va fi elaborat cu sprijinul autoritatilor de management pentru programele
gestionate, prin contributia responsabililor de comunicare desemnati, iar structura
coordonatoare in domeniul comunicarii/ persoana desemnata pentru centralizarea
contributiilor individuale ale AM-urilor va integra informatiile furnizate de fiecare AM si va
da un stil unitar intregului document. Acesta va tine seama de particularitatile fiecarui
program: public tinta, tip de proiecte eligibile, buget alocat pentru comunicare etc.

Planurile de comunicare 2021-2027 aferente fiecarui program se implementeaza si se
actualizeaza automat prin planurile anuale de actiune, elaborate de AM cu sprijinul de
responsabilii responsabililor de comunicare programului, care detaliaza si plaseaza in timp
activitatile propuse pentru asigurarea informarii si promovarii sprijinului acordat de Uniunea
Europeana Statului Membru si a fiecarui program in parte.

Documentele se aproba la nivelul institutiei coordonatoare/AM, cu implicarea factorilor de
decizie relevanti.

AM, prin responsabilii de comunicare pentru programul gestionat, vor mentine legatura cu
coordonatorul retelei nationale, care va urmari informarea tuturor membrilor retelei in
vederea sincronizarii actiunilor de comunicare aferente perioadei 2021-2027. Aceasta
comunicare permanenta cu coordonatorul national urmareste si transmiterea de informatii
relevante in vederea diseminarii acestora prin canalele de comunicare oficiale ale MIPE/
generarii de continut pentru materialele ministerului/organizarii de evenimente specifice
de promovare.
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In conformitate cu OUG 122/2022, art. 5, alin. (6) ,Autoritatile de management,
organismele intermediare si/sau coordonatorii de reforme/investitii au obligatia de a
raporta lunar catre Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, in calitate de
coordonator national al comunicarii si diseminarii informatiilor referitoare la accesarea
fondurilor europene si asigurarea transparentei informatiilor publice din sectorul
finantarilor externe aferente Politicii de Coeziune si Planului national de redresare si
rezilienta al Romaniei, date, indicatori de performanta in comunicare, mesaje in vederea
unei analize coordonate la nivel national...”. Astfel, AM-urile vor comunica periodic datele
lansarii ghidurilor si apelurilor de proiecte, mesajele cheie pe care le vor comunica in
legatura cu programele gestionate, activitati de comunicare planificate si data desfasurarii
acestora, proiectele de succes si date relevante pentru promovarea acestoarea (finantare,
grup tinta, impact la nivelul comunitatii, perioada de implementare, fotografii sau filme de
prezentare realizate de beneficiar etc.), rezultate deosebite in implementarea programului
(valoare rambursari, tinte specifice atinse etc.).

Conform Regulamentului (UE) nr. 1060/2021, AM/ Ol sunt responsabile de managementul
datelor privind programul gestionat in mediul online:

1. descriu, in cadrul unei sectiuni dedicate din cadrul programelor gestionate, modul de
abordare a comunicarii pentru respectivul program;

2. introduc in ghidurile solicitantului/ghidul orientari generale cel putin o referinta la
obligativitatea beneficiarilor de a respecta prezentul ghid/ MIV specific programului;

3. integreaza, in cadrul contractelor de finantare, o anexa privind activitatile de
vizibilitate si comunicare care va stipula obligativitatea desfasurarii de activitati de
comunicare pentru proiectele finantate din fonduri europene;

4. verifica implementarea activitatilor de comunicare in cadrul vizitelor la fata locului si
cu ocazia analizarii cererilor de rambursare;

5. disemineaza informatia privind proiectele de importanta strategica (OIS) prin portalul
unic/site-ul MIPE/ website-ul programului;

6. se vor asigura ca sunt organizate evenimente/activitati de comunicare dedicate
proiectelor de importanta strategica, cf. art. 50 lit. (e) din Regulamentul (UE) nr.
1060/2021.

AM/OI se vor asigura ca beneficiarii programului pe care il gestioneaza respecta obligatiile
stipulate in cadrul regulamentelor CE cu privire la activitatile de vizibilitate si comunicare
pentru proiectele cofinantate de UE.

AM/OI poate opta pentru introducerea in ghidul solicitantului a obligativitatii prezentarii de
catre beneficiar, inca din etapa de selectie a cererilor de finantare, a planului de
comunicare aferent proiectului propus spre finantare, pentru a se asigura ca beneficiarul si-
a prevazut un buget adecvat pentru activitatile de vizibilitate si comunicare, proportional
cuantumului finantarii primite.

‘éAM pot introduce in contractele de finantare prevederi suplimentare sau
recomandari punctuale specifice fiecarui program gestionat.

Structura de comunicare din cadrul MIPE va fi in contact direct cu responsabilii de
comunicare desemnati din cadrul AM pentru fiecare program gestionat, in cadrul grupului
national de comunicatori, pentru a asigura cunoasterea si indeplinirea prevederilor
regulamentelor europene.

Ca si in perioada anterioara de programare, programele vor beneficia de pagini proprii, unde
se vor regasi informatii despre implementarea programelor inclusiv calendarul lansarilor si
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lista proiectelor contractate.

Beneficiarii trebuie sa pastreze o legatura stransa cu AM / MIPE pentru a furniza, la cerere,
informatii actualizate despre implementarea proiectelor.

Conform art.49, alin(6) din Regulamentul (UE) 1060/2021, AM se asigura ca materialele de
comunicare si vizibilitate, inclusiv cele de la nivelul beneficiarilor, sunt puse la dispozitia
institutiilor, organelor, oficiilor sau agentiilor Uniunii, la cererea acestora, si ca se acorda
Uniunii o licenta fara redevente, neexclusiva si irevocabila pentru utilizarea acestor
materiale si a oricaror drepturi preexistente aferente acestora, in conformitate cu anexa
IX. Acest lucru nu implica costuri suplimentare semnificative si nici o sarcina administrativa
semnificativd pentru beneficiari sau pentru Autoritatea de Management. In acest sens,
Autoritatile de Management vor include un articol/o clauza explicita in modelul contractului
de finantare care sa redea explicit aceasta conditie.

COMUNICAREA REFERITOARE LA PROIECTELE DE IMPORTANTA STRATEGICA

In acest context, in conformitate cu Regulamentul (UE) nr. 1060/2021 si cu ghidul
Communicating Cohesion Policy in 2021-2027°°, pentru a evidentia rolul acestor proiecte de
importanta strategica, statul membru va asigura vizibilitatea sprijinului financiar european
in toate activitatile care privesc operatiunile sprijinite de fonduri, acordand o atentie
deosebita operatiunilor de importanta strategica. Astfel, statul membru poate:

- dedica (mini) campanii care vor avea ca element central unul sau mai multe proiecte de
importanta strategica;

- organiza actiuni de comunicare (in comun cu beneficiarii) - ca, de exemplu, evenimente
de lansare/inaugurare;

- asigura o acoperire media importanta a proiectelor, mai ales cand proiectele ating un
anumit grad de maturitate (prin conferinte/comunicate de presa, inclusiv prin invitarea
jurnalistilor sa viziteze proiectul, alte evenimente media);

- disemina informatii relevante prin portalul unic/ pagina programului din site-ul MIPE;
- elabora materiale promotionale (ex: pliante) care sa poata fi utilizate si de CE.

Se recomanda ca aceste activitati sa fie implementate in stransa colaborare cu AM-ul care
gestioneaza programul si cu beneficiarul/i ca un efort coordonat comun pentru a obtine o
mai mare valoare adaugata decat s-ar obtine prin activitati fragmentate/singulare.

Beneficiarii trebuie sa pastreze o legatura stransa cu MIPE pentru a furniza la cerere
informatii actualizate din implementarea proiectelor.

‘é NOTA BENE

Pentru perioada de programare 2021-2027, structura de comunicare din MIPE, care a
elaborat acest ghid, nu acorda avize si nici puncte de vedere beneficiarilor pentru
machetele de obiecte promotionale, materialele de informare/comunicare si
planurile/strategiile de comunicare, care se vor elabora in cadrul proiectelor cu
finantare europeana. in cazul in care exista neclaritati privind intelegerea prevederilor
prezentului ghid, AM/organismului intermediar regional (OIR) sau beneficiarii pot
contacta expertii de comunicare desemnati la nivelul programului relevant.

69 COMMUNICATING COHESION POLICY IN 2021-2027 - booklet
https://ec.europa.eu/regional_policy/sources/informing/communicating_cohesion_policy 2127 en

-pdf, pg 13
https://tesim-enicbc.eu/download/communicating-cohesion-policy-2021-2027/, pg 13
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Date de contact pentru informatii suplimentare

in cazul in care sunt necesare clarificari in ceea ce priveste intelegerea prevederilor acestui
ghid, beneficiarii pot contacta responsabilii de comunicare desemnati de fiecare AM pentru

programele gestionate.

Sinteza elementelor de noutate 2021-2027 versus 2014-2020

MIV 2014-2020

GIV 2021-2027

Nu are corespondent

Se specifica faptul ca, in conformitate cu R
(UE) 1060/2021, MIPE indeplineste rolul de
coordonator pentru comunicare pentru
activitatile de vizibilitate, transparenta si
comunicare in legatura cu sprijinul din
fonduri, inclusiv pentru programele din
cadrul obiectivului Cooperare teritoriala
europeana (Interreg), in cazul in care statul
membru respectiv gazduieste autoritatea de
management (AM).

Nu are corespondent

- AM-urile pot crea pe site-ul propriu o
sectiune dedicata identitatii vizuale, in
care sa fie inclus si prezentul ghid, ca
referinta minimala si obligatorie.

- Prevederile acestui ghidul trebuie luate in
considerare de catre beneficiari in
momentul elaborarii proiectelor, in sensul
in care beneficiarii trebuie sa prevada in
bugete  resursele necesare  pentru
activitatile de promovare a proiectelor
(vizibilitate, transparenta si comunicare).

- Daca nu se specifica altfel in ghidul
solicitantului, cheltuielile de comunicare si
vizibilitate se considera costuri eligibile.
Autoritatile de Management au
posibilitatea de a stabili un procent maxim
din valoarea proiectului care sa fie atribuit
comunicarii.

- Autoritatile de management pot elabora
propriile MIV sau GIV, pornind de la
prevederile prezentului Ghid.

Sigla UE

UNIUNEA EUROPEANA

Sigla UE

Finantat de
Uniunea Europeana

Cofinantat de
Uniunea Europeana

Emblema Uniunii  Europene,

Setul obligatoriu de elemente grafice:

sigla

Setul obligatoriu de elemente grafice:
emblema UE, sigla Guvernului Romaniei si, in
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Guvernului Romaniei Si sigla
Instrumentelor Structurale in Romania

cazul in care exista, o sigla a programului.

Nu are corespondent

Se prezinta o lista de activitati minime
obligatorii

Obligativitatea utilizarii frazei: ,,Proiect
cofinantat din Fondul ... prin Programul
Operational ...” sau ,,Proiect cofinantat
din Fondurile Europene Structurale si de
Investitii”

Aceasta obligativitate este eliminata, avand
in vedere faptul ca o astfel de recunoastere a
contributiei UE face parte din sigla UE pentru
programele 2021-2027.

Nu are corespondent

Introducerea de masuri de comunicare
obligatorii pentru Operatiunile de Importanta
Strategica (vezi pag.14).

Beneficiarii au responsabilitati crescute, in
acord cu Regulamentul (UE) 1060/2021 si
trebuie sa aiba o colaborare mai stransa cu
AM-urile in domeniul comunicarii.

Nu are corespondent

In cazul in care mai multe proiecte se
desfasoara in acelasi loc si sunt sprijinite de
acelasi instrument de finantare sau de
instrumente de finantare diferite, sau in
cazul in care se acorda finantare
suplimentara pentru acelasi proiect la o data
ulterioara, se poate afisa o singura/un singur
placa/panou permanent, cu conditia sa
semnalizeze corespunzator toate situatiile si
sa asigure o vizibilitate optima pentru fiecare
proiect prin afisarea in mod corect si
proeminent a emblemei UE insotita
obligatoriu de declaratia de finantare.
Introducerea posibilitatii utilizarii afisajului
electronic si pentru panou/placa.

Nu are corespondent

Publicatii:

n cazul studiilor/analizelor etc. care implicd
munca de cercetare/studii stiintifice in
cadrul unui contract de prestari servicii,
beneficiarul are optiunea de a include numele
prestatorului pe pagina de garda a
documentului. De asemenea, se poate
mentiona numele fotografului profesionist.

Nu are corespondent.

Introducerea posibilitatii diminuarii
sprijinului acordat din fonduri, cu cel mult
3%, in cazul in care beneficiarul nu isi
respecta obligatiile de comunicare ce fi revin
si in cazul in care nu ia masuri de remediere.

Nu are corespondent.

Introducerea obligativitatii ca beneficiarii sa
puna la dispozitia AM, la cerere, date si
informatii despre proiecte si stadiul lor de
implementare, inclusiv fotografii, in vederea
probarii si asigurarii transparentei utilizarii
fondurilor.
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Afisarea  unor panouri  temporare,
inlocuite de placi permanente pentru
proiectele de finantare a infrastructurii
sau a unor operatiuni de constructie
pentru care valoarea contributiei publice
depaseste 500.000 euro. Sub aceasta
valoare se utilizau afise in format fizic.

in cazul proiectelor finantate din FEDR/FC a
caror valoare totala depaseste 500.000 EUR si
in cazul proiectelor finantate din FSE+, FTJ,
FEAMPA, FAMI, FSI si IMFV (Instrumentul
pentru managementul frontierei si vize) a
caror valoare totala depaseste 100.000 EUR,

care  implica investitii  fizice  (ex.
infrastructura de transport, lucrari de
constructii, reabilitare, modernizare,

extindere, etc.) sau achizitionarea de
echipamente, se vor afisa, de la inceperea
implementarii fizice a proiectului sau la
instalarea echipamentelor, panouri sau placi
permanente.

Dimensiunile panourilor si placilor
permanente erau indicate orientativ.

Panourile temporare trebuiau inlocuite
Cu panouri permanente.

Beneficiarul poate monta un panou
permanent sau o placa inca de la inceputul
proiectului, conform art.50(1)(c) si (d) ale
Regulamentului (UE) nr.1060/2021.
Autoritatile de Management pot sprijini
beneficiarii in alegerea celui mai convenabil
format, acordandu-le acestora flexibilitate
referitor la stabilirea dimensiunilor i
alegerea materialelor.

Autocolante

In cazul proiectelor FEDR/FC si a proiectelor
FSE+, FTJ, FEAMPA, FAMI, FSI si IMFV in cadrul
carora sunt achizitionate masini unelte
(echipament industrial)/utilaje  (inclusiv
agricole)/mijloace de transport de orice fel
se vor utiliza autocolante/placi, in functie de
materialul din care este confectionat
utilajul/mijlocul de transport.

Autocolantul/ placuta trebuie sa fie vizibile
pe toata durata de viata (ciclu functional) a
echipamentului/masinii etc.

Alte dimensiuni fata de 2014-2020.

Se aplica autocolante inclusiv prototipurilor
rezultate din proiect.

Afise

Includerea posibilitatii utilizarii unui afisaj
electronic in loc de afis traditional.

Afisul/ afisajul electronic va ramane expus pe
toata perioada proiectului pana la finalizarea
acestuia.

Exceptarea utilizarii afisului in cazul
beneficiarilor FSE+ persoane fizice sau pentru
proiectele privind reducerea privatiunilor
materiale prin furnizarea de alimente si/sau
de asistenta materiala de baza celor mai
defavorizate persoane, inclusiv copiilor, si
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aplicarea de masuri auxiliare care sa sprijine
incluziunea sociala a acestora.

Website-ul beneficiarului - se specifica
doar ca trebuie o descriere a proiectului

In 2021-2027 este solicitat ca:

- pe langa descriere, beneficiarul sa publice,
pe site-ul propriu, la sectiunea/subsectiunea
dedicata proiectului, anunturi despre stadiul
proiectului, evidentiind sprijinul financiar al
UE. Aceste anunturi pot fi preluate si pe
pagina de socializare a beneficiarului. Pe
pagina principala a site-ului se poate afisa un
banner/widget cu trimitere la
sectiunea/subsectiunea unde se regaseste
descrierea completa a proiectului.

- website-ul/pagina dedicata proiectului sa
contina un link catre site-ul www.mfe.gov.ro,
cu mentiunea ,Pentru informatii detaliate
despre celelalte programe cofinantate de
Uniunea Europeana, va invitam sa vizitati
www.mfe.gov.ro”.

- pentru postarile pe paginile de social media
se pot insera legaturi spre conturile de social
media ale programului si MIPE.

Comunicate de presa - cerinte specifice
privind aranjarea in pagina si continutul.

»La inceputul si la finalizarea unui proiect
cofinantat din Instrumente Structurale,
vor fi publicate in mass-media si pe site-
ul institutiei/ organizatiei (daca exista un
astfel de site) anunturi sau comunicate de
presa privind inceperea/ terminarea
implementarii proiectului. Informatiile si
elementele grafice obligatorii pentru un
anunt/ comunicat de presa sunt: 1. setul
obligatoriu de elemente grafice compus

din emblema UE, sigla Guvernului
Romaniei si  sigla  Instrumentelor
Structurale 1in Romania, pozitionate

conform regulilor din sectiunea Sigle si
pozitionarea acestora; 2. data, in partea
de sus dreapta; 3. titlul, in partea de sus,
la mijloc; iar in corpul anuntului sau
comunicatului de presa: 4. numele
beneficiarului proiectului; 5. care este
scopul/ obiectivul general al proiectului;
6. care sunt rezultatele asteptate/ finale
in urma implementarii proiectului; 7.
valoarea totala a proiectului, asa cum
apare in contractul/ decizia de finantare,
precum si valoarea cofinantarii UE; 8.
data inceperii si data finalizarii
proiectului; 9. codul MySMIS/ codul
proiectului; 10. fraza ,,Proiect cofinantat

Cerinte simplificate. Se specifica doar ca, la
inceputul si la finalizarea proiectului,
beneficiarul va publica un comunicat/anunt
de presa pe site-ul propriu sau in orice alt
mediu de comunicare cu vizibilitate mare
pentru publicul larg (presa scrisa tiparita
locala/regionala/nationala, publicatii online
etc).
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din Fondul ... prin Programul Operational
.73 11. datele de contact ale
beneficiarului ca entitate juridica in
partea de jos a documentului (website,
email, telefon, fax, adresa etc. dupa caz,
in functie de modalitatea prin care acesta
doreste sa fie contactat).”

Reguli pentru proiectele fazate.

Nu mai avem astfel de specificatii.

rviciul Comunicare Instrumente Structurale
(SCIS) acorda puncte de vedere
beneficiarilor/AM-urilor.

SCIS nu acorda puncte de vedere
beneficiarilor pentru machetele de obiecte
promotionale, materialele de
informare/comunicare si
planurile/strategiile de comunicare, care se
vor elabora in cadrul proiectelor cu finantare
europeana. In cazul in care exista neclaritati
privind intelegerea prevederilor prezentului
ghidul, AM/OIR sau beneficiarii pot contacta
expertii de comunicare desemnati la nivelul
PO.

Capitolul RESPONSABILITATILE MIPE SI AM are
in  vedere prevederile Regulamentului
1060/2021, dar si organizarea nationala si
faptul ca fiecare AM va avea un responsabil
de comunicare, va avea propriile planuri de
comunicare, va trebui sa prevada ceea ce
trebuie facut in cazul OIS etc.

Alte surse de informare

Utilizarea emblemei UE in contextul programelor UE pentru perioada 2021 2027:
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-emblem-rules_ro.pdf
Elemente vizuale:

https://ec.europa.eu/regional_policy/en/information/logos_downloadcenter/
ORIENTATIV - Generator online de machete 1in limba romana:

https://ec.europa.eu/regional policy/policy/communication/online-generator_en
SUPPORT KIT FOR EU VISIBILITY (europa.eu):

https://ec.europa.eu/regional policy/sources/informing/support kit visibility 212
7_en.pdf

Ghidul grafic al drapelului european (emblema): https://europa.eu/european-
union/about-eu/symbols/flag ro.

Ghidul Comisiei Europene pentru statele membre referitor la Comunicare si reguli
de vizibilitate pentru programele 2021-2027:
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/funding_tenders/guidance_for
member_states-november_2021-final.pdf.

Communicating and raising EU visibility: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/managing-your-project/communicating-and-raising-eu-
visibility _en#: ~:text=Grant%20the%20EU%20the%20right,be%20covered%20by%20EU%

20funding.
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8. Despre comunicare si cresterea vizibilitatii UE: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/managing-your-project/communicating-and-raising-eu-visibility ro
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ANEXA 19 - Metodologie diminuare finantare

Metodologie pentru reglementarea modului de diminuare a finantarii nerambursabile in cazul
neindeplinirii tintelor indicatorilor de program in cadrul proiectelor finantate prin
PEO 2021-2027 si PIDS 2021-2027

I. Introducere
Documentul de fata prezinta metodologia de calcul al corectiilor financiare aplicabile
beneficiarilor de proiecte, in cazul neindeplinirii tintelor aferente indicatorilor de program PEO
2021-2027 si PIDS 2021-2027, asumate prin Cererea de Finantare, anexata Contractului de
Finantare si avand in vedere prevederile ghidurilor conditii specifice.

Metodologia de calcul nu se aplica in cazul nefndeplinirii rezultatelor asumate la nivelul proiectului
si, de asemenea, nu se refera la indicatorii financiari.

Se recomanda ca aplicarea corectiilor financiare sa fie considerata o masura de ultima instanta.
Monitorizarea indicatorilor, atat de catre beneficiari, cat si la nivelul AM/OlI, trebuie sa aiba in vedere
semnalarea cat mai timpurie a eventualelor derapaje si riscuri in ceea ce priveste tintele stabilite si
sa asigure luarea masurilor corective necesare. Initierea procedurilor de diminuare a finantarii,
respectiv reziliere a contractului, ar trebui sa aiba loc atunci cand toate celelalte masuri au fost
adoptate si implementate, fara succes.

Metodologia propusa in cele ce urmeaza nu se aplica proiectelor finalizate la momentul intrarii in
vigoare a acesteia.

II. Context
Indicatorii de program PEO 2021-2027 si PIDS 2021-2027 reflecta schimbarea dorita la nivelul
programelor, ca urmare a implementarii interventiilor definite, pentru a raspunde de o maniera
adecvata nevoilor identificate. Neatingerea tintelor asumate inseamna, asadar, ca actiunile
implementate nu produc schimbarea intentionata, nevoile la nivelul populatiei si comunitatilor
implicate ramanand nesatisfacute.

in acest context, monitorizarea atingerii tintelor indicatorilor la nivelul celor doua programe
reprezinta un aspect cheie al implementarii PEO 2021-2027 si PIDS 2021-2027, regulamentele
europene incluzand numeroase prevederi referitoare atat la obligatiile statelor membre de a asigura
indeplinirea rezultatelor, cat si la consecintele care decurg din nerespectarea lor. Comisia
Europeana, Autoritatea de Management PEO 2021-2027 si Autoritatea de Management PIDS 2021-2027
monitorizeaza progresul in atingerea tintelor indicatorilor, pe toata durata implementarii
programelor. Neatingerea tintelor asumate poate conduce la neacordarea rezervei de performanta,
intreruperea sau suspendarea finantarii sau chiar dezangajarea fondurilor alocate.

Pentru a asigura o performanta adecvata la nivelul celor doua programe, atingerea tintelor stabilite
la nivelul proiectelor este esentiala.

Il Aspecte generale

In conformitate cu prevederile Contractului de Finantare, Beneficiarul este responsabil pentru
atingerea tintelor indicatorilor asumate prin Cererea de finantare, anexata Contractului de finantare.
In acest sens, Beneficiarul va depune toate diligentele pentru indeplinirea activitatilor proiectului,
pentru monitorizarea stadiului de indeplinire a indicatorilor si pentru adoptarea unor masuri
corective in mod proactiv. Totodata, Beneficiarul va colecta si va pune la dispozitia OI/AM toate
documentele justificative necesare pentru demonstrarea atingerii tintelor asumate si va semnala
ofiterului de monitorizare orice situatie problematica sau orice obstacol in atingerea acestora.

Ol/AM, prin ofiterul de monitorizare desemnat, pe baza informatiilor furnizate de catre Beneficiar si
in urma activitatilor specifice de monitorizare, va urmari si va evalua stadiul indeplinirii indicatorilor
pentru fiecare proiect, prin comparatie cu tintele asumate prin Cererea de Finantare.

Beneficiarul si ofiterul de monitorizare vor colabora pentru a identifica, inca din stadiu incipient,
orice diferente semnificative intre tintele asumate si cele efectiv realizate, precum si eventualele
riscuri de natura sa puna in pericol atingerea tintelor. Toate aspectele vor fi discutate si se vor agrea

187



masuri de redresare, mergand pana la modificarea Contractului de Finantare, prin act aditional.

Nota: Pe parcursul implementarii, prin act aditional, se vor putea diminua tintele pentru indicatori
si, proportional, bugetul proiectului. Tintele indicatorilor nu se vor diminua sub pragul minim stabilit
prin Ghidul solicitantului conditii specifice, daca acestea exista.

Daca la data incheierii perioadei de implementare/postimplementare a proiectului, dupa caz, se
constata diferente intre tintele atinse si cele asumate initial pentru indicatori, se vor aplica masurile
prevazute prin prezenta metodologie.

Tinand seama de faptul ca indicatorii de rezultat pe termen mai lung se colecteaza la o anumita
perioada dupa finalizarea sprijinului (de regula sase luni), iar in unele cazuri acest termen depaseste
durata e[ectivé de implementare a proiectelor, mecanismele de recuperare a fondurilor pot fi
diferite. In cazul in care, dupa finalizarea proiectului, se constata neindeplinirea tintelor aferente
indicatorilor pe termen mai lung, se vor lua masuri in conformitate cu procedurile referitoare la
asigurarea sustenabilitatii interventiilor PEO 2021-2027 si PIDS 2021-2027.

Pentru proiectele care nu au indicatori de rezultat pe termen mai lung, gradul de indeplinire
a indicatorilor se analizeaza la finalul perioadei de implementare a proiectului.

Pentru proiectele care includ indicatori de rezultat pe termen mai lung, a caror colectare
depaseste perioada de implementare a contractului de finantare, gradul de indeplinire a
indicatorilor se analizeaza'la momentul colectarii indicatorilor de rezultat pe termen mai lung,
indiferent daca aceasta se intampla pe parcursul perioadei de implementare a proiectului sau
in perioada de sustenabilitate. Momentul colectarii indicatorilor de rezultat pe termen mai
lung este stabilit conform prevederilor ghidului solicitantului conditii specifice aferent
apelului prin care este finantat proiectul.

IV. Calculul gradului de indeplinire a tintelor indicatorilor

Gradul de indeplinire a indicatorilor (Gl) se calculeaza prin raportarea valorilor obtinute in urma
implementarii proiectului la cele asumate prin Cererea de Finantare, anexa a Contractului de
Finantare.

IV.1. Gradul de indeplinire la nivel de proiect (global)

Performanta implementarii PEO 2021-2027 si PIDS 2021-2027 este monitorizata, in primul rand, prin
prisma rezultatelor obtinute, masurate prin indicatori. In cazul neindeplinirii tintelor, se aplica
masuri corective la nivelul celor doua programe. Proiectele sunt elementele de baza prin care se
realizeaza implementarea fiecarui program, asadar obtinerea rezultatelor asumate la nivelul
acestora este esentiala pentru succesul programului. Dincolo de implementarea adecvata a
proiectelor (reflectata de evolutia indicatorilor de realizare), accentul la nivel european este pus pe
producerea schimbarii, fiind incurajata orientarea catre rezultate a implementarii operatiunilor
finantate prin fonduri UE (inclusiv din PEO 2021-2027 si PIDS 2021-2027).

Gradul de indeplinire a indicatorilor la nivelul proiectului (Gl global) se calculeaza luand in calcul
gradul de indeplinire a tuturor indicatorilor, impartiti in doua categorii principale:

a) Indicatori de realizare, care reflecta progresul in derularea activitatilor proiectului (ex.
nr. participanti, nr. servicii sprijinite etc.)

b) Indicatori de rezultat, care reflecta schimbarea intentionata prin implementarea
proiectului (ex. nr. participanti care au dobandit o calificare in urma participarii la
operatiune)

Indicatorii de rezultat sunt, la randul lor, de doua tipuri: indicatori de rezultat imediat
(colectati la incetarea sprijinului) si indicatori de rezultat pe termen mai lung (colectati la
0 anumita perioada de la incetarea sprijinului, de regula 6 luni).

Diferitele categorii de indicatori corespunzatoare unui proiect PEO 2021-2027/PIDS 2021-
2027 au ponderi diferite in calculul gradului de indeplinire global la nivelul proiectului. Astfel:
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- indicatorii de rezultat (imediat si pe termen mai lung) au o pondere cumulata de 60%
la nivelul proiectului;
o indicatorii de rezultat imediat au o pondere de 36% (respectiv 60% din
ponderea totala a indicatorilor de rezultat);
o indicatorii de rezultat pe termen mai lung au o pondere de 24% (respectiv 40%
din ponderea totala a indicatorilor de rezultat;
- indicatorii de realizare au o pondere cumulata de 40% la nivelul proiectului.

Alocarea ponderilor se bazeaza pe urmatoarele premise:

- Indicatorii de rezultat reflecta, in primul rand, schimbarea obtinuta in ceea ce priveste
situatia persoanelor/entitatilor sprijinite in urma interventiei, asadar ponderea lor in calculul
gradului global al indeplinirii indicatorilor la nivel de proiect trebuie sa fie una mai ridicata;

n acest sens, raportul de 60/40 permite o diferentiere rezonabila intre cele doua categorii de
indicatori, fiind utilizat ca reper in numeroase alte domenii’® datorita robustetii dovedite de-
a lungul timpului.

- Se impune o diferentiere a ponderii acordate celor doua tipuri de indicatori de rezultat,
avand in vedere elementele care contribuie la realizarea acestora si masura in care atingerea
lor depinde in intregime de actiunile beneficiarilor sau este influentata si de alti factori;

Astfel, o pondere mai redusa a indicatorilor de rezultat pe termen mai lung reduce riscurile
pentru beneficiari, tinand seama de faptul ca indeplinirea tintelor aferente acestora poate
fi influentata in mod semnificativ de factori externi proiectului si care nu pot fi controlati
dupa finalizarea implementarii.

Abordarea este congruenta cu cea utilizata in alte state la nivelul UE, dar si in Romania, in cadrul
POCU 2014-2020, care acorda o importanta mai ridicata indeplinirii indicatorilor de rezultat, fata de
cei de realizare. Pe baza celor de mai sus, gradul de indeplinire a indicatorilor la nivel de proiect
(global) se va calcula dupa urmatoarea formula:

Gl global = 40%*Gl Categorie R + 36%*Gl Categorie Ri + 24%*Gl Categorie Rtl, unde:

Gl Categorie R = grad de indeplinire a indicatorilor de realizare (output)
Gl Categorie Ri = grad de indeplinire a indicatorilor de rezultat imediat
Gl Categorie Rtl = grad de indeplinire a indicatorilor de rezultat pe termen mai lung

> In cazul in care, in cadrul proiectului nu au fost asumate tinte decdt pentru o singurd
categorie de indicatori de rezultat, ponderea acestora este de 60%.

Gl global = 40%*Gl Categorie R + 60% Gl Categorie Rez,
unde:
Gl Categorie R - Gradul de indeplinire a indicatorilor de realizare (output)
Gl Categorie Rez - Gradul de indeplinire a indicatorilor de rezultat

> In cazul in care la nivelul proiectului, conform prevederilor ghidului solicitantului
conditii specifice, Beneficiarul si-a asumat tinte pentru indicatorii pe termen mai lung,
Gl Global se va calcula la momentul colectarii indicatorilor pe termen mai lung, conform
formulelor prezentate mai sus.

Eventualele corectii vor fi calculate si aplicate corespunzator si proportional cu gradul de indeplinire
la nivelul fiecarei categorii de indicatori, conform metodologiei.

IV.2. Gradul de indeplinire calculat la nivelul categoriilor de indicatori

Gradul de indeplinire a indicatorilor din cadrul fiecarei categorii se calculeaza prin insumarea
gradului de indeplinire a fiecarui indicator in parte din respectiva categorie, ponderata in functie de
numarul indicatorilor inclusi in respectiva categorie, dupa formula:

70 De exemplu, Tn constructia portofoliilor de investitii financiare
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Gl Categorie R= X Gl Indicator R *100/ nR, unde
Gl Indicator R = grad individual de indeplinire a indicatorilor de realizare
nR= numdrul indicatorilor de realizare

Gl Categorie Ri= X Gl Indicator Ri *100/ nRi, unde
Gl Indicator Ri = grad individual de indeplinire a indicatorilor de rezultat imediat
nRi= numdrul indicatorilor de rezultat imediat

Gl Categorie Rtl= X Gl Indicator Rtl *100/ nRtl, unde
Gl Indicator Rtl = grad individual de indeplinire a indicatorilor de rezultat pe termen mai
lung
nRi= numdrul indicatorilor de rezultat pe termen mai lung

IV.3. Gradul de indeplinire calculat pentru fiecare indicator in parte

Indicatorii monitorizati la nivelul PEO 2021-2027 si PIDS 2021-2027 pot fi indicatori cu subdiviziuni
(de ex.: persoane care beneficiaza de sprijin, din care: din mediul rural, someri, de etnie roma) sau
indicatori simpli (care nu au subdiviziuni).

Gradul de indeplinire (Gl indicator) se calculeaza diferit, pentru indicatorii care au subdiviziuni si,
respectiv, pentru cei care nu au subdiviziuni. Astfel:

- In cazul indicatorilor fara subdiviziuni, gradul de indeplinire a tintelor se calculeaza direct,
conform formulelor de calcul prezentate mai jos;

- In cazul indicatorilor cu subdiviziuni, gradul de indeplinire a tintelor se calculeaza atat pentru
indicatorul principal, cat si separat, pentru fiecare subdiviziune in parte’'.

Detaliem mai jos formulele de calcul pentru fiecare tip de indicator in parte:

» Pentru indicatorii fara subdiviziuni, gradul de indeplinire a tintelor se calculeaza ca raport
intre valoarea realizata si cea asumata prin Cererea de Finantare, dupa formula:

Gl indicator fdra subdiviziuni = (Val realizata / Val estimata)*100%

Indicatorii fara subdiviziuni vor fi considerati indicatori principali, gradul lor de realizare fiind
luat in calcul in mod direct pentru calcularea gradului de realizare la nivel de categorie de
indicatori (Gl indicatori).

» Pentru indicatorii cu subdiviziuni, gradul de indeplinire a tintelor se calculeaza atat
pentru indicatorul principal, cat si separat, pentru fiecare subdiviziune in parte, urmand
carezultatele sa fie cumulate pentru determinarea gradului de indeplinire a indicatorului
cu subdiviziuni. Astfel:

o Indicatorul principal are o pondere de 50%;
o Subdiviziunile au o pondere cumulata de 50%

Pentru a permite o mai mare flexibilitate in ceea ce priveste atingerea tintelor
subdiviziunilor, este permisa compensarea intre acestea, pe baza formulei de calcul
prezentate mai jos. Exceptie fac acele subdiviziuni pentru care au fost stabilite tinte minime
prin ghidurile solicitantului conditii specifice si al caror grad de indeplinire va fi luat in calcul
in mod individual.

Formulele de calcul sunt prezentate mai jos:

Gl indicator cu subdiviziuni = (Gl Indicator principal + Gl subdiviziuni)/2
Gl Indicator principal = (Val realizata / Val estimata)*100%
Gl total subdiviziuni = 3Gl subdiviziuni/ nr. subdiviziuni, in care:

e Gl subdiviziuni cu tinta = (Val realizata / Val estimata)*100%
Gl va fi luat in calcul separat pentru fiecare subdiviziune cu tintd in parte

71 Subdiviziunile pentru care au fost stabilite tinte minime obligatorii prin Ghidul Solicitantului Conditii Specifice vor fi
considerate individual, Tn timp ce pentru subdiviziunile fard tinte minime stabilite prin GSCS se va avea in vedere un grad de
realizare cumulat.
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e Gl subdiviziuni fara tinta = (X valori realizate subdivizuni fara tinta/ ~
Tintelor asumate)*100%

Subdiviziunile fdrd tintd vor avea un grad de indeplinire cumulat, care va fi
echivalentul unei singure subdiviziuni in Gl subdiviziuni.

Atentie: Se adund valorile realizate, respectiv tintele asumate si apoi se calculeazd
raportul acestora, nu se calculeazd un grad de realizare separat pentru fiecare
subdiviziune fdra tintd.

V. Masuri in cazul neindeplinirii tintelor indicatorilor in cadrul proiectelor cu finantare PEO
2021-2027 si PIDS 2021-2027
Valoarea maxima a gradului de indeplinire (subdiviziuni, individual, la nivel de categorie sau global),
care va fi luata in calcul pentru determinarea gradului de indeplinire conform prezentei metodologii,
este de 100%.

In cazul in care se constatd cd, in practicd, tintele asumate au fost depdsite, valoarea luatd in
considerare pentru determinarea gradului de indeplinire va fi 100%.

Totodata, avand in vedere ca implementarea poate fi afectata de numerosi factori independenti de
vointa sau capacitatea de actiune a Beneficiarilor, pentru a veni in sprijinul acestora:

Tn cazul in care se constata ca gradul de indeplinire a tintelor la nivelul categoriei de indicatori
este mai mare sau egal cu 90%, nu se aplica nicio corectie financiara.

Acest interval de toleranta de 10% se bazeaza pe urmatoarele premise:

- Implementarea a condus la atingerea tintelor asumate intr-o mare masura sau integral, ceea
ce poate conduce la concluzia ca obiectivele propuse prin interventie au fost atinse, de o
maniera corespunzatoare;

- Valorile asumate in contractare sunt estimari din perioada de pregatire a proiectului si o
deviatie minima fata de estimarile initiale este, in general, considerata acceptabila in
practica implementarii FSE+/FEDR.

Pe de alta parte, pentru ca implementarea sa fie considerata acceptabila conform practicii europene
in implementarea FSE+/FEDR, gradul de indeplinire a indicatorilor trebuie sa atinga un nivel minim
rezonabil. Drept urmare:

In cazul in care se constata ca gradul de indeplinire a tintelor la nivel global este mai mic de
35%, contractul se va rezilia, cu obligatia returnarii finantarii nerambursabile primite.

Pragul de 35% va fi aplicat doar pentru gradul de indeplinire la nivel global. in cazul in care
se constata ca gradul de indeplinire a tintelor la nivelul unei categorii de indicatori este mai
mic de 35%, corectia financiara se va aplica proportional la nivelul respectivei categorii.

Stabilirea pragului minim pleaca de la urmatoarele premise:

- Implementarea nu a atins tintele asumate, ceea ce poate conduce la concluzia ca obiectivele
propuse prin interventie nu au fost indeplinite;

- Valorile asumate in contractare difera semnificativ fata de cele obtinute, ceea ce poate
insemna fie ca pregatirea proiectului a fost nerealista, fie ca implementarea a fost
defectuoasa;

- Acelasi procent a fost utilizat in POCU 2014-2020 si in alte state membre UE.

Pentru a veni in sprijinul beneficiarilor, ca exceptie, pragul minim se raporteaza per total, la
nivelul proiectului, si nu la categoria indicatorilor. Totodata, rezilierea contractului trebuie
privita ca o masura de ultima instanta, dupa ce toate celelalte masuri de redresare a proiectului
si, respectiv, de indeplinire a tintelor asumate, se vor fi epuizat.

In cazul in care tintele initiale pentru indicatori au fost diminuate prin act aditional, pragul

minim de reziliere a contractului se va recalcula, astfel incat acesta sa corespunda, in valori

absolute ale indicatorilor, pragului initial de 35%. Prin mentinerea pragului de reziliere la 35%
- -
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din valorile initiale ale indicatorilor se urmareste evitarea situatiilor in care, prin diminuarea
tintelor mai multor proiecte, ar creste riscul neindeplinirii tintelor la nivelul fiecarui program, in
conditiile in care estimarile initiale au fost facute in baza unor parametri minimi de performanta.
Totodata, este de asteptat ca tintele diminuate prin act aditional sa fie rezonabile si realiste,
posibil de atins pentru beneficiar, integral sau in mare masura, in conditiile de implementare
date.
De exemplu:
Indicator Tinte Valori Tinte Valori
initiale | minime / | revizuite | minime/ Prag
Prag recalculat
initial
Persoane sprijinite 400 | 140 (35%) 310 140 (45,16%)
Persoane care obtin o calificare la 100 35 (35%) 80 35 (43,75%)
iesirea din operatiune
Persoane care au un loc de munca la 6 60 21 (35%) 30 21 (70%)
luni de la finalizarea sprijinul
Prag minim global per proiect 35% 50,61%

In cazul in care se constata ca gradul de indeplinire a tintelor la nivelul categoriei de indicatori
este sub 90%, corectiile financiare se aplica proportional.

in cazul in care tintele asumate au fost depasite, valoarea luatd in considerare pentru
determinarea gradului de indeplinire va fi 100%.

Aplicarea principiului proportionalitatii pleaca de la premisa ca implementarea nu a condus la
atingerea tintelor asumate, dar ca, totusi, proiectul a produs rezultate. Asadar, corectia trebuie sa
fie rezonabila si sa reflecte deficitul de performanta, fara insa a penaliza excesiv beneficiarii.
Aceasta abordare se utilizeaza, de exemplu, in Cehia.

in functie de gradul de neindeplinire, procentul aplicabil se calculeaza dupa formula:
% corectie financiara = (90% - Gl categorie)*ponderea categoriei in total
Exemplu:

Gradul de indeplinire a indicatorilor de realizare este de 75%, iar al celor de rezultat imediat este de
58%. Atunci:

- % corectie financiara indicatori de realizare = (90%-75%)*40%= 6%
- % corectie financiara indicatori de rezultat imediat = (90%-58%)*36% = 11,52%

In cazul in care tinta indicatorului principal a fost atinsa (100%), dar subdiviziunile
indicatorului nu respecta valorile asumate prin CF, atunci valorile subdiviziunilor se
compenseaza, astfel incat XGl subdiviziuni se va considera indeplinita 100%, cu conditia ca
acele subdiviziuni sa nu fi avut tinte minime stabilite prin ghidurile conditii specifice.

Pentru subdiviziunile cu tinte minime stabilite prin ghidurile conditii specfice, nu se aplica
metoda compensarii.

VI. 6. Calculul valorii corectiilor financiare
Valoarea corectiilor financiare aplicabile la nivelul proiectului se calculeaza pe baza valorii totale
eligibile a proiectului, conform prevederilor Contractului de Finantare, cu modificarile ulterioare
(acte aditionale, daca este cazul), pornind de la premisa ca bugetul proiectului, in ansamblul sau, a
fost estimat si utilizat pentru derularea activitatilor care sa conduca la indeplinirea rezultatelor si
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obiectivelor asumate, reflectate in gradul de indeplinire a tintelor stabilite pentru indicatorii
proiectului.

Exemplu:

- Valoare corectie financiara indicatori de realizare = 6% * valoarea contractului
- Valoare corectie financiara indicatori de rezultat imediat = 11,52% * valoarea
contractului

In cazul in care, pe parcursul implementarii, tintele indicatorilor, respectiv bugetul, au fost
diminuate, cuantumul corectiei financiare se va calcula fata de cele mai recente valori in vigoare.

In cazul in care Beneficiarul nu va utiliza tot bugetul aprobat al proiectului, suma ce urmeaza
a fi efectiv platita de catre Beneficiar drept corectie este egala cu diferenta dintre valoarea
corectiei si valoarea sumelor economisite in cadrul proiectului.

VII. 7. Aplicarea corectiilor financiare

Corectiile calculate pe baza prezentei Metodologii se vor aplica atat Beneficiarului, cat si
Partenerilor, daca este cazul, in conformitate cu responsabilitatile asumate prin Acordul de
Parteneriat si Planul de monitorizare, anexe ale contractului de finantare aprobat, in baza
prevederilor HG nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare.

Se vor avea in vedere urmatorii pasi metodologici:

1. Se stabileste valoarea corectiei, raportat la valoarea contractului din ultimul act aditional
(daca e cazul).

2. Se deduc economiile si se verfica daca valoarea corectiei depaseste valoarea economiilor.

a. Daca valoarea corectiilor este mai mica decat valoarea economiilor, nu va fi aplicata
nicio corectie.

b. Daca valoarea corectiilor depaseste valoarea economiilor, atunci diferenta va fi
recuperata din ultima cerere de rambursare.

c. In cazul proiectelor implementate in parteneriat, recuperarea sumelor se va face
raportat la procentul rdspunderii privind indeplinirea indicatorului pentru fiecare
entitate responsabild, conform procentelor asumate de beneficiar in cadrul Planului
de monitorizare (actualizat la ultimul act aditional, daca este cazul), anexa a
contractului de finantare aprobat.

d. Daca valoarea corectiilor este mai mare decat valoarea cererii de rambursare in
verificare, atunci se va intocmi Suspiciune de neregula, conform OUG 66/2011, cu
modficarile si completarile ulterioare.
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ANEXA 20 - Declaratie conflict de interese

DECLARATIE
privind inexistenta conflictului de interese

Beneficiar:

Titlul proiectului:

Numarul contractului de finantare:
Codul SMIS:

Subsemnatul/a, , declar pe propria raspundere, sub sanctiunea falsului in
declaratii, cunoscand prevederile art. 326 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu
modificarile si completarile ulterioare, ca din informatiile cunoscute pana in acest moment nu ma
incadrez in situatia in care exercitarea impartiala si obiectiva a activitatii de este
afectata din motive care implica familia, viata afectiva, afinitatile politice sau nationale, interesul
economic sau orice alt interes personal direct sau indirect.

Ma oblig ca, in cazul in care intervin elemente care pot genera un potential conflict de interese, sa
informez imediat seful ierarhic superior, conform prevederilor art. 11 din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Semnatura/data:
Nume:
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ANEXA 21 - Raport monitorizare SES/IMM

Raport de monitorizare SES/IMM nou infiintata’?

Perioada de monitorizare: -

1. Beneficiar/Partener care are calitatea de administrator de schema de minimis :

Denumire entitate:

Program: ____ (PEO sau PIDS)
Cod SMIS:
Titlu proiect:

2. Beneficiar final al ajutorului de minimis:

Denumire:

CIF:

Asociat majoritar:

Administrator (reprezentant legal):
Alti asociati:

Sediu social: regiune, judet, localitate, strada, nr., apt., ....
Punct de lucru: regiune, judet, localitate, strada, nr., apt., ...

Data semnarii contractului de subventie: -
Data obtinerii atestatului de SES (dacd este cazul):

3. Date despre subventie:

Conditii pentru acordarea transelor de subventie:

)

Valoarea totala a subventiei: Lei
Valoare cofinantare: Lei

Transa | de subventie: Lei, data primirii:
Transa Il de subventie: Lei, data primirii:
Transa lll de subventie: Lei, data primirii:

4. Obiectul principal de activitate al SES/IMM este:

- CAEN :
Autorizatiile necesare acestui cod CAEN sunt:

Data obtinerii autorizatiilor:

5. Obiectivele asumate prin planul de afaceri selectat in cadrul proiectului sunt:

)

urmatoarele obiective:

In perioada de monitorizare, in cadrul SES/IMM nou infiintatd s-au realizat partial/integral

72 Acest model de raport include elementele MINIME ce trebuie sa fie monitorizate de citre administratorii de
schema. La aceste elemente, administratorii de schema pot adduga informatii, conform metodologiilor proprii

de monitorizare.
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6. Conform Planului de Afaceri selectat, este asumata angajarea a minimum persoane in
cadrul afacerii finantate prin schema de minimis, din care:
- persoane vulnerabile,

- alte persoane (se vor descrie, daca este cazul, tipurile de persoane asumate a fi
angajate).

In perioada de monitorizare, in cadrul SES/IMM nou infiintata situatia resurselor umane angajate
este urmatoarea:

- persoane vulnerabile, respectiv:

o dna./dl. - functia , angajata in data de ,
o dna./dl. - functia , angajata in data de

- alte persoane, respectiv:
o dna./dl. - functia , angajata in data de ,
o dna./dl. - functia , angajata in data de

n aceasta perioada, urmatoarele persoane au demisionat/au fost concediate:
o dna./dl. - functia ,
o dna./dl. - functia

luni,

7. Perioada de functionare a SES/IMM sprijinite prin schema de minimis este de
intre si

(se va completa doar pe perioada de functionare)
In perioada de monitorizare, in cadrul SES/IMM nou infiintata s-au derulat urmatoarele activitati:

- ldentificare furnizori si achizitii produse/servicii/lucrari ...;

- Pregatire spatiu de lucru ...;

- ldentificare clienti ...;

- Realizarea obiectului de activitate: productie ..., prestare servicii ... etc.;
- Altele ... .

8. Conform Planului de Afaceri selectat, perioada minima de sustenabilitate asumata este
de luni.
Perioada de sustenabilitate incepe la data de si se incheie la data de
Pentru perioada de sustenabilitate, administratorul SES/IMM si-a asumat:

(se va completa doar pe perioada de sustenabilitate)
In perioada de monitorizare, in cadrul SES/IMM nou infiintata s-au derulat urmatoarele activitati
(enumerarea este cu titlu de exemplu):

- ldentificare furnizori ... (se vor enumera furnizorii);

- Achizitii produse/servicii/lucrari ...(se vor enumera achizitiile realizate);
- ldentificare clienti ... (se vor enumera clientii);

- Realizarea obiectului de activitate: productie ..., prestare servicii ... etc.;
- Altele ... .

9. Concluzii/ Recomandari/ Termene:

a)
b) ,
<)

Expert,

Data:
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ANEXA 22 - Simulare calcul prezentd formare

Formarea profesionala a adultilor
Simulare calcul prezenta la acest tip de activitati
pentru asigurare respectare legalitate si regularitate in proiectele finantate prin PEO/PIDS 2021-
2027

1. Cadrul legislativ
a) Ordonanta Guvernului nr. 129/2000 - Actul de baza privind formarea profesionala a
adultilor.
b) Hotararea Guvernului nr. 522/2003 - Norme metodologice de aplicare a OG 129/2000
c) ORDIN MMSSF nr. 353 din 23 iulie 2003 pentru aprobarea Metodologiei de autorizare a
furnizorilor de formare profesionala a adultilor.

2. Despre organizarea programelor de formare
Prevederile legale specifice sunt prezentate la pct. 5.

2.1. Obligatiile angajatorilor si drepturile cursantilor

e Furnizorii de formare profesionala trebuie sa fie autorizati si sa respecte standardele
ocupationale aplicabile.

e Adultii au dreptul la formare profesionala continua, indiferent de varsta, sex, religie sau
alte criterii discriminatorii.

e Cursantii au obligatia legala de a frecventa programul de formare profesionala pe
intreaga perioada. ,Inregistrarea a mai mult de 10% absente nemotivate sau 25% absente
motivate din durata totala a programului conduce la pierderea dreptului beneficiarului
de a sustine examenul de absolvire”.

e Cursantii care finalizeaza programe autorizate primesc certificate de calificare sau de
absolvire recunoscute national.

2.2. Durata programelor de formare

Tip program Durata totala minima | Ore practica (= 2/3) Ore teorie (< 1/3)
Calificare nivel 1 180 ore > 120 ore < 60 ore
Calificare nivel 2 360 ore > 240 ore <120 ore
Calificare nivel 3 720 ore > 480 ore < 240 ore
Calificare nivel 4 1.080 ore > 720 ore < 360 ore
Perfectionare 30-75 ore > 20-50 ore < 10-25 ore
Specializare 180-300 ore > 120-200 ore < 60-100 ore

3. Calcule statistice privind prezenta la cursuri
3.1. Calcule generale
Referitor la prezenta la cursuri, mentionam ca aceasta constituie un element de verificare a
calitatii programului de formare (furnizorii au obligatia sd pund la dispozitia echipelor de
monitorizare sau de control chestionarele de evaluare a programului de formare profesionald,
completate de participantii la program) interpretarea standard aplicata de comisiile de
autorizare si ANC este fundamentata pe principiul realizarii activitatii in parametri de calitate

si continuitate.

Modelul statistic al calculului proportiei

Formula aplicatd a fost:

H, foctive
p = e fective « 100
I-'-rfrlfrillf'
unde
*  Hiyue = total ore program,
¢ H.teetive = orein care se constatd prezent3 fizica a cursantilor.
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Prag de conformitate , suficient si legal” (interpretare din acte)
Conform HG 522/2003 si Ordin 353/2003, la programele de specializare:

grupa poate avea maxim 28 cursanti la teorie, maxim 14 la practica;

nu se stabileste numeric un minim de prezenta pe sedinta;

controlul vizeaza respectarea programului, resurselor si evidentelor de prezenta (verificare
administrativa);

certificatele de absolvire se elibereaza pentru participantii care au finalizat orele de
pregatire conform duratei programului.

Prin urmare, activitatea unei grupe este legala atat timp cat:

i.
ii.

iii.

3.2.

e o o >

exista activitate efectiva conform programului de specializare autorizat;

fiecare participant indeplineste conditiile legale de prezenta (,,inregistrarea a mai mult de
10% absente nemotivate sau 25% absente motivate din durata totala a programului conduce
la pierderea dreptului beneficiarului de a sustine examenul de absolvire”);

cei absenti 1si pot justifica sau recupera orele necesare pentru certificare.

Simulari calcul in functie de tipul de program de formare si numarul de cursanti

Parametrii indicati:

Tip program: Specializare

Numar total cursanti (N): 28

Rata de frecventa individuala minima (r): 75% = 0,75 (fiecare participant are dreptul la
max. 25% absente motivate)

E) Calculul probabilitatii de prezenta la o vizitad neanuntata
Fie XXX = numarul de cursanti prezenti la momentul vizitei.
Atunci X~Binomial(N=28,p=0.75)X \sim Binomial(N=28,
p=0.75)X~Binomial (N=28,p=0.75).
Media (valoarea asteptata):
E[X]=N-p=28-0.75=21E[X] = N-p = 28-0.75 = 21E[X]=N-p=28-0.75=21 cursanti.
Moda distributiei (cel mai probabil numar de prezenti):
Pentru distributia binomiala, modul = |(N+1)-p] = |29-0.75] = |21.75] = 21.
— Cel mai probabil numar de prezenti = 21 cursanti.
Procent cel mai probabil:
21/28=0.75=7521 / 28 = 0.75 = 75%21/28=0.75=75.
Abateri tipice (dispersie):
0=N-p-(1-p)=28-0.75-0.25=5.25=2.290 = \sqrt{N-p- (1-p)} = \sqrt{28-0.75-0.25} = \sqrt{5.25} =
2.290=N-p-(1-p)=28-0.75-0.25=5.25=2.29.
Intervalul de o abatere standard (=68% sanse): 21 + 2, deci intre 19 si 23 cursanti (=68-82%
prezenta).

E) Prag de conformitate ,suficient si legal” (interpretare din acte)
Conform HG 522/2003 si Ordin 353/2003, la programele de specializare:
grupa poate avea maxim 28 cursanti la teorie, maxim 14 la practica;
Cursurile de specializare au 180-300 ore;
nu se stabileste numeric un minim de prezenta pe sedinta;
controlul vizeaza respectarea programului, resurselor si evidentelor de prezenta (verificare
administrativa);
certificatele de absolvire se elibereaza pentru participantii care au finalizat orele de
pregatire conform duratei programului (180-300 ore).
Prin urmare, activitatea unei grupe este legala atat timp cat:

i exista activitate efectiva conform programului de specializare autorizat;

ii. numarul prezent la acel moment este plauzibil (=75%);

iii. cei absenti 1si pot justifica sau recupera orele necesare pentru certificare.

E) Rezumat operational pentru vizite neanuntate
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| Indicator || Valoare calculatéH Interpretare |
| N | 28 | grupa completa |
| Media prezent,ei|| 21 cursanti || asteptat la o ora aleatoare|
| Moda || 21 cursanti (75%) || cel mai probabil scenariu |

Concluzie practica:
La o vizita neanuntata intr-un curs de specializare cu 28 de cursanti, te poti astepta sa
gasesti in jur de 21 de participanti prezenti (=75%).

B. Parametrii indicati:

e Tip program: Perfectionare

¢ Numar total cursanti (N): 20

e Rata de frecventa individuala minima (r): 75% = 0,75 (fiecare participant are dreptul la
max. 25% absente motivate)

E) Model statistic - vizita neanuntata

Presupunem X ~ Binomial(N = 20,p = 0.75), unde Xeste numarul de cursanti prezenti la
momentul vizitei.

Media (valoarea asteptata):
E[X] =20 x 0.75 = 15cursanti.

Moda (cel mai probabil numar de prezenti):
mode = |(N + 1) X p|] = |21 x 0.75] = |15.75] = 15.
— Cel mai probabil numar de prezenti = 15 cursanti.

Procent cel mai probabil:
15/20 = 75.

Abaterea standard:
o=/Nxpx(1-p)=+v20x0.75x%0.25 =3.75 ~ 1.94.
Interval de o abatere standard (=68% sanse): 15 + 1.9 — intre 13 si 17 cursanti (=65-85%
prezenta).

£} Interpretarea conform legislatiei (OG 129/2000, HG 522/2003, Ordin 353/2003)
e Programele de perfectionare au durata intre 30-75 ore,
e Grupa maxima: 28 cursanti la teorie, 14 la practica,
e Nu exista un prag numeric legal de prezenta pe ora, dar la monitorizare se verifica:
o activitatea de formare s-a desfasurat conform autorizatiei,
o listele de prezenta sunt complete si reale,
o absentele sunt motivate si, daca e cazul, orele recuperate,
o certificatul se elibereaza doar cursantilor care au finalizat durata totala conform
programului.
Activitatea este considerata suficienta si legala daca:
i. orele se desfasoara conform programului autorizat,
ii. numarul de participanti prezenti este coerent cu frecventa generala,
iili.  absentele sunt motivate si recuperate astfel incat fiecare cursant sa atinga durata
totala (30-75 ore).

E) Prag operational (intern, realist pentru vizite neanuntate)

|Indicator ||Valoare calculaté||lnterpretare |
|N ||20 ||grupé de perfectionare |
Ir 175% |[frecventd medie estimata |
|Media prezentei||15 cursanti ||a$teptat la o vizita aleatoare|
IModa 115 cursanti (75%) ||cel mai probabil scenariu |

Concluzie practica:
Pentru o grupa de 20 de cursanti intr-un curs de perfectionare, cu o frecventa individuala
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minima de 75%, la o vizita neanuntata, cel mai probabil vei gasi =15 participanti prezenti
(75%).

Parametrii indicati:

Tip program: Calificare nivel Il

Numar total cursanti (N): 14

Rata de frecventa individuala minima (r): 75% = 0,75 (fiecare participant are dreptul la
max. 25% absente motivate)

e o o N

E) Calculul probabilitatii de prezenta la o vizitad neanuntata
Consideram distributia binomiala X~Binomial(N=14,p=0.75)X \sim Binomial(N=14,
p=0.75)X~Binomial(N=14,p=0.75), unde XXX = numarul de cursanti prezenti la o ora aleatoare.
e Media (valoarea asteptata):
E[X]=N-p=14-0.75=10.5E[X] = N-p = 14:0.75 = 10.5E[X]=N-p=14-0.75=10.5 cursanti.
e Moda (numarul cel mai probabil de prezenti):
mode=|(N+1)-p|=[15-0.75]=[11.25]=11mode = \Ifloor (N+1)-p \rfloor = \lfloor 15-0.75 \rfloor =
\lfloor 11.25 \rfloor = 11mode=|(N+1)-p|=|15-0.75]=|11.25|=11.
— Cel mai probabil numar de prezenti = 11 cursanti.
e Procent cel mai probabil:
11/14=0.7857=7911 / 14 = 0.7857 = 79%11/14=0.7857=79.
e Abaterea standard:
0=N-p-(1-p)=14-0.75-0.25=2.625=1.620 = \sqrt{N-p-(1-p)} = \sqrt{14-0.75-0.25} = \sqrt{2.625}
= 1.620=N-p-(1-p)=14-0.75-0.25=2.625=1.62.
Interval de o abatere standard (=68% sanse): 10.5 + 1.6 — intre 9 si 12 cursanti (=64-86%
prezenta).

E) Prag de conformitate ,suficient si legal”
Conform OG 129/2000, HG 522/2003 si Ordin 353/2003:
e programele de calificare nivel Il au durata minima de 360 ore (cel mai lung tip de
program din analiza);
e grupa practica are maxim 14 cursanti, conform art. 2 alin. (2) din normele metodologice;
e nu exista un minim legal de prezenta pe ora, dar se verifica la vizite:
o existenta activitatii efective;
o respectarea planului de formare;
o prezenta cursantilor conform listelor;
o posibilitatea de a justifica absentele si de a asigura recuperarea orelor.
Tn consecintd, activitatea grupei este ,suficienta si legald” atat timp cat:
i activitatea didactica are loc conform programului autorizat;
ii.  se respecta max. 14 cursanti la practica;
jii. prezenta observata este compatibila cu rata de frecventa de ~75%;
iv. participantii absenti pot recupera orele pentru acoperirea celor 360 ore prevazute.

E) Rezumat operational pentru vizite neanuntate

|Indicator ||Valoare calculaté||lnterpretare |
|N ||14 ||grupa completa (practica) |
Ir 175% |[frecventd individuald presupusd |
|Media prezent,ei||10,5 cursanti ||valoare asteptata la o ora aleatoare|
|Moda ||11 cursanti (=79%)||cel mai probabil scenariu |

Concluzie practica:
La o vizita neanuntata intr-un curs de calificare nivel Il cu 14 cursanti, te poti astepta sa
gasesti cel mai probabil 11 participanti prezenti (=79%).

D. Parametrii indicati:
Analizam acum cazul:
e Tip program: Calificare nivel IV
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e Numar total cursanti (N): 14
e Rata de frecventa individuala minima (r): 75% = 0,75 (fiecare participant are dreptul la
max. 25% absente motivate)

£} Calcul probabilistic - vizita neanuntata
Luam X~Binomial(N=14,p=0.75)X \sim Binomial(N=14, p=0.75)X~Binomial(N=14,p=0.75), unde XXX =
numarul de cursanti prezenti la un moment aleator pe durata cursului.
¢ Media (valoare asteptata):
E[X]=14x0.75=10.5E[X] = 14 x 0.75 = 10.5E[X]=14x0.75=10.5 cursanti.
e Moda (cel mai probabil numar de prezenti):
mode=|(N+1)xp|=|15x0.75]=|11.25]=11mode = \lfloor (N+1) x p \rfloor = \lfloor 15 x 0.75
\rfloor = \lfloor 11.25 \rfloor = 11mode=|(N+1)xp|=|15x0.75]=|11.25|=11.
» Cel mai probabil numar de prezenti = 11 cursanti.
e Procent cel mai probabil:
11/14=78.611 / 14 = 78.6% \approx 79%11/14=78.6.
e Abaterea standard:
0=N-p-(1-p)=14x0.75%x0.25=2.625=1.620 = \sqrt{N-p-(1-p)} = \sqrt{14x0.75%0.25} =
\sqrt{2.625} = 1.620=N-p-(1-p)=14x0.75x0.25=2.625=1.62.
Interval +16 — 10.5 + 1.6 = 9-12 cursanti (=64-86% prezenta).

E3 Cadrul legal relevant
Conform:
e 0.G.nr. 129/2000,
e H.G. nr. 522/2003 (Normele metodologice),
e Ordinul nr. 353/2003,
se prevede ca:
e pentru programele de calificare (inclusiv nivel 1V), durata este = 720 ore (dublul nivelului
I);
e numarul maxim de cursanti la practica este 14, iar la teorie 28;
In consecintd, activitatea grupei este ,suficienta si legald” atat timp cat:

i activitatea didactica are loc conform programului autorizat;
ii.  se respecta max. 14 cursanti la practica;
iii. prezenta observata este compatibila cu rata de frecventa de ~75%;
iv. participantii absenti pot recupera orele pentru acoperirea celor 1080 ore
prevazute.

E) Interpretare de conformitate

|Indicator ||Valoare calculatéHInterpretare |
|N ||14 ||grupé completa (maxim legal practicé)|
r 175% |[frecventa individual3 estimata |
|Media prezent,ei||10,5 cursanti ||a§teptat la o vizita aleatoare |
|Moda ||11 cursanti (~79%)||cel mai probabil scenariu |

Concluzie practica:
Pentru o grupa de 14 cursanti la un program de calificare nivel IV, la o vizita
neanuntata, cel mai probabil vei gasi 11 participanti prezenti (~79%);

1. Concluzii generale
Conform Ordinului MMSSF nr. 353/2003:

e Echipa de monitorizare definitda in Ordinul MMSSF nr. 353/2003 verifica , prezenta

cursantilor” ca element esential al criteriilor de autorizare ale furnizorului.

e Nerespectarea acestor criterii poate duce la avertisment sau retragerea autorizatiei.
Pentru cursurile de formare profesionala, activitatea unei grupe este considerata suficienta si legala
daca:

e 275 % dintre cursanti sunt prezenti;
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e activitatea corespunde tematicii din programa aprobata si este condusa de formator
certificat.

Pentru ca procesul sa fie valid la un control:

e trebuie sa existe activitate conform orarului (teorie sau practica activa),

e sa fie asigurata supravegherea de formator/instructor (art. 10 si 11 din Ordinul MMSSF
nr.353/2003).

e Avand in vedere structura dominant practica (2/3 ore practica) si regula generala de
validitate a sesiunii, procentul minim de prezenta cursanti care reflecta o activitate efectiva
si legala este de cel putin 75 % din efectivul grupei (= 10 din 14 la practica sau 21 din 28 la
teorie).

e activitatea este considerata ,,in desfasurare legala” atunci cand procesul de instruire este
efectiv posibil, adica numarul cursantilor prezenti permite aplicarea metodei de formare
planificate (ex. lucru in echipa, demonstratie practica etc.).

Astfel, se considera activitate efectiva si legala doar daca:
Proportie minima de
cursanti prezenti in Argument

. Durata minima
Tip program

totala e <
vizita neanuntata
2 75 % din cursanti pentru asigurarea continuitatii procesului
Specializare ||180-300 ore prezenti la momentul ||de invatare si utilizarea resurselor
vizitei umane/materiale conform autorizarii
2 75 % din cursanti pentru asigurarea continuitatii procesului
Perfectionare (|30-75 ore prezenti la momentul |de invatare si utilizarea resurselor
vizitei umane/materiale conform autorizarii

> 360 ore (120 |2 75 % din cursanti necesita activitati practice (2/3 din

Calificare . : total), prezenta  scazuta  indica
. teorie + 240 prezenti la momentul || et s ’ < .
nivel Il ractics) vizitei imposibilitatea respectarii planului de
P pregatire
. > 720 ore (240 ||> 75 % din cursanti  ||"€Cesita activitati practice (2/3 din
Calificare : . ’ total), prezenta scazuta indica
. teorie + 480 prezenti la momentul || s ’ < .
nivel Il ractics) vizitei imposibilitatea respectarii planului de
P pregatire
. > 1080 ore (360 ||> 75 % din cursanti  ||SCesita activitati practice (2/3 din
Calificare : : ’ total), prezenta scazuta indica
. teorie + 720 prezenti la momentul || s ’ < .
nivel IV practics) vizitei imposibilitatea respectarii planului de

pregatire

2. Prevederi legale specifice

a) OG 129/2000

Art. 8. Alin. (3) Formarea profesionala a adultilor se organizeaza prin programe de initiere, calificare,
recalificare, perfectionare, specializare, definite astfel:

a) initierea reprezinta dobandirea uneia sau mai multor competente specifice unei calificari conform
standardului ocupational sau de pregatire profesionala;

b) calificarea, respectiv recalificarea, reprezinta pregatirea profesionala care conduce la dobandirea
unui ansamblu de competente profesionale care permit unei persoane sa desfasoare activitati
specifice uneia sau mai multor ocupatii;

c) perfectionarea, respectiv specializarea, reprezinta pregatirea profesionala care conduce la
dezvoltarea sau completarea cunostintelor, deprinderilor sau competentelor profesionale ale unei
persoane care detine deja o calificare, respectiv dezvoltarea competentelor in cadrul aceleiasi
calificari, dobandirea de competente noi in aceeasi arie ocupationala sau intr-o arie ocupationala
noua, dobandirea de competente fundamentale/cheie sau competente tehnice noi.

Art. 10 alin. (3) Formele de realizare a formarii profesionale a adultilor sunt:

a) cursuri organizate de furnizorii de formare profesionala;

b) cursuri organizate de angajatori in cadrul unitatilor proprii;

ART. 14:
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(1) Programele de formare profesionala se organizeaza de furnizorii de formare profesionala pentru
ocupatii, meserii, specializari si profesii, denumite in continuare ocupatii, cuprinse in Clasificarea
ocupatiilor din Romania - C.0O.R.

(2) Programele de formare profesionala se organizeaza de furnizorii de formare profesionala si
pentru:

a) competente profesionale comune mai multor ocupatii;

b) competente-cheie;

c) competente transversale.

ART. 17

(1) Programele de formare profesionala cuprind, in principal, urmatoarele elemente:

a) obiectivele programului de formare profesionala exprimate in competentele profesionale ce
urmeaza sa fie dobandite de fiecare persoana care urmeaza programul;

b) durata de pregatire pentru realizarea obiectivelor propuse;

¢) numarul minim si maxim de participanti pentru un ciclu sau o serie de pregatire;

d) calificarea persoanelor cu atributii de instruire teoretica si practica, denumite in continuare
formatori;

e) programa de pregatire;

f) mijloacele si metodele prin care se asigura transmiterea si asimilarea cunostintelor si formarea
deprinderilor practice necesare ocupatiei respective;

g) dotarile, echipamentele si materialele necesare formarii;

h) procedura de evaluare in conformitate cu obiectivele specifice programului de formare
profesionala.

ART. 18

Participantii la programele de formare profesionala nu pot fi obligati sa participe la alte activitati
decat cele prevazute in programa de pregatire.

ART. 19

(1) Furnizorii de formare profesionala care organizeaza programe finalizate cu certificate de
calificare recunoscute la nivel national incheie contracte de formare profesionala cu participantii la
aceste programe.

(2) Modelul contractului de formare profesionala, prevazut la alin. (1), se aproba prin normele
metodologice de aplicare a prezentei ordonante, prevazute la art. 65.

(3) Furnizorii de formare profesionala vor inregistra contractele de formare profesionala la agentiile
pentru plati si inspectie sociala judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, dupa caz.

ART. 21™M

(1) Furnizorii de formare profesionala a adultilor, autorizati in conditiile prezentei ordonante, au
dreptul sa organizeze, pentru persoanele care au absolvit studii universitare, programe de
perfectionare si specializare definite la art. 8 alin. (3) lit. c), finalizate cu certificate de absolvire
cu recunoastere nationala.

ART. 22

(1) Activitatea de autorizare a furnizorilor de formare profesionala este coordonata de catre
Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice.

ART. 26

(1) Autorizarea furnizorilor de formare profesionala se face pe baza criteriilor de evaluare, pentru o
perioada de 4 ani, cu posibilitatea de reinnoire la cererea furnizorului, cu cel putin 30 de zile inainte
de expirarea perioadei de valabilitate a autorizatiei.

(2) Autorizatia se acorda pentru fiecare dintre ocupatiile/ calificarile/competentele-
cheie/competentele transversale pentru care furnizorii de formare profesionala organizeaza
programe de formare profesionala.

ART. 28

(1) Criteriile de evaluare a furnizorilor de formare profesionala au in vedere urmatoarele elemente:
a) programul de formare profesionala;

b) implementarea criteriilor de asigurare a calitatii;

c) experienta furnizorilor de formare profesionala si rezultatele activitatii lor anterioare obtinerii
autorizarii sau in alte programe de formare profesionala pe care le-au realizat, daca este cazul,

d) resursele umane, materiale si financiare;

e) autorizatiile si avizele necesare desfasurarii programelor de formare profesionala, dupa caz.
ART. 31

(1) Autorizatia poate fi retrasa de comisia de autorizare daca se constata nerespectarea conditiilor
de autorizare si a programelor pentru care furnizorul de formare profesionala a fost autorizat sau
daca, in mod repetat, rezultatele la examenele de absolvire sunt nesatisfacatoare.
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ART. 41

Participantii la programele de formare profesionala sustin examene de absolvire la terminarea
stagiilor de pregatire teoretica sau practica.

ART. 44

(1) Tn functie de tipul programului si de formele de realizare a formarii profesionale, furnizorul de
formare profesionala autorizat poate elibera urmatoarele tipuri de certificate:

a) pentru cursuri de calificare sau recalificare si pentru ucenicie la locul de munca, certificat de
calificare profesionala;

b) pentru cursuri si stagii de initiere, precum si pentru cursuri si stagii de perfectionare sau de
specializare, certificat de absolvire.

b) HG nr. 522/2003

ART. 21

(3) In vederea monitorizarii cresterii gradului de participare a adultilor la invatarea pe tot parcursul
vietii, angajatorii transmit trimestrial secretariatului tehnic al comisiei de autorizare in a carui raza
teritoriala isi au sediul social date cu privire la angajatii care au beneficiat de formare

profesionala, conform tabelului prevazut la anexa nr. 7.

ART. 5

(1) Programele de formare profesionala se organizeaza de furnizorii de formare profesionala conform
art. 14 alin. (1) si (2) din ordonanta.

(1*1) Programele de formare profesionala se pot desfasura si in sistem online, conform art. 2 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2020 pentru implementarea unor masuri de simplificare
administrativa in domeniul protectiei sociale, precum si pentru acordarea unor drepturi si beneficii
de asistenta sociala in domeniile de activitate in care se mentin restrictii.

ART. 9

Furnizorii de formare profesionala care organizeaza programe finalizate cu certificate de calificare
recunoscute la nivel national incheie cu participantii la aceste programe, potrivit art. 19 alin. (1)
din ordonanta, contracte de formare profesionala, conform modelului prevazut in anexa nr. 2.
Modelul de contract prevede:

Art. 5

B. Beneficiarul se obliga:

a) sa frecventeze programul de formare profesionald pe intreaga perioada. inregistrarea a mai mult
de 10% absente nemotivate sau 25% absente motivate din durata totala a programului conduce la
pierderea dreptului beneficiarului de a sustine examenul de absolvire;

ART. 9™1

Pentru respectarea prevederilor art. 57 din ordonanta, furnizorii de formare profesionala care
organizeaza programe finalizate cu certificate de absolvire recunoscute la nivel national incheie cu
fiecare participant la aceste programe un contract de formare profesionala, al carui model este
prevazut in anexa nr. 2 la normele metodologice.

Modelul de contract prevede:

Art. 5

B. Beneficiarul se obliga: A

a) sa frecventeze programul de formare profesionala pe intreaga perioada. Inregistrarea a mai mult
de 10% absente nemotivate sau 25% absente motivate din durata totala a programului conduce la
pierderea dreptului beneficiarului de a sustine examenul de absolvire;

¢) Ordin MMSSF nr. 353/2003

ART. 4

(1) Autorizarea furnizorilor de formare profesionala se face pe baza criteriilor de evaluare, pentru o
perioada de 4 ani, pentru fiecare dintre calificarile, ocupatiile, competentele-cheie, competentele
transversale pentru care furnizorii de formare profesionala organizeaza programe de formare
profesionala.

ART. 5

(1) Criteriile de evaluare a furnizorilor de formare profesionala in vederea autorizarii au in vedere
urmatoarele elemente:

a) programul de formare profesionala;

b) resursele necesare desfasurarii programului de formare profesionala;

c) experienta furnizorului de formare profesionala si rezultatele activitatii lui anterioare obtinerii
autorizarii sau in alte programe de formare profesionala pe care le-a realizat, daca este cazul.

ART. 7
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(1) Durata minima a programului de formare profesionala, exprimata in ore de pregatire, pentru
pregatirea teoretica si practica pentru care se elibereaza certificat de calificare profesionala, pe
niveluri de calificare, este de:

a) 180 de ore pentru nivelul 1 de calificare;

b) 360 de ore pentru nivelul 2 de calificare;

c) 720 de ore pentru nivelul 3 de calificare;

d) 1.080 de ore pentru nivelul 4 de calificare.

(2) Timpul alocat programului de formare profesionala se coreleaza cu scopul, obiectivele,
continuturile si strategiile de realizare.

vigoare se constata ca participantii la programul de formare profesionala detin anumite competente,
durata pregatirii se va reduce corespunzator, fara a depasi insa 50%, potrivit anexei nr. 3.

(4) Evaluarea initiala, prevazuta la alin. (3), se realizeaza numai pentru programele de calificare.
(5) Prevederile alin. (3) nu se aplica programelor de calificare profesionala de nivel 1 si nici
programelor de initiere intr-o calificare.

(6) Activitatilor aplicative li se aloca cel putin doua treimi din durata totala a programului de formare.
(7) Durata programului de formare profesionala, exprimata in ore de pregatire, pentru pregatirea
teoretica si practica, pentru care se elibereaza certificat de absolvire, este cuprinsa intre:

a) 30-75 ore, pentru programe de tip perfectionare;

b) 180-300 ore, pentru programe de tip specializare.

ART. 8 (1) Numarul maxim de participanti pe grupa de formare profesionala este:

a) 28 de persoane pentru pregatirea teoretica;

b) 14 persoane pentru pregatirea practica.

ART. 9

(1) Procedura de evaluare a programului de formare profesionala de catre beneficiarii acestuia
vizeaza: continutul programului, modul de desfasurare a procesului de formare, prestatia
formatorilor si aspectele organizatorice.

(2) Evaluarea programului de formare profesionala se face de catre participantii la program, cel putin
la sfarsitul acestuia.

ART. 10

(1) Resursele umane ale programului de formare profesionala se refera la persoanele cu atributii de
pregatire teoretica si practica, denumite in continuare formatori.

(2) Pentru a fi autorizati, furnizorii de formare profesionala trebuie sa faca dovada ca realizeaza
programele de formare profesionala cu formatori certificati in profilul sau specialitatea
corespunzatoare programei de pregatire sau formatori care probeaza detinerea calitatii de cadru
didactic in profilul sau specialitatea corespunzatoare programei de pregatire.

(3) Pregatirea practica poate fi realizata de formatorii prevazuti la alin. (2), precum si de maistri-
instructori ori instructori/preparatori formare, certificati in conformitate cu prevederile legale, care
au profilul sau specialitatea corespunzatoare programei de pregatire, numai pentru programele de
formare al caror nivel de calificare este cel mult egal cu nivelul acestora.

(4) Pentru realizarea obiectivelor de formare numarul formatorilor inclusi intr-un program de
formare este de minimum 2 si se stabileste de catre furnizor, in functie de complexitatea
programului.

(5) Pe durata efectuarii practicii la operatorii economici, supravegherea si indrumarea
participantilor la programul de formare profesionala sunt asigurate atat de formatorii numiti de
furnizorul de formare profesionala, cat si de personalul de specialitate numit de fiecare operator
economic.

ART. 11

(1) Furnizorul de formare profesionala trebuie sa faca dovada ca dispune de baza materiala
necesara pentru desfasurarea programului de formare profesionala:

a) furnizorul de formare profesionala trebuie sa asigure spatii adecvate pentru pregatirea teoretica
si practica, pentru cel putin un ciclu de pregatire in avans fata de momentul in care se solicita
autorizarea;

b) furnizorul de formare profesionala trebuie sa 1i asigure fiecarui participant la programul de formare
profesionala posibilitatea sa-si desfasoare activitatea practica si totodata sa fie supravegheat si
indrumat de catre formator si de personalul de specialitate numit de agentul economic;

c) spatiile pentru pregatirea teoretica trebuie dotate cu echipamente de prezentare de tipul: tabla,
flipchart, calculatoare, retro/videoproiectoare, aparatura video/TV etc. si cu materiale
demonstrative (planse, casete video, software specializat etc.), conform programei de pregatire;
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d) spatiile de desfasurare a activitatii de pregatire practica sunt inzestrate cu echipamentele,
masinile, utilajele, sculele, dispozitivele prevazute in programa de pregatire, in_stare de
functionare;

e) fiecarui participant la programul de formare profesionala i se asigura un loc de pregatire echipat
corespunzator, precum si cantitatea de materiale consumabile necesara desfasurarii activitatii
practice;

f) dimensiunile, dotarile si organizarea spatiilor de pregatire, raportate la numarul participantilor la
programul de formare profesionalda, precum si desfasurarea procesului de pregatire trebuie sa
respecte normele specifice de protectia muncii;

g) fiecare participant la programul de formare profesionala are acces individual la suportul de
curs/manualul cursantului. Suportul de curs/manualul cursantului poate fi distribuit participantilor
la programul de formare profesionala si sub forma de fascicule, pe masura parcurgerii programei de
pregatire;

h) suportul de curs/manualul cursantului trebuie sa permita transmiterea cunostintelor de baza
conform tematicii de pregatire;

i) dupa caz, furnizorul de formare profesionala pune la dispozitie participantilor la programul de
formare profesionala alte materiale de tipul: caiet de aplicatii practice, materiale documentare,
bibliografie etc.;

j) daca suportul de curs/manualul cursantului nu este elaborat de furnizorul de formare profesionala,
acest lucru trebuie precizat.

k) pentru desfasurarea programului de formare profesionala in sistem online, fiecarui participant
la program i se asigura de catre furnizor echipamentele necesare desfasurarii in conditii optime
a programului de formare, daca acesta declara ca nu le detine.

(2) Baza materiala a furnizorilor de programe de formare profesionala poate fi detinuta in proprietate
sau concesionata, inchiriata, dobandita prin parteneriat ori alte forme, pe durata programului de
formare profesionala, fapt dovedit cu documente.

(3) In situatia in care pregatirea practica se desfasoara la agentii economici, dovada existentei
spatiilor de desfasurare a pregatirii practice, prevazute la alin. (1) lit. d), se face prin contract
incheiat intre furnizor si agentul economic respectiv.

(4) Prin contract furnizorul de formare profesionala se asigura ca agentul economic are autorizatiile
prevazute de lege si pune la dispozitie participantilor spatii de pregatire, dotarea corespunzatoare
programei de pregatire si personal specializat pentru supravegherea si indrumarea participantilor la
programul de formare profesionala.

CAP. IV

Procedura de monitorizare a furnizorilor de formare autorizati

ART. 31

(1) Activitatea de monitorizare prevazuta la art. 32 alin. (1) din normele metodologice

consta in urmarirea sistematica a indeplinirii de catre furnizorul de formare profesionala a criteriilor
care au stat la baza autorizarii acestuia.

(2) in perioada de valabilitate a autorizatiei, furnizorul de formare profesionald este monitorizat
prin:

a) minimum 3 vizite de monitorizare, la interval de cel mult 18 luni, dintre care cel putin una realizata
efectiv in perioada in care se desfasoara cursuri, la care se pot adauga vizite suplimentare, in cazul
unor sesizari si/sau in situatii speciale;

b) urmarirea sistematica a rezultatelor obtinute de participantii la programul de formare
profesionala, cu ocazia evaluarii finale.

ART. 32

(1) Monitorizarea furnizorilor de formare profesionala autorizati se realizeaza de echipe de
monitorizare formate din doua persoane, desemnate prin decizie a comisiei de autorizare, semnata
de presedinte.

(2) Echipele de monitorizare sunt formate, de reguld, din evaluatori inscrisi in registrul judetean/al
municipiului Bucuresti, altii decat evaluatorii dosarului de autorizare.

(3) Din echipa de monitorizare pot face parte si membrii comisiei de autorizare judetene/a
municipiului Bucuresti.

(4) Monitorizarea in urma unor sesizari si/sau in situatii speciale se realizeaza de catre:

a) specialisti din cadrul Ministerului Muncii si Solidaritatii Sociale, desemnati prin ordin de ministru;
b) membrii comisiei de autorizare care a autorizat programul, desemnati prin decizie a comisiei de
autorizare, semnata de presedinte.

ART. 33
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(1) Echipa de monitorizare verifica, la sediul furnizorului de formare profesionala, modul in care sunt
indeplinite criteriile de autorizare, cu privire la:

a) conformitatea datelor declarate de furnizorul de formare cu datele reale, regasite in teren;

b) conformitatea datelor reale, referitoare la programul de formare, aflat in derulare, cu datele
declarate de furnizor.

(2) Echipa de monitorizare verifica, la locul de desfasurare a programului, modul in care se realizeaza
pregatirea teoretica si practica a cursantilor si analizeaza:

a) respectarea conditiilor de acces la program;

b) conformitatea programei predate cu prevederile standardului ocupational/standardului de
pregatire profesionala;

c) respectarea planului de pregatire;

d) formele si modalitatile de evaluare atat pentru programul de formare, cat si pentru cursanti;

e) prezenta cursantilor;

f) alocarea adecvata a resurselor umane si materiale necesare derularii programului de formare;

g) rezultatele activitatii anterioare a furnizorului de formare;

h) cauzele care au determinat eventuale sesizari sau reclamatii.

(3) Fiecare membru al echipei de monitorizare consemneaza si detaliaza, in mod independent,
rezultatele monitorizarii in raportul de monitorizare, al carui model este prezentat in anexa nr. 11.
(4) Rapoartele de monitorizare se depun la secretariatul tehnic, in termen de maximum 5 zile de la
incheierea monitorizarii.
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